Powiatowa Biblioteka Publiczns
w Otwocku
UL Kazimierza Pulaskiego 3 A
05-400 Otwock

Zarzadzenie Nr 6/2014
Dyrektora Powiatowej Biblioteki Publicznej w Otwocku
z dnia 22 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukeji zasad i trybu dokonywania selekeji materialow
bibliotecznych w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku
oraz Regulaminu Komisji Selekcji Materialéw Bibliotecznych
w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku

Na podstawie § 6 ust. 1 i 2 Statutu Powiatowej Biblioteki Publicznej w Otwocku i
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Instrukcje zasad i trybu dokonywania selekcji materialéw bibliotecznych w
Powiatowe] Bibliotece Publicznej w Otwocku, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

52.

Wprowadza si¢ Regulamin Komisji Selekcji Materialéw Bibliotecznych w Powiatowej
Bibliotece Publicznej w Otwocku, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 6/2014
Dyrektora Powiatowej Biblioteki Publicznej w Otwocku

Instrukeja zasad i trybu dokonywania selekcji materialéw bibliotecznych
w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku

§1.

1. W Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku przeprowadza' si¢ selekcje materialow
bibliotecznych.

2. Selekcja moze dotyczy¢ catosci lub czgsei zbioréw bibliotecznych.

3. Zakres i czestotliwo$¢ selekcji zalezy od potrzeb zgloszonych przez pracownikéw Wypozyczalni
i Czytelni jednak nie rzadziej niz raz w roku.

89,

Selekeji podlegaja zbiory biblioteczne:

1) zgromadzone w nadmiernej liczbie egzemplarzy,

2) fizycznie zniszczone,

3) niezwrocone przez czytelnika,

4) niezgodne z profilem gromadzenia zbiorow,

5) zdezaktualizowane,

6) niesamodzielne tresciowo czgsci wydawnictw wielotomowych.
7) nie wypozyczane ponad 10 lat.

§3.

Z przeprowadzonej selekcji Komisja sporzadza protokot w dwoch egzemplarzach , zgodnie
z wzorem stanowiacym zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych.

§ 4.

Przewodniczacy Komisji przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Biblioteki protokot
wycofanych ze zbioréw materialow.

§ 5.

Jeden egzemplarz protokotu ubytkow Komisja przekazuje do ksiggowosci w celu pomniejszenia
salda o wartos$¢ protokotu ubytkow.

§ 6.



1. W przypadku ksiazek zagubionych sporzadza sig¢ protoko6t dla materialow niezwroconych
przez czytelnika , za ktore biblioteka otrzymala inne materialy lub zaplate. Protokot sporzadza si¢
w dwoch egzemplarzach , wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie

sposobu ewidencji materialow bibliotecznych.

2. Zagubione ksiazki, ktore stanowig ubytki, wykresla si¢ z ksiggi inwentarzowej a protok6t wpisuje
sie do rejestru ubytkoéw, nadajac mu kolejny numer.

3. Jeden egzemplarz protokotu ubytkéw Komisja przekazuje do ksiggowosci.

§7.

Po selekcji pracownik merytoryczny Wypozyczalni:

1) rozsyla liste drukow zbednych poczta elektroniczna do bibliotek gminnych Powiatu Otwockiego,
ktore moga wybraé z poselekcyjnych materiatow tytuly do wlasnych zbiorow,

2) na zgloszone zapotrzebowanie sporzadza protokél ubytkow w trzech egzemplarzach. Jeden
egzemplarz protokotu ubytkéw stanowi dowdd wplywu dla placowki, ktoéra wybrata egzemplarze z
listy drukow zbednych. z dwoma pozostatymi postepuje zgodnie z § 3,

3) dla zbiordéw , ktore nie zostaly wybrane, sporzadza protokdét ubytkéw drukéw zbednych w dwoch
egzemplarzach,

4) protokoly przedstawia Dyrektorowi Biblioteki do zatwierdzenia,

5) po zatwierdzeniu wpisuje protokot do rejestru ubytkoéw, wykresla ubytki z ksiegi inwentarzowej i
usuwa wykreslone pozycje z katalogéw bibliotecznych. Jeden egzemplarz protokotu ubytkéw
przekazuje do ksiggowosci.

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg postanowienia
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w
sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 6/2014
Dyrektora Powiatowej Biblioteki Publicznej w Otwocku

Regulamin Komisji Selekcji Materialow Bibliotecznych
w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku

§1.

1. Selekcje zbiorow bibliotecznych przeprowadza Komisja do ds. Selekcji Materiatow
Bibliotecznych, zwana dalej ,.Komisjg™.

2. Komisj¢ powoluje kazdorazowo Dyrektor biblioteki odrebnym zarzadzeniem, okreslajac liczbe
cztonkow., sklad osobowy. termin rozpoczecia i zakonczenia selekc;ji.

3. W sklad komisji powolani sa pracownicy merytoryczni biblioteki, sposréd ktérych
Dyrektor wyznacza przewodniczacego.

§2.

1. Komisja pracuje w oparciu o zarzadzenie Dyrektora, Instrukcj¢ zasad i trybu dokonywania
selekcji zbioréw bibliotecznych w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku oraz niniejszy
Regulamin.

§ 3.

Komisja okresla sposob postgpowania z wyselekcjonowanymi pozycjami, kwalifikujac je
na makulaturg, badz na liste drukéw zbednych.

§ 4.

Za prace Komisji odpowiada jej przewodniczacy.



