Powiatowa Biblioteka Publiczna
w Otwocku
Ul Kazimierza Pulaskiego 3 A
05-400 Otwock

Zarzadzenie Nr 11/2013
Dyrektora Powiatowej Biblioteki Publicznej w Otwocku
z dnia 9 grudnia 2013 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2013 poz. 330, z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje nastgpujacych sktadnikow majatkowych bedacych na stanie
Powiatowej Biblioteki Publicznej w Otwocku wg stanu na dzien 31.12.2013 r., przeprowadza
si¢ wedlug nastgpujacego planu:

1) w drodze spisu z natury:
a) srodki pienigzne — gotéwka w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Otwocku
b) druki $cistego zarachowania;

2) w drodze potwierdzenia sald:
a) aktywa finansowe na rachunku bankowym,
b) naleznosci i zobowigzan wobec kontrahentow.

3) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

a) wartosci niematerialne i prawne,

b) naleznos$ci i zobowigzania,

¢) rozrachunki z pracownikami,

d) naleznosci i zobowigzania publiczno - prawne
e) inne aktywa i pasywa.

§ 2. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzania spisu z natury
skladnikow majatkowych bedacych na stanie Powiatowej Biblioteki publicznej w Otwocku w

sktadzie:

1) Przewodniczaca Komisji - Malgorzata Bonowska,
2) Cztonek Komisji - Barbara Pietrzyk,

3) Czlonek Komisji — Dariusz Mazurek.

§ 3. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawa o rachunkowosci
oraz przepisami wewngtrznymi regulujagcymi gospodarke finansowa w Powiatowej
Bibliotece Publicznej w Otwocku przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych.

§ 4. Ustalam termin przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31 grudnia 2013 r.

§ 5. Osobg odpowiedzialng za:

1) przeszkolenie czionk6w komisji inwentaryzacyjne;j,

2) wlasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacii,

3) przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego rdznice inwentaryzacyjne,
4) przedstawienie wnioskow w sprawie réznic inwentaryzacyjnych,

czyni¢ Przewodniczacq Komisji Inwentaryzacyjne;.
ynie ]



§ 6. Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego 2013.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej,
Glownemu Ksiggowemu Powiatowej Biblioteki Publicznej w zakresie okreslonym niniejszym
Zarzadzeniem i przepisami szczegélowymi dotyczacymi sposobu przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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