ZARZADZENIE Nr 56/920‘3
STAROSTY OTWOC AF?)GO
z dnia.%s..Vltvn{’/.ﬂ:‘.u.;!-...pzbl
w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 595), § 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
14 czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22, poz. 141 z p6zn. zm.),
§ 8 ust. 1 pkt 11, oraz § 26 ust. 4 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Otwocku stanowigcego zalgcznik do uchwaty Nr 91/XI1/11 Rady Powiatu w Otwocku z
dnia 27 pazdziernika 2011 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego
1 Spraw Spolecznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik .
do Zarzadzenia Nr 36[1103 5
Starosty Otwockie

z dnia 0 W’m(ﬁ 213

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydzial Organizacyjny i Spraw

Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Otwocku.

1)
2)
3)

4)

§ 2. Przedmiotem dzialalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:

przyjmowanie od znalazcy rzeczy znalezionej do depozytu;

przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Otwockiego:

udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen
o posiadanych depozytach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Otwockiego:

likwidacja niepodjetych depozytow.

§ 3. 1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje si¢
w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Otwocku lub banku do czasu odbioru przez
wiasciciela lub ich likwidacji.

2. Starostwo Powiatowe - Biuro Rzeczy Znalezionych nie ponosi odpowiedzialnosci

za stan techniczny przechowywanych przedmiotéw.

§ 4. Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na

terenie Powiatu Otwockiego w tym rowniez: pieniadze. papiery wartosciowe, kosztownosci
oraz przedmioty o wartosci naukowej i artystycznej, dowody tozsamosci oraz inne
dokumenty.

1)
2)

3)
4)

3)
6)

7

§ 5. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia w depozytu:

rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach
otwartych dla publicznosci;

rzeczy znalezionych w wagonach kolejowych lub w innym $rodku transportu
publicznego;

rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci;

rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wlasnosci:

rzeczy zaliczanych do produktow niebezpiecznych, latwopalnych, zrgeych,
wybuchowych:

rzeczy stanowigcych sprzet i ekwipunek wojskowy jak rowniez dokumentow
wystawionych przez administracj¢ wojskowa;

rzeczy o wlasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.

2. Sposéb postepowania z wyzej wymienionymi rzeczami okreslaja przepisy odrebne.
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§ 6. Biuro Rzeczy Znalezionych nie przechowuje zwierzat, ktérym opieke zapewniaja
schroniska.

§ 7. Przyjgcie rzeczy znalezionych do depozytu wraz z zlozonym ,, Zawiadomieniem
0 znalezieniu rzeczy”; (wzér Zawiadomienia okresla Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu), potwierdza si¢ wydaniem osobie przekazujacej ..Poswiadczenia przyjecia
oddanej rzeczy znalezionej”; (wzér Poswiadczenia okre$la Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu).

§ 8. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu
wpisujgc je do rejestru rzeczy znalezionych zawierajacego nastgpujace dane:

1) liczbe porzadkowa:

2) date przyjecia rzeczy w depozyt:

3) imig¢ nazwisko i adres znalazcy:

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj. ilos¢):

5) miejsce przechowywania rzeczy:

6) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy
tej osobie:

7) date przejscia rzeczy na wlasno$¢ znalazey lub Skarbu Panstwa;

8) sposéb i dat¢ dokonania likwidacji rzeczy. ktore przeszly na wlasnos¢ Skarbu
Panstwa;

9) uwagi.

§ 9. Stosownie do wartosci przedmiotu Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi
poszukiwania wlascicieli poprzez zamieszczanie na tablicy ogloszen Starostwa oraz
zamieszczajgc informacje w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

§ 10. W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja
niezwlocznie do odbioru rzeczy listem poleconym.

§ 11.Polskie srodki platnicze Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje na rachunku
depozytowym dla srodkéw pienig¢znych znalezionych Starostwa Powiatowego.

§ 12.Wyroby z metali szlachetnych. bizuterig, zagraniczne srodki platnicze oraz papiery
wartosciowe Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje w banku obstugujacym Starostwo
Powiatowe w Otwocku.

§ 13. Biuro Rzeczy Znalezionych dokonuje sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu biura
w przypadku, gdy:
1) rzecz ulega szybkiemu zepsuciu;
2) przechowywanie rzeczy byloby zwiazane ze znacznymi kosztami, nadmiernymi
trudnosciami, lub obnizyloby jej wartos¢.

§ 14.1. Warunkiem odebrania przedmiotu z depozytu jest zlozenie jego szczegdlowego
opisu lub przedstawienie dokumentoéw potwierdzajacych prawo wlasnosci.

2. Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje od osoby zglaszajacej si¢ po

odbior rzeczy pisemne oswiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty
oraz szczegélowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych lub dokumenty
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potwierdzajace prawo wlasnosci: (wzér Oswiadczenia okresla Zalacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu).

3. Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych wydajac z depozytu rzecz osobie
uprawnionej do jej odbioru zobowiazany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy:

2) poréwnania tresci zlozonego o$wiadczenia z zapisami w ksigdze magazynowej.

4. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej
sporzadza si¢ protokél wydania, ktérego wzor okresla Zalacznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

§ 15. Srodki platnicze, papiery wartosciowe, kosztownosci, bizuteria oraz rzeczy
0 wartosci naukowej lub artystycznej nieodebrane przez osobe uprawniona po uplywie
Jednego roku od wezwania do ich odbioru, a w przypadku braku mozliwoéci wezwania po
uptywie dwoch lat od ich znalezienia przechodzg na wlasno$¢ Skarbu Panstwa.

§ 16. 1. Dokumenty nieodebrane przez ich wlascicieli w okresie jednego roku od
zawiadomienia o koniecznosci ich odbiory podlegaja zwrotowi wystawcy.

2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich
wlasciciela, dokumenty podlegaja niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§ 17. 1. Znalazcg rzeczy, ktory przekazujac ja w depozyt Biura Rzeczy Znalezionych
zastrzegl sobie wyplate znaleznego, powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej.

2. Dane osoby uprawnionej do odebrania rzeczy udostg¢pnia si¢ znalazcy za jej
pisemna zgoda.

3. W przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osob¢ uprawniona do odbioru
rzeczy jej dane moga by¢ udostgpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 18. 1. Po uplywie terminéw przechowywania rzeczy, Biuro Rzeczy Znalezionych
moze przygotowa¢ wniosek do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego o likwidacje rzeczy,
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepojetych
depozytéw (Dz. U. Nr 208, poz. 1537 z pozn. zm..) lub dokona¢ jej sprzedazy.

2. Depozyty. ktore przeszly na wlasnos¢ Skarbu Panstwa, Biuro Rzeczy Znalezionych
przekazuje wlasciwemu miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

3. Srodki pienigzne, ktore przeszly na wlasnosé Skarbu Panstwa Biuro Rzeczy
Znalezionych przekazuje na konta depozytowe wskazane przez wiasciwego miejscowo
Naczelnika Urzedu Skarbowego.
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Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Biura
Rzeczy Znalezionych

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY

WOk, ARIE. .o imsens
(data zloZenia zawiadomienia)

DANE ZNALAZCY:
TEEUE T TRRIVEERO o 00000 0 R e i 9 A R 0t S S

Niniejszym zawiadamiam,

ZE ANMIA. ..ottt
(czas znalezienia rzeczy)
T T
(miejsce znalezienia rzeczy)
ZnAlazM/AIM ...t

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

(opis znalezionej rzeczy)

Oswiadczam, e za znaleziong rzecz zagdam/nie zadam znaleZnego*.

.................................

(data i podpis znalazcy)

Oswiadezam, Ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy 1 nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

...............................

(data i podpis znalazcy)
*) niepotrzebne skreslié
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Biura
Rzeczy Znalezionych

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ODDANEJ RZECZY ZNALEZIONEJ Nr.............

Niniejszym poswiadcza sie. ze dnia
Odebrano od

.......................................................................
.................................................................................................

..................................................................................................................

(dane znalazcy: imi¢ i nazwisko, adres)

Zawiadomienie o znalezieniu

..............................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

(opis rzeczy znalezionej)

W ktérym znalazca oswiadczyl:

- iz, za znaleziong rzecz zada/nie zada* znaleZnego,

- ze nie wie kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie zna miejsca zamieszkania
osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

I przyjeto/odméwiono przyjecia* do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Otwocku opisang wyzej rzecz

..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................

(data, piecz¢¢ podpis odpowiedzialnego pracownika)

Kwituj¢ odbiér poswiadczenia przyjecia
oddanej rzeczy znalezione;j

(data o podpis znalazcy)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Biura
Rzeczy Znalezionych

................................. sas

(dane osoby uprawnionej od odbioru rzeczy:
imig, nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE

.................................. R T P
......... R R R T A
............................. D R T

Sessssssassrsaanann B A D A sssana
................................................................. T
................ M T T T T,
........................... R T
.......... e R R L L Ll D L L Y
....................... L R R
sesssassssrasasnnne Besssssssasnnnan Fasrassssstsasnas s serssasasssssas T T T senan
.............................................................. T
sasssssnns T T I I T I TS .

.............................. SHsssssesssssa s s s nn e EE

(proszg o napisanie o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz
szczegblowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych)

(podpis odbiorcy)
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Zalacznik Nr 4
do Regulaminu Biura
Rzeczy Znalezionych

PROTOKOL WYDANIA Nr..oeeeonnnnnn,

DMUR iosivmssiaviasnmnmnnnnammnsnmens WYABNO PAMYPEIE «.viuusicsins sciinsesosisinminmmm rresmmenss
FBEIY 0 5 a9 minwm e s i i B G A A S AT S e e e s 4 s s
legitymujgcej si¢ dowodem osobistym seria:.......................... JIUMET .o,

........................................................................................

nastgpujace przedmioty zapisane w rejestrze Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa

Powiatowego w Otwocku pod numerem

...............................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Oswiadczam, ze jestem osoba uprawniona do odbioru w/w rzeczy znalezionej/znalezionych*

Otwock.dnia............ooovveeeiiniiiii,

................................................

(podpis odbiorcy)

Data, pieczg¢ i podpis pracownika
sporzadzajacego protokél wydania

* niepotrzebne skresli¢
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