ZARZADZENIE NR 35’.,;220’5

Starosty Otwockiego

z dnia GW:&’{HL& mla

w sprawie wyznaczenia Koordynatora Projektu oraz zespolu wdrozeniowego
Starostwa Powiatowego w Otwocku do wdrozenia systemu e — Urzad w ramach
realizacji projektu pn. ,,Rozwéj elektronicznej administracji w samorzgdach
wojewodztwa mazowieckiego wspomagajacej niwelowanie dwudzielnosci potencjalu
wojewodztwa” (Projekt EA), wpisanego do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007 — 2013 w dzialaniu 2.2 ,,Rozwdéj e-uslug”.

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

(Dz. U 22013 r., poz. 595) zarzadzam co, nast¢puje

§1. Wyznaczam Pana Janusza Budnego — czlonka zarzadu Powiatu Otwockiego
na Koordynatora Projektu systemu e — Urzad w ramach realizacji projektu pn. ,,Rozwdj
elektronicznej  administracji w  samorzadach  wojewodztwa  mazowieckiego
wspomagajacej niwelowanie dwudzielnosci potencjalu wojewddztwa™ (Projekt EA),
wpisanego do Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
2007 — 2013 w dziataniu 2.2 ,,Rozwoj e-ustug™.

§2. Koordynator Projektu jest odpowiedzialny za nadzor nad wszelkimi dzialaniami
zwiazanymi z wdrozeniem i testami systemu e — Urzad w Starostwie Powiatowym
w Otwocku oraz za kontakty z Koordynatorem Projektu ze strony Zamawiajacego

i Koordynatorem Projektu ze strony Wykonawcy.

§3. Wyznaczam zesp6l wdrozeniowy systemu e — Urzad w ramach realizacji projektu pn.
.Rozwdj elektronicznej administracji w samorzadach wojewddztwa mazowieckiego
wspomagajacej niwelowanie dwudzielnosci potencjatu wojewodztwa™ (Projekt EA),
wpisanego do Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego

2007 — 2013 w dziataniu 2.2 ,Rozwoj e-ustug” w skladzie:



I) Baran Malgorzata — Podinspektor w Wydziale Administracji, Inwestycji
i Zamowien Publicznych;

2) Kossowski Jacek — Geodeta Powiatowy:

3) Kowalska Teresa — Gtéwny Specjalista w Wydziale Administracji, Inwestycji i
Zamowien Publicznych;

4) Lech Agnieszka — Archiwista w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spofecznych:

5) Lelen Aneta — Gtéwny Ksiggowy Starostwa Powiatowego;

6) Mazek Antonina — Inspektor w Wydziale Architektury i Budownictwa;

7) Mazek Mieczystaw — Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej;

8) Miernicka Dorota — Inspektor w Wydziale Ochrony Srodowiska:

9) Okonski Mariusz — Dyrektor Wydziatu Architektury i Budownictwa;

10) Olszewska Paulina — Podinspektor w Organizacyjnym i Spraw Spolecznych;

11) Pawlikowska Dorota — Podinspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu;

12) Pokrywczynska Monika -~ p. o. Dyrektora Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami;

13) Rak Zbigniew — Sekretarz Powiatu;

14) Rostaniec Anna — Kierownik Samodzielnego Biura Kultury i Promocji:

15) Rudnicka Anna — Glowny Specjalista w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Spofecznych.

16) Sierpinski Marcin — Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych:

17) Smolinska Ewa — Giéwny Specjalista w Wydziale Geodezji i Kartografii:

18) Teperek Marzena — Podinspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Spolecznych;

19) Wejrauch — Zdziebko Aneta — Glowny Specjalista w Wydziale Organizacyjnym i
Spraw Spofecznych;

20) Weremko Marta — Inspektor w Wydziale Ochrony Srodowiska;

21) Wozniak Rafat — Informatyk w Wydziale Administracji, Inwestycji i Zamowien

Publicznych;



22) Wrobel Lukasz — Starszy Informatyk w Wydziale Administracji. Inwestycji i

Zamoéwien Publicznych:

§4. Celem zespolu wdrozeniowego bedzie przygotowanie niezbednych danych do
wdrozenia oraz uczestniczenia w procesie wdrazania aplikacji i weryfikacji ich
prawidlowego skonfigurowania i uruchomienia dla systemu e — Urzad w Starostwie
Powiatowym w Otwocku. Zespl wdrozeniowy sklada si¢ z przedstawicieli
poszczegélnych typéw uzytkownikow merytorycznych, ktérzy beda docelowymi
uzytkownikami Systemu. W skiadzie zespolu znalezli si¢ przedstawiciele grup
uzytkownikoéw petnigcych funkcje: osob rejestrujacych korespondencje, pracownikéw

sekretariatu, uzytkownikéw merytorycznych, akceptantow, pracownikéw archiwum.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.

N

Bogumila Wieckowska



Uzasadnienie

Uchwalg Rady Powiatu Nr 193/XXX/09 z dnia 28 kwietnia 2009 r. Starostwo
Powiatowe w Otwocku przystapito na zasadzie partnerstwa do projektéw kluczowych
realizowanych przez Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007 — 2013 pn:

I) ..Przyspieszenie wzrostu konkurencyjnosci wojewddztwa mazowieckiego, przez
budowanie spoteczenstwa informacyjnego i gospodarki opartej na wiedzy poprzez
stworzenie zintegrowanych baz wiedzy o0 Mazowszu™ — Projekt BW.

2) .Rozwéj elektronicznej administracji w  samorzadach  wojewddztwa
mazowieckiego ~ wspomagajacej niwelowanie  dwudzielnosci  potencjatu
wojewodztwa.” — Projekt EA.

Liderem Projektu EA jest Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego. Program jest
realizowany w partnerstwie z ponad 180 samorzadami (Urzedy Gmin, Urzedy Miasta,
Starostwa Powiatowe). Szacunkowy koszt realizacji Projektu EA wynosi 60 000 000 z}. —
wszystkie koszty sg planowane jako wydatki kwalifikowane. Zgodnie z RPO
Wojewodztwa Mazowieckiego minimalny wkiad wiasny w Projekcie EA wynosi 15%
kosztow kwalifikowanych, co stanowi warto$¢ bezwzgledng 9 000 000 zi. Podziat
wkiadu wilasnego:

1) 783 645 zl. — wklad wlasny Samorzadu Wojewodztwa Mazowieckiego,

2) 8216 355 zt — wklad wlasny powiatéw i gmin bioracych udzial w projekcie,

w tym 25 980 zl. — wklad wlasny Powiatu Otwockiego.

Podang kwotg¢ Starostwo Powiatowe w Otwocku zapewnialo w swoim budzecie
w okreslonych w umowach dotacyjnych ratach od 2010 r. Okres finansowania projektu
wstepnie planowano do 2012 r. ze wzgledu na procedury przetargowe na zakup sprzetu
i oprogramowania ulegl przesunigciu do 2014 r. przy niezmiennej kwocie wkladu
wiasnego.

W ramach Projektu EA Starostwo Powiatowe w Otwocku dostato 2 serwery wraz
z oprogramowaniem systemowym (Windows serwer 2008). Projekt obejmuje pelne

wdrozenie Systemu e-Urzad w sktad ktorego wchodzi:



Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja (EZD) — modut zapewniajacy m. in.
funkcjonalnosci obiegu dokumentéw. System EZD wraz z obstuga podpisow
elektronicznych umozliwi m. in. rejestracje korespondencji, ewidencje spraw
i kontrolg terminowosci ich zatatwiania, oraz pozwoli na zautomatyzowany
przeplyw informacji pomiedzy jednostkami organizacyjnymi administracji
publicznej roznych szczebli;

Ewidencja Optat i Platnosci (EOP) — modut umozliwiajacy m. in. gromadzenie
informacji o wplatach dokonanych przez interesantow, rejestrowanie pojawiajacych
si¢ naleznosci, wiazanie wplat i naleznosci oraz udostepnianie informacji o
powiazanych wplatach i naleznosciach:

Przestrzenna Lokalizacja Pism (PLP) — modut zapewniajacy funkcjonalnosci
powigzania pisma/sprawy z jego lokalizacja przestrzenng wraz z jej prezentacja:
Procesy biznesowe — modut proceséw biznesowych:

LDAP lokalny — lokalny serwer LDAP — integracja Systemu e-Urzad z lokalnym
serwerem LDAP bedacym w posiadaniu Zamawiajacego:

Lokalna szyna ESB - lokalna szyna danych zapewniajaca komunikacj¢ na
poziomie lokalnym;

OCR - modul umozliwiajacy optyczne rozpoznawanie tekstu na dokumentach
przechowywanych w formie graficznej i konwersje tych dokumentéow do plikow
tekstowych:

Agent Systemu Dystrybucji Oprogramowania (SDO) — klient umozliwiajacy
Zarzadzanie systemami operacyjnymi i aplikacjami oraz lokalne instalowanie

przygotowanych paczek oprogramowania.

Ponadto w ramach tego projektu w Starostwie Powiatowym w Otwocku zostang

wdrozone nastepujace Systemy Dziedzinowe:

System obstugi prac Rady Powiatu;

System obstugi zaméwien publicznych;

System obstugi ewidencji nieruchomosci stanowigcych wiasnosé Skarbu Panstwa
lub wlasnos¢ jednostek samorzadu terytorialnego;

System ewidencji zezwolen na lokalizacj¢ w pasie drogowym i na zajgcie pasa

drogowego:



e System ewidencji zabytkow.

Biorac pod uwage powyzsze konieczne jest powotanie Koordynatora Projektu oraz

zespotu wdrozeniowego Systemu e-Urzad.

SFTAROSTA

echowska



