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POWIAT OTWOCKI
ul. Gérna 13
WYDZIAL. ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJNY 05-400 Otwock

Otwock, 14 maja 2026 roku

WARUNKI ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych

(ustawa Pzp) - warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 PLN netto

Postepowanie prowadzone w trybie otwartym na podstawie
Zarzadzenia nr 1/2026 Starosty Otwockiego z dnia 02 stycznia 2026 roku w sprawie
postepowania o udzielanie zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Otwocku,

ktorych wartos¢ nie przekracza 170.000 ztotych netto

Znak postepowania: S.0A.272.2.2.2026.MW

Nazwa zamoéwienia:

Swiadczenie ustugi dzierzawy urzadzen drukujacych
wielofunkcyjnych wraz z ich obstugg serwisowg i ustuga
peinego utrzymania ciggtosci pracy na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Otwocku

zatwierdzam
Anna Rudnicka
Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego

An Na Elektronicznie

podpisany przez Anna

Magd a Ie NA Magdalena Rudnicka
Data: 2026.05.14

Ru d n icka 10:36:50 +02'00'

przygotowata: Monika Wiechetek
Otwock, maj 2026 roku
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l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

POWIAT OTWOCKI

ul. Gérna 13

05-400 Otwock

Regon: 013268681; NIP: 532-20-08-671

e-mail : zamowienia@powiat-otwocki.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi dzierzawy 63 szt. urzgdzen drukujgcych

wielofunkcyjnych wraz z ich obstugg serwisowg i ustugg pethego utrzymania ciggtosci pracy na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Otwocku.

Zakres zamowienia obejmuje dzierzawe ponizszego sprzetu:

1) kopiarka kolorowa wielofunkcyjna A4/A3 - 5 szt.,
2) Kopiarka mono wielofunkcyjna A4/A3 - 5 szt.,

3) Urzadzenie Wielofunkcyjne Kolor A4 - 20 szt.,
4) Urzadzenie Wielofunkcyjne Mono A4 — 18 szt.,
5) Drukarka A4 Kolor - 2 szt.,

6) Drukarka A4 Mono - 10 szt.,

7) Drukarka A3 Kolor - 3 szt.

0 parametrach nie gorszych niz okreslone w zatgczniku nr 2 — stanowigcym opis przedmiotu

zamowienia.

3.

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z Dostawcami, ktorzy ztozyli oferty, w celu
doprecyzowania lub poprawy warunkéw ztozonych ofert.

Zamawiajgcy przewiduje liczbe wykonanych w okresie 12 miesiecy wydrukéw dla wszystkich
urzgdzen w liczbie kopii 1 350 000 czarnobiatych i 198 000 kopii kolorowych.

Podane ilosci sg wielkosciami szacowanymi i stanowig jedynie podstawe do obliczenia ceny
ofertowej. Faktyczna liczba wydrukéw/kopii bedzie wynikata z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.
Ustuga bedzie S$wiadczona w siedzibach/Wydziatach/Biurach Starostwa Powiatowego w Otwocku
przy ul. Gornej 13 i Komunardow 10 i Mieszka | 13/15.

Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ materialng za jakos¢ oferowanego materiatu

eksploatacyjnego oraz za wszelkie szkody materialne wynikte z uzytkowania danego materiatu.

8. Przez caly okres trwania zamdwienia urzgdzenia pozostajg wtasnoscig Wykonawcy.

9. Wykonawca zobowigzany jest do zagospodarowania jako wytworca odpadow wszelkich zuzytych

10.

czesci i pojemnikow po materiatach eksploatacyjnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz zakres wraz z wymaganiami dotyczgcymi

wykonania i odbioru przedmiotu zamowienia okre$lajg projektowane postanowienia umowy
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stanowigce Zatgcznik nr 5 do Warunkéw Zaméwienia oraz OPZ stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Warunkéw Zaméwienia.
11. Rodzaj zamoéwienia oraz nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamowienia zgodnie z

nomenklaturg okreslong we wspdlnym stowniku zaméwieh (CPV):

1) Rodzaj zamowienia — ustuga
2) Kody CPV:  79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem
50310000-1 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji maszyn biurowych
30192113-6 Wktady drukujgce
12. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
13. Oferta musi by¢ jednoznaczna i kompleksowa, tj. obejmowac caty asortyment proponowanego
przedmiotu zaméwienia.
14. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjacji.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie dokonuje szczegotowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

warunku.

2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie dokonuje szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

warunku.

3. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Zamawiajgcy nie dokonuje szczegdétowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

warunku.

4. zdolnosci technicznej lub zawodowej

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej dwa odrebne zaméwienia dzierzawy co
najmniej 40 urzadzen drukujacych (wielofunkcyjnych) wraz z zapewnieniem ciggtosci
dziatania urzadzen, trwajace przez okres co najmniej jednego roku (kazde zamoéwienie
dzierzawy), o wartosci nie mniejszej niz 90 000,00 zt brutto. Dopuszczalne sg zamdwienia

trwajgce, ale cze$¢ wykonana musi trwaé co najmniej jeden rok.

Nie mozna sumowac¢ umow.
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Wykazywane zamowienia winny by¢ poparte dowodami okreslajgcymi, czy dostawy zostaty

wykonane nalezycie.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
12 miesiecy od daty zawarcia umowy
W przypadku wyczerpania wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu

umowy, umowa ulega wygasnieciu.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem

terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert, przez okres 30 dni.

VI. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy - wzor formularza stanowi Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia.

2) Formularz cenowy —stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Warunkéw Zamoéwienia.

3) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu:

a) wykaz dostaw, wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi/dostawy zostaty wykonane, oraz
zalgczenie dowodow okreslajgcych czy te ustugi/dostawy zostaty wykonane lub sag
wykonywane nalezycie — wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Warunkéw Zamowienia

4) Odpis lub_informacja z Krajowego Rejestru Sadoweqo, Centralnej Ewidencji i

Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub inneqo wiasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw, jesli zamawiajgcy moze je
uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat
dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

5) Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy lub wykonawcéw (jesli dotyczy).

W przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byé zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osobe/osoby uprawnione do

reprezentacji Wykonawcy.
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3. Wymogi formalne:

1.

1) Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlegac bedg odrzuceniu.

2) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowac¢
zamowienie z najwyzszg starannoscia.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4) Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W
przypadku zatgczenia dokumentow sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

5) Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymogami Zamawiajgcego okreslone w Warunkach
Zamowienia.

6) Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego projektami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

7) Oferta musi by¢ czytelna.

8) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe (osoby)
reprezentujgca (e) Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong (e) do reprezentowania Wykonawcy.

9) Do Formularza ofertowego nalezy dotgczyé prawidtowo wypetnione dokumenty i zatgczniki

wymagane zapisami niniejszych Warunkow Zamowienia.

VIl. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY |
WYJASNIENIA ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA, BEZPOSREDNIO
ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia dotyczgce tresci Warunkoéw Zaméwienia (WZ) udostepnione beda na stronie

internetowej BIP Starostwa Powiatowego w Otwocku

https://www.bip.powiat-otwocki.pl/1318.zamowienia-o-wartosci-ponizej-170-000-zl-netto-

starostwo-powiatowe

2.

Wykonawca moze zwrdécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie Warunkéw Zamowienia.

3. Wyjasnienia dotyczgce tresci WZ oraz zmiana tresci WZ udzielane beda nie pozniej niz na 2 dni

przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci WZ
wptynat do Zamawiajacego nie pdézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy nie bedzie zwotywaC zebrania Wykonawcow w celu udzielenia wyjasnien

dotyczgcych WZ.

VIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
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Wszelkie oswiadczenia, whioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, za pomoca poczty e-mail pod adres:

zamowienia@powiat-otwocki.pl

IX. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postepowania s3a:
- w sprawach merytorycznych: Matgorzata Baran,
- w sprawach proceduralnych: Monika Wiechetek,

zamowienia@powiat-otwocki.pl

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta musi zosta¢, pod rygorem niewaznosci, sporzgdzona w jezyku polskim w formie
zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej tresci oraz podpisana zgodnie z zasadg reprezentacji oraz
wzorem Formularza oferty (Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zamadwienia) przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

2. Oferta musi zostaé sporzgdzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (postac¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Podpis zaufany — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéow

realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.)

Podpis osobisty — ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2022 poz. 671)

4. Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
1) dla dokumentéw w formacie ,pdf’ zaleca sie podpis formatem PAdES,
2) nie zaleca sie stosowania podpisu zewnetrznego XAdES (dwa pliki do przekazania).
3) Zaleca sie stosowanie podpisu otaczajgcego (wewnetrznego), ktéry polega na tym, ze jest
zapisany tgcznie z podpisywanym dokumentem (tworzg jeden plik), a nie oddzielnie (plik
podpisany i plik podpisu).

Brak wlasciwego podpisu powoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy przedstawig oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w Warunkach Zamowienia.

Oferta musi zawiera¢: Dokumenty i oSwiadczenia okreslone w pkt VI Warunkéw Zaméwienia.

© N o o

Kazdy z Wykonawcéw ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej alternatywne rozwigzanie powoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

9. Oferte nalezy przygotowaé na formularzu lub w oparciu o formularz stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do

Warunkow Zaméwienia. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
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10. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

11. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

12. Zatgczniki do Oferty, ktérych zgda Zamawiajgcy, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

13. Oferte wraz wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.05.2026 r. do godz.

10:00 w jeden z nastepujgcych sposobdw:

1) W _siedzibie Zamawiajagcego w_Starostwie Powiatowym w Otwocku, ul. Gorna 13 w

kancelarii, umieszczong w zapieczetowanej kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy oraz
napisami:

»Przetarg dzierzawa urzadzen drukujacych - S.0A.272.2.2.2026.MW”

Starostwo Powiatowe w Otwocku

ul. Gérna 13

05-400 Otwock

Oferte sktadang za posrednictwem postanca (poczty kurierskiej) nalezy na opakowaniu

zewnetrznym opatrze¢ napisem:

OFERTA - ,,Przetarg dzierzawa urzadzen drukujacych - S.0A.272.2.2.2026.MW”

2) Przy uzyciu poczty elektronicznej, przesytajgc w formie zaszyfrowanego pliku na adres:

zamowienia@powiat-otwocki.pl , pod rygorem niewaznosci opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z zaznaczeniem w
tytule wiadomosci:

»Przetarg dzierzawa urzadzen drukujacych - S.0A.272.2.2.2026.MW”

Wykonawca moze postuzyc¢ sie narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie, w ktérym
przygotowuje dokument oferty lub skorzystaé z dostepnych na rynku narzedzi na licencji
open-source ( np. 7 Zip)

W przypadku przestania oferty przy uzyciu poczty elektronicznej zaleca sie aby nazwa pliku
oferty rozpoczynata sie od nazwy Wykonawcy.

Jezeli oferta zostanie przestana w formie zaszyfrowanego pliku nalezy:
a) przestaé¢ plik zabezpieczony hastem w w/w formacie w terminie do sktadania ofert tj. do
dnia 22.05.2026 r. do godz. 10:00
b) hasto do odczytu pliku oferty nalezy przesta¢ oddzielnym e-mailem po terminie
skltadania ofert, tj. 22.05.2026 r. po godz. 10:00, ale do godz. 10:30.
UWAGA:
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Przestanie oferty niezaszyfrowanej, brak przestania hasta do odszyfrowania oferty w

wyznaczonym terminie lub przestanie nieprawidtowego hasta uniemozliwiajacego odszyfrowanie

oferty skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

14. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Dla oceny zachowania terminu sktadania
ofert, przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego lub wplywu na
poczte elektroniczng. Na Wykonawcy cigzy obowigzek ztozenia oferty w terminie.

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16. Otwarcie ofert nastgpi dnia 22.05.2026 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego.

17. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty we wskazanym terminie, ale

zawierajg braki lub tez ztozyli dokumenty zawierajgce btedy do ich uzupetnienia.

Xl. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1) CENA -60%
2) Termin dostawy toneréw — 40%

2. Ocena ofert bedzie dokonywana w skali punktowej, przy zatozeniu ze maksymalna punktacja
wynosi 100,00 punktéw. Punktacja przyznana ofercie Wykonawcy bedzie sumg punktacji
uzyskanej w kazdym z ww. kryteriow.

3. Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

4. Ocena w poszczegolnych kryteriach dokonywana bedzie na ponizszych zasadach:

4.1. Punkty przyznane w ramach kryterium CENA, Zamawiajgcy ocenia¢ bedzie tgczng cene
brutto za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia zgodnie z dokumentami zaméwienia,
podang warto$¢ zamowienia w ofercie, obejmujgcg wynagrodzenie za caty przedmiot

zamoéwienia, wedtug nastepujacej formuty:

1) Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60,00 pkt
2) Kazda nastepna oferta oceniana bedzie na podstawie wzoru:
Cena brutto najnizszej oferty
C= x 60,00 pkt
Cena brutto oferty badanej

W ramach tego kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60,00 punktéw.

42. W ramach kryterium Termin dostawy toneréw, Zamawiajgcy oceniaé bedzie
zaoferowanie przez Wykonawcdéw skroconego terminu dostawy toneréw, w stosunku do

wymaganego 16 h od zgtoszenia Zamawiajgcego
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o Wykonawca, ktéry dostarczy tonery powyzej 8 h nie dtuzej niz 16 h od momentu
otrzymania zgtoszenia od Zamawiajgcego — otrzyma 0,00 pkt.
o Wykonawca, ktéry dostarczy tonery do 8 h od momentu zgtoszenia od
Zamawiajacego — otrzyma 40 pkt.
W przypadku nieuzupetnienia przez Wykonawce w Formularzu ofertowym informacji dotyczace;j
»1ermin dostawy toneréw”, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zaoferowat termin wymagany przez

Zamawiajgcego i otrzyma 0,00 pkt.

4. Zamawiajgcy w trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom przyzna punkty wg wzoru:

P=C+T
Gdzie:
P —tgczna liczba punktow przyznana badanej ofercie
C — liczba punktow przyznana badanej ofercie w kryterium CENA
T - liczba punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium Termin dostawy toneréw
5. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg

ilo$¢ punktéw. Maksymalna liczba punktéw jakg moze osiggnac¢ oferta wynosi 100 pkt = 100%.

6. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie wymagania
okreslone niniejszym WZ oraz, ktora zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu, o podane
kryterium oceny ofert.

7. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze <zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie
on Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez

nich ofertach.

Xll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzglednia wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia. Cena podana jest w
ztotych polskich (PLN). Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag
bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

2. Na Formularzu ofertowym (Zatgcznik Nr 1 do Warunkéw Zaméwienia) nalezy przedstawi¢ cene
brutto za caty przedmiot zamowienia, tj. wraz z kwotg podatku VAT.

3. Cene oferty (brutto) oblicza sie w oparciu o zasade okreslong w Zatgczniku nr 3 — Formularz
cenowy.

4. Obowigzkiem skfadajgcego oferte jest wypetni¢ Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1
do WZ) oraz Formularz cenowy (Zatgcznik nr 3 do WZ) dokonujagc obliczen wedtug zasad

uznanych w rachunkowosci. Cena przedstawiona w Formularzu ofertowym wynika z wypetnienia
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10.

11.

12.
13.
14.

Formularza cenowego.

UWAGA: Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceny dla wszystkich pozycji ujetych
w Formularzu cenowym. Niewypetnienie lub pominiecie jakiejkolwiek pozycji w Zatgczniku nr 3 do
WZ) skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Cena moze by¢ tylko jedna i nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena musi by¢ wartoscig dodatnig (wiekszg od 0). Zaoferowanie ceny réwnej 0 zt skutkowaé

bedzie odrzuceniem oferty.

Wyliczona cena oferty brutto zamoéwienia bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do
rozliczenia w trakcie realizacji zaméwienia.

Podana w ofercie cena musi obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, a takze
cena winna zawiera¢ wynagrodzenie za kompletne wykonanie przedmiotu zamowienia.
Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wpltynaé na cene zaméwienia i
uwzgledni¢ to w ofercie.
Wykonawca poda w Zatgczniku nr 3 do WZ dla wszystkich pozycji ceny jednostkowe, ktére sg
niezmienne przez caty okres realizacji przedmiotu zaméwienia.
Wynagrodzenie Wykonawcy przystuguje za faktycznie zrealizowany zakres przedmiotu
zamowienia.

Kalkulacje cen nalezy sporzadzic przy zatozeniu, ze Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczadé,
roztadowac i wnosi¢ towar do siedziby Zamawiajgcego. Transport towaru zapewnia Wykonawca
na swoj koszt i ryzyko. Ponadto nalezy uwzgledni¢ koszt ustug konserwacyjno-serwisowych,
czesci zamiennych i podzespotéw, materiatdw eksploatacyjnych (bez papieru), instalacji,
uruchomienia i konfiguracji urzgdzen, itp.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamédwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

Xlll. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamowienia.
Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenhstwa

narodowego, z niniejszego postepowania Zamawiajgcy wykluczy:
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1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyz;ji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ww. ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o

zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

XIV. NEGOCJACJE

Zamawiajacy zastrzega, po ztozeniu ofert, mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu. W takim przypadku protokét z negocjacii bedzie traktowany jako

oferta ostateczna danego Wykonawcy, ktéra bedzie podlegata ocenie.

XV. WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta
1) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Warunkach Zamowienia
2) jest zgodna z trescig Warunkéw Zamaowienia
3) zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria wyboru.
2. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o

udzielenie zamdwienia poprzez umieszczenie informacji na stronie www.bip.powiat-otwocki.pl.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny lub uniewaznia postepowanie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od

podpisania umowy bez podawania przyczyny.
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XVI. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWENIA | PLATNOSCI

Warunki realizacji zamowienia i ptatnosci zostaty okreslone w Projektowanych postanowieniach

umowy stanowigce Zatgcznik nr 5 do Warunkéw Zamdéwienia.

XVIl. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuije, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13; 05-400
Otwock

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest inspektorem
ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest Daria Bartnicka, mail:
iod@powiat-otwocki.pl, kom: 570 940 310

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w procedurze
otwartej;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, - uczestnicy postepowania
— Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty i majg prawo do wglgdu do ztozonych ofert.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w zakresie udzielenia zamowienia publicznego oraz realizacji umowy do momentu
wygasniecia obowigzkow przetwarzania danych wynikajgcych z przepisow prawa. Nastepnie
dane osobowe zostang zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W
przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego Pani/Pana dane
bedg przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkow przetwarzania danych wynikajgcych
Z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczgcych archiwizacji.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg wykorzystywane w celu udzielenia zamdwienia publicznego na
podstawie Zarzgdzenia Starosty Otwockiego w sprawie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w Starostwie Powiatowym w Otwocku, ktérych warto$¢ nie przekracza 170.000 zt
netto oraz po udzieleniu zamowienia w celu realizacji umowy.

7) Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zaméwienia publicznego oraz realizacji
umowy.

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadaé¢ od
osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnoéci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu lub nazwy lub daty zakohczonego postepowania o
udzielenie zamowien.

12) Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu.

XVIIl. ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1
2. Opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 2
3. Formularz cenowy — Zatgcznik nr 3
4.Wykaz dostaw — Zatgcznik nr 4

5. Projektowane postanowienia umowy — Zatgcznik nr 5
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