Uchwata Nr 294/XLV/2006

Uchwata w sprawie nadania Statutu Os$wiacie Powiatowej w Otwocku.
UCHWALA NR 294/XLV/2006

RADY POWIATU W OTWOCKU
z dnia 27 czerwca 2006 r.

w sprawie nadania Statutu Oswiacie Powiatowej w Otwocku.

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.), art. 20 ust. 2, art. 21 ust. 1 pkt 2 i art. 238 ust. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) uchwala
sie, co nastepuje:

§1.

Nadaje sie Statut Oswiacie Powiatowej w Otwocku w brzmieniu stanowigcym zafgcznik do niniejszej
uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi Powiatu.

8§3.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Uzasadnienie

Znowelizowana ustawa o finansach publicznych naklada na organy prowadzace obowigzek przyjecia
statutow, jednostkom budzetowym nieposiadajacym statutéw, w terminie 6 miesiecy od dnia wejscia w
zycie w/w ustawy tj. do konca czerwca 2006 r.

Zafacznik do Uchwaly Nr 294/XLV/2006 Rady Powiatu w Otwocku z dnia 27 czerwca 2006 r.
Statut Oswiaty Powiatowej

1 Postanowienia Ogdlne

§ 1.

1.0$wiata Powiatowa z siedzibg w Otwocku, przy ul. Karczewskiej 37 jest jednostka budzetowa.

2.0swiata Powiatowa dziata na mocy Uchwaly Nr 125/XVII/2000 Rady Powiatu z dnia 29 sierpnia 2000 r. w
sprawie przeksztailcenia Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej Szkdét w jednostke budzetowag Oswiata
Powiatowa w Otwocku.

§ 2.

Zakres dziatania O$wiaty Powiatowej obejmuje:

1.Zadania organu prowadzacego wobec powiatowych jednostek oswiatowych zastrzezone w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.) i ustawie z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 z pézn. zm.).

2.0bstuge finansowo - ksiegowg szkdt i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Otwocki.
3.Prowadzenie kasy zapomogowo - pozyczkowej dla pracownikdéw jednostek oswiatowych a takze innych
jednostek organizacyjnych powiatu.

8§ 3.

1.0swiatg Powiatowg kieruje dyrektor, odpowiedzialny za caloksztatt pracy jednostki, ktéry wykonuje
swoje obowigzki przy pomocy zastepcy dyrektora, gtdwnego ksiegowego, kierownika dziatu kadr i ptac oraz
pracownikdéw jednostki zgodnie ze strukturg organizacyjng okreslong w § 4 statutu.

2.Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Otwockiego.

3.Zakres obowigzkéw i uprawnien dyrektora Os$wiaty Powiatowej okresla niniejszy Statut a takze
upowaznienia wydane przez Staroste Powiatu.

4.Wysoko$¢ wynagrodzenia dyrektora oswiaty powiatowej okresla Starosta Powiatu.

5.Pozostatych pracownikow Oswiaty w tym zastepce dyrektora, gidwnego ksiegowego, kierownika dziatu
kadr i pfac zatrudnia i zwalnia dyrektor Oswiaty.

6.Zastepca dyrektora wykonuje zadania powierzone mu przez dyrektora w zakresie przydzielonych
obowigzkow.

7.Gtowny ksiegowy wykonuje zadania powierzone mu przez dyrektora, a w szczegdlnosci inspiruje,
koordynuje oraz nadzoruje prace stzb finansowo - ksiegowych i jest odpowiedzialny za zgodng z
przepisami realizacje zadan ekonomiczno - finansowych.

8.Kierownik dziatu kadr i ptac wykonuje zadania powierzone mu przez dyrektora, a w szczegdlnosci
odpowiada za prawidlowe naliczanie i wyptate naleznych pracownikom $wiadczen i rozliczenia z urzedami
centralnymi.

11 Szczegoblowe zadania i kompetencje Oswiaty Powiatowej
§4.
Dla zapewnienia wlasciwego funkcjonowania Os$wiaty Powiatowej i nalezytego wykonywania powierzonych

zadan, ustanawia sie nastepujacq strukture:
L Sekretariat.



2.Dziat Ksiegowosci.
3.Dziat Kadr i Plac .
4.Dziat Merytoryczny.

§5.

1. Do zadan sekretariatu nalezy:

1) Prowadzenie dziennika korespondencji zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z obsiugq sekretariatu.

3) Wspodlpraca z dzialem merytorycznym w zakresie zadan statutowych, a zwilaszcza przy realizacji
stypendidéw unijnych.

§ 6.

1. Do zadan Dziatu Ksiegowosci nalezy:

1)Prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo - ksiegowej szkot i placowek; a w szczegdlnosci:
a)obstuga finansowo - ksiegowa szkét i placdwek oswiatowych, wymienionych w zalgczniku niniejszego
statutu, obejmujaca budzety, zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych i dochody budzetowe,
b)opracowanie projektow plandéw dochodéw i wydatkéow dla poszczegdlnych jednostek na podstawie
wytycznych Starostwa i wnioskdw przedstawionych przez dyrektoréow szkot.

c)sporzadzanie zbiorczych i jednostkowych sprawozdan finansowych z realizacji dochodéw i wydatkow -
miesiecznych, kwartalnych i rocznych, podleglych placowek, a takze zbiorczych sprawozdan z dochoddéw
wlasnych - pétrocznych i rocznych,

d)sporzadzanie jednostkowych bilanséw i facznego bilansu,

2)Sprawowanie nadzoru nad dzialalnosciqg szkdét i placdwek w zakresie spraw finansowych i
administracyjnych, w szczegdlnosci nad prawidiowoscig dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi
oraz gospodarowania mieniem,

3) Wykonywanie réznorakich zestawien statystycznych,

4) Nadzér nad remontami i inwestycjami oswiatowymi w zakresie wydatkowanych

$rodkéw,

5) Nadzoér i koordynacja nad realizacjg budzetu przez powiatowe jednostki

oswiatowe - polegajace na wnioskowaniu przez dyrektora Oswiaty do Zarzadu

o zmiane planu finansowego poszczegdlnych placowek.

6) Prowadzenie kasy zapomogowo - pozyczkowej dla jednostek Powiatu.

§7.

1. Do zadan Dziatu Kadr i Plac nalezy:

1)Prowadzenie spraw kadrowych pracownikoéw zatrudnionych w Oswiacie Powiatowej.

2)Sporzadzanie list pfac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci.

3)Biezace prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych dla pracownikdéw zatrudnionych w placéwkach
oswiatowych.

4)Sporzadzanie tabel kalkulacyjnych dla placowek.

5)Prowadzenie analizy wyptat, osobowego funduszu ptac w poszczegolnych rozdziatach i placowkach.
6)Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan kwartalnych, miesiecznych i rocznych dotyczacych zatrudnienia i
funduszu ptac dla GUS.

7)Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikéw oraz
pracownikéw zlikwidowanych placéwek dla celéw emerytalnych i kapitatu poczatkowego.

8)Wystawianie $wiadectw pracy dla bylych pracownikdw Oswiaty wediug dokumentacji znajdujacej sie w
archiwum Os$wiaty Powiatowej.

9)Naliczanie zasitkow rodzinnych, pielegnacyjnych oraz dodatkéw do zasitkdw rodzinnych.

10)Rozliczenie zwolnien lekarskich.

11)Sporzadzenie miesiecznych i rocznych deklaracji dla Urzedu Skarbowego.

12)Sporzadzanie deklaracji miesiecznych dla Zakladu Ubezpieczen Spofecznych oraz sporzadzanie
wszelkiej dokumentacji dla ZUS o ubezpieczonych i pfatniku skladek.

13)Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, o wynagrodzeniu na prosbe pracownika.

14)Sporzadzanie przelewdow z wynagrodzen pracownikéw, oraz przelewdw do ZUS i US.

§8.

1. Do zadan Dziatu Merytorycznego nalezy:

1)Wspoidziatanie z organami sprawujacymi nadzor pedagogiczny w dokonywaniu oceny pracy dyrektora
szkoly.

2)Wydawanie opinii w sprawie oddelegowania nauczyciela do pracy w innej szkole, na czas okreslony
ustawaq.

3)Opiniowanie kandydatow na stanowiska wicedyrektorow i inne stanowiska kierownicze.

4)Przyjmowanie odwotan od oceny pracy nauczyciela i przygotowywanie rozstrzygnie¢, w porozumieniu z
organem nadzoru pedagogicznego.

5)Opiniowanie wnioskoéw dotyczacych zatrudnienia nauczycieli niebedacych obywatelami polskimi.
6)Opiniowanie wnioskdw dotyczacych przeniesienia nauczycieli w trybie art. 18 ust. 1 Karty Nauczyciela.
7)Przygotowywanie projektdw uchwat Zarzadu i Rady Powiatu wynikajacych z prawa oswiatowego.
8)Organizowanie konkursu na stanowisko dyrektora szkoty lub placéwki.

9)Prowadzenie ewidencji szkoti placdwek niepublicznych oraz przygotowywanie do podpisu przez Staroste
decyzji o wpisie lub odmowie wpisu do ewidencji oraz wykresleniu.

10)Przygotowywanie planéw dotacji szkoét niepublicznych o uprawnieniach szkdt publicznych, dla ktdérych
organem dotujacym jest Powiat Otwocki.

11)Prowadzenie kontroli i lustracji w szkofach i placdwkach oswiatowych Powiatu w zakresie wlasciwym dla
organu prowadzgcego.

12)Koordynacja i nadzor organizacyjny powiatowych jednostek oswiatowych, w szczegdlnosci w zakresie:
a)opracowania projektow zatozen organizacji roku szkolnego,

b)nadzoru nad przestrzeganiem przepisdéw dotyczacych organizacji pracy,

c)opracowania zatozen demograficznych,

d)obserwowania egzamindéw maturalnych,

e)wspotuczestniczenia w rozpatrywaniu przez Kuratora Os$wiaty wniosku o uchylenie uchwat rady
pedagogicznej.

13)Wykonywanie zalecen organu sprawujacego nadzdér pedagogiczny w zakresie okreslonym wihasciwymi
przepisami.

14)Utrzymywanie kontaktdéw z organizacjami miodziezowymi i spoteczno - wychowawczymi.

15)Wspoipraca z kuratorium oswiaty oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania
powiatowych jednostek o$wiatowych.

16)Prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw placéwek o$wiatowych.

17)Wnioskowanie o przyznawanie nagrod i udzielanie kar dyrektorom szkoéti placowek.

18)Kierowanie do placowek ksztalcenia specjalnego.

19)Realizacja zapis6w ustawy z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie informacji oSwiatowej i nadzér nad jej
wykonaniem w placéwkach o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Otwocki.
20)Mozliwos$¢ przeprowadzania scentralizowanego naboru ucznidw do szkét ponadgimnazjalnych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Powiat Otwocki.



21)Organizowanie prac komisji przeprowadzajacych postepowanie egzaminacyjne na stopien nauczyciela
mianowanego dla nauczycieli szkét i placowek prowadzonych przez Powiat Otwocki i wykonywanie innych
czynnosci przewidzianych prawem dla organu prowadzacego a dotyczacych awansu zawodowego
nauczycieli.

22)Przyznawanie, na wniosek dyrektora, w oparciu o plan finansowy szkdt, godzin indywidualnego
nauczania uczniom szkot i placowek prowadzonych przez Powiat, w oparciu o stosowne orzeczenie Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej.

23)Organizowanie prac Komisji ds. podziatu s$rodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli szkoti placowek powiatowych.

24)Koordynowanie i nadzor pracy nauczycieli powofanych na doradcoéw metodycznych.

25)Przygotowanie wystgpien na podpis Pana Starosty, o $rodki finansowe badz rzeczowe lub inne na rzecz
placowek prowadzonych przez Powiat.

26)Obstuga stypendystéw szkdt ponadgimnazjalnych, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat
Otwocki.

27)Przygotowywanie wnioskow o pozyskanie $srodkdw finansowych.

III Ogdlne zasady finansowania

§9.

Oswiata Powiatowa dziafa w oparciu o roczny plan zatrudnienia przyjety przez dyrektora i plan finansowy
zatwierdzony przez Rade Powiatu.

§ 10.

Os$wiata Powiatowa prowadzi obstuge finansowo - ksiegowg Zakladowego Funduszu Swiadczen socjalnych.

§11.

Przy Oswiacie Powiatowej dziata Pracownicza Kasa Zapomogowo - Pozyczkowa.
IV Postanowienia koncowe

§12.

1. Oswiata Powiatowa uzywa pieczeci: Oswiata Powiatowa Otwock ul. Karczewska 37.
2. W korespondencji Oswiata Powiatowa postuguje sie oznakowaniem akt Osw. P.

§ 13.

Oswiata prowadzi archiwum gromadzace dokumentacje wlasng i o$wiatowych jednostek - zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

§ 14.

Statut wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly Rady Powiatu w sprawie nadania Statutu Oswiacie
Powiatowej w Otwocku.

WYKAZ SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH OBIETYCH OBSLUGA FINANSOWO - KSIEGOWA
PRZEZ OSWIATE POWIATOWA w OTWOCKU

1. Zespdt Szkdt Ogodlnoksztatcacych w Otwocku przy

ul. Gen. J. Filipowicza 9,

2. Zespot Szkot Ekonomiczno - Gastronomicznych im. St. Staszica w Otwocku przy ul. Konopnickiej 3,

3. Zespot Szkdt Nr 1 w Otwocku przy ul. Stowackiego 4/10,

4, Zespo6t Szkdt Nr 2 w Otwocku przy ul. Putaskiego 7,

5. Zespot Szkot w Kobieli przy ul. Parkowejl10, |

6. Powiatowe Gimnazjum Nr 21 przy Ognisku ,Swider”

w Otwocku ul. Mickiewicza 43/47

7. Zespot Szkot Ogdlnoksztatcgeych w Samodzielnym Publicznym Szpitalu Klinicznym Nr 2 im. Prof. A Grucy
w Otwocku przy ul. Konarskiego 13,

8. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Otwocku

przy ul. Majowej 17/19

9. Mlodziezowy Dom Kultury w Otwocku przy ul. Poniatowskiego 10,

10. Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy Nr 2 dla Dzieci Niestyszacych i Stabostyszacych w Otwocku
przy ul. Literackiej 8,

11. Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy Nr 1 w Otwocku przy ul. Majowej 17/19,

12. Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy Nr 4 ,Jedru$, w Jozefowie, ul. Gidbwna 10 - przeksztatcony
z dniem 1 wrze$nia 2006 r. w Miodziezowy Osrodek Socjoterapii.

13. Miodziezowy Osrodek Wychowawczy Nr 5 w Joézefowie przy ul. Ks. Malinowskiego 7



