Zarzgdzenie nr 42, 12012
Starosty Otwockiego

i

zdnia © marca 2012r.

W sprawic ,.Regulaminu przyznawania bezrobotnemu dotinansowania na podjecie

dzialalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Otwocku®.

Na podstawie art. 46 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 20 kwictnia 2004r. o promocg)i
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy z 20 kwietnia 2004 r. ( tekst jednolity: Dz, U. z 2008

r. Nr 69 poz. 415 ze zm.) zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam nowy ,Regulamin przyznawania bezrobolnemu dofinansowania na
podjecic dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzic Pracy w Otwocku” stanowiacy

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Traci moc Zarzgdzenie nr 70/201 1 Starosty Otwockiego z dnia 3 pazdziernika
2011r. w sprawie zatwierdzenia .Regulaminu przyznawania bezrobotnemu sredhow na

podjgcic dziatalnosci gospodarczej”.

§ 3. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w

Otwocku.

§ 4. 7Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

STAROSTA

Bogumifa Wieckolsha




Zutgeznik

do Zarzgdzenia Nr 2012,
Starosty Onvockiego

z dnia marca 2012r.

REGULAMIN

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze) odbywa si¢ w oparciu o przepisy:

i

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. v promocji zatrudnienia i instytucjach rvnku pracy (Dz. U. z 2008 r.
Nr 69 poz. 415 ze zm.),

2. rozporzqdzenia Mimistra Pracy i Polityki Spotecznef z dnia 25 lipca 2011 r. w sprawic dokonywania 2

Funduszu Pracy refundacji kosziow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotneso oraz pravonawania bezrobotnemu srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarezef (Ds
U 2041 Nr 135, poz.922).

3. rozporzgdzenia Komisfi (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art 87 §

88 Traktatu do pomocy de minimis ( DZ. Urz. UE L 379z 2§.12.2006, str. 5),

4. rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r w sprawie stosowania art. 87 i 88

)

Traktatu WL w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybolowstwa i
zmientajaccgo rozporzqdzenie (WL nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 1932 25.07.2007. str. 6) w zakresie
przetworstwa lub wprowadzenia do obrotu produkiow rybolowstwa.

Zasady pryyinawania bezrobotnemu jednorazowych srodkow nua podjecie dzialainosci gospodarcej

§!

Bezrobotny zamierzajacy podjaé dziatalnosé gospodarczy. moze zlozy¢ do starosty wilasciwego ze
wzgledu na micjsce zamieszkania lub pobytu. albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dzialalnosci,
winiosek o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo srodkaw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.
w tym koszty pomocy prawnej. konsultacji | doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci.
Za dzialalnos¢ gospodarcza w rozumieniu przepisOw prawa podatkowega nie uznaje sie czynnosci,
jezeli;
wszelky odpowiedzialnos¢ wobec 0séb trzecich, z wytaczeniem odpowiedzialnodci za popetnienie
czynow niedozwolonych, za ich rezultat oraz wykonanie ponosi zlecajagcy wykonanie tych
¢zynnosci i
53 one wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu 1 czasie wyznaczonym przez zlecajgcego
te czynnosci i
wykonujacy te czynnosci nic ponosi ryzyka gospodarczego zwigzanego z prowadzona
dziatalnoscia.

Srodki na podjgcie dzialalnosci gospodarczej zwane dalej ,.dofinansowaniem™ mogg byé przydzielone
wylgcznie osobie bezrobotnej, kidra:
1) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmowita bez uzasadnionej przyczyny przyjgcia propozycji odpowiednie] lub innej
tormy pomocy okreslone] w ustawie o promocji 2atrudnienia i instytucjach rynku pracy
zwanej dalej ,ustawa,”

b} z wlasne) winy nic przerwat szkolenia, stazu, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej) formy pomocy okreslone] w ustawie,

¢) po skicrowaniu podjeta szkolenie, przygatowanie zawadowe dorostych. staz lub inng forme
pomocy okreslong w ustawie,



2) nie otrzymala dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych srodkow publicznych bezzwrotnych
srodkow na podjgcie dziatalnosci  gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjainej,

3) spetnia warunki przepisdéw Rozporzadzenia Komisji {WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006
r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L. 379 z
28.12.2006, str. S), a w przypadku ubiegania si¢ o pomoc de minimis w ryboidowstwie spelnia
warunkt rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora
rybotowstwa | zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004, (Dz. Urz. UE L. 193 z
25.07.2007, str. 6) w zakresic przetworstwa lub wprowadzania do obrotu produktow
rybotéwstwa,

4) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

5) nie byta w okresie 2 lat przed dniem zlozZenia wniosku skazana za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwea 1997 r. — Kodeks Karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnodci podmiotéw zbiorawych za czyny
zabronione pod grozba kary,

6) nie ztozyta wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkow na zalozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalngj,

7) zamiecrza prowadzi¢ deialalnosé na terenie wojewodztwa mazowieckiego (przez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza sie posiadanie przez
bezrobotnego siedziby firmy na terenie wojewodztwa mazowieckiego),

8) zobowigze si¢ wykorzystac srodki zgodnie z przeznaczeniem i rozliczy¢ je w terminie 2 miesiecy
od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarczej,

9) zobowiaze si¢ do zwrotu srodkéw otrzymanych a nie wydatkowanych w terminic 2 micsigey od
dnia podjecia dziatalnoscei gospodareze],

10) zobowigze si¢ rozpoczac dziatainos¢ gospodarczg po atrzymaniu srodkéw 2z Funduszu Pracy i
prowadzi¢ 13 przez okres ¢o najmniej 12 miesiecy, bez mozliwosci jej zawieszenia,

[ 1) zobowigze si¢ nie podejmowaé zatrudnienia w okresic 12 miesigey od dnia rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej.

Wysokos¢ dotinansowania nie moze przekroczyé 600% przecigtnego wynagrodzenia.

Pod pojeciem przecieine wynagrodzenie” rozumie si¢ przecietne miesieczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim kwartale liczgc od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogloszeniu  przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego w  Dzienniku  Urzgdowym
Rzeczypospolitej Polskiej . Monitor Polski™.

Dofinansowanie przeznaczone winno by¢ w szczegdlnosci na:

I) zakup maszyn. urzadzen, narzedzi, osprzetu, wyposazenia i oprogramowania ( hi¢ mniej niz
40% wnioskowane] kwoty),

2) zakup materiatow, surowcow i towarow (do 50% wnioskowanej kwoty),

3) pokrycie kos7tow reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytowki, plakaty) (do 20%
wnioskowane] kwoty),

4} remont i adaptacje lokalu przeznaczonego na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej (do 20%
wnioskowunej kwoty),

5) koszty pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci
gospodarcze) (do 5% wnioskowanej kwoty).




Wydatkowanie przez bezrobotnego otrzymanego dofinansowania dokonywane jest w kwaocie brutto.

W przypadku zarejestrowania si¢ bezrobotnego jako podatnika VAT zobowiazany bedzie on do
zwrotu rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg 2z dnia || marca 2004r. o podatku od towarow i
uslug, podatku od zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.

Wydatkowanie przyznanych srodkow, o ktorych mowa w § | ust. 3 Regulaminu dokumentowane
beda na podstawic:

1V faktur, rachunkéw lub

2) umow kupna - sprzedazy wyslawionych wylgcznie na zakup uzywanych maszyn, urzadzen |
przyrzadow. pdzie wartos¢ kazdej z zakupionych maszyn, urzadzen i przyrzaddw wynosi
minimum 3 000 st wraz z deklaracja w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
dowodem zaptaty podatku od danej umowy kupna sprzedazy.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu, bezrobotny zobowigzany jest przediozy¢ z chwilg
rozliczenia otrzymanego dofinansowania nastgpujace dokumenty:

1) deklaracje wystawiong przez sprzedajacego uzywany sprzet okreslajaca:
pochodzenie sprz¢tu (zawierajacg m.in. dat¢ zakupu. miejsce zakupu. dane zakupujacego —
jego nazwe i adres),
informacjg. ze w okresie ostatnich siedmiu lat uzywany sprzet nie zostal zakupiony z pomocy
krajowej lub wspdlnotowej (jezeli zostal zakupiony ze srodkow pochodzacych z pomocy
krajowej lub wspdlnotowe] w ciggu ostatnich siedmiu lat. wowczas koszt jego zakupu nie jest
kosztem kwalifikujgcym sig do wsparcia z Europejskiego Funduszu Spolecznego),
informacj¢ o cenie nowego podobnego sprzgtu (cena zakupionego sprzgtu uzywanego nie
moze preekraczac jego wartoscl rynkowe] | musi by¢ nizsza niz koszt podobnego. nowego
sprzgtu),
oswiadczenie, iz sprzet uzywany posiada wiasciwosei lechniczne niezbgdne do podjecia i
prowadzenia dziatainosci gospodarcze).

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych srodkéow zakupOw za granica, Bezrobotny jest
zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu(wymagane
ttumaczemie przysiggte).

Wartosc transakcji dokonywanych zakupdw w walucie obceej powinna by¢ przeliczona na ztoty wg
kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona(udokumentawanym dowodem zakupu waluty).

W przypadku braku mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu. po jakim zostala przeliczona
transakcja zaplaty, jako Kkurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogloszony przez
Narodowy Bank Polski{NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

10. Urzad na wniosck bezrobotnego, uzna za prawidtowo poniesione rownicz wydatki odbiegajace od

12.

zawartych w specyhikac)i. jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesicnia, biorge pod uwage charakter
prowadzongj dzialalnosci przez bezrobotnego. ktoremu przyznano sradki.

. Srodki whasne bezrobotnego (w tym $rodki trwale i inne zrédla finansowania) musza wynosicé co

najmnie] 30% wnioskowanej wysokosci srodkow na podjecic dziatalnosci gospodarczej.

Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nic moga byé przyznane na:
1) dzialalnosé:
- prowadzong w formic spolek osobowyceh i handlowych,
- prowadzony w rolnictwie,
- prownadzony w sektorze akwakultury,



- prowadzong w sektorze weglowym,
- wylaceznie poza granicami Kraju,

- eksportowa,

- uwarunkowang pierwszenstwem korzystania z towaréow krajowych w stosunku do
towarow sprowadzanych z zagranicy,

- w zakresie handlu obnosnego i obwoznego,

- w sektorze transportu.

- dzialalnosé sezonows,

2) prowadzenie dzialalnosci gospodarcze) tozsame) z dziatalnoscig gospodarczg wspoimatzonka
prowadzona w mysl przepisow o dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj dziatalnosei gospodarczej
wspolmatzonka okre§la si¢ na podstawie posiadanego wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze).

3)taka sama dzialalnos¢ prowadzona przez wspdatmatzonka oraz osobg spokrewniong w 1 stopniu
pokrewienstwa z bezrobotnym. jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci uptynat okres krotszy niz 6
miesiecy,

4) przejecie od cztonka rodziny juz istniejacej firmy,

S)dzalalno$¢ w okresie, gdy wspotmatzonek otrzymat srodki na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarcze] — do czasu, gdy umowa nie zostanie catkowicie rozliczona,

6) prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych,

7) handel bronia, w tym w celach kolekcjonerskich,

8) handel Ssrodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi i srodkami zastgpezymi w
rozumieniu ustawy z dnia 8 pazdzicrnika 2010r. 0 zmianie ustawy o przeciwdzialaniu
narkomanii oraz ustawy o Panstwowej Inspekeji sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy
okreslonymi jako Kolekejonerskie,

9) ushlugi w zakresie wybielania z¢how lub uslugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu
oceny stanu zdrowia przez osoby nie posiadajace wyksztalcenia medycznego:

10) ustugi vpieki nad dzieémi §wiadczone przez osoby nie posiadajyce przygutowania zgodnego
7z wymogami ustawy z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,

11} ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne.

13. Srodki na dofinansowanic nic mogg byé wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji,

2) zakup licenc)i, koncesji,

3} zakup paliwa,

4) zakup ziemi (z wyjatkiem podj¢cia dziatalnosci preez osoby, o ktorych mowa w art. 62 ust.1 pkt
2 biust. 2 ustawy),

5) zakup samochodu z wyjatkicm dzialalnosci prowadzonej w zakresic uslug 1axi, ushug
kurierskich oraz szkoty nauki jazdy,

0} nabywanic nieruchomo$ci, zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

7) zakupy mebli, materiatéw przeznaczonych na remont i adaptacje lokalu usytuowanego w
miejscu zamieszkania bezrobotnego(jezeli dany lokal nie jest przeznacszony wylacznie do
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze),

8) leasing maszyn, pojazdow i urzgdzen,

9) remonty maszyn 1 urzadzen,

10) kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

L) wniesienie kaucji,

12) optaty administracyjne. eksploatacyjne( prad, woda. telefon. czynsz, dzierzawa), sktadki ZUS,
wyplaty wynagrodzen.

[3) pokrycie kosztow transportu / przesytki zakupionych rzeczy.



20.

21.

[4) pokrycie kosz1dw instalacji zakupionego oprogramawania / sprz¢tu oraz szkolenia zwigzanego z
ich obstuga.

[S) dokonywanie zakupéw od wspolmatzonka. od innych osob pozostajgcych z bezrobotnym we
wspolnym gospodarstwie domowym oraz od krewnych | powinowatych w linii prostej(t].
rodzicow, dzadkow, dzieci, tesciow i dziadkow malzonka), jak rowniez krewnych w drugim
stopniu linii bocznej ( tj. rodzenstwa).

. Osoba bezrobotna ubiegajaca sie o dofinansowaniec moze ubiegac si¢ o szKkolenie z zakresu

prowadzenia male) przedsi¢biorczosci finansowanej przez Urzad.

. Wysokos¢ dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci,

uzasadnionych kosztow, szans zdobycia pozycji na rynku oraz posiadanego limitu srodkéw z
Funduszu Pracy/EFS.

. Wyplata przyznanych $rodkow nastepue wylgeznie preelewem na konto  wskazane przez

bezrobotnego.

. Umowa o dofinansowanie musi by¢ zawarta w formie pisemne| pod rygorem niewaznosci.

. Umowa o dofinansowanie musi zawiera¢ zobowigzanie biczrobotlnego do:

1} wydatkowania srodkdéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem.

2) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania atrzymanych srodkow w terminie do dwdch
miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze)

3) zwrotu cale] otrzymang] kwoty wraz z ustawowymi odsetkami w ciggu 30 dni od dnia
otrzyimania wezwania do zaplaty. jezeli nastgpt jeden z preypadkow okreslonych w ust. 20,

. Umowa o dofinansowanic winna by¢ zawarsta w terminie do 2 miesigcy od dnia olrzymania informacj

0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. nie przekraczajgc danego roku kalendarzowego. Nie
podpisanie umowy w Wwyznaczonym lerminie jest traktowane jako rezygnacja,

Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie 2 przeznaczeniem okreslonym w
umowie,

2} zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia drzialalnosci gospodarczej, przed
uplywem (2 miesigcy od daty rozpoczgcia prowadzenia dziahalnosci gospodarczej (do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze) zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniv 2 powodu ¢choroby
lub korzystania s¢ §wiad¢zenia rehabilitacyjnego),

3) podjgcia zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwictnia 2004r. o promocji 2atrudnienia i
instytucjach rynku pracy w okresie pierwszych 12 miesiecy po dniu rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci.

4) zlozenia nivzgodnego 2 prawda odwiadezenia. zaswiadczenia lub informacii. o kiorym mowa w §
2 ust 51§ 6 ust 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecsnej 7 dnia 25 lipea 2001 1.
w sprawie dokonywania z l'unduszu Pracy refundacji kosziow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezroboinego oraz przyznawania bezroboinemu Srodkow na
podigeie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2 201 | r., Nr 155 poz. 922),

5) naruszenia innych warunkdw uimnowy,

Przez caly okres trwania umowy. przebieg jej realizacji jest monilorowany przez pracownika
upowaznionego, przez Dyrektora Ursedu Pracy w Otwocku.

W roku kalendarzowym przewiduje sie przeprowadzanie wizyt monilorujgcych u co najmniej 5%
0s0b. ktdrym przyznane dotacje.



22.W przypadku smierci bezrobotnego w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanic do uplywu
12 miesigey prowadzenia dzialalnosct gospodarcze) zwrotu wyplaconych $rodkdéw  dochodzi sig w
wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadezenia tej dzialalnosci. Od kwoly podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§2

{. Bezrobotny ubiegaigcy si¢ o przyznanie srodkdw na podjecie deziatalnosci gospodarczej skiada w
Urzgdzie Pracy .Wniosek w sprawie przyznania dolinansowania na podiecie  dzialalnosci
gospodarczej” wg wzoru opracowanego przez tut. urzad. ktdry zawiera m.in.:

1) wnioskowang kwote,

2) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej. ktorg zamierza podja¢ bezrobotny,

3) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslonych zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci
(PKD),

4) kopie dokumentu stwierdzajgcego przygotowanie zawodowe do prowadzenia planowane)
dziatalnosci,

S) kalkulacje kosztow zwigzanych z podj¢ciem dzialalnosci gospodarczej oraz zrédia ich
tfinansowania.

6) specyfikacjg wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania.

7) opis planowanej dzialalnosei gospodarczej,

8) dzialania podjete na rzecz uruchomienia planowanej dziatalnosci gospodarczej,

9) proponowanyg forme zabezpieczenia zwrotu Srodkow, 0 ktorej mowa w § 2 ust, 3.

2. W wypadku wyraZzenia zgody przez Urzad na proponowane tarmy zabezpicczenia ewentualnego
zwrotu Srodkow na  podjecie dzialalnosci  gospodarczej udzielonych bezrobotnemu, splata
zabezpieczona moze byc¢ w formie:

1) wvstawioneso przez Whnioskodawce weksla z poreczeniem wekslowym (aval) porgezony
przez dwoch porgezycieli posiadajacych state zrodto dochodow wynoszace dla kazdego z nich
co najmniej 1.800 zt brutto miesigcznie podpisane przez pargezycieli i ich wspotmalzonkow |
7 tym ,z¢ nic dopuszeza si¢ mozliwosei udzielenia porgczenia przez malzonkow, ktorych taczy
wspolnos¢ ustawowa,

2} przewiaszczenie srodka transportu, gdzie wartosé polisy AC wynosi 25.000 zi,

3) Dblokady rachunku bankowepo - kwota 25.000 zt obcjmujaca okres 2 lat ad dnia podpisania

umowy,
4y gwarancii bankowej - kwota 25.000zt obejmujgca okres 2 lat od dnia podpisania umowy,
5) akwu notarialnego o poddaniu_sie epzekucji preez diuznika - dotyczy tylko osob

dysponujacych majatkiem nieruchomym o wartasei minimum 25.0002t w okresie 2 lat.

3. Poreczycielem moze by¢ oscoba zatrudniona na podstawie umowy o pracg zawarte] na czas
nicokreslony lub na okres min. 2 lat od dnia podpisania umowy. emeryt do 70 roku Zycia. rencista ze
$wiadczeniem przyznanym na min. 2 lata od dnia podpisania umowy lub osoba prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczy.

Poreczycicle przedkladajg oswiadczenie ztozone pod odpowiedzialnoscia karng z art. 233 § 1 kodeksu
karnego. zawierajgce m.in. informacjg o uzyskiwanych dochodach i ich zrodiach oraz akwalnych
zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesigcznej splaty zadluzenia.

4. Porgczycielem nie moze by¢ osoba. ktora jest porgezycielem innych dotacji lub refundacji uzyskanych
z Urzgdu Pracy.



Wspolmalzonkowie 0sob bezrobotnych i poreczycieli wekslowych wyrazajg w ohecnosci pracownika
Urzgdu Pracy pisemng zgodg na zaciagnigeie zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie
srodkow na dzialalnos¢ gospodarczg.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkow pokrywa
bezrobotny.

Wszelkic formalnosci zwigzane z  zarejestrowaniem dazatalnosci gospodarcze) (zgloszenie do
ewidencji dzialainosci gospodarczej. REGON, ZUS, US up.) dokonuje sig po otrzymaniu srodkow
Funduszu Pracy/EFS na rachunek bankowy wskazany przez bezrobotnego.

43

Kryteriami oceny wniosku o udzielenie dofinansowania na podjgcie dziatalnosci gospodarczej sg
m.in.:

1) stan przygotowania do prowadzenia dziatalnosci,

2) rodzaj dzialalnosci,

3) lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej,

4) przygotowanic merytorvezne wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci (ukonczone szkolenia.
wyksztalcenic, doswiadczenie zawodowe),

5) rozeznanic w sytuacji rynkowej, w iym Kontakty z przyszlymi dostawcami. klientami |
odbiorcami,

6) zgodnos¢ specyfikac]i zakupow finansowanvch ze srodkéw kunduszu Pracy/EFS z profilem
planvwane) dziatalnosci,

7) rentownosé planowanego przedsiew zigeia

&) zabezpieczenie ewentualnego zwrotu uzyskanych sraodkdw na padjgcic indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej. wiarvgodnos$é wierzyciela.

Przy ocenie wnioskow realizowanych w ramach programéw finansowanych ze Srodkéw rezerwy
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej oraz wspélfinansawanych 2¢ drndkow FEuropejskiego
Funduszu Spolecznego bedq brane pod uwage kryteria doboru kandydatéw do tych
programaw.

Sprawy organizacyjne
§4

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w miar¢ posiadanych srodkow finansowych
przeznaczonych na te formg pomocy, zamieszeza informacj¢ o terminic naboru wnioskow na
stronic  intcrnetowej  tutcjszego urzgdu  www.pup powiat-otwochi.pl  oraz  na  1ablicy
informacyjnej w siedzibie urzedu.

Wnioski nalezy skladac wytacznie w formie pisemnej na obowiazujacym druku z zastrzezeniem ust.
3. Kazdy punkt wniosku powinien byé wypetniony w sposob czytelny. jednoznaczny, bez uiywania
wrotu . nie dotvezy™ lub wykreslania. Niedopuszczalne jest jakickolwiek mudyvfikowanie i
usuwanic elementow wniosku — dopuszcza si¢ wylgcznie dodawanic stron, rozszerzanie rubryk
wynikajgece z objetosci tresci. W opreypadku, gdy jakakolwick pozyejas wniosku nie jest
wypctniona lub waiosek nic zawicra wszystkich wymaganych zatycznikow - nie bedzie podlegal
rozpatczeaiu.

Wnioski wraz z calgcznikami mozna skfadaé osobiscie, droga poczows. przez elekironiczng
skrzy nke podawezg utworzony na podstawie ustawy z daia 17 hutego 2008y, o informatyzacji



9.

10.

12.

dziatalno$ei podmiotéw realizujycych zadania publiczae lub za posredniciwem kuriera do siedziby
Urzedu.

Whiosek wniesiony w formie dokumentu elektronicznega powinicn by¢ uwierzytelniony przy
uzyciu mechanizmown okreslonych w art. 20a ust. { albo ust. 2 ustawy z dnia 17 tutego 2005r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcyvch zadania publiczne.

Ocena wnioskow nastepuje za pomocy formularzy zZwanych:
1) kartg oceny formalnej,
2) kartg oceny merytorycznej.

Wioski zloZzone w wyznaczonym terminie naboru podlegajg ncenic formalnej i merytorycznej.
QOcena formalna obejmuje:

1) stwierdzenie, czy bezrobotny speinia warunki ubiegania sie o Sraodki na podjecie dziatalnodci
gospodarczej okreslone w niniejszym regulaminic jak i w aktach prawnych wymienionych
w komparycji(wst¢pne postanowienia) niniejszega regulaminuy,

2) stwierdzenie, czy wniosck jest kompletny, prawidlowo sporzgdzony, podpisany przez
bezruobotnego.

Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej wniosku.
Ocena mervtoryezna obejmuje:

1} rodzaj planewanej deiatalnosci gospodarczej,

2) lokalizacje planowanej dziatalnosci godpodarczej,

3} opis planowanej dzialalnosei,

4) dziatania podjete na rzecz uruchomicnia dzizlalnosci gospodarczeyj,
5) celowosé i zasadnosé przeznaczenia woioskowanych srodkow,

6) analize¢ finansowy,

7) rodrzaj proponowanego zabezpieczenia,

W oimieniu Starosty przyznanie dotinansowania na podjecie dzialalnodci gospodarczej dokonuje
Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Otwocku,

Wioski $4 rozpatrywanc przez Komisje ds. rozpatrywanis waioskéw, powolang do tego celu
preez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w ktarej mogy uczesiniczyé jako
obserwatorzy, czlonkowic Powiatowej Rady Zatrudnienia w Otwocku.

. Ocena wnioskdw dohonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z .Zasadami oceny wnioskow™

stanowigcymi zatgezaik do ninigjszego regulaminu,

Maksymalni¢ wnioseh moze uzyskaé 40 pkt.

Wnioski. k1ore uzyskaty punktacje w skali od 0 do 21 pkt. beda zaopiniowane negatywnie.

W przypadku otrzymania jednakowej liczby punkiéw. o realizacji wniosku decyduje szczegdlna
svtuacja bezrobotnego na rynku pracy (art. 49 ustawy z dmia 20 kwictnia 2004r, o promocji
catcudnienia i instytucjach rynku pracy , Dz U. z 2008 r, Nx 69 poz. 415 ze zm.).

Whnioski osdb  bezrabatnyeh, ktore otrzymaly pozytywny ocen¢ merytoryezna, przed
przedstawicnicm do zatwierdzenia Dyrektorowi Urzedu Pracy w Otwocku bedy podlegaly(w
uzasadnionych przypadkach) weryfikacji, wykazanych we woiosku dzialan podjetveh na rzecz
uruchomienia dziatalnosci gospodarczej. Wervfikacja moze dotyczyé: ogledzin lokalu,
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posizdanych maszyn, urzadzen, narzedzi, surawcaw lub materialow stanowiycych wklad wiasny
bezrobotnego.

. Rozpatrzone wnioski wraz z opinig Komisji przedstawione s3 do zatwierdzenia Dyrektorowi

Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku. kiéry podeymuje ostateczng decyzig.

Sposrad wnioskow rozpatrzonych pozytywnie w pierwszej kolejnosci bedg realizowane te, kiore
otrzymaly najwigkszg liczbe punktow, do wyezerpania Sradkow,

W sytuacji, gdy liczba pozytywnie zatwierdzonych wnioskow w danym naborze, bedzic wigksza
niz przeznaczona na ten c¢el kwota Srodkow finamsowych - realizacja pozostalych wnioskow
moze nastapi¢ w przypadku rezygnacji bezrobutnego bedacego w rankingu wyzej.

Jezeli ww. sytvacja nie wystapi a bezrobutny aadal bedzie zainteresowany otrzymanicm
dofinansowania, bedzie mogt zlozy ¢ nowy wniosck w koleynym naborze.

. O rozpatrzeniu wniosku bezrobotny zostaje poinformowany w formic pisecmne) w ciggu 30 dni od

dma ztozenia go w urzedzie.

. W przypadku nieprzyznania dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie przewiduje sig

procedury odwolaweze].

Osoby bezrobotne. ktorych wnioski zostaty occnione negatywnic moga skladaé je ponownie.

Whnioski 0séb bezrobotnych. ztozone poza terminem agloszonego naboru wnioskow nie podlegajy
rozpatrzeniu




Zatycznik

do ,,Regulaminu przyznawania bezrobotnemu
dofinansowzania na podjecie dziatalnosci gospodarczej”

z dnia marca 2012r.
ZASADY OCENY WNIOSKOW
‘Kr_vterium oceny 1.Rodzaj planowancj dziatalnosci gospodarczej max § th:*

wniosku
o uslugi S pkt
e« produkcia 3 pkt
¢ handel 1 pkt

' 2.0pis planowanej dzialalnosci gospodarczej max 7 pkt:

e pomyst, innowacyjnosc, realnos¢ powodzenia planowanego |
przedsiewziecia, analiza rynku i Konkurencji, szanse rozwoju |

firmy 1-7 pkt

[
3. Wiedza | przygotowanie wrioskodawey w zakresie dzialalnosei
gospodarczej max J pkt:

s wyksztalcenie kicrunkowe 1 pkt.

o doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy, umowy zlecenia lub
umowy o dzieto, referencie) 1 pkt .

s uprawnienia, szkolenia, kursy, certytikaty | pkt
e  Dbrak predyspozyc)i (_pkt
4.Lokalizacja planowanej dzialalnosci gospodarczej max 2 pkt:

¢ siedziba dziatalnosci gospodarczej na terenie powiatu otwockiego
Zpkt

» siedziba poza terenem powiatu otwockiego 0 pkt

| 5.Dziatania podj¢te na rzecz uruchomienia dzialalnodci gospodarczeg
max 4 pkt:

e potwierdzona w formie pisemne) wstgpna rozmowa lub wstgpna
umowa: najmu, dzierzawy, uzyczenia, ewentuainie wiasny lokal

L pkt
» brak lokalizacji 0 pkt

s przedwsigpne potwierdzenia/  zobowigzania  wspolpracy  z
potencjalnymi kontrahentami{dostawcy, adbiorcy) 1 pkt




[ | e brak kontaktow 0 pkt
o udziat srodkéw wiasnych w przedsigwzigciu pow. 50% 2 pkt
Lokt

+ udzial srodkow wiasnych w przedsigwzigciu 30%-50%

6.5zczegolowa specyfikacja i harmonogram wydatkow w ramach |
wnioskowanych srodkow max 7 pkt:

¢ stopien przydatnosci ( pod katem niczbgdnosci i zbieznosci)
planowanych zakupow do planowanc] dziatainosci gospodarczej,
-7 pkt

7.Analiza finansowa max 8 pkt:

e obicktywna ocena Komisji dokonana na podstawie przedstawiong]
kalkulacji finansowej, m. in. pod wzgiedem realnosci podanych
kwot  zwigzanych z poniesionymi kosztami i przychodami,
podanych kwot pod wzglgdem rachunkowym 0-8 pkt

8.Proponowana forma zabezpieczenia max 4 pki:

» blokada rachunku bankowego 4 pkt
» weksel z porgezeniem weksiowym(aval) 3 pkt
e gwarancja bankowa 2 pkt

e przewilaszczenie srodka transportu. akt notariainy o poddaniu sig
egzekucji przez diuznika 1 pkt

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow: 40
Minimalna liczba punktéw jaka potrzeba uzyskaé, ahy wniosek zostal rozpatrzony: 22

Sposrod zaakceptowanych wnioskow pierwszenstwo w realizac)i uzyskajg te, ktore otrzymaly najwigksza
liczbe punktow.

Realizacja wnioskow bedzie nastepowata do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu Srodkow
{inansowych,



