Zarzadzenie Nraq' [M'
Starosty Otwockiego

7 adidn Jib..gmmx.a..iw

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci( Dz.U.
7 2009 r Nr152 poz.1223 z po6z.2m.)zarzadzam co nast¢puje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych sktadnikéw majgtkowych bedacych
na stanie Starostwa Powiatowego w Otwocku wedlug stanu na dzien 31.12.201 1r.
1. W drodze spisu z natury:

druki $cislego zarachowania:

2) srodki trwale:

3) pozostate Srodki trwate:

4} papiery wartosciowe:

5) warto$ci nicmaterialne i prawne:

6) drodki trwale i pozostale $rodki trwale ,wartosci nicmaterialne i prawne bedace

wiasnoscig innych Jednostek powierzone Starostwu do uzytkowania.

2. W drodze potwierdzenia sald:
1) aktywa finansowe na rachunkach bankowych;
2) zobowiazania z tytulu kredyidw i pozyczek:
3) naleznosci od kontrahentéw.

3. W drodze weryfikacji poprzez porownanic danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

1) grunty:

2) drodki trwale do ktorych dostep jest utrudniony:

3}wartosci niecmaterialne i prawne:

4)naleznoscei i zobowigzania;

5)naleznosci sporne | watpliwe:

6)inwestycje:

7) tanc aklywa t pasywa.

§ 2. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury
skladnikow majatkow ych bedacych na stanie Starostwa w sktadzie:

1. Przewodniczaca Komisji -Agnieszka Siclska
2. Z-ca Przewodniczacego -lwona Wysocka
3.Czlonek Komisji -Ewa Melaniuk
4.Czlonck Komisji -Marlena Luczak
5.Cztonek Komisji -Anna Strzezek
6.Czionek Komisji -Edyta Kosmicka



7.Crtonek Komis)i -Elzbieta Wieremiejczyk

8.Cztonek Komis)i -Sylwia Dyjasz
9.Czlonek Komis;ji -Lukasz Wrobel
10.Czlonek Komisji -Bazyli Bernasiuk

§3. Inwenlaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawa o rachunkowosci
oraz ponizszymi zasadami:

1. Przed rozpoczgciem spisu z natury, osoba materialnie odpowiedzialna za stan
sktadnikow majatkowych. powinna ztozy¢ pisemne oswiadczenie stwierdzajace. ze wszystkie
zrealizowane dowody zakupu skladnikow majgtkowych zostaly przekazane do ksiggowosci.

2. Wpis  sktadnikOw majatku do arkuszy winien by¢ dokonany przez Komisjg
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za stan skladnikow majatku i w sposob
umozliwiajacy osobie materialnie odpowicdzialnej sprawdzenie prawidlowosci spisu.

3. Sktadniki majytku objgte spisem z natury nie mogg by¢ wydawane ani
przyjmowane do czasu zakonczemia  spisu. Wydanie lub przyjecic moze byC jednak
dokonane, gdy jest to niezb¢dne do zapewnienia normatnej dzialalnosci  Siarostwa, o ile
dokonane zmiany migdzy dniem inwentaryzacji a dniem spisu zostang uwzglgdnione przez
Komisje w arkuszach spisowych.

4. Zinwentaryzowany sprzgt |  wyposazenie winno by¢ ocechowane,
a w pomieszczeniach powinien by¢ spis inwentarza.

§ 4. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji od dnia 16.12.2011r do dnia
06.01.2012r.

§ 5. Osobg odpowiedzialng za:

|.Przedstawicnic sktadow zespolow przeprowadzajacych spisy i weryfikacjg;

2.Przeszkolenie czlonkow zespolow spisowych;

3.Wilasciwe i terminowe przeprowadzenic inwentaryzaci;

4. Przeprowadzenic postgpowania wyjasniajacego roznice inwentaryzacyjne:

5. Przedstawicnic wnioskOw w sprawie roznic inwentaryzacyjnych:
czynig¢ Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej. a w przypadku jej nieobecnosci Zastgpeg
Przewodniczgcej.

§ 6. Szczegolowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy w uzgodnieniu ze Skarbnikiem.

§7. 1. Inwentaryzacji skladnikow majgtkowych, ustalenic roznic inwentaryzacyjnych i
ich rozliczenia na podstawic decyzji Starosty dokonuja:
1) skiadnikow okreslonych w §lust.1-Wydziat Administracyjno Gospodarczy
2) skiadnikow okreslonych w §1 ust.2 i 3 —Wydziat Planowania i Realizacji
Budzetu



2. Osoba odpowiedzialng za prawidlowe ujecie wynikow inwentaryzacji jesl
Skarbnik.

3. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.
§8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;,
Skarbnikowi w zakresie okreslonym niniejszym Zarzadzeniem i przepisami szczegolowymi

dotyczacymi sposobu prowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



