ZARZADZENIE nr 51/2008

z dnia 31.10.2008 r. Starosty Otwockiego w sprawie zmian w planie kont dla budzetu
powiatu otwockiego i budzetu Starestwa Powiatowego

§1
Zapis w § 1 ust. 1 lit.d Zarzadzenia Starosty Otwockiego Nr 41 z dnia 14.08.2008 r. w
sprawie Zaktadowego Planu Kont dila budzetu powiatu otwockiego i budzetu Starostwa
Powiatowego otrzymuje nowe brzmicnie:
.» Wykaz zbiorow — ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald,
ktore tworza:
- Dzienmk
- Ksigga glowna
- Ksiegi pomocnicze
- Zestawienia obrotow i sald ksiggi gtéwnej i sald kont ksiggi pomocniczej
- Wykaz skladnikéw aktywow i pasywow ( inwentarz )”

§2

W zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia Starosty Otwockiego nr 41/2008 z 14.08.2008 r. rozdzial
VI — Obieg faktur/ rachunkéw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow
Starostwa skresla si¢ w ust. 3 zdaniu pterwszym tres¢ : ,, zwigzang z zamowieniami
publicznymi”.

§3

Zatacznikowi nr 4 do Zarzadzcnia Starosty Otwockiego nr 41/2008 z 14.08.2008 r. w sprawie
zaktadowego planu kont dla budzetu powiatu otwockiego i budzcty Starostwa powiatowego —
nadaje si¢ brzmicnie okrc§lone w zatgezniku nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§4

Dodaje si¢ § 18 w brzmieniu : ,, Opis systemu przetwarzania danych i zasad ochrony danych
do prowadzenia ksigg rachunkowych budzetu powiatu i Starostwa Powiatowego w Otwocku™
stanowi zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Starosty Otwockiego nr 41/2008 z 14.08.2008 r. w
brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 2 do ninicjszcgo zarzadzenia.

§5

Dodaje si¢ § 19 w brzmieniu: ,, Opis stosowanych programow do prowadzenia ksiag
rachunkowych budzetu powiatu i budzetu Starostwa Powiatowego™ stanowi zatacznik nr 6 do
Zarzgdzenia Starosty Otwockiego Nr 41/2008 z 14.08.2008 r. w brzmieniu okreslonym w
zataczniku or 3 niniejszego zarzadzenia.




§6

§ 18, § 19, § 20 Zarzadzenia Starosty Otwockiego nr 41 z 14.08.2008 r. otrzymuja

odpowicdnio koleing numeracije , tj. § 20, § 21, § 22.
§7
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Powiatu.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.11.2008 t.




Zataemik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 51/2008 z
dnia 3§.10.2008 r. zmicniajacy zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Starosty Otwockiego Nr
41/2008 7. 14.08.2008 r.

WyKkaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe budzetu powiatu

i jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego

L Jednostka — Starostwo Powiatowe - budzet
1. Dziennik - miesigczne wydruki.
‘ 2. Ksigga glowna — obroty kont miesigczne wydruki.
3. Zestawienia obrotow i sald - miesigczne wydruki..
4. Obroty z kontrahentami - miesigczne wydruki.
5. Obroty na klasyfikacjach dochodéw ( wlasne, zlecone, powierzone ) — miesigczne
wydruki.
6. Obroty na klasyfikacjach wydatkow ( wiasne, zlecone, powierzone ) — miesigczne
wydruki.
7. Wykazy skladnikow aktywow i pasywow — ksiegi inwentarzowe Srodkéw trwalych,
pozoslatych srodkow trwatych i wartoéci niematerialnych 1 prawnych.
Jednostka — Starostwo Powiatowe - pozabudzet
1. Dziennik — Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym, Powiatowy Fundusz Qchrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej i dochody wlasne — miesigczne wydruki.
2. Ksiega Glowna — obroty kont PFGZGiK, PFOSIGW i dochody whasne — miesigezne
wydruki
3. Zestawienia obrotéw i sald — PFGZGiK, PFOSIGW i dochody wiasne — miesigczne

wydruki.




4. Obroty z kontrahentami — PFGZGIK, PFOSiGW i dochody wiasne — miesigczne
wydruki.

5. Obroty na klasyfikacjach dochodéw — PFGZGIK, PFOSiIGW i dochody

wlasne — miesigczne wydruki

6. Obroty na klasyfikacjach wydatkow — PFGZGiK, PFOSIGW i dochody

whasne - miesi¢czne wydruki.

W jednostce Starostwa sporzgdza si¢ nastgpujgce rodzaje sprawozdan w programie

» ksiggowos¢ budzetowa™:

1. Sprawozdanie RB-27S - miesieczne, roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych.
2. Sprawozdanie RB-28S - miesi¢czne, roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych.
3. Sprawozdanie RB-50 — kwartalne sprawozdanie o wydatkach zwiazanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego.

4., Sprawozdanie RB-33 — pétroczne, roczne sprawozdanic z wykonania planéw finansowych
funduszy celowych nieposiadajacych osobowoscei prawnej ( PFGZGiK, PFOSIGW ).

5. Sprawozdanie RB-34 — potroczne, roczne sprawozdanie z wykonama plandéw finansowych
dochodéow wiasnych jednostek budzetowych 1 wydatkéw nimi sfinansowanych.

6. Sprawozdanic RB-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych oraz gwarancji 1 porgezen w jednostce Starostwa.

7. Sprawozdanie RB-N - kwartalne zobowigzanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych w jednostce Starostwa.

8. Sprawozdanie RB-Z — kwartalne sprawozdanie o stanic zobowigzan wedtug tytuléw
dhuznych oraz gwarancji i porgczen funduszy celowych i dochodéw wiasnych.

9. Sprawozdanie RB-N — kwartaln¢ sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych

aktywow finansowych funduszy celowych i dochodéw whasnych.




10. Roczne zestawienie zmian w funduszu, rachunek zyskéw 1 strat funduszy celowych i
dochodow wlasnych.
11. Bilans — roczne sprawozdanie finansowe, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w

funduszu jednostki.

12. Sprawozdania statystyczne:
- 7-03 — kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach.
- Z-06 — roczne sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach, czasie pracy.

- F-03 — roczne sprawozdanie o stanie i ruchu srodkow trwatych.

1.  Wykaz zbiorow tworzacych ksiggi rachunkowe budzetu
powiatu - organ
1. Dziennik — miesigczne wydruki
2. Ksigga gléwna — obroty kont wydruki miesigczne,
3. Zestawienia obrotow i sald — miesi¢czne wydruki..
4. Obroty z kontrahentami — miesigczne wydruki.
5. Wydruki obrotoéw na klasyfikacjach wydatkéw ~ zlecone, wiasne, powierzone,
razem — miesiecznge.
6. Obroty na klasyfikacjach dochodéw — zlecone, wlasne, powierzone i razem —
miesieczne wydruki.

Z budzetu powiatu sporzadza si¢ n/w rodzaje sprawozdan:

1. Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych RB-288 w
programie , ksiggowos¢ budzetowa” — wydruki miesigczne, roczne.
2. Sprawozdanie o wydatkach budzetowych RB-28S w programie

sprawozdawczym BESTIA — wydruki kwartalne, roczne.




3. Sprawozdanic z wykonania planu o dochodach budzetowych RB-27S w

programie ,, ksiggowos¢ budzetowa” — wydruki miesigczne, roczne.
4. Sprawozdante o dochodach RB-27S w programie sprawozdawczym
» BESTIA” — wydruki kwartaine, roczne.

5. Wydruki sprawozdan RB-50 o dotacjach zwigzanych z wykonania zadan z zakresu

administracji rzadowe) oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego w programie ,, ksiggowosé budzetowa” — kwartalne, roczne.

6. Wydruki sprawozdan RB-50 o wydatkach zwigzanych z wykonania zadan v zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytonialnego w programic sprawozdawczym BESTIA — kwartalne, roczne..

7. Sprawozdanie RB-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie

8. Sprawozdanie RB-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych

aktywow finansowych

9. Sprawozdanie RB-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow

dluznych oraz gwarancji 1 porgczen

10. RB-ST — roczne sprawozdanie o stanie srodkow na rachunkach bankowych

11. RB-31 - pélroczne, roczne sprawozdanie z wykonania planow finansowych

gospodarstw pomocniczych

13, Sprawozdania z udzielongj pomocy publicznej przedslawiane w sposoéb ciagly za

pomocy systcmu SHRIMP — | system harmonogramowania , rejestracji i monitorowania

pomocy publiczne)” — miesi¢ezne.

14. Bilans z wykonania budzetu powiatu — za rok.

15. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytonialnego — za rok.

1I. PLANOWANIE

1. Plan dochodéw budzetowych { po zmianach ) 7z podzialem na zlecone, wiasne 1 razem



— wydruki miesieczne.

Plan wydatkéw budzetowych ( po zmianach ) z podziatem na zlecone, wiasne i razem
~ wydruki miesigczne.

Dziennik zmian planu — wydruki kwartalne lub miesigczne ( w miarg potrzeby ).

Plan finansowy wydatkow budzetowych — ,,980”.

Plan finansowy wydatkow niewygasajacych — ,,.9817.

IV. Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe

5.

6.

dochodow Skarbu Panstwa

. Dziennik — miesigczne wydruki.

Ksigga glowna - obroty kont — miesigczne wydruki

Zestawicnie obrotow i sald — miesigczne wydruki..

Karty kontowe poszczegdlnych dtuznikow kontrahentéw — miesi¢czne wydruki.
Obroty na klasyfikacjach dochodéw Skarbu Panstwa — miesigczne wydruki..

Kwartalne sprawozdanie — RB-27ZZ z wykonania planu dochodow zwigzanych z

realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami..




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 51/2008
Z 31.10.2008 r. wprowadzajacy Zatacznik
Nr 5 do Zarzadzenia Nr 41/2008 z
14.08.2008 r.

Opis systemu przetwarzania danych i zasad ochrony danych do prowadzenia ksigg
rachunkowych budzetu powiatu i Starostwa Powiatowego w Otwocku.

Ksiggowos¢ budzetowa

Wersja sieciowa pracujaca w systemie Windows. Program zainstalowany lokalnie na stacjach
roboczych uzytkownikéw — pobierajgce bazy danych z serwera.

Wersja: 2008.1.101.34.0

Producent: U. I. INFO - SYSTEM

Rozpoczgcie eksploatacji: 1999 r.

Sciezka dostepu do programu: C:\Program Files\U.I. INFO-SYSTEM\K BiP\BudzetIB.exe
Sciezka dostepu do bazy danych: \\10.0.1.50\export\budzet\bazy

Oprogramowanie chronione haslem z poziomu uzytkownika i poziomu aplikacji.

Besti@

Wersja sieciowa pracujaca w srodowisku Windows. Program zainstalowany lokalnie na
stacjach dwoch stacjach roboczych. Na jednej z nich jest przechowywana baza danych. Druga
stacja jest przylaczona sieciowo do tej bazy.

Wersja: 2.02.031

Producent: Sputnik Software

Rozpoczecie eksploatacji: 2006 r.

Sciezka dostepu do programu: C:\Program Files\Bestia\Bestia.exe

Sciezka dostepu do bazy danych: \BUDZET4\bestiasq]

Oprogramowanie chronione hastem z poziomu uzytkownika i poziomu aplikacji.

Kadry i Place

Wersja sieciowa pracujaca w srodowisku Windows. Program zainstalowany lokalnie na stacji
roboczej — bazy danych pobierane z serwera.

Wersja: 2007.5.15.3.11

Producent: U. 1. INFO - SYSTEM

Rozpoczecie eksploatacyi: 1999 r.

$ciezka dostgpu do programu: C:\Program Files\U.I. INFO-SYSTEM\PlaceWin

Sciezka dostgpu do bazy danych: \\10.0.1.50\export\budzet\bazy

Oprogramowanie chronione hastem z poziomu uzytkownika i poziomu aplikacji.

Platnik

Wersja jednostanowiskowa pracujaca w $rodowisku Windows. Program zainstalowany
lokalnie — baza danych lokalnie.

Wersja: 7.02.001

Producent: Prokom Software S.A.

Rozpoczgcie eksploatacji: 2001 r.




$cie2ka dostepu do programu: C:\Program Files\Prokom Software SA\Platnik 6\
Sciezka dost¢pu do baz danych: C:\Program Files\Prokom Software SA\Platnik 6\Baza
Oprogramowanie chronione haslem z poziomu uzytkownika i poziomu aplikacji.

System sluzgcy ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowoddw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nim
zapisow,

Programy sg zainstalowane lokalnie na komputerach uzytkownikow. Bazy danych sg
umieszczone na serwerze (Ksiggowo$¢ Budzetowa; Kadry 1 Place) badz na stanowisku
roboczym (Bestia@; Platnik). System informatyczny chroniony jest programem
antywirusowym. Od poniedziatku do piatku dokonywana jest backup (kopia zapasowa) baz w
godzinach od 17.00 — 18.00. W przypadku awarii istnieje mozliwo$¢ odzyskania bazy danych
z dnia poprzedniego.

mgr Krpys: OCZarsks




