ZARZADZENIE Nr005
STAROSTY OTWOCKIEGO
z dnia .25, (G nveen.. 2005 roku

w sprawie: - powolania Zespotu ds. Opracowania i Dokumentowania
Systemu Zarzadzania Jakoscig oraz okreslania zakresu
Obowigzkoéw i odpewiedzialnosci.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pdin zm.) oraz §11 ust. 4 pkt ! Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Otwocku zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Zarzadzam wszczecie procedury uzyskania przez Starostwo Powiatowe w Otwocku
certyfikatu jakoset wg normy ISO 9001: 2000.

§2

1. Powoluje zesp6l ds. Opracowania i Dokumentowania SZJ, zwany dalej Zespolem
Dokumentacyjnym SZJ w sktadzie:

- Aaniela Niemiec

- Wanda Stanczak

- Eliza Twarég

- Maligorzata Gawronska - Cacko
- Anna Rudnicka

- Iwona Wysocka

- Anna Kacprzak - Piwowar
- Agnieszka Bak

- Horonata Tarnowska

- Julita Kanabus

- Teresa Kowalska

- Wiestawa Wirtek

- Anna Jackowska

- Katarzyna Lucka

- Ewa Smolidska

- Agmeszka Zakrzewska - Buczek
- Antonina Mazek

- Anna Strzyzewska

- Zdzistawa Gajownik

- Henryk Trzaskowski

- Jerzy Szcze¢sniak

- Mariusz Okonski



- Janusz Borzgeki

- Kazimierz Linowski

- Wihodzimierz Siedlanowski
- Bozena Niemiec

- Grzegorz Hermanowicz

2. Utworzone w ramach Zespotu Dokumentujacego SZJ grupy dokumentujace dokonug
analizy istniejacych w Wydziatach (komorkach organizacyjnych) dokumentow, przepisow
prawnych, uprawnien, odpowiedzialnosci oraz opisu stanowisk 1 na te) podstawie
przystapia do sporzadzania schematu 1 opisu procesow wyodrgbnionych
zakwalifikowanych do objgcia SZJ.

3. Grupy dokumentujace korzystajg z pefnego dostgpu do dokumentacji, opiséw 1 informaciji
zwigzanych z opisywanym procesem, a Kierownicy zobowigzani sa do stworzenia
warunkéw organizacyjnych i konsultacji na kazdym etapie prac,

4. Uczestnicy grup dokumentujgcych odpowiadaja za formalny opis procedur, 2 wspdinie z
Kierownikami sg odpowiedzialni za merytoryczng poprawno$¢ opracowanych procedur.

§3

Role koordynacyjna przy opracowywaniu dokumentacji SZJ bedzie petnic pani
Anna Rudnicka - Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Spolecznych.

§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Systemu Zarzadzania
Jakoscia,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z duiem podpisania.
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