POWIAT OTWOCKI
ul. Gérna 13
WYDZIAL. KOMUNIKACJI | TRANSPORTU 05-400 Otwock

KARTA INFORMACYJNA NR [3/2026]

aktualizacja [30/01/2026]
PROFESJONALNA REJESTRACJA POJAZDU

h

Co nalezy zawrze¢ we wniosku (plik do pobrania)

e Miejscowosc i date,

e imie i nazwisko lub nazwe witasciciela pojazdu,

e adres witasciciela lub firmy,

e PESEL lub REGON, a takze date urodzenia i telefon kontaktowy,
e adres siedziby przedsiebiorcy zgodny z CEIDG/KRS,

e rodzaj pojazdu i przeznaczenie,

e marke, typ, model,

e rok produkciji,

e numer VIN / nr nadwozia, podwozia lub ramy,

e dotychczasowy nr rejestracyjny.

Jakie zataczniki nalezy dolgczyé do wniosku

e Oswiadczenie, ze podmiot uprawniony jest wpisany do Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, albo kopie aktualnego odpisu z rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym albo oswiadczenie o wpisie do tego
rejestru albo pobrany samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informaciji
o0 podmiocie uprawnionym wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego —
w przypadku przedsiebiorcy posiadajgcego siedzibe albo oddziat na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zajmujgcego sie produkcjg, dystrybucjg lub badaniem pojaz-
dow,

e kopie dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia jednostki do przeprowadzenia odpo-
wiednich badan pojazdu, przedmiotu wyposazenia lub czesci , w przypadku o ktérym
mowa w art. 80s ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogo-
wym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1251 z p6zn. zm.),

e Oswiadczenia dotyczgce profesjonalnej rejestraciji pojazdow:
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a) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przestepstwo przeciwko ob-
rotowi gospodarczemu lub przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,

b) kazdy z pojazdéw, ktérymi bedg wykonywane jazdy testowe, bedzie spetniata warunki okre-
Slone w art.66 (ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym Dz.U. z 2024 r.
poz. 1251 z pézn. zm.) odpowiednie dla pojazdu, ktérym bedg wykonywane te jazdy,

c) bedzie uzywat w ruchu drogowym z wykorzystaniem profesjonalnego dowodu rejestracyjnego
tylko pojazdy niezarejestrowane wczesniej na terytorium RP lub za granicg, dla ktérych posia-
da udokumentowane prawo do dysponowania nimi, oraz wytgcznie w celu wykonywania jazd
testowych,

d) blankiety profesjonalnych dowodéw rejestracyjnych bedg wypetniane wytgcznie przez podmiot

uprawniony.

Dokumenty do wglgdu:

e Dowdd osobisty w przypadku obywatela polskiego bedgcego osobg fizyczna,

e wypis z krajowego rejestru sgdowego oraz REGON w przypadku przedsiebiorcy
posiadajgcego osobowos$¢ prawng,

e pisemne petnomocnictwo oraz odpowiedni dokument tozsamosci w przypadku

dziatania przez petnomocnika.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykona¢

Optata za wydanie decyzji o profesjonalnej rejestracji, profesjonalnych tablic rejestracyjnych, profe-

sjonalnego dowodu rejestracyjnego i innych oznaczen:

1) decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdow nie moze przekroczy¢ 147 zt;
2) blankietu profesjonalnego dowodu rejestracyjnego nie moze przekroczy¢ 29,50 zt;
3) profesjonalnych tablic rejestracyjnych nie moze przekroczy¢:
a) 118 zt za komplet profesjonalnych tablic samochodowych,
b) 59 zt za profesjonalng tablice motocyklowg,
c) 44,50 zt za profesjonalng tablice motorowerows;
4) znaku legalizacyjnego nie moze przekroczy¢ 22,50 zt.
5) blankietu profesjonalnego dowodu rejestracyjnego wynosi 15 zt;

6) znaku legalizacyjnego wynosi 18,50 zt.
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Opfaty nalezy uisci¢ na konto: Bank Spoétdzielczy w Karczewie

Nr rachunku: 94 8023 0009 2001 0000 0967 0044

Opfata skarbowa: 17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).
Optaty nalezy uisci¢ na konto: Urzad Miejski w Otwocku

Nr rachunku: 89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

UWAGA: z opfaty skarbowej zwolnieni sg matzonkowie, wstepni, zstepni lub rodzenstwo

Gdzie ztozy¢ wniosek i odbiera¢ decyzje
Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock

Wydziat Komunikaciji i Transportu, parter pokoj 113

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz
e Niezwtocznie — sprawy nie wymagajace zbierania dowoddw, informacji lub wyjasnien,
e Do 1 miesigca — sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego,

e Do 2 miesiecy — sprawy szczegdlnie skomplikowane.

Gdzie odwolac¢ sie od decyzji
Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie,

za posrednictwem Starosty Otwockiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji

Podstawa prawna

e Art. 80s, art.80t, art. ustawy zdnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1251 z pézn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie profesjonalnej rejestracji pojazdéw, sto-
sowanych oznaczenh oraz optat zwigzanych z profesjonalng rejestracjg pojazdoéw z dnia 15
listopad 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 2616).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025
r. poz. 1691 z pézn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016r. w sprawie wy-
sokosci optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, tablic (tablicy)

rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich wtérnikow (Dz.U. z 2019 r. poz. 1840).
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Uwagi

e Profesjonalnej rejestracji pojazdéw dokonuje starosta wtasciwy za wzgledu na siedzibe
albo oddziat podmiotu uprawnionego,

e Profesjonalna rejestracja pojazdéw dotyczy dopuszczenia do ruchu niezarejestrowane-
go wczesniej na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej lub za granicg pojazdu samocho-
dowego, motoroweru, ciggnika rolniczego lub przyczepy w celu wykonywania jazd te-
stowych w ramach dziatalnosci prowadzonej przez podmiot uprawniony.

e O profesjonalng rejestracje moze wystgpi¢ podmiot uprawniony w ramach prowadzonej
dziatalno$ci  do postugiwania sie  profesjonalnym  dowodem  rejestracyjnym
i profesjonalnymi  tablicami  rejestracyjnymi.  Podmiotami  uprawnionymi  sa:
a) przedsiebiorca posiadajacy na terytorium RP siedzibe, a w przypadku przedsigbiorcy
posiadajgcego siedzibe za granicg — oddziat, zajmujgcy sie produkcja, dystrybucjg
(sprzedaz prowadzona w ramach handlu) lub badaniem pojazdéw niezarejestrowanych
wczesniej na terytorium RP lub za granica,

b) jednostka uprawniona lub jednostka badawcza producenta pojazdu, przedmiotu wy-
posazenia lub czesci przeprowadzajgca badania pojazdu, przedmiotu wyposazenia lub
czesci,

e Za przedsiebiorce zajmujgcego sie produkcja pojazdéw, uznaje sie producenta pojazdu
kompletnego, skompletowanego lub niekompletnego,

e Profesjonalny dowdd rejestracyjny potwierdza prawo do wykonywania jazd testowych
przez okres 30 dni od dnia wypetnienia blankietu profesjonalnego dowodu rejestra-
cyjnego przez podmiot uprawniony o ktorym mowa w pkt. 1, oraz przez 6 miesiecy
od dnia wypetnienia blankietu profesjonalnego dowodu rejestracyjnego przez podmiot
uprawniony o ktérym mowa w pkt.2., jednak nie dtuzej niz do dnia wygasniecia decyz;ji
o profesjonalnej rejestracji.

e Starosta moze przyznac¢ jedng lub wiecej niz jedng tablice rejestracyjng na wniosek
osoby uprawnionej. Do decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw starosta wydaje
wypetnione przez siebie blankiety profesjonalnych dowodoéw rejestracyjnych w liczbie
wnioskowanej przez podmiot uprawniony o ktérym mowa w pkt.1, ale nie przekracza-
jacej 100 sztuk, a w przypadku podmiotu uprawnionego o ktérym mowa w pkt.2 zaj-
mujgcego sie produkcjg pojazdow w liczbie wnioskowanej. Decyzja o profesjonalnej
rejestracji pojazdéw starosta wydaje na okres 1 roku od dnia jej wydania,

e W okresie waznosci decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw podmiot uprawniony,
po wykorzystaniu blankietow profesjonalnych dowodoéw rejestracyjnych, moze ztozy¢
staroscie wniosek o wydanie dodatkowych blankietow w liczbie wnioskowanej ale nie
przekraczajgcej 100 sztuk.

e W przypadku pierwszego zatrzymania profesjonalnego dowodu rejestracyjnego Staro-
sta informuje podmiot uprawniony, ze w przypadku trzykrotnego zatrzymania profe-
sjonalnego dowodu rejestracyjnego w ciggu danego roku kalendarzowego Starosta

natozy kare pieniezng na podmiot uprawniony.
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochro-
ny osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,RODOQO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowa¢ sie z wyznaczonym przez administratora Inspektorem
Ochrony Danych Panig Darig Bartnickg pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg w zakresie niezbednym do:

a) wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
(art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazit zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO) lub
wyrazng zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a) RODO);

d) wykonania umowy, ktoérej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit.
b) RODO);

e) ochrony zywotnych intereséw Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktérym administrator zobowigzany jest lub moze przekazywac Pa-
ni/Pana dane osobowe na mocy przepiséw prawa, jak réwniez inne podmioty zewnetrzne wspierajgce administratora w wypenieniu
cigzacego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych, doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych,
audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy prawne;.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezbedny do wykona-
nia zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi lub
realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat na podstawie udzielonej przez Pania/Pana zgody, a takze po jego zreali-
zowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania sie przez administratora z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania Pa-
ni/Pana danych osobowych (w szczegdlnosci archiwizacja) lub okres niezbedny do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez admini-
stratora roszczen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana roszczeniami wobec administratora.

7. Ma Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia, chyba ze przepisy szcze-
godlne stanowig inacze;.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ma Pani/Pan
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Pania/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoscig wypetnienia przez administratora
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze lub konieczno$cig wykonania przez administratora zadania realizowanego w intere-
sie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowig-
zana/zobowigzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu
prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do ich poda-
nia, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato w szczegélnosci problemami z prawidtowym wykonaniem umowy lub niewykona-
niem umowy lub brakiem mozliwos$ci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat, nie skutkuje koniecznoscig wypetnienia
przez administratora zadnego obowigzku prawnego lub nie skutkuje koniecznoscig wykonania przez administratora zadnego zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réowniez w formie profilowania.
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