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WNIOSEK O WYDANIA POZWOLENIA NA WYTWARZANIE ODPADÓW 
 

 

 
 
 
Co należy zawrzeć we wniosku 

Wniosek o wydanie pozwolenia, zgodnie z art. 184 ust. 2 ustawy Prawo ochrony środowiska 

powinien zawierać: 

 oznaczenie prowadzącego instalację, jego adres zamieszkania lub siedziby; 

 oznaczenie głównego prowadzącego instalację lub określenie zakresu odpowiedzialności 

poszczególnych prowadzących oznaczone części instalacji za eksploatacje instalacji  

zgodnie z przepisami ochrony środowiska, w przypadku określonym w art. 183b; 

 adres zakładu, na terenie którego prowadzona jest eksploatacja instalacji; 

 informacje o tytule prawnym do instalacji; 

 informację o rodzaju instalacji, stosowanych urządzeniach i technologiach oraz charaktery-

stykę techniczną źródeł powstawania i miejsc emisji; 

 ocenę stanu technicznego instalacji; 

 informację o rodzaju prowadzonej działalności; 

 opis zakładanych wariantów funkcjonowania instalacji; 

 blokowy (ogólny) schemat technologiczny wraz z bilansem masowym i rodzajami wykorzy-

stywanych materiałów, surowców i paliw, istotnych z punktu widzenia wymagań ochrony 

środowiska; 

 informację o energii wykorzystywanej lub wytwarzanej przez instalację; 

 wielkość i źródła powstawania albo miejsca emisji – aktualnych i proponowanych –  

w trakcie normalnej eksploatacji instalacji oraz w warunkach odbiegających od  

normalnych, w szczególności takich jak rozruch i wyłączenia; 

 warunki lub parametry charakteryzujące pracę instalacji, określające moment zakończenia 

rozruchu i moment rozpoczęcia wyłączania instalacji; 

 proponowane procedury monitorowania procesów technologicznych istotnych z punktu 

widzenia wymagań ochrony środowiska, w szczególności pomiaru lub ewidencjonowania 

wielkości emisji; 

 deklarowany termin i sposób zakończenia eksploatacji instalacji lub jej oznaczonej  

części, niestwarzający zagrożenia dla środowiska, jeżeli zakończenie eksploatacji jest 

przewidywane w okresie, na który ma być wydane pozwolenie;  
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 deklarowany łączny czas dalszej eksploatacji instalacji, jeżeli ma on wpływ na określenie 

wymagań ochrony środowiska, oraz deklarowany sposób dokumentowania czasu tej  

eksploatacji; 

 deklarowany termin oddania instalacji do eksploatacji w przypadku, gdy pozwolenie  

wydawane jest dla podmiotu podejmującego realizację nowej instalacji (art. 191a); 

 czas na jaki wydane ma być pozwolenie. 

 

Wniosek o wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadów zawiera dodatkowo - art. 184 ust. 

2b ustawy Prawo ochrony środowiska: 

 

 numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer REGON posiadacza odpadów, o ile  

został nadany; 

 wyszczególnienie rodzajów odpadów przewidzianych do wytwarzania, z uwzględnieniem 

ich podstawowego składu chemicznego i właściwości; 

 określenie ilości odpadów poszczególnych rodzajów przewidzianych do wytwarzania  

w ciągu roku; 

 wskazanie sposobów zapobiegania powstawaniu odpadów lub ograniczenia ilości  

odpadów i ich negatywnego oddziaływania na środowisko; 

 opis dalszego sposobu gospodarowania odpadami, z uwzględnieniem zbierania,  

transportu, odzysku i unieszkodliwiania odpadów; 

 wskazanie miejsca i sposobu oraz rodzajów magazynowanych odpadów. 

 

Jeżeli wniosek dotyczy instalacji nowo uruchamianych lub w sposób istotny zmienianych 

(istotna zmiana instalacji – to taka zmiana sposobu funkcjonowania instalacji lub jej 

rozbudowa, która może powodować znaczące zwiększenie negatywnego oddziaływania na 

środowisko), powinien on zawierać informacje o spełnianiu wymogów, o których mowa  

w art. 143 ustawy Prawo ochrony środowiska, przy których określaniu uwzględnia się           

w szczególności: 

 

 stosowanie substancji o małym potencjale zagrożeń; 

 efektywne wytwarzanie oraz wykorzystanie energii; 

 zapewnienie racjonalnego zużycia wody i innych surowców oraz materiałów i paliw; 

 stosowanie technologii bezodpadowych i małoodpadowych oraz możliwość odzysku  

  powstających odpadów; 

 rodzaj, zasięg oraz wielkość emisji (emisję należy rozumieć jako „ilość wytwarzanych  

  odpadów”.); 

 wykorzystywanie porównywalnych procesów i metod, które zostały skutecznie  

zastosowane w skali przemysłowej; 

 postęp naukowo-techniczny. 
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Jakie załączniki należy dołączyć do wniosku 

 dokument potwierdzający, że wnioskodawca jest uprawniony do występowania w obrocie 

prawnym, jeżeli prowadzący instalację nie jest osobą fizyczną; 

 streszczenie wniosku sporządzone w języku niespecjalistycznym; 

 dowód uiszczenia opłaty skarbowej; 

 operat przeciwpożarowy spełniający wymagania określone w art. 42 ust. 4b pkt 1 ustawy  

z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach oraz w przepisach wydanych na podstawie art. 43 

ust. 8 tej ustawy, wykonany przez rzeczoznawcę do spraw zabezpieczeń przeciwpożaro-

wych, o którym mowa w rozdziale 2a ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.  

o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 188); 

 postanowienie, o którym mowa w art. 42 ust. 4c ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.  

o odpadach; 

 zaświadczenie o niekaralności prowadzącego instalację: a) za przestępstwa przeciwko 

środowisku, b) będącego osobą fizyczną albo wspólnika, prokurenta, członka rady  

nadzorczej lub członka zarządu prowadzącego instalację będącego osobą prawną albo 

jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej za przestępstwa, o których 

mowa w art. 163, art. 164 lub art. 168 w związku z art. 163 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 

1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383). 

 

Jakie opłaty i gdzie należy wykonać 

 zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 3 i ust. 2, załącznik część III ust. 40 ustawy z dnia 16 listopada 

2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154) w wysokości 2011 zł lub 506 zł  

z dopiskiem „opłata za wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadów” na rachunek  

bankowy Urzędu Miasta Otwocka: 

 Bank Spółdzielczy w Otwocku nr 89 8001 0005 2001 00 07 9875 0013; 

Wysokość opłaty należy określić po ustaleniu, czy zakład zalicza się do mikro, małych lub 

średnich przedsiębiorców (506 zł) czy do innych (2011 zł), zgodnie z kwalifikacją  

przedsiębiorców zawartą w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębior-

ców (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480).  

 

Gdzie złożyć wniosek i odbierać decyzję 

 Złożenie: Kancelaria Starostwa Powiatowego przy ul. Komunardów 10 lub ul. Górnej 

13 w Otwocku, Skrzynka do e-Doręczeń, adres doręczeń elektronicznych: AE:PL-

81001-34156-FSWSE-24; 

 ewentualny odbiór osobisty: Wydział Ochrony Środowiska przy  

ul. Komunardów 10 w Otwocku, wejście D, pokój nr 25. 

 

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedź 

 W ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku, 

 w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od 

dnia złożenia wniosku. 

 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytemzvha3tqltqmfyc4nbthe4tsojqgy
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytemzvha3tqltqmfyc4nbthe4tsojqgy
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytemjsgi4ti
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnrwga2doltqmfyc4nbqgyztgnjzha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnrwga2doltqmfyc4nbqgyztgnrqhe
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnrwga2doltqmfyc4nbqgyztgnrtgy
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnrwga2doltqmfyc4nbqgyztgnjzhe
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Gdzie odwołać się od decyzji 

 Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Warszawie, ul. Obozowa 57, 01-161 

Warszawa za pośrednictwem Starosty Otwockiego, 

 w terminie 30 dni od otrzymania decyzji. 

 

Podstawa prawna 

 ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (tekst jedn. Dz. U. 2025 

r., poz. 647), 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst 

jedn. Dz. U. 2025 r., poz. 1691). 

 

Uwagi 

 Pozwolenia na wytwarzanie odpadów jest wymagane do wytwarzania odpadów  

o masie powyżej 1 Mg rocznie - w przypadku odpadów niebezpiecznych lub o masie 

powyżej 5000 Mg rocznie – w przypadku odpadów innych niż niebezpieczne. 

 Pozwolenie na wytwarzanie odpadów wydawane jest na czas oznaczony, nie dłuższy 
niż 10 lat. 

 W przypadku pozwoleń zintegrowanych, dodatkowe wymagania dotyczące wniosku        

o wydanie pozwolenia określają przepisy art. 208 i art. 221 ustawy Prawo ochrony 

środowiska. 
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Informacja Administratora Danych Osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (dalej „RODO”) informujemy, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki  ul. Górna 13, 05-400 Otwock. 
2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych może Pani/Pan kontaktować się z wyznaczonym przez 
administratora Inspektorem Ochrony Danych Panią Darią Bartnicką pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl 
lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w  zakresie niezbędnym do: 
a) wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO); 
b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO); 
c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyraziła/wyraził zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 
1 lit. a) RODO) lub wyraźną zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 
RODO (art. 9 ust. 2 lit. a) RODO); 
d) wykonania umowy, której Pani/Pan jest stroną lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed zawarciem 
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO); 
e) ochrony żywotnych interesów Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO). 
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być instytucje, którym administrator zobowiązany jest lub 
może przekazywać Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisów prawa, jak również inne podmioty zewnętrzne 
wspierające administratora w wypełnieniu ciążącego na nim obowiązku prawnego, poprzez świadczenie usług 
informatycznych, doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, 
windykacyjnych oraz pomocy prawnej. 
5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego w rozumieniu RODO. 
6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskał, 
niezbędny do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej powierzonej administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskał na 
podstawie udzielonej przez Panią/Pana zgody, a także po jego zrealizowaniu, przez okres niezbędny do 
wywiązania się przez administratora z prawnego obowiązku wymagającego przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych (w szczególności archiwizacja) lub okres niezbędny do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez 
administratora roszczeń wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana roszczeniami wobec administratora. 
7.Ma Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo 
do ich przenoszenia, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej. 
8. Jeżeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa się na podstawie wyrażonej przez Panią/Pana 
zgody, ma Pani/Pan prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wpływu na zgodność z 
prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.  
9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa. 
10. Podanie przez Panią/Pana swoich danych osobowych jest: 
a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznością 
wypełnienia przez administratora obowiązku prawnego ciążącego na administratorze lub koniecznością 
wykonania przez administratora zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej powierzonej administratorowi. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowiązana/zobowiązany do 
ich podania, a ewentualne ich niepodanie będzie skutkowało brakiem możliwości realizacji Pani/Pana interesu 
prawnego; 
b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan 
zobowiązana/zobowiązany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie będzie skutkowało w szczególności 
problemami z prawidłowym wykonaniem umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem możliwości zawarcia 
umowy 
d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskał, nie skutkuje 
koniecznością wypełnienia przez administratora żadnego obowiązku prawnego lub nie skutkuje koniecznością 
wykonania przez administratora żadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi. 
11. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 
profilowania. 


