POWIAT OTWOCKI
ul. Komunardéw 10
05-402 OTWOCK

WYDZIAL ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA

KARTA INFORMACYJNA NR 3
aktualizacja [30.01.2026]

Informacje do zgltoszenia budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego
(PB-2a)

Co nalezy zawrze¢ w zgtoszeniu

e nazwe organu administracji architektoniczno — budowlanej (Starosta Otwocki)

o dane inwestora tj. nazwisko, imie, adres zamieszkania, email, ADE, nr telefonu

e dane inwestora do korespondencji — adres (w przypadku braku adresu do e-doreczen
ADE)

o w przypadku ustanowienia: dane petnomocnika reprezentujgcego inwestora fj.
nazwisko, imig, adres zamieszkania, email, ADE, nr telefonu

¢ informacje o robotach budowalnych (rodzaj, zakres i sposéb wykonania)

¢ planowany termin rozpoczecia robot budowlanych

e dane nieruchomosci objetej zgtoszeniem tj. adres, nr dziafki, obreb

Jakie zataczniki nalezy dotaczy¢ do zgtoszenia

Do zgtoszenia budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego (PB-2a)
nalezy zatgczyc:
1. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoécig na cele bu-
dowlane.
2. projekt zagospodarowania dziafki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany
(w postaci papierowej w 3 egzemplarzach albo w postaci elektronicznej) wraz z opi-
niami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami wymaganymi przepisami
szczegoblnymi oraz zaswiadczeniem, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo
budowlane, aktualnym na dzien opracowania projektu.
3. decyzje o0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymaga-
na zgodnie z przepisami o0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
4. Petnomocnictwo do reprezentowania inwestora - jezeli inwestor dziata przez petno-
mocnika.
5. Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej - jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty

wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykonaé
Wysokos$¢ optaty skarbowej jest okreslona ustawie o opfacie skarbowe;j
(patrz: Optaty Skarbowe — wyciaq)
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Organem podatkowym wtasciwym w sprawach opfaty skarbowej jest Prezydent Miasta
Otwocka. Wpfat nalezy dokonywa¢ na rachunek Urzedu Miasta Otwocka do wptat z tytutu
opfaty skarbowej Nr: 89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

Gdzie ztozy¢ zgtoszenie i gdzie mozna odebraé zaswiadczenie/decyzje

Ztozenie:

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Otwocku: ul. Gérna 13

lub

Kancelaria Starostwa Powiatowego ul. Komunardéw 10 Otwock-Swider

Odbiér:

Wydziat Architektury i Budownictwa: ul. Komunardéw 10, Otwock — Swider

W braku deklaracji osobistego odbioru, rozstrzygniecie po rejestracji, jest niezwtocznie
przesytane Stronie/Stronom postepowania na adres ADE, a w przypadku braku adresu do e-
doreczen na adres pocztowy.

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz

Terminy zatatwiania sprawy okresla art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane: ,Organ administracji architektoniczno-budowlanej, w terminie 21 dni od dnia
doreczenia zgtoszenia, moze, w drodze decyzji, wnies¢ sprzeciw’.

Gdzie odwotac¢ sie od decyzji

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Mazowieckiego, za moim
posrednictwem, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie od decyzji wydane na
podstawie ustawy zawiera, zgodnie z art. 10b ustawy prawo budowlane, zarzuty odnoszace
sie do decyzji, zakres zgdania bedgcego przedmiotem odwotania oraz wskazuje dowody
uzasadniajgce to zgdanie.

Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia
organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwofania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna, co oznacza,
ze decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji
do Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego. Nie jest mozliwe skuteczne cofniecie
oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania.

Podstawa prawna
Art. 30 ust. 2 w zw. z ust. 4d ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

Uwagi
Zgoda na budowe w formie zaswiadczenia moze by¢é wydana wytgcznie temu, kto ztozyt
zgtosit budowe lub przebudowe budynku mieszkalnego jednorodzinnego wraz z
oswiadczeniem o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane i projektem
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektem architektoniczno-budowlanym
planowanego zamierzenia inwestycyjnego.
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Projekt powinien by¢ zgodny z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie
szczegbtowego zakresu i formy projektu budowlanego z dnia 11 wrze$nia 2020 r.

Projekt powinien by¢ wykonany przez osobe posiadajgcg wymagane uprawnienia
budowlane, cztonka wtasciwej izby samorzadu zawodowego.

Projekt powinien spetniaC wymagania okreslone w decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym lub powinien spetnia¢ warunki okreslone w miejscowym
planie zagospodarowania danego terenu albo warunki okreslone w decyzji lokalizacji celu
publicznego, a takze inne przepisy obowigzujgcego prawa m.in. wynikajgce z ustaw: o
ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami; o ochronie przyrody; prawa ochrony srodowiska;
prawa wodnego.

Zaleca sie zwrécenie szczegdblnej uwagi na kompletnosé sktadanego wniosku oraz
zaopatrzenie sktadanych dokumentow w wymagane podpisy wraz z opatrzeniem ich datg
podpisania. Zaleca sie zatgczenie projektu zagospodarowania dziatki lub terenu
sporzgdzonego na aktualnej mapie do celéw projektowych oraz zatgczania wymaganych
pozwolen wodnoprawnych bgdz zgtoszen, o ktérych mowa w ustawie Prawo wodne, a takze
uzgodnien wiasciwego zarzadcy drogi o mozliwosci potgczenia dziatki z drogg publiczng (w
zaleznosci od potrzeb — w przypadku drogi krajowej lub wojewddzkiej), zgodnie z przepisami
o drogach publicznych, w tym na podstawie art. 35 ust 3 ustawy o drogach publicznych w
zakresie zwiekszonego ruchu komunikacyjnego wywotanego zmiang zagospodarowania
terenu przylegtego do drogi publiczne;.

Obowiazek zatgczania opinii, uzgodnien, pozwolen i innych wymaganych dokumentéow
wynika z art. 33 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo budowlane.
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”)
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych Panig Darig Bartnicka pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w zakresie niezbednym do:

a) wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. ) RODO);

¢) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazit zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) lub wyrazng zgodg¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO);

d) wykonania umowy, ktorej Pani/Pan jest strong lub do podj¢cia dziatan na Pani/Pana Zzgdanie przed zawarciem umowy (art.
6 ust. 1 lit. b) RODO);

) ochrony zywotnych interesow Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktérym administrator zobowigzany jest lub moze
przekazywa¢ Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisow prawa, jak roOwniez inne podmioty zewngtrzne wspierajace
administratora w wypelnieniu cigzacego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych,
doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy
prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane begda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezb¢dny
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal na podstawie udzielonej przez
Pania/Pana zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania si¢ przez administratora z prawnego
obowiazku wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegoélno$ci archiwizacja) lub okres niezbgdny
do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczeh wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana
roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia,
chyba Ze przepisy szczegdlne stanowia inacze;j.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ma
Pani/Pan prawo do cofni¢cia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoécia wypelnienia przez
administratora obowigzku prawnego cigzacego na administratorze lub koniecznosécig wykonania przez administratora zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi. W
takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany
do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowalo w szczegdlnosci problemami z prawidlowym wykonaniem
umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwosci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal, nie skutkuje koniecznoscia
wypelnienia przez administratora Zzadnego obowiazku prawnego lub nie skutkuje koniecznoscia wykonania przez
administratora zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym roéwniez w formie profilowania.
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