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KARTA INFORMACYJNA NR OA -14
aktualizacja 28.01.2026 r.

WPIS DO EWIDENCJI STOWARZYSZEN ZWYKLYCH

Co nalezy zawrzeé we wniosku

o Whniosek mozna napisa¢ samodzielnie lub skorzysta¢ ze wzoru zamieszczonego na
stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Otwocku - zatgcznik do karty.

Jakie zataczniki nalezy dotaczyé do wniosku

1. Oryginatly dokumentow z zebrania zatozycielskiego:
» Lista czionkow zatozycieli stowarzyszenia,
» Protokét z zebrania zatozycielskiego,
» Uchwata o utworzeniu stowarzyszenia,
* Uchwata o przyjeciu regulaminu stowarzyszenia oraz regulamin
stowarzyszenia,
» Uchwata o wyborze Komitetu Zatozycielskiego.
Informacja o adresie tymczasowej siedziby klubu.
3. Jako dodatkowe mozna dotgczy¢ m.in. uchwaty o wyborze organéw klubu. W
przypadku, gdy na zebraniu zatozycielskim nie wybrano sktadu organéw klubu,
informacje w tej sprawie nalezy dostarczy¢ w ciggu 14 dni od daty wyboru.

A

Jakie optaty i gdzie nalezy wykonaé

1. Opfata: 10,00 zt (stownie: dziesie¢ ztotych zero groszy). Podstawa prawna: Zatgcznik
~Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” do ustawy o
optacie skarbowej, cz. | poz. 53

2. Dowdd wptaty naleznej optaty skarbowej, dokonanej na konto Urzedu Miasta Otwocka, ul.
Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, nr 89 8001 0005 2001 0007 9875 0013.

Gdzie ztozy¢ wniosek i odebra¢ decyzje

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Otwocku, ul. Gérna 13, 05-400 Otwock.
Drogg elektroniczng na skrzynke e-Doreczen - AE:PL-81001-34156-FSWSE-24.
Poczta

Osobiécie w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym Starostwa Powiatowego w
Otwocku, ul. Gérna 13, 05-400 Otwock, | p., pok. 209.

PwbhPE

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz

e Do 7 dni.
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Gdzie odwotac¢ sie od decyzji

e Od decyzji przystuguje odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z
2025r., poz. 1691)
2. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach (tekst jedn. Dz. U. z 2025 r., poz.
2261)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. 2025r., poz. 1154 ze
zm.).
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej ,RODO”)
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac sie z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych Panig Darig Bartnicka pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zakresie niezbednym do:

a) wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO);

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazit zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) lub wyrazng zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO);

d) wykonania umowy, ktérej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana Zzgdanie przed zawarciem umowy (art.
6 ust. 1 lit. b) RODO);

e) ochrony zywotnych intereséw Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktérym administrator zobowigzany jest lub moze
przekazywac¢ Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisow prawa, jak rowniez inne podmioty zewnetrzne wspierajgce
administratora w wypefnieniu cigzgcego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych,
doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy
prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezbedny
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat na podstawie udzielonej przez
Pania/Pana zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania sie przez administratora z prawnego
obowigzku wymagajgcego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegolnosci archiwizacja) lub okres niezbedny
do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana
roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia,
chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ma
Pani/Pan prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoscig wypetnienia przez
administratora obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze lub koniecznoscig wykonania przez administratora zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzonej administratorowi. W
takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany
do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato w szczegolnosci problemami z prawidtowym wykonaniem
umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwosci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat, nie skutkuje koniecznoscig
wypetnienia przez administratora zadnego obowigzku prawnego lub nie skutkuje koniecznoscig wykonania przez
administratora zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.
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