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KARTA INFORMACYJNA NR ORIS - 1
aktualizacja 28.01.2026 r.

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Co nalezy zawrze¢ we wniosku

o Tres¢ zadania, pozwalajgcg na ustalenie, jakiej informacji wnioskodawca sig domaga.

o Okreslenie sposobu i formy udostepnienia wnioskodawcy zadanej informacii.

¢ Oznaczenie wnioskodawcy (wniosek nie moze pozostawa¢ anonimowy) oraz wskazanie
kontaktu do wnioskodawcy, umozliwiajgcego organowi przedstawienie wnioskodawcy reakcji

na jego wniosek (np. adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej)

Jakie zataczniki nalezy dotaczy¢ do wniosku

Do wniosku moga by¢ zatgczone kopie (skany) dokumentéw istotnych w sprawie.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykonaé

Nie podlega optacie za wyjatkiem sytuacji okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy o dostepie do informaciji
publicznej tj. w przypadku gdy wymaga to poniesienia dodatkowych kosztéw.

W przypadku ustalenia dodatkowych kosztow Starostwo Powiatowe w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku powiadamia wnioskodawce o wysokosci opftaty w zwigzku z udostepnieniem informac;ji
publicznej. Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze:

1) wyrazi¢ zgode na pokrycie kosztéw uici¢ optate,

2) zmieni¢ sposoéb i forme udostepnienia informacji publicznej - wéwczas zmodyfikowany wniosek
rozpatruje sie ponownie,

3) wycofa¢ wniosek o udostepnienie informaciji publicznej - wéwczas wniosek nie podlega dalszemu

rozpatrywaniu.
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Gdzie ztozy¢ wniosek i odbiera¢ decyzje

e Dostarczenie osobiscie do Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego w Otwocku przy ul.
Gornej 13 lub do Kancelarii Starostwa Powiatowego przy ul. Komunardéw 10 w Otwocku.

e Przestanie pocztg tradycyjng na adres: Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400
Otwock.

e Pocztg tradycyjna.

o Drogg elektroniczng na skrzynke e-Dorgczen - AE:PL-81001-34156-FSWSE-24

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz
Niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni, a w przypadku sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie

pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy.

Gdzie odwota¢ sie od decyzji
Zgodnie z art. 16 ustawy o dostepie do informacji publicznej, odmowa udostepnienia informacji
publicznej oraz umorzenie postepowania 0 udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w art. 14

ust. 2 nastepujg w drodze decyzji administracyjnej.

Do decyzji stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym ze:

1) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni,

2) uzasadnienie decyzji o0 odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i funkcje
os6b, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie
podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra (ochrona prywatnosci i dane osobowe), wydano decyzje o

odmowie udostepnienia informac;ji.

Odwotanie wnosi sie za posrednictwem organu wydajgcego decyzje a rozpatruje je organ wyzszego
stopnia zgodnie z tredcig Kodeksu postepowania administracyjnego -w przypadku jednostki

samorzgdu terytorialnego jest to Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze (SKO).

Zgodnie z trescig art. 21 ustawy o dostepie do informacji publicznej do skarg rozpatrywanych w
postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz.U. 2023 poz. 259 z pézn. zm.) ,z
tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi.
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2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

Podstawa prawna

Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2022 poz. 902).

Uwagi

¢ Na podstawie wniosku udzielane sg wytacznie te informacje, ktére nie zostaty udostepnione w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

e Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonych we
wniosku, urzad powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udo-
stepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie infor-
macja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w

formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Zalaczniki

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej.
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej ,RODQO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé sie z wyznaczonym przez
administratora Inspektorem Ochrony Danych Panig Darig Bartnickg pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zakresie niezbednym do:

a) wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO);

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazit zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit.
a) RODO) lub wyrazng zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9
ust. 2 lit. a) RODO);

d) wykonania umowy, ktérej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);

e) ochrony zywotnych intereséw Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé¢ instytucje, ktéorym administrator zobowigzany jest lub moze
przekazywaé Pani/Pana dane osobowe na mocy przepiséw prawa, jak réwniez inne podmioty zewnetrzne wspierajgce
administratora w wypetnieniu cigzacego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych,
doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy
prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat,
niezbedny do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat na podstawie
udzielonej przez Panig/Pana zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania sie przez
administratora z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegdlnosci
archiwizacja) lub okres niezbedny do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczern wobec
Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich
przenoszenia, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Paniag/Pana zgody,
ma Pani/Pan prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoscig wypetnienia
przez administratora obowigzku prawnego cigzacego na administratorze lub koniecznoscia wykonania przez
administratora zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do ich podania, a
ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan
zobowigzana/zobowigzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato w szczegdlnosci
problemami z prawidtowym wykonaniem umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwosci zawarcia umowy
d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat, nie skutkuje
koniecznoscig wypetnienia przez administratora zadnego obowigzku prawnego lub nie skutkuje
koniecznoscig wykonania przez administratora zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
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