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SPOSOB | TRYB PRZEPROWADZANIA GLEBOZNAWCZEJ KLASYFIKACJI GRUNTOW

Co nalezy zawrze¢ we whiosku

» wskazanie Wnioskodawcy (imie i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL)

» wskazanie przedmiotu wniosku (okreslenie nieruchomosci, dla ktérej ma by¢
przeprowadzona klasyfikacja gruntéw)

* inne dane wyszczegolnione we wniosku

Jakie zataczniki nalezy dotaczyé do wniosku

o w przypadku zmiany uzytku las na uzytek rolny, w stosunku do laséw niestanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa wymagana jest decyzja zezwalajgca na zmiane lasu na
uzytek rolny w trybie art. 13 ust. 2 i ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o
lasach - wniosek w tej sprawie nalezy ztozy¢ do tut. Wydziatu Ochrony Srodowiska

o w przypadku rekultywacji na cele rolnicze lub lesne gruntow zdegradowanych albo
zdewastowanych wymagana jest decyzja o uznaniu rekultywacji gruntow za zakonczong
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych - wniosek w tej
sprawie nalezy ztozy¢ do tut. Wydziatu Ochrony Srodowiska

° W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika Ilub przez jednego =z
wspoétwiascicieli nieruchomosci wymagany jest dokument stwierdzajgcy udzielenie
petnomocnictwa.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykonaé

e 10,00 PLN — optata skarbowa od decyzji administracyjnej,

o wprzypadku wystepowania w imieniu wiasciciela/wtadajgcego nieruchomoscia
petnomocnik dotgcza oryginat lub urzedowy poswiadczony odpis petnomocnictwa;
dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa podlega opfacie skarbowej
w wysokosci 17,00 PLN od kazdego stosunku petnomocnictwa; optate nalezy uisci¢
na konto bankowe, a dowdd zaptaty nalezy dotgczy¢ do wniosku,

e zwolnione od optaty skarbowej sg petnomocnictwa udzielane matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu Ilub rodzenstwu oraz petnomocnictwa upowazniajgce
do odbioru dokumentéw,

e opfaty mozna dokonac¢ gotéwka lub kartg w kasie Starostwa przy ul. Komunardéw 10
lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Otwocka w Banku
Spotdzielczym w Otwocku nr 89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

e od ztozenia do wniosku petnomocnictwa w formie elektronicznej — optate skarbowg
nalezy uisci¢ do urzedu miasta/gminy wtasciwego ze wzgledu na siedzibe
mocodawcy
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Gdzie ztozy¢ wniosek i odbiera¢ decyzje
Whniosek mozna ztozy¢:
e w Kancelarii Starostwa: Otwock ul. Komunardéw 10 lub Otwock ul. Gérna 13
e pocztg tradycyjng na adres Starostwa
e drogg elektroniczng na skrzynke e-Doreczen
Odbidr decyzji:
e Starostwo Powiatowe w Otwocku Wydziat Geodezji i Kartografii ul. Komunardéw 10
e listownie pod wskazany przez Wnioskodawce adres
e drogg elektroniczng na skrzynke e-Doreczen
e powiatomat

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz
Termin zatatwienia sprawy okresla art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r

Organ odwotawczy

o Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Warszawie za
posrednictwem Starosty

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity:
Dz.U. z 2024 r. poz. 1151 ze zm.)

¢ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz. 219),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2025 r. poz.
1154 ze zm.)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2025 r. poz. 1691)

e Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrzednia 2012 roku w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.U. 2012, poz. 1246),

e Ustawa z dnia 28 wrzes$nia 1991 roku o lasach (tekst jednolity: Dz.U. z 2025, poz.
567),

e Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych (Dz.U. z 2024,
poz. 82 ze zm.),

o Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. z 2024, poz. 422 ze zm.).

Uwagi

1. Wytonienie klasyfikatora do wykonania czynno$ci z zakresu przeprowadzania klasyfikacji,
odbywa sie z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, tj. w trybie przetargu otwartego, na
podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest
mniejsza niz 170.000,00PLN netto wprowadzonego w Starostwie Powiatowym w Otwocku
Zarzgdzeniem nr 1/2026 z dnia 2 stycznia 2026 r.

2. Wykonanie czynnosci klasyfikacyjnych wymaga posiadania specjalistycznej wiedzy
gwarantujgcej wykonanie prawidtowego ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
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3. Do ziozenia oferty wykonania projektu klasyfikacji gruntébw zapraszane sg osoby, ktére
posiadajg kwalifikacje oraz niezbedne doswiadczenie do wykonania przedmiotu umowy, fj.
dyplom ukohczenia kursu lub studium podyplomowego w zakresie gleboznawczej klasyfikacji
gruntdw oraz praktyke zawodowg w wykonywaniu prac klasyfikacyjnych potwierdzong
stosownymi referencjami.

4. Koszty projektu ustalenia klasyfikacji wraz z dokumentacjg sporzadzong przez klasyfikatora
ponoszg wnioskodawcy.
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”)
informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gorna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych Panig Darig Bartnickg pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zakresie niezbednym do:

a) wypehienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazit zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) lub wyrazna zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO);

d) wykonania umowy, ktdrej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatah na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art.
6 ust. 1 lit. b) RODO);

e) ochrony zywotnych intereséw Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktorym administrator zobowigzany jest lub moze
przekazywaé Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisOw prawa, jak rdwniez inne podmioty zewnetrzne wspierajace
administratora w wypelieniu ciazacego na nim obowiazku prawnego, poprzez $wiadczenie ushug informatycznych,
doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy
prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezbedny
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzone;j
administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal na podstawie udzielonej przez
Panig/Pana zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania si¢ przez administratora z prawnego
obowigzku wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegdlnos$ci archiwizacja) lub okres niezbgdny
do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana
roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia,
chyba zZe przepisy szczeg6lne stanowia inaczej.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ma
Pani/Pan prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Pania/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje konieczno$cia wypetnienia przez
administratora obowiazku prawnego cigzacego na administratorze lub konieczno$cig wykonania przez administratora zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi. W
takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowiazany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany
do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato w szczegdlnosci problemami z prawidlowym wykonaniem
umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwos$ci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal, nie skutkuje koniecznoscia
wypehlnienia przez administratora zadnego obowigzku prawnego lub nie skutkuje konieczno$cia wykonania przez
administratora zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
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