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ZARZADZENIE NR :))/920%
STAROSTY OTWOCKIEGO

2 dnia /ﬁ’fggmla 036 -

w sprawie ustalenia procedur zapewniajacych prawidtowe wykonywanie postepowan
administracyjnych w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez Staroste
Otwockiego na terenie powiatu otwockiego.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz. U.z 2024 r., poz. 107), art. 6a ust. 1 pkt 2 lit. b, w zwiazku z art. 7d pkt 1 lit. a tiret trzecie ustawy z
dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2024 r,, poz. 1151),art. 8481
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r,, poz.
572) oraz § 8 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Otwocku zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia sprawnego i terminowego prowadzenia postepowan administracyjnych z
zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez Staroste Otwockiego, dla potrzeb ktérych niezbedne
jest sporzadzanie opinii w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, ujednolicenia sktadanych
whnioskéw, wyboru wykonawcy prac klasyfikacyjnych, ustalenia wysokosci kosztow wynagrodzenia
wykonawcéw, terminéw zatatwiania spraw, transparentnosci przeprowadzanych postepowan,
wprowadza sie nastepujace procedury:

1. Procedure przeprowadzania postgpowania administracyjnego w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw przez Staroste Otwockiego - w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedure powotywania biegtego klasyfikatora w sprawach gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
oraz wykonywania zada w ramach postepowar prowadzonych przez Starosteg Otwockiego - w
brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Wykonanie powierzam Geodecie Powiatowemu - Dyrektorowi Wydziatu Geodezji i Kartografii
Starostwa Powiatowego w Otwocku.
§3
Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7.01.2026 r.




UZASADNIENIE

Ustalenie zasad przeprowadzania postepowania administracyjnego w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw oraz procedury powotywania biegtych klasyfikatoréw jest konieczne dla
zapewnienia sprawnego, terminowego i transparentnego prowadzenia postepowan przez Staroste
Otwockiego. Konieczne jest takze zapewnienie racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi
przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowan administracyjnych.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenig nr
Starosty Otwockiego z dnia Hﬁ 3

Procedura przeprowadzania postepowania administracyjnego w  sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez Staroste Otwockiego

Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. 2024,
poz. 1151 z pézn. zm.),

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012 roku w sprawie

gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (Dz. U. 2012, poz. 1246),

Ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 roku o lasach (Dz. U. 2024, poz. 530 z pézn. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 roku w
sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. 2024, poz. 219 tekst jedn.),

5. Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lenych (Dz. U. 2024,
poz. 82 z pdzn. zm.),

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. 2024, poz. 572 tekst jedn.),

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. 2023, poz. 2111
z pézn. zm.),

8. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U.2024, poz. 422 z p6zn. zm.).

o

§1.

Postepowanie administracyjne gleboznawczej klasyfikacji gruntow moze zosta¢ wszczete z
urzedu w przypadkach wynikajacych z § 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia
2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (Dz. U. z 2012 poz. 1246) dalej zwanego
,rozporzgdzeniem”, tj.:

1) na gruntach, ktére nie zostaty dotychczas sklasyfikowane;
2) na gruntach zmeliorowanych — po uptywie 3 lat od wykonania urzadzen melioracji wodnych;
3) na gruntach objetych postepowaniem scaleniowym;

4) na gruntach, na ktérych starosta zarzadzit przeprowadzenie modernizacji ewidencji gruntow
i budynkéw albo okresowej weryfikacji danych ewidencyjnych w przypadku zmiany uzytkéw
gruntowych na gruntach podlegajgcych klasyfikacji;

5) po wystapieniu kleski zywiotowej powodujacej zmiany $rodowiska glebowego;

6) po zalesieniu gruntéw na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze
srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancii
Rolnej lub na podstawie przepisow o wspieraniu obszaréw wiejskich z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

§2.



1. Postgpowanie administracyjne gleboznawczej klasyfikacji gruntéw moze zostaé wszczete
na wniosek:

a) wiasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikaciji,

b) innych wiadajacych takimi gruntami wykazanych w ewidencji gruntéw i budynkoéw,
posiadajgcych interes prawny do wystepowania z takim wnioskiem.

2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

3. We wniosku nalezy wskaza¢ powod uzasadniajacy potrzebe przeprowadzenia ponownej
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

§ 3.

1. Gleboznawczg klasyfikacje gruntéw na obszarze powiatu otwockiego przeprowadza
Starosta Otwocki.

2. Wszczecie postepowania w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw moze nastgpi¢ w
stosunku do gruntéw rolnych i lenych.

3. W przypadku zmiany uzytku las na uzytek rolny, w stosunku do laséw niestanowiagcych
wiasnos¢ Skarbu Paristwa, wymagana jest decyzja zezwalajgca na zmiane lasu na uzytek
rolny w trybie art.13 ust.2 i ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 roku o lasach - wniosek
w tej sprawie nalezy ztozy¢ do tut. Wydziatu Ochrony Srodowiska.

4. Nie wszczyna si¢ postgpowania w stosunku do gruntéw lesnych stanowiacych wtasnos$¢
Skarbu Panstwa zarzadzanych przez Paristwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe, z
wyjatkiem gruntéw lesnych o powierzchni do 10 ha znajdujacych sie w enklawach i
potenklawach wsréd gruntéw o innej formie wiasnosci.

5. Nie wszczyna si¢ postepowania w stosunku do gruntéw, dla ktorych nowy kontur
klasyfikacyjny jest mniejszy od 0.010 ha.

6.Nie wszczyna sie postepowania dla gruntéw objetych Uproszczonym Planem Urzadzania
Lasu.

§ 4.

1. Postepowanie klasyfikacyjne na wniosek strony jest postepowaniem administracyjnym
regulowanym przez przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572) zwane dalej kodeksem postepowania
administracyjnego .

2. Po ztozeniu wniosku o przeprowadzenie kontroli gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
starosta:

a) dokonuje wstepnej oceny zlozonego wniosku pod wzgledem formalnoprawnym,

b) sprawdza czy wnioskodawca posiada prawo do wystepowania w roli strony postepowania
administracyjnego (czy posiada interes prawny do wystepowania z takim wnioskiem),

¢) w przypadku watpliwosci co do zmiany i intencji wnioskodawcy organ zada
sprecyzowania wniosku,

d) w przypadku, gdy wniosek o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zostat wniesiony
przez osobe nie bedacy strong lub z innych uzasadnionych przyczyn postepowanie nie moze



byé wszczete, zgodnie z art. 61a ustawy kodeks postepowania administracyjnego, Starosta
odmawia wszczecia postepowania.

e) majac na wzgledzie przepisy kodeksu postepowania administracyjnego dotyczace trwatosci
decyzji administracyjnych dokonuje wtasciwego trybu przeprowadzania postepowania
administracyjnego, w tym:

- ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
- stwierdzenie niewaznosci decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

- wznowienie postepowania zakoriczonego decyzjg o ustaleniu gleboznawczej klasyfikaciji
gruntow,

- przeprowadzenie ogledzin nieruchomosci, jesli bez zastosowania tego srodka dowodowego
nie mozna ustali¢ cato$ci stanu faktycznego,

f) dokonuje wyboru i powotuje biegtego — klasyfikatora gleb, ktéry sporzadzi projekt ustalenia
klasyfikacji gruntéw zgodnie z § 5 ust. 2 oraz § 8 ust. 1 rozporzadzenia.

3. Bieglty klasyfikator sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
poprzedza wykonaniem czynnosci klasyfikacyjnych w terenie, wymienionych w § 7
rozporzadzenia,

4. Projekt ustalenia klasyfikacji gruntéw stanowi opini¢ biegtego w postepowaniu
administracyjnym i zawiera w szczegélnosci elementy wymienione w § 8 ust. 2
rozporzadzenia,

5. Ze wzgledu na to, ze w postepowaniu ponoszone sg koszty, w tym na wynagrodzenie
biegtego klasyfikatora, Starosta informuje wnioskodawce o jego obowigzkach, dotyczgcych w
szczegolnoéci ponoszenia kosztéw sporzgdzenia dokumentacji w tym przedmiocie na
podstawie art. 262 Kodeksu postepowania administracyjnego.

6. Starosta przed wydaniem upowaznienia dla klasyfikatora i powotaniem go na biegtego,
poinformuje Whioskodawce w formie zawiadomienia o szacowanej wysokosci kosztow
postepowania.

7. W przypadku uznania przez strong, ze koszty postepowania sg zbyt wysokie ma ona prawo
w terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastgpnego po dniu doreczenia
zawiadomienia wystapié na podstawie art. 105 § 2 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego o umorzenie postepowania, bez naliczania kosztow.

8. Ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 7, wycofanie wniosku nie zwolni strony od
kosztéw poniesionych i przedstawionych przez biegtego klasyfikatora.

9. W przypadku postepowania klasyfikacyjnego wszczetego z urzedu, stosuje sig odpowiednio
zapisy zawarte w § 4 ust. 1, ust. 2 lit. e, ust. 2 lit. f, ust. 3 i ust. 4 niniejszej procedury.

§ 5.

1. W uzasadnionych przypadkach na zadanie organu, zgodnie z art. 262 § 2 ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego, wnioskodawca zobowigzany jest do uiszczenia zaliczki na
poczet kosztéw postepowania.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Starosta w zawiadomieniu o szacowanej wysokosci
kosztéw postepowania zawiadomi wnioskodawce o obowigzku wniesienia zaliczki.



3. Wysokos¢ zaliczki, o ktérej mowa w ust. 2 zostanie ustalona przez organ na podstawie ceny
wskazanej w ofercie przetargowej przez wytonionego klasyfikatora i bedzie wynosi¢ 100%
kwoty brutto wskazanej w formularzu ofertowym.

4. Wysokos¢ zaliczki oraz warunki i termin jej uiszczenia zostang wskazane w postanowieniu
w przedmiocie zaliczki na poczet kosztéw postepowania wydanego po uptywie terminu, jaki
przystuguje stronie na wystapienie o umorzenie postepowania zgodnie z § 4 ust. 7 niniejszej
procedury.

§6.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie ma rozporzadzenie,
w szczeg6lnosci § 9-11.



Zatgcznik nr 1 do procedury
przeprowadzenia postepowania
administracyjnego w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw przez Staroste

Otwockiego
Otwock, dnia ...ccceoveveennneeee 20....r.
(imie i nazwisko)
.............................................. Starosta Otwocki
.............................................. ul. Gérna 13
(adres) 05-400 Otwock

¢ (] A L R
Whiosek o przeprowadzenie kontroli gleboznawczej klasyfikacji gruntéw

Zgodnie z przepisami §3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 listopada 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (Dz. U. z 2012r. poz.1246) zwracam sig z prosba o wszczecie
postepowania klasyfikacyjnego na méj wniosek dla gruntéw potozonych w:

0breb ...coevvveeerreee e BMING ceeevcencancncnnevenee e AP AZEAK I
obrebi.sassaamsss F-{01][17- JRVRCOURORRRORUNI o | o 71T | | { ROSURROO Rty

Gleboznawcza klasyfikacja gruntéw polegata bedzie na zmianie dotychczasowego uzytku gruntowego
.............................. N3 UZYEEK BrUNLOWY ....coecussisisssssmsisssamssrassssssansisnamnisssssssans | pOdyktowana jest:

- trwafg zmiang sposobu uzytkowania gruntéw*
- w wyniku przeprowadzonej rekultywacji*

Uzasadnienie:

Dane osobowe wtascicieli:

1. NazWisKO ..ccvvevvrvevininriinennnen. IMiona .....ccecevueeenns o N |71 1308 [ Trrrnye e T

IMie MatKi....cocoeeueveemeecrecnincinnens PESEL ..cooeeesmcissasssssmsssssissss MIJSCOWOSE. oo ssnsssscsssesssssensassssensasass Kod
POCZEOWY uciisee = ssssenss POCZEA susvossvsnsonsnsensssnssovases

UHICE. ...recvrsrritionsrsannnsissisiosssmsaanssnsnsansiss Nrdomu .......cccceeuenee. Nrlokalu .............

2. NAzZWiISKO .cveuvenvererccriircinenn Imiona ....ccceveeene. 5 asasesssnssaEse Imie Ojca .............

IMi€ MatKi......ocovceeeemerecncniecenns PESEL :viossssmsnssssisnsssassasess Mi€JSCOWOSC...ueecreeirrcrecrcnecnnnene Kod

Pocztowy ........ — susssesss) POCZEA cemvvveivisenssssnsaansisnsnss



UEE ciistsssssissmiitmminsninmieston: Nrdomu ... Nrlokalu ......ccoevveevennnne.
*/niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki:

O kopia mapy ewidencji gruntéw i budynkéw z zaznaczonym obszarem wnioskowanej klasyfikacji,
O dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej za wydanie decyzji,

O petnomocnictwo wraz z dowodem zaptaty naleinej optaty skarbowej za petnomocnictwo

(w przypadku ustalenia petnomocnika),

ginne



Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenianr ............
Starosty Otwockiego zdnia ..................

Procedura powolywania biegtego klasyfikatora w sprawach gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw oraz wykonywania zadan w ramach postepowan administracyjnych
prowadzonych przez Staroste Otwockiego w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa
Powiatowego w Otwocku

§1.

Na biegtego klasyfikatora w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Wydziat Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Otwocku powotuje sie osobe
spetniajgcg wyszczegodlnione ponizej wymagania zawodowe:

1 posiadaé¢ wiedze specjalistyczng gwarantujgca nalezyte wykonanie zadania,
2 wykazaé sie znajomoscig gleboznawstwa ogélnego i szczegétowego,

3 posiadaé umiejetnos¢ rozpoznawania typéw, rodzajéw i gatunkow gleb wymienionych w
Urzedowej Tabeli Klas Gruntéw,

4 posiadaé umiejetno$¢ oznaczania wiasciwosci gleb w warunkach terenowych,

5 posiadaé znajomo$¢ technicznych zasad przeprowadzania gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

6 posiadaé¢ znajomo$é przepiséw prawnych z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

7 posiadaé dyplom ukoriczenia kursu lub studiéw podyplomowych na kierunku:
gleboznawstwo, gleboznawcza klasyfikacja gruntéow i kartografia gleb uzyskany w
Instytucie Uprawy i Nawozenia Parnistwowym Instytucie Badawczym w Putawach,

8 wykazaé sie wykonaniem co najmniej 5 operatéw z ustalenia projektéw gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw. W przypadku ich wykonania na terenie innego powiatu osoba ta
powinna przediozyé stosowne dokumenty potwierdzajace prawidtowe wykonanie prac na
terenie innego powiatu.

§ 2.

Z dniem powotania klasyfikatora gleb na biegtego w postgpowaniu administracyjnym, realizuje
on obowiazki i korzysta z praw biegtego wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r,
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. , poz. 572 ze zmianami).

§ 3.

1. Biegly klasyfikator zostanie wytoniony w ramach postgpowania prowadzonego w trybie
przetargu otwartego zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Otwocku.



2. Postepowanie przetargowe, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie ogtoszone na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Otwocku.

3. Przed podjeciem czynno$ci zwigzanych z wykonaniem projektu ustalenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw biegty, w ramach prowadzonego postepowania administracyjnego, sktada
oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

§4.

1. Za wykonany projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw biegty wystawi
fakture/rachunek.

2. Faktura/rachunek powinna zawiera¢ w szczegélnosci nastepujace dane:
a) Nabywce/Odbiorce: Powiat Otwocki ,05-400 Otwock, ul. Gérna 13 NIP: 532 20 08 671
b) Sprzedawce (dane przedsiebiorcy — klasyfikatora)

¢) Wysoko$¢ wynagrodzenia brutto klasyfikatora zgodna ze ztozonym formularzem ofertowym,
oraz nr rachunku bankowego, na ktérego zostanie przekazana nalezno$é¢ za wykonanie
projektu ustalenia klasyfikacji, 21-dniowy termin ptatnosci.

4. Podstawg do wystawienia przez wykonawce faktury/rachunku jest pozytywny wynik
weryfikacji zgtoszonej pracy geodezyjnej, o ktérej mowa w art. 12b ust. 3 ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne oraz nadanie klauzuli urzedowej przez Organ dla projektu
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 12b ust. 3 i
art. 40 ust. 3g pkt 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

5. Wynagrodzenie za wykonanie projektu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zostanie
uregulowane na rachunek biegtego wskazany w fakturze/rachunku w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania faktury/rachunku.

6. Jezeli faktura/rachunek bedzie zawieraé jakiekolwiek btedy pod wzgledem rachunkowym,
opisowym lub w zakresie podanych w nim danych, zostanie niezwtocznie zwrocony/a
biegtemu, natomiast termin ptatnosci bedzie liczony od daty doreczenia prawidtowej
faktury/rachunku.

§5.
Obowiazki i uprawnienia biegtego klasyfikatora

1. Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikac;ji
gruntéw oraz operatu technicznego zgodnie z zasadami wspétczesnej wiedzy technicznej oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegélnosci z:

a) Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012r. w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw (Dz.U. z 2012r., poz. 1246),

b) Ustawg z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2024 ., poz.
1151),

¢) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie
ewidencji gruntéw (Dz.U. z dnia 2024r., poz. 219),

d) Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020r. w sprawie standardéw
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysoko$ciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2022r., poz. 1670).



2. Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw oraz operatu technicznego ze szczegding starannoécig, bez omytek, btedow
pisarskich, rachunkowych i merytorycznych.

3. Jezeli biegly klasyfikator samodzielnie nie spetnia kryteriéw uregulowanych w art. 43 pkt 2
ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne do sporzgdzenia operatu
technicznego do projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, ma obowigzek we
wtasnym zakresie i na wtasny koszt zapewni¢ udziat w czynnosciach klasyfikacyjnych osobie,
ktéra te kryteria spetnia.

a) Projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw wraz z operatem technicznym biegty
przekaze do Wydziatu Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Otwocku zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii oraz spéjnosci
przekazywanych zbioréw danych,

4. Biegly sporzadzajacy projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacii gruntéw jest zobowigzany
do sktadania w okreslonym przez Staroste Otwockiego terminie, nie dtuzszym niz 14 dni
kalendarzowych, pisemnych wyjasnien odno$nie zarzutéw postepowania do projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz do uczestnictwa w postepowaniu, w tym do udziatu w
rozprawach administracyjnych.

Biegly zobowigzany jest do udzielenia, w formie pisemnej, we wskazanym terminie,
odpowiedzi i wyjasnien na zapytania Starosty Otwockiego, w tym na uwagi i zastrzezenia stron
postepowania.

5. Biegty klasyfikator zobowigzany jest przedstawi¢ organowi harmonogram prac
klasyfikacyjnych w terminie 7 dni kalendarzowych liczac od dnia odbioru upowaznienia o
powotaniu na biegtego. Jesli harmonogram w czasie przeprowadzenia procedury zwigzanej z
ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw z jakiejkolwiek przyczyny ulegnie zmianie,
biegty klasyfikator jest zobowigzany do jego aktualizacji i ztozenia organowi nowego
harmonogramu w terminie 7 dni od wystapienia przyczyny tej zmiany.

6. Biegly zobowigzany jest dostarczy¢ do Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej do weryfikacji projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz operat
techniczny z przeprowadzonego ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow, w terminie nie
dtuzszym niz 40 dni kalendarzowych, liczac od dnia odbioru upowaznienia o powotaniu na
biegtego.

7. Dopuszcza sie mozliwo$é indywidualnego ustalenia terminu oddania projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i operatu technicznego na pisemny whiosek klasyfikatora,
zawierajagcy uzasadnienie, w szczeg6lnosci wyjasniajace przyczyny braku mozliwosci
zachowania ww. terminu.

8. Zmiana terminu oddania projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i operatu
technicznego nastepuje za pisemna zgodg Starosty Otwockiego i pozostaje bez wptywu na
cene wykonania ustugi.

9. Bezzasadna odmowa wydania opinii pocigga za soba skutki prawne przewidziane w art. 88
§ 1 ustawy z dnia 14 czerwca |1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

10. W przypadku czasowej niezawinionej przeszkody (choroba, zdarzenie losowe) w
wykonaniu obowigzkéw biegtego, klasyfikator gleb w terminie 4 dni roboczych od jej
wystapienia pisemnie informuje Staroste Otwockiego o zaistniatej przeszkodzie,
uprawdopodobniajac jej wystepowanie oraz wskaze termin w jakim nie bedzie mogt wypetnic¢



zadan. Okresu tego nie wlicza sie do terminu na wykonanie projektu ustalenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.

11. W przypadku niemoznosci wykonania obowigzkéw biegtego w okresie powyzej 25 dni
roboczych od zaistniatej przeszkody, organ zastrzega mozliwo$é odwotania biegtego bez
obowigzku zaptaty wynagrodzenia.

12. W przypadku naruszenia przez biegtego niniejszej procedury, organ zastrzega mozliwo$é
obnizenia wynagrodzenia biegtego odpowiednio o potowe stawki okreslonej na sporzadzenie
danego projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow, ktérego dotyczy to uchybienie.

13. W przypadku postepowania w sprawie kontroli gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
wszczetego z urzedu, realizowanego na zamoéwienie starosty, praca majgca na celu
sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw nie podlega obowigzkowi
zgtoszenia pracy geodezyjnej oraz optacie za udostepnienie materiatéw Parnstwowego Zasobu
Geodezyjnego i Kartograficznego (PZGiK).

14. W przypadku postepowania w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow wszczetego na
wniosek, praca majgca na celu sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntdw podlega obowiazkowi zgtoszenia pracy geodezyjnej staro$cie oraz optacie za
udostepnienie materiatow PZGiK.

15. Na podstawie zgtoszenia pracy geodezyjnej starosta udostepnia materialy stanowigce
PZGiK.

16. Po wykonaniu analizy materiatéw stanowigcych PZGiK klasyfikator przy udziale geodety
przeprowadza, w obecnos$ci wtascicieli/wtadajgcych gruntami, czynnos$ci klasyfikacyjne w
terenie zgodnie z zapisami § 7 rozporzadzenia w sprawie gleboznawczej klasyfikaciji gruntéw.

17. Biegty klasyfikator zobowigzany jest zawiadomié¢ w formie pisemnej strony postepowania
administracyjnego w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw o terminie
przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych w terminie w mys$l § 6 ust. 2 rozporzadzenia.

18.  Niestawiennictwo  ktéregokolwiek z wiascicieliiwtadajagcych  nie  wstrzymuje
przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych.

19. Klasyfikator dokonuje ustaleri do okreslenia rodzaju i zasiegu tylko i wytacznie uzytku
gruntowego rolnego lub lesnego.

20. W przypadku ustalenia, ze grunt nie podlega klasyfikacji, w szczeg6lnosci z uwagi na
dewastacje lub degradacje, klasyfikator sporzadza pisemng opinie¢ z podaniem przyczyny
odstapienia od przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

21. W trakcie przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych w terenie klasyfikator wraz
wykonawcg prac geodezyjnych :

a) wykonuje odkrywki glebowe,

b) sporzadza opis wykonanych odkrywek,

c) wykonuje zdjecie kazdej odkrywki podstawowe;j,
d) dokonuje pomiaru lokalizacji odkrywek glebowych,

e) dokonuje pomiaru, zasiegu konturéw uzytkéw gruntowych, zasiegu konturéw
klasyfikacyjnych, zasiegéw typow gleb wskazanych przez klasyfikatora.



Zdjecia odkrywek podstawowych winny by¢ wykonane cyfrowym aparatem fotograficznym. Na
zdjeciu nalezy uwidoczni¢ caty profil glebowy odkrywki podstawowej wraz z przymiarem
geodezyjnym i numerem odkrywki.

22. Klasyfikator opracowuje projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

23. Przeprowadzanie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw wymaga udziatu kierownika prac
geodezyjnych legitymujacego sie odpowiednimi uprawnieniami zawodowymi w dziedzinie
geodezji i kartografii, odpowiedzialnego za wykonanie prac geodezyjnych. Kierownik prac
geodezyjnych:

a) dokonuje pomiaru sytuacyjnego lub sytuacyjnego i wysokosciowego elementéw
wskazanych przez klasyfikatora, w szczegolnosci: granic zasiggu uzytkéw gruntowych i
konturéw klasyfikacyjnych, granic zasiegu typéw gleb oraz miejsca wykonania odkrywek
glebowych,

b) biegly klasyfikator we wtasnym zakresie i na wiasny koszt zapewnia wykonanie prac
geodezyjnych niezbednych do sporzadzenia operatu technicznego z zakresu gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia
2020 r. w sprawie standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw
sytuacyjnych i wysoko$ciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego przez osobe posiadajgca
odpowiednie uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii.

c) opracowuje wyniki geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych,

d) sporzadza dokumentacje niezbedng do skompletowania operatu technicznego z
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zgodnie z przepisem § 36 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020r. w sprawie standardéw technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania
wynikéw tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z
2022r., poz. 1670).

24. Wykonawca prac klasyfikacyjnych przekazuje staroscie zawiadomienie o przekazaniu
wynikéw zgtoszonych prac, dotgczajac operat techniczny oraz dokumenty sporzgdzone na
potrzeby postepowania administracyjnego w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw ftj.

a) operat techniczny (plik pdf), ktéry winien zawierac :

- sprawozdanie techniczne,

- zawiadomienia o czynnosciach w terenie z potwierdzeniem odbioru,
- petnomocnictwa,

- upowaznienie dla klasyfikatora,

- analize materiatéw archiwalnych,

- szkic polowy pomiaru,

- wykaz wspéirzednych potozenia odkrywek glebowych, przebiegu nowych konturéw
klasyfikacyjnych, typow gleb,

- opisy profili glebowych,
- kopie protokotu z czynnosci klasyfikacyjnych,



- mape poréwnania z terenem (na kopii mapy ewidenciji gruntéw),

- szkic aktualizacji bazy EGIB,

- mape klasyfikaciji,

- wykaz zmian danych ewidencyjnych,

- dokumentacje fotograficzng;

b) osobny dokument tzw. Mape klasyfikacji, dotgczony wraz operatem technicznym (pdf).

Cato$¢ wyzej wymienionej dokumentacji jest podpisana przez kierownika pracy podpisem
kwalifikowanym.

25. Starosta Otwocki:
a) weryfikuje przekazane wyniki prac i przyjmuje do PZGiK po pozytywnym wyniku weryfikaciji,

b) w przypadku watpliwosci lub uwag co do poprawnosci sporzadzenia projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow moze wezwaé upowaznionego przez siebie klasyfikatora
do ztozenia wyjasnien,

c) jezeli ma watpliwosci co do ztozonych przez klasyfikatora wyjasnier, moze powotaé innego
klasyfikatora do wydania opinii, w szczegélnosci w zakresie zgtoszonych przez siebie
watpliwosci lub uwag (bez opracowywania przez powotanego klasyfikatora projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow),

d) jezeli opinia powotanego klasyfikatora wskazuje na uchybienia przy opracowaniu projektu
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéow moze, w uzasadnionych przypadkach,
upowazni¢ innego klasyfikatora do wykonania czynnosci klasyfikacji gruntéw,

e) po wystawieniu pozytywnego protokotu weryfikacji i przyjeciu operatu technicznego do
materiatéw zasobu PZGiK opatruje mape klasyfikacji — klauzulg urzedowa, o ktérej mowa w
art. 40 ust. 3g pkt 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

f) w przypadku postepowania w sprawie gleboznawcze;j klasyfikacji gruntéw prowadzonego z
urzedu, wyniki prac wykonanych na zaméwienie starosty nie podlegajg weryfikacji. Podstawe
przyjecia wynikéw prac do PZGIiK stanowi dokument potwierdzajacy odbiér zbioréw danych
lub innych materiatéw jako przedmiotu zaméwienia publicznego realizowanego przez staroste.

§ 6.

1. W przypadku gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przeprowadzanej z urzedu projekt
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw podlega wytozeniu do publicznego wgladu na
okres 14 dni, o czym starosta zawiadamia wiascicieli (strony postepowania) na co najmniej 14
dni przed rozpoczeciem wytozenia.

2. W okresie wytozenia projektu moga by¢ zgtaszane zastrzezenia do projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

3. W przypadku gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przeprowadzanej na wniosek strony
starosta zawiadamia wtasciciela/wtadajgcego o mozliwosci zgtoszenia zastrzezen do projektu
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw. Zastrzezenia moga by¢ zgtaszane w ciggu 14
dni od dnia otrzymania zawiadomienia.



4. W przypadku zgtoszenia zastrzezen do projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw starosta po zasiegnieciu opinii klasyfikatora rozstrzyga o sposobie rozpatrzenia
zastrzezen.

5. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia przez staroste zgtoszonych zastrzezen wykonawca
prac klasyfikacyjnych wprowadza zmiany do projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw i ponownie przekazuje projekt staroscie do ponowne;j weryfikacji (Il etap).

§7.

1. Po zakoriczeniu etapu zgtaszania zastrzezen, ich rozstrzygnieciu i przyjecia operatu
technicznego do PZGIK, starosta wydaje decyzje o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw lub o odmowie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

2. Mapa klasyfikaciji, bedgca elementem projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
przyjeta do PZGiK stanowi integralng czes¢ decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji
gruntow.

3. Ostateczna decyzja o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw wraz z mapa klasyfikacji

oraz operat techniczny stanowig podstawe do wprowadzenia zmian w ewidencji gruntow i
budynkéw.

4. Ostateczna decyzja o odmowie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw nie wywotuje
skutkéw prawnych wobec dotychczas ustalonej gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i nie
stanowi podstawy do wprowadzenia zmian w ewidencji gruntéw i budynkow.

5. Aktualizacja informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie ostatecznej
decyzji o ustaleniu klasyfikacji gruntéw i operatu technicznego nastepuje niezwtocznie, jednak
nie diuzej niz do 30 dni roboczych od dnia w ktérym decyzja wywotuje skutki prawne.



Zatgcznik nr 1 do Procedury powotywania biegtego
klasyfikatora w sprawach gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw oraz wykonywania zadan w
ramach postepowan administracyjnych

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany (imig, nazwisko Klasyfikatora ) ............ccccceceeveeeeceeveeeeeeeerseeerenn,
niniejszym oéwiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznoéci okre$lonych w art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572
ze zm.) dotyczacych wytgczenia pracownika (biegtego), ktére skutkujg wytaczeniem mnie z
udziatu w postepowaniu administracyjnym gleboznawczej klasyfikacji gruntéw - sprawa nr

data i podpis

Elektronicznie podpisany
przez Andrzej Jejer

Andrzej Jejer by 2660108 182751
0100



PROCEDURA OKRESLAJACA CZYNNOSCI PRZY PROWADZENIU POSTEPOWAN W
SPRAWIE KLASYFKACJI GRUNTOW W WYDZIALE GEODEZJI | KARTOGRAFII

l. _Czynnosci wstepne dotyczace ziozonego wniosku o przeprowadzenie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw:

a) dokonanie wstepnej oceny ztozonego wniosku pod wzglgdem formalno- prawnym,

b) sprawdzenie czy wnioskodawca posiada prawo do wystepowania w roli strony
postepowania administracyjnego (czy posiada interes prawny do wystepowania z takim
wnioskiem),

c) w przypadku watpliwosci co do tresci i intencji zadania wnioskodawcy- pismo o
sprecyzowania wniosku,

d) w przypadku, gdy wniosek o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zostat wniesiony
przez osobe nie bedaca strong lub z innych uzasadnionych przyczyn postepowanie nie moze
byé wszczete nastepuje odmowa wszczecia postgpowania.

e) w przypadku dziatek z wykazanymi w ewidencji gruntéw i budynkéw lesnymi uzytkami
gruntowymi oznaczonymi symbolami np.; Ls Lslll, LslV, LsV, LsVI nastepuje przekazanie
wniosku do Wydziatu Ochrony Srodowiska w celu dalszego procedowania.

Il. Czynnosci zwiazane z dalszym procedowaniem whniosku w Wydziale Geodezji i
Kartografii

1. sporzadzenie i wystanie zawiadomienia do wnioskodawcy o wszczeciu
postepowania,

2. ustalenie kosztéow wynagrodzenia klasyfikatora na podstawie wytonionej w
postepowaniu przetargowym oferty,

3. poinformowanie Whnioskodawcy w formie zawiadomieni»a o wysokosci kosztéw
postepowania i obowigzku ich poniesienia,

4. W przypadku gdy strona uzna, ze koszty postgpowania sg zbyt wysokie i wniesie w
terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia
zawiadomienia i wystgpi na podstawie art. 105 § 2 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego o umorzenie postgpowania, bez naliczania kosztéw - umorzenie
postepowania.

5. po uptywie terminu okreslonego w punkcie 4 wydanie postanowienia okreslajgcego
wysokos¢é zaliczki, warunki oraz termin jej uiszczenia

6. po wptacie zaliczki na poczet kosztdw, wydanie postanowienia o powotaniu
biegtego, klasyfikatora gleb, ktory sporzadzi projekt ustalenia klasyfikacji gruntow

7.wydanie i przestanie upowaznienia dla wyznaczonego klasyfikatora wraz z
ustaleniem terminu sporzgdzenia projektu ustalenia klasyfikaciji.

8.wydanie i przekazanie do wnioskodawcy zawiadomienia o terminie rozpatrzenia
sprawy.



9.przyjecie do PZGiK opracowania dot. przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacii
gruntow wykonanego przez upowaznionego klasyfikatora,

10.analiza powyzszego opracowania

11. zawiadomienie Wnioskodawcy o mozliwosci zapoznania sie z projektem ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

12.wydanie decyzji,

13.zmiana w prowadzonej ewidencji gruntéw i budynkéw.

GEODETA P?WM
mﬁejer




