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POWIAT OTWOCKI
ul. Gérna 13
WYDZIAL. ORGANIZACYJNO- ADMINISTRACYJNY 05-400 Otwock

Otwock, dnia 02 pazdziernika 2025 roku

WARUNKI ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych

(ustawa Pzp) - warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 PLN netto

Postepowanie prowadzone w trybie otwartym na podstawie
Zarzadzenia nr 5/2025 Starosty Otwockiego z dnia 4 lutego 2025 r. w sprawie postepowania
o udzielanie zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Otwocku, ktérych wartos¢

nie przekracza 130.000 ztotych netto

Znak postepowania: S.0A.272.2.19.2025.MW

Nazwa zamowienia:

Wykonanie i dostawa kalendarzy na 2026 rok dla Powiatu Otwockiego

ZATWIERDZAM

z up. Zarzadu Powiatu
Tomasz Laskus
STAROSTA OTWOCKI

Elektronicznie podpisany
Tomasz przez Tomasz Bogumit

. Laskus
Bogumli Laskus pata: 2025.10.02 11:47:50
+02'00'

przygotowata: Monika Wiechetek

Otwock, pazdziernik 2025 roku
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. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

POWIAT OTWOCKI

ul. Gérna 13

05-400 Otwock

Regon: 013268681; NIP: 532-20-08-671

mail : zamowienia@powiat-otwocki.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa kalendarzy na 2026 rok dla Powiatu Otwockiego w

asortymencie i ilosci opisanej ponizej:

1)

2)

3)

4)

kalendarz tréjdzielny indywidualny z przesuwanym datownikiem na rok 2026 wedtug
uzgodnionego z Zamawiajgcym wzoru, o nastepujgcej charakterystyce: plecki - papier: karton
300 g - nadruk w kolorze (kolory: 4/0 CMYK jednostronny); gtéwka - papier: karton 300 g,
(kolory: 4/0 CMYK jednostronny), uszlachetnianie: folia mat; pomiedzy kalendarium oraz na
stopce kalendarza miejsce na nadruk: herb/logo powiatu, strona www, logo facebook,
instagram i linkdelin oraz dane adresowe; w gtébwce kalendarza dziurka do zawieszenia
kalendarza o srednicy 5 mm; ilo$¢ 200 sztuk;

podkiad na biurko tzw. biuwar na 2026 rok wedtug uzgodnionego z Zamawiajgcym wzoru,
0 nastepujacej charakterystyce: wymiar A2 594x420 mm; papier offset 80 g, klejenie gornej
czesci; ilos¢ kartek: 26-kartkowy; na kalendarzu miejsce na nadruk: herb/logo powiatu, dane
adresowe, znak wodny wybranego zdjecia/kolorowanki — jeden projekt na dwoch kartkach,
tgcznie 13 projektow; ilosé: 300 sztuk;

kalendarz biurkowy stojacy, piramidka pozioma na 2026 rok wedtug uzgodnionego z
Zamawiajgcym wzoru, o nastepujgcej charakterystyce: uktad miesieczny (biezacy, poprzedni
i nastepny); informacje dodatkowe zamieszczone na kalendarzu: swieta, numeracja tygodni;
wymiar: 270x145 mm; pole pod nadruk: 85 x 145 — zdjecie, znak wodny herbu powiatu
otwockiego, dane adresowe, pole tyt nadruk: zdjecie, nagtéwek: znak wodny herbu powiatu,
nazwa i rok kalendarzowy; ilosé: 300 sztuk;

kalendarz ksigzkowy na 2026 rok wedlug uzgodnionego z Zamawiajgcym wzoru, 0
nastepujgcej charakterystyce: format A5 142x203 mm; papier: chamois 70g/m?
kremowy/biaty, oktadka: twarda, zmiekczana ggbka, obszyta nicig, kolor jasnozielony,
ttoczenie na okfadce przod: na gérze rok, na dole herb powiatu otwockiego z podpisem,
ttoczenie na okfadce tyt: dane adresowe (nazwa, adres, telefon, email, www); uktad: 1 dzien
na 1 stronie, sobota i niedziela na jednej stronie; przed kazdym miesigcem terminarz
miesieczny; kalendarium 5-jezyczne: PL, EN, D, FR, RUS, imieniny i Swieta, wschody i
zachody stonca, na dole kalendarium plan catego roku; objetos¢: 360 stron; czes¢
informacyjna: dane osobiste, plan roczny 2025, 2026 (dwie strony), plan miesieczny 2027
(cztery strony), plan urlopowy 2 strony, jednostki miar (1 strona), fazy ksiezyca (1 strona),
odlegtosci, Unia Europejska informator (2 strony), swieta w UE (1 strona), oswiadczenie o
zdarzeniu drogowym (1 strona), miejsce na notatki (1 strona), telefoniczne numery
kierunkowe (1 strona), kalendarz 1901-2040 (1 strona), strefy czasowe (2 strony), skorowidz
od A do Z (9 stron, po 3 kolejne litery alfabetu na jednej stronie), mapy na wklejkach: Europa
i mapa administracyjna Rzeczypospolitej Polskiej, mapy gtdwnych miast w Polsce
(Warszawa, Krakéw, todz, Poznan, Szczecin, Wroctaw, Tréjmiasto, Gérnoslgski Okreg
Przemystowy); ilos¢: 50 sztuk;
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5) kalendarz ksigzkowy na 2026 rok wedlug uzgodnionego z Zamawiajgcym wzoru, O
nastepujacej charakterystyce: format B5 165x221 mm, papier: chamois 90g/m?; oktadka:
twarda zmiekczana gabka, obszyta nicig, kolor zielony, ttoczenie na oktadce przod: gora rok,
dét herb powiatu otwockiego z podpisem, ttoczenie na oktadce tyt: dane adresowe (nazwa,
adres, telefon, email, www); ukfad: caty tydziehn na dwéch stronach; przed kazdym miesigcem
terminarz miesieczny; kalendarium 5-jezyczne: PL, EN, D, FR, RUS, imieniny i sSwieta,
wschody i zachody stonca, na dole kalendarium plan catego roku; objetos¢: 144 strony; czes¢
informacyjna: dane osobiste, plan roczny 2025, 2026 (dwie strony), plan miesieczny 2027
(cztery strony), plan urlopowy 2 strony, jednostki miar (1 strona), fazy ksiezyca (1 strona),
odlegtoéci, Unia Europejska informator (2 strony), swieta w UE (1 strona), oswiadczenie o
zdarzeniu drogowym (1 strona), miejsce na notatki (1 strona), telefoniczne numery
kierunkowe (1 strona), kalendarz 1901-2040 (1 strona), strefy czasowe (2 strony), skorowidz
od A do Z (9 stron, po 3 kolejne litery alfabetu na jednej stronie), mapy na wklejkach: Europa
i mapa administracyjna Rzeczypospolitej Polskiej, mapy gtdbwnych miast w Polsce
(Warszawa, Krakéw, tédz, Poznan, Szczecin, Wroctaw, Tréjmiasto, Gornoslgski Okreg

Przemystowy); ilo$é: 50 sztuk.

2. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania projektéow graficznych oznakowania kalendarzy.

3. Wykonanie projektéw graficznych, transport oraz roztadunek bedg odbywaty sie na koszt i ryzyko

o g kW

wykonawcy.

Kalendarze muszg by¢ dostarczone w opakowaniach zbiorczych opisanych pod wzgledem
zawartosci i ilosci, odpowiednio zabezpieczone przed zniszczeniem, uszkodzeniem czy
zabrudzeniem. Wykonawca zobowigzany jest do wymiany na witasny koszt zniszczonych

egzemplarzy zniszczonych na nowe, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz zakres wraz z wymaganiami dotyczgcymi

wykonania i odbioru przedmiotu zamowienia okre$lajg projektowane postanowienia umowy
stanowigce zatgcznik nr 2 do Warunkéw Zamdéwienia.

Rodzaj zaméwienia — dostawa.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje wyboér najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
Zamawiajgc zastrzega sobie prawo zwigkszenia przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1 (bez
okreslenia punktow), do kwoty jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego
zamowienia. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji zwiekszonego przedmiotu umowy na
warunkach okreslonych w projekcie umowy, po cenach jednostkowych okreslonych w

przedstawionej w ofercie, jak réwniez w terminie wykonania zaméwienia.

II.LWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczace:

str. 3




S.0A.272.2.19.2025.MW

1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie dokonuje szczegodtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

warunku.

2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie dokonuje szczegdétowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

warunku.

3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie dokonuje szczegodtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

warunku.

4. zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie dokonuje szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

warunku.

5. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych Iub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na

realizacje zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy, ale nie

pozniej niz do 20 listopada 2025 roku.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem

terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, przez okres 30 dni.

VI. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy - wzo6r formularza stanowi Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia.
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2) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu:
a) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw, jesli Zamawiajgcy moze
je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca
wskazatl dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

b) Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy lub wykonawcéw (jesli

dotyczy).

W przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

3. Wymogi formalne:

1) Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlegac¢ bedg odrzuceniu.

2) Cena oferty musi zawieraé¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowac¢
zamowienie z najwyzszg starannoscia.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4) Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W
przypadku zatgczenia dokumentéw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

5) Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w Warunkach
Zamowienia.

6) Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego projektami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

7) Oferta musi by¢ czytelna.

8) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe (osoby)
reprezentujgca (e) Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej, lub osobe (osoby)

upowazniong (e) do reprezentowania Wykonawcy.

VI. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA,
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Dokumenty zamowienia zamieszczone sg na stronie BIP Powiatu Otwockiego
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https://www.bip.powiat-otwocki.pl/98,zamowienia-o-wartosci-ponizej-130-000-zl-netto

VIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wszelkie oswiadczenia, whioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, za pomoca poczty e-mail pod adres:

zamowienia@powiat-otwocki.pl

IX. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania sg:

a. w sprawach merytorycznych: Anna Samsel;
b. w sprawach proceduralnych: Monika Wiechetek;

e-mail: zamowienia@powiat-otwocki.pl

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie Warunkow Zaméwienia.

3. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Warunkow
Zamowienia wptynie do zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni od daty uptywu sktadania ofert.

4. Zmiany i wyjadnienia tresci Warunkéw Zamdwienia oraz inne dokumenty zamodwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia udostepniane bedg na stronie
internetowej podanej w rozdziale VII.

5. Wykonawca jest zobowigzany do monitorowania strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest
ogtoszenie 0 ww. postepowaniu i zapoznawania sie z publikowanymi na niej informacjami

dotyczacymi przedmiotowego postepowania.

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta musi zosta¢, pod rygorem niewaznosci, sporzgdzona w jezyku polskim w formie
zapewniajgcej petng czytelnosc¢ jej tredci oraz podpisana zgodnie z zasadg reprezentacji oraz
wzorem formularza oferty (Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zamowienia) przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

2. Oferta musi zosta¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (postac elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Podpis zaufany — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.)

str. 6


https://www.bip.powiat-otwocki.pl/98,zamowienia-o-wartosci-ponizej-130-000-zl-netto
mailto:zamowienia@powiat-otwocki.pl
mailto:zamowienia@powiat-otwocki.pl

S.0A.272.2.19.2025.MW

Podpis osobisty — ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2022 poz. 671)
4. Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) dla dokumentéw w formacie ,pdf’ zaleca sie podpis formatem PAdES,

2) nie zaleca sie stosowania podpisu zewnetrznego XAdES (dwa pliki do przekazania).

3) Zaleca sie stosowanie podpisu otaczajgcego (wewnetrznego), ktéry polega na tym, ze jest
zapisany tgcznie z podpisywanym dokumentem (tworzg jeden plik), a nie oddzielnie (plik
podpisany i plik podpisu).

Brak wtasciwego podpisu powoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy przedstawig oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w Warunkach Zaméwienia.

Oferta musi zawiera¢: Dokumenty i oswiadczenia okredlone w pkt VI Warunkéw Zamdéwienia.

© N o o

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozyC tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce

wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej alternatywne rozwigzanie powoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

9. Oferte nalezy przygotowaé na formularzu lub w oparciu o formularz stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do
Warunkow Zaméwienia.

10. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

11. Dokumenty, ktorych Zzada Zamawiajgcy, mogg byC przedstawione w formie oryginatu lub

kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

12. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10-10-2025 r. do godz.

11:00 w jeden z nastepujgcych sposobdw:

1) W siedzibie Zamawiajgcego w Starostwie Powiatowym w Otwocku, ul. Gérna 13 w kancelarii,

umieszczong w zapieczetowanej kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy oraz napisami:

Starostwo Powiatowe w Otwocku
ul. Gérna 13
05-400 Otwock

OFERTA na ,,Wykonanie i dostawa kalendarzy na 2026 rok dla Powiatu Otwockiego -
S.0A.272.2.19.2025.MW”
Nie otwiera¢ przed godz. 11:15 w dniu 10-10-2025r.

Oferte sktadang za posrednictwem postanca (poczty kurierskiej) nalezy na opakowaniu zewnetrznym
opatrze¢ napisem:

OFERTA na ,,Wykonanie i dostawa kalendarzy na 2026 rok dla Powiatu Otwockiego -
S.0A.272.2.19.2025.MW”

Nie otwiera¢ przed godz. 11:15 w dniu 10-10-2025r.
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Dla ofert przestanych pocztg lub kurierem liczy sie data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany

adres.

2) Przy uzyciu poczty elektronicznej, przesytajgc w formie zaszyfrowanego pliku na adres:

zamowienia@powiat-otwocki.pl , pod rygorem niewaznosci opatrzong kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z zaznaczeniem w
tytule wiadomosci:
OFERTA na ,Wykonanie i dostawa kalendarzy na 2026 rok dla Powiatu Otwockiego -
S.0A.272.2.19.2025.MW”

Wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie, w ktérym
przygotowuje dokument oferty lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licenc;ji

open-source ( np. 7 Zip)

W przypadku przestania oferty przy uzyciu poczty elektronicznej zaleca sie aby nazwa pliku

oferty rozpoczynata sie od nazwy Wykonawcy.

Jezeli oferta zostanie przestana w formie zaszyfrowanego pliku nalezy:

a) przestac plik zabezpieczony hastem w w/w formacie w terminie do skfadania ofert tj. do

13.

14.
15.

16.

dnia 10-10-2025r. r. do godz. 11:00
b)  hasto do odczytu pliku oferty nalezy przesta¢ oddzielnym mailem po terminie sktadania
ofert, tj. 10-10-2025 r. po godz. 11:00, ale do godz. 11:15.

UWAGA:

Przestanie oferty niezaszyfrowanej, brak przestania hasta do odszyfrowania oferty w

wyznaczonym terminie lub przestanie nieprawidlowego hasta uniemozliwiajgcego

odszyfrowanie oferty skutkowacé bedzie odrzuceniem oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Dla oceny zachowania terminu sktadania
ofert, przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego lub wplywu na
poczte elektroniczng. Na Wykonawcy cigzy obowigzek ztozenia oferty w terminie.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Otwarcie ofert nastapi dnia 10-10-2025 r. o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego przy ul.
Gornej 13, 05-400 Otwock.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty we wskazanym terminie, ale zawierajg

braki lub tez ztozyli dokumenty zawierajgce btedy do ich uzupetnienia.

Xl. ODRZUCENIE OFERTY

Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:
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1) Wykonawca podlega wykluczeniu.

2) Tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zaméwienia oraz
zalgcznikach do niego, chyba ze niezgodnos¢ ta ma charakter oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych.

3) Nie spetnia warunkow okreslonych w Warunkach Zamowienia.

4) Ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

5) Zostata ztozona po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

6) Hasto do odszyfrowania zostato przestane po wyznaczonym terminie.

Xll. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
Kryterium cena - 100%

Cena najnizsza (brutto)
Cena = x 100 %
Cena badanej oferty (brutto)

2. Zamawiajgcy, sposréd ztozonych ofert, niepodlegajgcych odrzuceniu, dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej z najnizszg ceng brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, wezwie
on Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogag

zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Xlll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do WZ), cene brutto
za caly przedmiot zamédwienia, tj. wraz z kwota podatku VAT oraz ceny jednostkowe i tgczng ceng
za kalendarze.

2. W cenie nalezy skalkulowal tgcznie wszystkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg
zamowienia, wynikajgce z przedmiotu zamodwienia.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie elementy zgodnie Projektowanymi postanowieniami umowy
i musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w Warunkach Zaméwienia oraz koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizaciji
przedmiotu zamowienia. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego

i terminowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
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4. Cena podana jest w ziotych polskich (PLN). Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wylgcznie w ztotych polskich w zaokragleniu do
dwoch miejsc po przecinku.

5. Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow.

6. W celu poréwnania ofert i dokonania wyboru Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene za
realizacje catosci zamoéwienia.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.
8. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamowienia.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, z niniejszego postepowania Zamawiajgcy wykluczy:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295
i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na

liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.
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XV. WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w Warunkach Zamowienia oraz przedstawi najkorzystniejszg cene.

2. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o

udzielenie zamowienia zamieszczajgc informacje na stronie www.bip.powiat-otwocki.pl.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub odstgpienia od

podpisania umowy bez podawania przyczyny.

XVI. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWENIA | PLATNOSCI

Warunki realizacji zamowienia i ptatnosci zostaty okreslone w Projektowanych postanowieniach

umowy stanowigce Zatgcznik do Warunkéw Zamowienia.

XVIl. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETRWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuije, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13; 05-400
Otwock

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest inspektorem
ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest Daria Bartnicka, mail:
iod@powiat-otwocki.pl, kom: 570 940 310.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w procedurze
otwartej;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, - uczestnicy postepowania
— Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty i majg prawo do wgladu do ztozonych ofert.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celu

przetwarzania w zakresie udzielenia zamodwienia publicznego oraz realizacji umowy do momentu
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wygasniecia obowigzkow przetwarzania danych wynikajgcych z przepisow prawa. Nastepnie
dane osobowe zostang zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W
przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego Pani/Pana dane
beda przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkoéw przetwarzania danych wynikajgcych
Z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczacych archiwizacji.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg wykorzystywane w celu udzielenia zaméwienia publicznego na
podstawie Zarzgdzenia Starosty Otwockiego w sprawie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w Starostwie Powiatowym w Otwocku, ktérych warto$¢ nie przekracza 130.000 z
netto oraz po udzieleniu zamoéwienia w celu realizacji umowy.

7) Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamdwienia publicznego oraz realizacji
umowy.

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzgdzenia
2016/679, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadaé¢ od
osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegodlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu lub nazwy lub daty zakohnczonego postepowania o
udzielenie zamowien.

12) Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

XVIIl. ZALACZNIKI
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1. Formularz oferty — Zatgcznik nr 1

2. Projektowane postanowienia umowy — Zatgcznik nr 2
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