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KARTA INFORMACYJNA NR KT.30
aktualizacja 07/08/2025

WYDANIE LICENCJI NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO TRANSPORTU DRO-
GOWEGO OSOB:
- SAMOCHODEM OSOBOWYM
- POJAZDEM SAMOCHODOWYM PRZEZNACZONYM KONSTRUKCYJNIE

DO PRZEWOZU POWYZEJ 7 OSOB | NIE WIECEJ NIZ 9 OSOB LACZNIE Z
KIEROWCA

Co nalezy zawrze¢ we wniosku

o \Wskazanie przedmiotu sprawy, ktérej dotyczy wniosek (udzielenie licencji, wydanie do-

datkowych wypiséw, zmiana licencji, wydanie wtérnika licencji, wydanie wtérnika wypisu)

o wskazanie okresu na jaki ma zostac¢ udzielona licencja

e dane przedsiebiorcy

Jakie zataczniki nalezy dotgczy¢é do wniosku

oswiadczenie cztonka (6w) organu zarzgdzajgcego osoby prawnej, osoby zarzgdzajgcej
spotkg jawng lub komandytowg lub osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg, ze
spetnia wymog dobrej reputacji (druk urzedowy - oryginat),

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci opatrzone datg nie wcze-
Sniejszg niz miesigc przed ztozeniem wniosku, potwierdzajgce, ze odpowiednio przed-
siebiorca osobiscie wykonujgcy przewozy, zatrudnieni przez niego kierowcy oraz osoby
nie zatrudnione przez przedsiebiorce, lecz wykonujgce osobiscie przewdz na jego rzecz,
nie posiadajg prawomocnego orzeczenia o zakazie wykonywania zawodu kierowcy (ory-
ginat),

o$wiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcdow lub 0 zamiarze wspotpracy z osobami
niezatrudnionymi/ wykaz kierowcow spetniajgcych warunki ustawowe (druk urzedowy -
oryginat) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi:

e przeprowadzenie badan stwierdzajgcych brak przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy i brak przeciwwskazarn zdrowotnych do
kierowania pojazdami (kopia — oryginat do wgladu),

e przeprowadzenie badan stwierdzajgcych brak przeciwwskazan psychologicznych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy (kopia — oryginat do wgladu),

e posiadanie uprawnien do kierowania pojazdem samochodowym (prawo jazdy
kategorii B - kopia),
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e wykaz pojazdow (druk urzedowy - oryginat),
e dowdd uiszczenia optaty za wydanie licencji,

e petnomocnictwo w przypadku dziatania przez przedstawiciela.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykonaé¢

Wysokos$¢ optaty za wydanie licencji uzalezniona jest od okresu na jaki ma by¢ wydana licencja
i Wynosi:

e do 15 lat-320 zt,

e do 30 lat — 380z,

e do 50 lat - 450 zt

Optaty za wydanie licencji mozna uisci¢ w kasie Starostwa lub na rachunek bankowy
Starostwa: 94 8023 0009 2001 0000 0967 0044

o Optata skarbowa: 17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnic-
twa lub prokury oraz jego podpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnic-

twa (prokury)

Zwalnia sie¢ od optaty skarbowej dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa,
jezeli petnomocnictwo udzielone jest: malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu Ilub

rodzenstwu.

Optaty skarbowe mozna uisci¢ w kasie Starostwa lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w Otwocku: na konto: 89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

Gdzie ztozy¢ wniosek i odbiera¢ decyzje

Ztozenie wniosku:
o bezposrednio w Kancelarii Starostwa:
e ul. Gérna 13, 05-400 Otwock
e ul. Komunardow 10, 05-400 Otwock
e pocztg tradycyjna
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Odbiér licencji odbywa sie bezposrednio w Wydziale Komunikacji i Transportu, Otwock ul.

Gorna 13, parter, pokdj 117

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz

Sprawa zafatwiana jest niezwtocznie, nie pozniej niz w ciggu 30 dni od dnia ztozenia

kompletnego wniosku.

Gdzie odwota¢ sie od decyzji

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za posrednictwem Starosty Otwockiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym

e Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6

sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne

zZwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i

wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych,

e Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 18

czerwca 2013 r. w sprawie wzorow zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika

drogowego i wzordéw licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisow z tych

dokumentow.

Uwagi:
e Licencji udziela sie na okres od 2 do 50 lat.

e Do wszystkich sktadanych kserokopii dokumentéw nalezy przedstawi¢ do wgladu ich

oryginaty.
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https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu19600300168
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gorna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych Panig Darig Bartnicka pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w zakresie niezbednym do:

a) wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO);

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazit zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) lub wyrazng zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. I RODO (art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO);

d) wykonania umowy, ktorej Pani/Pan jest strong lub do podj¢cia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art. 6
ust. 1 lit. b) RODO);

e) ochrony zywotnych interesow Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktorym administrator zobowigzany jest lub moze przekazywac
Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisow prawa, jak rowniez inne podmioty zewngtrzne wspierajace administratora w
wypelnieniu cigzacego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych, doradczych, szkoleniowych,
konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy prawne;.

5. Pani/Pana dane osobowe nie b¢da przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezbedny do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat na podstawie udzielonej przez Panig/Pana
zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania si¢ przez administratora z prawnego obowiazku
wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegélnoSci archiwizacja) lub okres niezbedny do
ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana roszczeniami
wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia, chyba
Ze przepisy szczeg6lne stanowia inaczej.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana zgody, ma Pani/Pan
prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje konieczno$cia wypekienia przez
administratora obowiazku prawnego cigzacego na administratorze lub konieczno$cig wykonania przez administratora zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi. W takim
przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowalo brakiem
mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do
ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato w szczegolnosci problemami z prawidlowym wykonaniem umowy
lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwos$ci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal, nie skutkuje konieczno$cia
wypelnienia przez administratora zadnego obowiazku prawnego lub nie skutkuje konieczno$cig wykonania przez administratora
zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.
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