POWIAT OTWOCKI

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13 05-400 Otwock,
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

Ogtoszenie nr 16/2025

nazwa stanowiska: Referent/Podinspektor
nazwa komorki organizacyjnej, do ktdrej jest prowadzony nabdr:

Wydziat Architektury i Budownictwa

Wymiar etatu: 1/1

Zakres obowigzkow:

1. Sprawowanie funkcji organu administracji architektoniczno - budowlanej wynikajacej z przepiséw ustawy — Prawo
budowlane przez nadzor i kontrole na przestrzeganiem tych przepisow w zakresie:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkéw bezpieczeristwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych, przy
wykonywaniu robdt budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw budowlanych,

¢) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz zasadami wiedzy
technicznej,

d) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

e) stosowania wyrobow budowlanych;

2. przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku
Prawo budowlane dotyczgcych:

a) udzielania pozwolen na budowe,

b)  udzielania zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,

c)  nakfadania obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego, zapewniania nadzoru autorskiego,

d) nakiadania obowigzku zgtoszenia do uzytkowania, naktadania obowigzku uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie,

e) przyjmowania zgloszen o przystapieniu do wykonywania robot budowlanych nie objetych obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na budowe,

f)  zgtaszania sprzeciwu w sprawie wykonywania robét budowlanych, o ktérych mowa w art. 30, art. 31 prawa
budowlanego i naktadania obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe w przypadkach, o ktérych mowa w art.
30 ust. 7, art. 31 ust. 3,

g)  przyjmowania zgtoszen o rozbidrce obiektu nie objetego obowigzkiem uzyskania pozwolenia na rozbidrke,

h)  nakiadania obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbidrke,

i)  nakladania obowigzku usuniecia nieprawidtowosci i wydawania decyzji o odmowie udzielenia pozwolenia na
budowe i zatwierdzania projektu budowlanego,

j)  zatwie-dzania projektu budowlanego oraz projektéw zamiennych,

k)  stwierdzania wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,



) przenoszenia decyzji 0 pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu,
m) rozstrzygania o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sgsiedniej nieruchomosci,
n) udzielania pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;

3. sprawowanie kontroli posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do petnienia tych funkcji;

4. wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych samodzielnos¢ lokali;

sprawowanie kontroli nad wykonywaniem obowigzkdw okreslonych przepisami prawa budowlanego;

6. opiniowanie dla zarzgdu rozwigzan przyjetych w projekcie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie
zadan rzgdowych i samorzadowych;

7. uczestniczenie, na wezwanie organdw nadzoru budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych;

8. przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawg z dnia 10 kwietnia 2003
r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

9. realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 roku o szczegdlnych zasadach przygotowywania i
realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.

10. prowadzenie spraw w szczegdlnosci dotyczacych obiektéw liniowych.

o

Warunki pracy:
1. praca na stanowisku biurowym, w siedzibie urzedu, przy ul. Komunardéw 10 w Otwocku, w godzinach
poniedziatek 8:00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, pigtek 8:00-15:00;
2. praca wymaga obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon, ksero, skaner;
praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy czesciami budynku lub innymi budynkami urzedu;
4.  budynek, w ktorym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich drzwi oraz poza parterem toalet
przystosowanych do osob niepetnosprawnych.

Wymagania niezbedne
Srednie lub wyzsze

2 lata w przypadku stanowiska Referent
3 lata przy wyksztatceniu Srednim lub rok pracy przy wyksztatceniu wyzszym w przypadku
stanowiska Podinspektor

Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks cywilny, Ustawa Prawo Budowlane, Usta-
wa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Ustawa Prawo ochrony srodowiska,
Ustawa o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog kra-
jowych, Ustawa o samorzadzie powiatowym, Ustawa o optacie skarbowe Akty wykonawcze
do ww. ustaw.

Wymagania dodatkowe (pozadane)

Wyzsze budowlane, architektoniczne albo z zakresu gospodarki przestrzennej lub
administracyjne

rok pracy w urzedach administracji panstwowej lub samorzadowej na pokrewnym
stanowisku lub do$wiadczenie w prowadzeniu spraw objetych zakresem wykonywanych
zadan w zakresie budownictwa w administracji samorzadowe;j

umiejetnos¢: korzystania z przepiséw prawa, pracy w zespole, logicznego myslenia, stuchania
i wystawiania sie, wykazywanie inicjatywy w usprawnianiu pracy wydziatu i starostwa, podej-
mowania decyzji;

techniczna obstuga komputera, znajomos¢ Pakietu MS OFFICE, obstuga programow EWOPIS,
EWMAPA, EZD, RWDZ, LEGALIS

Wymagane dokumenty

1. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej podpisane;

list motywacyjny podpisany;

kserokopia dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

kserokopia $wiadectw pracy oraz innych dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji zawodowych i umiejgtnosci,
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6. kwestionariusz osobowy (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajgcej sie
o zatrudnienie);
7. oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;

8. oswiadczenie o0 posiadaniu obywatelstwa, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw oublicznych;

9. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wziecia udziatu w rekrutacji
(dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie);

10. podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatow ubiegajacych sie
0 zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Otwocku (dostepna w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty
dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie).

Miejsce i termin sktadania dokumentéow

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 28 kwietnia 2025 r., w formie papierowej z dopiskiem
»ogtoszenie nr 16/2025” w Starostwie Powiatowym w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock lub za posrednictwem
poczty lub w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP lub na adres e-mailowy rekrutacja@powiat-

otwocki.pl w tytule e-maila wpisujgc ,ogtoszenie nr 16/2025”.
Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Otwocku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku mogg ubiega¢ sie obywatele polscy, gdyz stanowisko zwigzane
jest z wykonywaniem wtadzy publiczne;j.

Oferty, ktére nie spetniaja wymogéw formalnych, niekompletne lub te, ktére wplyng po wyzej wymienionym
terminie nie beda rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej o terminach poszczegdlnych etapow naboru. Ostateczna Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia.

DOKUMENT SPORZADZONY W DNIU — 15 kwietnia 2025 r.
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