OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

. . POWIAT OTWOCKI
Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13 05-400 Otwock,

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Radca prawny

Wymiar etatu: 1/1
Zakres obowigzkéw:
1. state doradztwo prawne w zakresie rozwigzywania problemdw prawnych zwigzanych z biezacg
dziatalnoscig wydziatéw Starostwa Powiatowego w Otwocku; .
2. udzielanie porad prawnych, konsultacji prawnych i udzielanie opinii prawnych w zakresie
stosowania prawa w odniesieniu do wykonywanych przez powiat zadan;
3. opiniowaniu projektdw umow, porozumien, uzgodnier, pism i innych dokumentéw oraz
uczestnictwo w negocjacjach nad ich tworzeniem;
4. opiniowanie projektéw udzielanych petnomocnictw i upowaznien;
5. opiniowanie dokumentacji przygotowanej w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zamdwien
publicznych;
6. udziat w negocjacjach warunkéw umdw i porozumien zawieranych przez Powiat Otwocki
i Staroste reprezentujacego Skarb Paristwa, opiniowanie projektéw tych umow i porozumien;
7. wspotdziatanie w zakresie regulacji standw prawnych nieruchomosci Powiatu i Skarbu Parstwa;
8. informowanie Zarzadu Powiatu o zadaniach powiatu wynikajacych z nowych lub znowelizowanych
przepiséw prawnych, informowanie o zmianach w przepisach prawnych, udzielanie wyjasnien
i porad prawnych dotyczacych interpretacji i stosowania przepiséw prawnych;
9. wykonywanie innych czynnosci wedtug potrzeb Zamawiajgcego zwigzanych ze $wiadczeniem
ustug prawnych.

Warunki pracy:
1. praca na stanowisku biurowym, w siedzibie urzedu, przy ul. Gérnej 13 w Otwocku, w godzinach:
poniedziatek 8:00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, pigtek 8:00-15:00;
2. praca wymaga obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon, ksero, skaner;
3. praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy czesciami budynku lub innymi budynkami urzedu;
4. budynek, w ktérym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich drzwi oraz poza
parterem toalet przystosowanych do oséb niepetnosprawnych.




Wymagania niezbedne

Wyzsze kierunkowe — prawo,

we 3 lata na stanowisku zwigzanym z obstugg prawna,

tytut radcy prawnego i spetnianie wymagan wynikajgcych z Ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2024.499).

Kodeks cywilny,

Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa Prawo zamdwien publicznych,

Ustawa o samorzadzie powiatowym,

Ustawa o pracownikach samorzgdowych wraz z aktami wykonawczymi,
Ustawa o dostepie do informacji publicznej,

Kodeks pracy wraz z aktami wykonawczymi,

Ustawa o finansach publicznych,

Statut Powiatu Otwockiego,

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Otwocku,
Regulamin pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku.

obstuga pakietu MS Office,
obstuga programu LEX.

Wymagania dodatkowe (pozadane)

3 lata na stanowisku zwigzanym z obstugg prawng,

prawo jazdy kat. B,

doskonate umiejetnosci  komunikacyjne, wysoka kultura osobista,
doktadnos¢ i skrupulatnosc, dyspozycyjnosé, samodzielnosé,
odpowiedzialno$¢, inicjatywa w dziataniu, dobra organizacja pracy,
odporno$é na stres, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty

1.

o B 0N

10.

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej podpisane;

list motywacyjny podpisany;

kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;

kserokopia $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy;
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganych kwalifikacji zawodowych, do-
$wiadczenia i umiejetnosci, np. certyfikaty, zaswiadczenia, zakresy obowigzkdw;

kwestionariusz osobowy (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubie-
gajacej sie o zatrudnienie);

o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe;

oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych;

oéwiadczenie o braku skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosdci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wzigcia udziatu
w rekrutacji (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie);



11. podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatoéw ubiegajacych

sie o zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Otwocku (dostepna w BIP Powiatu Otwockiego
zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie).

Miejsce i termin sktadania dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 20 stycznia 2025 r., w formie papierowej
z dopiskiem ,,ogtoszenie nr 1/2025” w Starostwie Powiatowym w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock
lub za posrednictwem poczty lub w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP lub na
adres e-mailowy rekrutacja@powiat-otwocki.pl w tytule e-maila wpisujgc , ogtoszenie nr 1/2025".

Aplikacje, ktére wptyna do Starostwa po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

W  miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia  wskaznik  zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Otwocku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku mogg ubiegac sie obywatele polscy, gdyz stanowisko
zwigzane jest z wykonywaniem wtadzy publicznej.

Oferty, ktére nie spetniaja wymogdéw formalnych, niekompletne lub te, ktére wptyng po wyzej
wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej o terminach poszczegdlnych etapdéw naboru. Ostateczna
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
Powiatu Otwockiego.

Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia.

DOKUMENT SPORZADZONY W DNIU 8 stycznia 2025 r.
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