UCHWALA NR CXXIV/48/25
ZARZADU POWIATU OTWOCKIEGO

z dnia 5 lutego 2025 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr CLXXVIII/67/16 Zarzadu Powiatu w Otwocku z dnia 24 lutego 2016 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Otwocku

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
7 2024 r., poz. 107 z p6zn. zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Otwocku, stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr CLXXVIII/67/16 Zarzadu Powiatu w Otwocku z dnia
24 lutego 2016 1.

1) § 19 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»1. W Starostwie tworzy si¢ nastgpujace wydziaty, biura, oznaczone symbolami:
1) Wydziat Architektury i Budownictwa — AB;
2) Wydzial Finansowy — WF;
3) Wydziat Geodezji i Kartografii — GK;
4) Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami — GN;
5) Wydziat Komunikacji i Transportu — KT;
6) Wydziat Ochrony Srodowiska — OS;
7) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny — OA;
8) Wydziat Kultury i Promocji — KP;
9) Biuro Rady Powiatu — RP;
10) Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — BZ;
11) Biuro Kadr i Ptac - KiP
2. W Starostwie dziataja ponadto:
1) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu wewngtrznego - SW;
2) Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli — SK.
3) Powiatowy Rzecznik Konsumentow — RK;
4) Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych — OI;
5) Administrator Bezpieczenstwa Informacji - ABI
6) Geodeta Powiatowy — GP;
7) Geolog Powiatowy — GO;

8) Stuzba Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — BH; ktorzy w zakresie wykonywanych zadan podlegaja na
mocy odrebnych przepiséw bezposrednio staroscie lub upowaznionemu cztonkowi zarzadu powiatu.

9) Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Prawnej”;
2) Uchyla sie § 21;
3) Uchyla sie § 23 w ust. 2 pkt 5;
4) § 28 otrzymuje nastepujace brzmienie:
"WYDZIAL ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJNY"
1. Wydziatem kieruje Dyrektor.



2. Do zadan wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie informatyzacji:
a) administrowanie siecig komputerowg w Starostwie,

b) opracowywanie koncepcji informatyzacji Starostwa, organizowanie i wdrazanie nowych rozwigzan
1 zastosowan informatyki (internet, poczta elektroniczna),

¢) dobdr sprzetu komputerowego i oprogramowania dla potrzeb wydziatoéw Starostwa,

d) prowadzenie ewidencji sprzgtu komputerowego ioprogramowania oraz administrowanie ich
sktadnikami,

e) sprawowanie nadzoru nad uzytkowaniem oprogramowania isprzetu, konserwacja sprzetu
komputerowego, udzielanie fachowej pomocy idoradztwa w tym zakresie na rzecz wydziatow
Starostwa,

f) koordynowanie spraw zwigzanych zzapewnieniem przestrzeganiem przepisOw ustawy o prawie
autorskim, w tym kontrola legalno$ci oprogramowania,

g) przygotowywanie projektow wytycznych, instrukcji 1wyjasnien dla wydzialow w zakresie
eksploatowania systemow informatycznych,

h) wnioskowanie w sprawach usprawnienia organizacji i metod pracy przy urzadzeniach informatycznych
w poszczegolnych wydziatach oraz udziatl w pracy z tego zakresu,

i) organizacja zabezpieczenia i ochrony danych przed zniszczeniem i dostgpem 0sob nieupowaznionych,
j) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie eksploatacji programow uzytkowych w Starostwie,
k) udostepnianie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) w zakresie spraw spolecznych:

a) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen innych niz stowarzyszenia jednostek samorzadu
terytorialnego,

b) wykonywanie zadan powiatu wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych,
¢) organizowanie przeprowadzania kwalifikacji wojskowe;j,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych,

e) przygotowywanie porozumien iumow w zakresie udzielanych przez powiat dotacji iinnej pomocy
finansowej z wylaczeniem spraw realizowanych przez inne wydziaty merytoryczne,

f) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,
g) nadzor i kontrola nad dzialalnos$cig zwigzkéw sportowych,

h) organizacja Nieodptatnej Pomocy Prawnej oraz Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego na terenie
powiatu otwockiego;

3) w zakresie ochrony zdrowia:
a) wspotpraca z Powiatowym Centrum Zdrowia Sp. 0.0. w tym obstuga Zgromadzenia Wspolnikow spoiki,
b) ustalanie rozktadu godzin aptek ogolnodostepnych na terenie powiatu,

c) prowadzenie okresowej analizy stanu zdrowia mieszkancow powiatu oraz nadzor nad realizacja
wnioskow i zalecen z niej wynikajacych,

d) opracowywanie i nadzor nad wdrazaniem programow z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki chorob
wystepujacych na terenie powiatu,

€) monitorowanie zachorowan na choroby zakazne iprowadzenie spraw zwigzanych z zapobieganiem
i zwalczaniem tych chordb,

f) koordynowanie akcji spolecznych w zakresie promocji i ochrony zdrowia na terenie powiatu,



g) realizowanie innych zadan wynikajacych z przepisoOw prawa dotyczacych promocji i ochrony zdrowia,
zleconych przez Staroste;

4) w zakresie spraw organizacyjnych:
a) zapewnianie sprawnej organizacji i funkcjonowania pracy Starostwa,
b) przygotowywanie zasad organizacji i funkcjonowania komorek organizacyjnych,
¢) opracowywanie projektow regulaminow, zarzadzen i innych przepisow wewnetrznych Starostwa,
d) rozpatrywanie skarg, wnioskoéw i petycji obywateli kierowanych do Starosty,

e) sprawowanie nadzoru i kontroli nad zalatwianiem skarg, wnioskow i petycji obywateli kierowanych do
Starosty,

f) sprawowanie nadzoru nad rozpatrywaniem interwencji zglaszanych przez parlamentarzystow do Starosty,
g) sprawowanie nadzoru nad interpelacjami i zapytaniami radnych,

h) prowadzenie ewidencji zawartych porozumien dotyczacych powierzenia prowadzenia niektorych spraw
nalezacych do kompetencji Starosty organom gmin, atakze innym panstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz planowanie kontroli w tym zakresie,

i) prowadzenie ewidencji porozumien dotyczacych przejecia od wojewody prowadzenia spraw nalezacych
do kompetencji administracji rzadowe;,

j) prowadzenie ewidencji upowaznien udzielonych pracownikom oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych przez Starost¢ do zatatwiania spraw w jego imieniu,

k) prowadzenie rejestrow:
- jednostek organizacyjnych powiatu,
- zarzadzen wydanych przez Staroste,
- skarg i wnioskow,
- petycji,
- pieczeci,
1) ewidencjonowanie zakupionych publikacji ksiazkowych i czasopism,
m) prowadzenie i udostgpnianie zbioru przepiséw prawnych,
n) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych,

o) dokonywanie okresowych ocen zatatwiania indywidualnych spraw obywateli w Starostwie
1 przedktadania ich sekretarzowi,

p) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem archiwum zaktadowego,
q) koordynowanie procesu udzielania informacji publicznej;
5) w zakresie obslugi Zarzadu Powiatu:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Starosty, Wicestarosty i Zarzadu, w tym:

- prowadzenie obstugi posiedzen Zarzadu oraz przygotowywanie materialbw na posiedzenia
i przekazywanie ich w formie elektronicznej lub papierowej,

- przekazywanie uchwal i decyzji Zarzadu do realizacji komorkom organizacyjnym lub powiatowym
jednostkom organizacyjnym wedlug kompetencji oraz sprawowanie nadzoru nad ich realizacja,

- sporzadzanie okresowych sprawozdan z pracy Zarzadu,

b) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem okresowych informacji o dzialalnosci Starostwa
przedktadanych Zarzadowi i Radzie,

c¢) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspolpraca zarzadu z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz
administracji rzadowej,



d) zapewnianie obslugi organizacyjnej zespotow irad doradczych oraz opiniodawczych powotywanych
przez Staroste,

e) prowadzenie rejestrow:
- uchwat Zarzadu,
- decyzji Zarzadu,
- okresowych sprawozdan dotyczacych pracy Zarzadu;

6) w zakresie Kancelarii Starostwa:

a) obstuga kancelaryjna Starostwa, w tym:
- przyjmowanie, rejestrowanie i przekazywanie do dekretacji korespondencji,
- rejestrowanie oraz podzial zadekretowanej poczty na poszczegdlne komorki organizacyjne Starostwa,

- rozdysponowywanie korespondencji wychodzacej Starostwa za posrednictwem poczty, a takze
indywidualnie pomiedzy interesantéw oraz urzedy administracji publicznej;

b) obstluga informacyjna Starostwa, w tym:
- obstuga centrali telefonicznej,
- udzielanie interesantom informacji i pomocy bezposredniej i telefonicznej;
7) w zakresie Terenowego Punktu Paszportowego:

a) prowadzenie spraw paszportowych mieszkancoOw powiatu, zgodnie z porozumieniem zawartym
z wojewoda, w tym:

- przyjmowanie irozpatrywanie wnioskow paszportowych dla oséb ubiegajacych sie¢ o wydanie
paszportu lub paszportu tymczasowego,

- wydawanie paszportdw i paszportow tymczasowych,

- prowadzenie dokumentacji iewidencji zwigzane] z wydawaniem paszportdw i paszportow
tymczasowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaproszen dla cudzoziemcow;
8) w zakresie Archiwum Zakladowego:
a) prowadzenie archiwum zakladowego Starostwa, w tym:

- przejmowanie akt przeznaczonych do archiwizacji z komorek organizacyjnych na podstawie spisOw
zdawczo-odbiorczych,

- ewidencjonowanie, przechowywanie i zabezpieczanie przyjetych do archiwizacji akt,
- udostegpnianie i wypozyczanie akt na zasadach okreslonych prawem,

- wydzielanie z zasobu archiwum zaktadowego i brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kat. B, ktorej
okres przechowywania juz minat,

- wydzielanie zzasobu archiwum zakladowego dokumentacji archiwalnej kat. A, a nastepnie
przekazywanie jej do wlasciwego archiwum panstwowego;

b) prowadzenie szkolen i udzielanie informacji z zakresu stosowania procedur archiwizacji dokumentacji
w Starostwie;

¢) wspoltpraca z wlasciwym archiwum panstwowym nadzorujgcym prace archiwum zaktadowego;
9) w zakresie sekretariatu Starosty i Wicestarosty:

a) przyjmowanie interesantow,

b) przyjmowanie i taczenie polaczen telefonicznych,

¢) obstuga spotkan z udziatem Starosty, Wicestarosty i Cztonkow Zarzadu,



d) prowadzenie korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

e) prowadzenie ksigzki przyje¢ interesantow Starosty i Wicestarosty,

f) prowadzenie kalendarza spotkan Starosty i Wicestarosty,

g) opracowywanie projektow pism, raportow, zestawien i innych dokumentow;
10) w wydziale dziata Administrator Bezpieczenstwa Informacji,

11) sprawy okreslone w ust. 2 pkt 4 lit. n) moga by¢ realizowane przez podmiot zewnetrzny — wowczas
zadania w zakresie ochrony danych osobowych sg realizowane przez Wykonawce (podmiot zewngtrzny);

12) w zakresie obshlugi gospodarczej Starostwa:
a) opracowywanie i realizacja planow w zakresie remontow budynkow i lokali Starostwa,

b) realizacja planéw w zakresie remontow budynkow i lokali bedacych wtasnoscig Skarbu Panstwa we
wspotpracy z Wydziatem Gospodarki Nieruchomosciami,

c¢) prowadzenie ksigzek obiektow Starostwa,
d) wykonywanie funkcji administratora budynkoéw Starostwa, w tym:
- zawieranie umow zwigzanych z dostawa mediow do budynkoéw Starostwa,
- prowadzenie spraw dozoru mienia,
- zapewnienie estetyki w budynkach Starostwa,
- utrzymanie czystosci i porzadku w budynkach Starostwa i terenach do nich przyleglych;

e) zaopatrzenie materialowo - techniczne Starostwa oraz nadzoér nad biezaca konserwacja inwentarza
ruchomego,

f) biezaca konserwacja i remonty instalacji i urzagdzen w budynkach Starostwa,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg samochoddéw stuzbowych,
h) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu Otwockiego,
1) prowadzenie ewidencji mienia Starostwa;
13) w zakresie inwestycji:
a) opracowywanie planow inwestycyjnych Starostwa oraz ich realizacja,
b) przygotowywanie i realizacja procesow inwestycyjnych starostwa z wyltaczeniem inwestycji drogowych,

¢) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw finansowych na roboty budowlane,
zgodnie z Prawem zamowien publicznych,

d) przygotowywanie informacji, ocen i analiz dot. sytuacji inwestycji, remontow;
14) w zakresie zaméwien publicznych:

a) przygotowywaniem i przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych prowadzonych
przez Powiat i Skarb Panstwa, w oparciu o wnioski zlozone przez Komorki organizacyjne zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych i regulaminami wewngtrznymi;

b) wspoélpraca z komdrkami merytorycznymi urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie
prawidlowosci stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

¢) prowadzenie rejestru postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz rejestru odwotan,

d) przygotowanie i przekazanie do Urzgdu Zamodwien Publicznych sprawozdania z udzielonych zamowien
publicznych na podstawie danych uzyskanych z Komorek organizacyjnych,

e) formutowanie iumieszczanie ogloszen: w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz w Dzienniku
Urzedowym Oficjalnych Wspolnot Europejskich, przygotowywanie ogloszen w uzgodnieniu z Komisja
Przetargowa w celu umieszczania na stronie prowadzonego postgpowania,



f) sporzadzanie specyfikacji warunkéw zamowienia, ogloszenia o zamowieniu (zaproszenia do negocjacji,
zapytania o cen¢) w porozumieniu z komoérkami wilasciwymi dla tematu zamoéwienia iz Komisja
Przetargowa,

g) uczestniczenie w przygotowywaniu projektow umow,

h) formutowanie korespondencji z wykonawcami biorgcymi udzial w postgpowaniu we wspotudziale
z Komisja Przetargowy;

i) wspotpraca z Urzedem Zamowien Publicznych,
Jj) sporzadzania planu postepowan o udzielenia zamoéwien dla Powiatu,

k) przekazywanie do publikacji ogloszen o zamowienia publiczne ponizej kwoty 130 000 zt na stronie
internetowej BIP Starostwa;

15) w zakresie funduszy zewnetrznych:

a) biezace monitorowanie i informowanie o mozliwosci pozyskiwania funduszy zewnetrznych na zadania
powiatowe,

b) wnioskowanie do Narodowego i Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska, oraz innych funduszy
rzadowych i pozarzadowych o pozyskanie srodkow na inwestycje powiatowe, na podstawie dokumentow
otrzymanych przez wlasciwe komorki organizacyjne,

¢) prowadzenie rejestru pozyskanych srodkdw zewnetrznych na podstawie danych przekazanych przez
wlasciwe komorki organizacyjne,

d) realizowanie projektéw finansowanych =z funduszy zewnetrznych przy wspotpracy zkomorkami
merytorycznymi Starostwa,

e) stata wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie przygotowania projektow oraz
koordynacja dziatan podczas realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych lub ich
realizacja zgodnie z zakresem obowigzkow

f) koordynowanie spraw rozliczeniowych projektow dofinansowanych ze $rodkow zewngtrznych wraz
z monitorowaniem, kontrolg i sprawozdawczoscia przy wspotpracy wydzialdow merytorycznych;

5) § 28 b otrzymuje nastepujace brzmienie:
"BIURO KADR I PLAC"

1. Biurem kieruje Kierownik.

2. Do zadan biura nalezy w szczegdlnosci:
1) Obstuga zatrudnionych pracownikéw w tym:

a) prowadzenie akt osobowych oraz pozostatej dokumentacji;

b) naliczanie i wyptacanie wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem nabor6w na wolne stanowiska pracy w Starostwie;
3) obstuga programu Ptatnik sporzadzanie deklaracji zgltoszeniowych i rozliczeniowych;

4) wprowadzanie 1 aktualizowanie danych dotyczacych pracownikow w informatycznym
systemie kadrowo-ptacowym;

5) rozliczanie czasu pracy pracownikow Starostwa;

6) dokonywanie wszystkich rozliczen zwigzanych z potraceniami obowigzkowymi i dobrowolnymi na listach
ptac oraz dokonywanie naleznych wyptat;

7) naliczanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy oraz rozliczanie zasitkow;
8) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy przez pracownikow;
9) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikow Starostwa;

10) prowadzenie spraw podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikoéw Starostwa;



11) monitorowanie zobowigzan wynikajacych z uméw o podnoszenie kwalifikacji zawodowych podpisanych
z pracownikami Starostwa;

12) koordynowanie =~ procesu  przeprowadzania  ocen  okresowych  pracownikdw  Starostwa
i kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych;

13) prowadzenie spraw dotyczacych zawodowych praktyk uczniowskich i studenckich, a takze zwigzanych
z odbywaniem stazy w Starostwie;

14) sporzadzanie sprawozdan do GUS;
15) sporzadzanie deklaracji wplat na PFRON;

16) rozliczanie z Urzedem Skarbowym nalezno$ci podatkowych i catosci spraw zwiazanych z obstuga
podatku dochodowego od 0séb fizycznych (w tym wystawianie rocznych rozliczen podatkowych PIT-11),

17) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i rozliczaniem zawartych umow cywilno-prawnych (w tym
rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym),

18) naliczanie i wyplacanie diet dla Radnych Powiatu;

19) obstuga techniczno-organizacyjna procesu stuzby przygotowawczej pracownikow Starostwa
w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu;

20) utrzymywanie informatycznego systemu kadrowo-ptacowego w zakresie:
a) administracji struktury organizacyjnej,

b) administracji merytorycznej aw szczegoblnosci dokonywanie modyfikacji, zmian
biezacych izmian wynikajacych zprzepisow prawa oraz ze zmian organizacyjnych
w Starostwie;

21) wspotpraca ze stuzbami BHP;

22) wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy wcelu zatrudnienia osob skierowanych do pracy oraz
sporzadzanie dokumentacji dotyczacej refundacji wynagrodzen;

23) wspotpraca  z przychodnia medycyny pracy w zakresie obowigzkowej opieki medycznej
pracownikow Starostwa;

24) opracowywanie projektow zarzadzen Starosty z zakresu zadan realizowanych przez Biuro;

25) realizacja  zadan  dotyczacych  obstugi  krajowych izagranicznych  podréozy  stluzbowych
pracownikow Starostwa;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji do naliczania ryczattow
samochodowych dla pracownikow Starostwa;

27) realizacja regulaminu ZFSS w stosunku do pracownikow Starostwa, atakze w stosunku do
emerytow i rencistow Starostwa oraz innych uprawnionych osob;

28) monitorowanie biezacych standw zatrudnienia oraz etatyzacji w Starostwie;
29) prowadzenie biezacego archiwum oraz archiwizacja wytworzonej dokumentacji;

30) planowanie srodkow budzetowych na wynagrodzenia Starostwa oraz biezace
monitorowanie ich wykorzystania;

31) kalkulacje finansowe w zakresie wynagrodzen wynikajacych z biezacej potrzeby
pracodawcy;

32) przygotowywanie okresowych planoéw i sprawozdan z zakresu dziatalnosci Biura.
6) Po § 28b dodaje si¢ § 28¢ o0 nastepujacym brzmieniu:
"SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBLUGI PRAWNEJ"
1. Do zadan stanowiska ds. obstugi prawnej nalezy:

1) state doradztwo prawne w zakresie rozwigzywania problemow prawnych zwigzanych z biezaca
dziatalno$cig wydziatdow Starostwa Powiatowego w Otwocku;



2) udzielanie porad prawnych, konsultacji prawnych iudzielanie opinii prawnych w zakresie stosowania
prawa w odniesieniu do wykonywanych przez powiat zadan;

3) opiniowaniu projektow umoéw, porozumien, uzgodnien, pism iinnych dokumentdw oraz uczestnictwo
w negocjacjach nad ich tworzeniem;

4) opiniowanie projektow udzielanych pelnomocnictw i upowaznien;
5) opiniowanie dokumentacji przygotowanej w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych;

6) udzial w negocjacjach warunkow umow i porozumien zawieranych przez Powiat Otwocki i Starostg
reprezentujagcego Skarb Panstwa, opiniowanie projektow tych umow i porozumien;

7) wspotdziatanie w zakresie regulacji stanow prawnych nieruchomosci Powiatu i Skarbu Panstwa;

8) informowanie Zarzadu Powiatu o zadaniach powiatu wynikajacych znowych lub znowelizowanych
przepiséw prawnych, informowanie o zmianach w przepisach prawnych;

9) udzielanie wyjasnien i porad prawnych dotyczacych interpretacji i stosowania przepiséw prawnych;

10) wykonywanie innych czynnos$ci wedlug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych ze $wiadczeniem ushug
prawnych;

11) wykonywanie zadan powierzonych przez przetozonego wynikajacych ze specyfiki pracy w danej komorce
organizacyjnej.

7) § 29 otrzymuje nastepujace brzmienie:
"WYDZIAL KULTURY I PROMOCJI"
1. Wydziatem kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor pelni funkcje Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Otwocku.
3. Do zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci w zakresie kultury i promocji:
1) opracowywanie i wydawanie materiatdw promocyjno-informacyjnych o powiecie;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z dystrybucja iupowszechnianiem materialbw  promocyjno-
informacyjnych o powiecie;

3) organizacja i wspotorganizacja przedsigwzi¢¢ o charakterze promocyjno-informacyjnym o zasiggu co
najmniej powiatowym;

4) obshluga stoiska promocyjnego powiatu na imprezach w regionie;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowego patronatu przedsigwzigcia;

6) wspotpraca ze srodkami przekazu oraz osrodkami informacyjno-promocyjnymi w kraju i zagranica;
7) prowadzenie statego monitoringu $§rodkow przekazu dotyczacych pracy Starostwa i powiatu;

8) wspélpraca zinnymi samorzadami w zakresie wymiany informacji iprzedsiewzig¢ o charakterze
promocyjno-informacyjnym;

9) prowadzenie strony internetowej www.powiat-otwocki.pl, w tym publikowanie informacji przekazywanych
przez inne komorki lub jednostki organizacyjne oraz profili internetowych powiatu na innych stronach
internetowych i portalach;

10) upowszechnianie kultury poprzez organizacj¢ przedsiewzie¢ o charakterze kulturalnym;

11) administrowanie strong www.jaknadloni.info, przygotowywang we wspotpracy z gminami i organizacjami
kulturalnymi, dzialajacymi w powiecie;

12) wspotpraca z innymi samorzadami, instytucjami oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie rozwoju
zycia kulturalnego w powiecie;

13) wspotdziatanie z organizacjami turystycznymi w zakresie wspierania projektow turystycznych;

14) wspotpraca z innymi samorzadami, instytucjami oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie promocji
walorow turystycznych regionu;



15) opiniowanie wnioskow organizacji pozarzadowych o wsparcie finansowe na realizacj¢ zadan powiatu,
prowadzenie spraw z udzieleniem dotacji, nadzor nad realizacja powierzonych lub dofinansowanych zadan,
rozliczenie dotacji;

16) popularyzacja turystyki w regionie poprzez wydawanie niskobudzetowych publikacji, np. przewodnikow,
albumoéw, map powiatu;

17) wspieranie rozwoju bazy turystycznej i agroturystycznej;
18) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkow oraz opieka nad zabytkami;

19) tworzenie i aktualizacja dokumentéw strategicznych powiatu, wtym Strategii Rozwoju Powiatu
Otwockiego przy wspolpracy z komorkami organizacyjnymi starostwa i jednostkami organizacyjnymi
powiatu;

20) opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania kierunkéw rozwoju
powiatu na podstawie zgloszen z komodrek organizacyjnych Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu;

21) przedstawianie propozycji zmian lub potrzeb dostosowania wiasciwych dokumentéw strategicznych;
22) tworzenie materiatéw filmowych z wydarzen realizowanych przez wydziat.
4. Do zadan wydziatu w zakresie sportu, nalezy w szczeg6lnosci:
1) upowszechnianie sportu poprzez organizacj¢ lub wspotorganizacje przedsigwzigé o charakterze sportowym;
2) koordynacja sportu szkolnego na szczeblu powiatowym, migdzypowiatowym i wojewodzkim;

3) wspolpraca zinnymi samorzadami, instytucjami oraz organizacjami pozarzagdowymi w zakresie
upowszechniania sportu i rekreacji szkolne;j.

§ 2. Pozostate przepisy Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Otwocku pozostajg bez
zmian,

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Otwockiemu.

§ 4. Uchwala podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz wywieszenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Otwocku.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Przewodniczacy Zarzadu 4. -
Tomasz Laskus
2. Wicestarosta 5. Cztonek Zarzadu
Dariusz Olszewski Jarostaw Lech

3.-



Uzasadnienie

Majac na uwadze planowane zmiany organizacyjne w zakresie:

- poflaczenia dotychczasowego Wydzialu Organizacyjnego 1 Spraw Spotecznych z Wydzialem
Administracyjnym,

- wylaczenie z Wydzialu Finansowego zadan z zakresu ptac,

- wlaczenie do dotychczasowego Biura Kadr zadan z zakresu ptac,

- przeksztatcenie Biura Kadr w Biuro Kadr i Ptac,

- przeksztatcenie Biura Kultury i Promocji w Wydziat Kultury i Promocji na wniosek Komisji Edukacji,
Kultury i Sportu z dnia 19 wrzesnia 2024 r.,

- wylaczenie z Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych obstugi prawnej w zwiazku z brzmieniem
art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych: ,,Radca prawny wykonujacy zawod w ramach
stosunku pracy zajmuje samodzielne stanowisko podlegle bezposrednio kierownikowi jednostki
organizacyjnej”, koniecznym jest wprowadzenie zmian zaproponowanych w Uchwale oraz przypisanie zadan
do odpowiedniej komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Otwocku.

Przewodniczacy Zarzadu

Tomasz Laskus
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