ZARZADZENIE NR 5%/??:00&’1
STAROSTY OTWOCKIEGO

z dnia AUPW 2024r.

w sprawie powolania Rzecznika Prasowego w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz. U. 22024 r. poz. 107) w zw. z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 1914) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje na Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Otwocku Pana Rafata Skwiota -
kierownika Biura Kultury i Promocji Starostwa Powiatowego w Otwocku.

§ 2. Do zadan Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Otwocku nalezy:
1) tworzenie pozytywnych relacji w stosunkach zewngtrznych Starostwa Powiatowego w Otwocku,
2) wspodldziatanie z przedstawicielami srodkow masowego przekazu,

3) informowanie przedstawicieli sSrodkow masowego przekazu o polityce dzialalnosci i zamierzeniach Zarzadu
Powiatu Otwockiego jako organu wykonawczego Powiatu Otwockiego,

4) udzielanie pomocy dziennikarzom w zbieraniu i sprawdzaniu informacji dotyczacych zakresu dziatania
Starostwa Powiatowego w Otwocku

5) monitorowanie medidw oraz analiza publikacji dotyczacych dziatalnosci Starostwa Powiatowego
w Otwocku.

§ 3. 1. Kazdy pracownik Starostwa Powiatowego w Otwocku jest zobowigzany poinformowaé Rzecznika
Prasowego Starostwa Powiatowego w Otwocku o kazdorazowym kontakcie ze Srodkami masowego przekazu.
Nalezy przy tym podag, o ile jest to mozliwe: temat rozmowy, oczekiwania ze strony dziennikarza, termin na
udzielenie odpowiedzi, tres¢ przekazanych juz informac;ji.

2. W przypadku kontaktu przedstawiciela srodkow masowego przekazu z pracownikiem nalezy skierowaé
dziennikarza bezposrednio do Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Otwocku, ktory poda
szczegolowe wytyczne dotyczace przekazywania odpowiedzi/materialow prasowych/informacji prasowe;..

3. Rzecznik Prasowy Starostwa Powiatowego w Otwocku po kontakcie z dziennikarzem wnioskuje do
komorki organizacyjnej, ktorej dotyczy sprawa, o przygotowanie szkicu odpowiedzi.

4. Wiasciwa komorka organizacyjna, ktdrej dotyczy sprawa, przygotowuje szkic odpowiedzi w czasie do
6 godzin roboczych od otrzymania zapytania. Szkic przekazuje bezposrednio do Rzecznika Prasowego Starostwa
Powiatowego w Otwocku. Jesli nastapi spor kompetencyjny dotyczacy wilasciwosci wydziatu, rozstrzyga go
Sekretarz Powiatu.

§ 4. 1. Zobowiazuj¢ wszystkich kierownikéw komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego Otwocku
do bezzwlocznego dostarczania Rzecznikowi Prasowemu Starostwa Powiatowego w Otwocku wszelkich
informacji, o ktore si¢ zwrdci, niezbednych do prawidtowego i rzetelnego wykonywania obowiazkdéw, o ktérych
mowa w §2.

2. Zobowiazuje wszystkich pracownikdéw Starostwa Powiatowego w Otwocku do informowania Rzecznika
Prasowego Starosta w Powiatowego w Otwocku o zdarzeniach waznych dla Powiatu Otwockiego lub moggcych
wywota¢ odzew spoteczny, o ktorych pracownicy moga si¢ dowiedzie¢ zracji wykonywanych czynnosci
stuzbowych. Informacje powinny by¢ przekazywane niezwlocznie po ich otrzymaniu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Rzecznikowi Prasowemu Starostwa Powiatowego w Otwocku.

§ 6. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Otwocku
wraz z zalacznikami.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

ST. ST.

Tomasz Laskus




