POWIAT OTWOCKI

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13 05-400 Otwock,
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

Ogtoszenie nr 12/2024

nazwa stanowiska: POdiﬂSpEktOFﬂﬂSpEktOF
nazwa komorki organizacyjnej, do ktérej jest prowadzony nabér:

Wydziat Komunikaciji i Transportu

wymiar etatu: 1/1 ( zatrudnienie od 08.2024 r.)

Zakres obowigzkéw:

1. Prowadzenie postepowan w sprawie rejestracji pojazdow krajowych i zagranicznych.

2. Prowadzenie postepowan w sprawie czasowej rejestracji pojazdow.

3. Prowadzenie postgpowan w sprawach o natozenie kar pienieznych, w przypadku o ktérych mowa
w art.140ma i 140mb ustawy Prawo o ruchu drogowym.

4. Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskdw w sprawie wyrejestrowywania pojazdéw z powodu kasacji,

WYWOzZU za granice.

Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow w sprawie czasowego wyrejestrowywania pojazdu z ruchu.

6. Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw w sprawie wymiany dowodu rejestracyjnego z powodu zmiany
danych w nim zamieszczonych.

7. Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow w sprawie wydania wtérnika dowodu rejestracyjnego, tablicy
( tablic) rejestracyjnych i znakow legalizacyjnych w przypadku zagubienia, kradziezy lub zniszczenia.

8. Prowadzenie postepowan w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdom.

9. Wysylanie zawiadomien i potwierdzen dotyczacych pojazdow wczesniej zarejestrowanych na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej.

10. Kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza
on bezpieczenstwu ruchu, narusza wymagania ochrony $rodowiska, uczestniczyt w wypadku drogowym,
w ktorym zostaly uszkodzone zasadnicze elementy nosne konstrukcji nadwozia, podwozia lub ramy, w ce-
lu ustalenia danych pojazdu niezbednych do jego rejestracji.

11. Przyjmowanie od Policji, Inspekcji Transportu Drogowego oraz jednostek upowaznionych do przeprowa-
dzania badan technicznych zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych { pozwolen czasowych ).

12. Zwracanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych
(pozwolen czasowych) po ustaniu przyczyny uzasadniajgcej ich zatrzymanie.

13. Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw w sprawie wydania zaswiadczenia o zagubionym dokumencie -
dowdd rejestracyjny.

14. Dokonywanie legalizacji tablic.

15. Dokonywanie wpisow 0 nabyciu i zbyciu pojazdu, zmiany stany faktycznego wymagajgcego zmiany danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,

16. Przyjmowania zawiadomien o dokonaniu montazu instalacji przystosowujgcej pojazd do zasilania gazem.
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17.
18.
19.

Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow i zawiadomien o zbyciu i nabyciu pojazdu.
Prowadzenie podrecznego archiwum wydziatu komunikacji i transportu.
Obstuga poczty w systemie EZD.

Warunki pracy:

s

2
3t
4.

praca na stanowisku biurowym, w siedzibie urzedu, przy ul. Gérnej 13 w Otwocku, w godzinach
poniedziatek 8:00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, pigtek 8:00-15:00, z zastrzezeniem regulacji
wprowadzanych w zwigzku z sytuacjg epidemiologiczng w kraju;

praca wymaga obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon/fax, ksero, skaner;

praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy czesciami budynku lub innymi budynkami urzedu;

budynek, w ktorym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich drzwi oraz poza parterem toalet
przystosowanych do 0s6b niepetnosprawnych.

Wymagania niezbedne

Srednie w przypadku stanowiska Podinspektor
Wyzsze w przypadku stanowiska Inspektor

3 lata przy wyksztatceniu srednim, brak przy wyksztatceniu wyzszym w przypadku
stanowiska Podinspektor

3 lata w przypadku stanowiska Inspektor

Prawo o ruchu drogowym

Wymagania dodatkowe (pozadane)

Wyzsze o kierunku administracja
Obstuga komputerowa systemu “POJAZD”

Wymagane dokumenty
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10.

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej podpisane;

list motywacyjny podpisany;

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

kserokopia $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy;

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie wymaganych kwalifikacji zawodowych i umiejetno-
$ci,

kwestionariusz osobowy (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajacej sig
o zatrudnienie);

oéwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wzigcia udzialu w rekrutacji
(dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie);
podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw ubiegajacych sie o
zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Otwocku (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka
dokumenty dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie).



Miejsce i termin sktadania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10 maja 2024 r., w formie papierowej z dopiskiem
»ogtoszenie nr 12/2024” w Starostwie Powiatowym w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock lub za posrednictwem
poczty lub w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP lub na adres e-mailowy rekrutacja@powiat-

otwocki.pl w tytule e-maila wpisujac ,,ogtoszenie nr 12/2024”.
Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osoéb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Otwocku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku mogg ubiega¢ sie obywatele polscy, gdyz stanowisko zwigzane
jest z wykonywaniem wtadzy publicznej.

Oferty, ktore nie spetniajg wymogdw formalnych, niekompletne lub te, ktére wplyng po wyzej wymienionym
terminie nie bedg rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej o terminach poszczegdlnych etapéw naboru. Ostateczna Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia.

DOKUMENT SPORZADZONY W DNIU 19 kwietnia 2024 r.

STAROSTA

M
Krzysztof Szczegielniak
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