
UCHWAŁA NR DCLIy/331/23 
ZARZĄDU POWIATU OTWOCKIEGO 

z dnia 4 grudnia 2023 r. 

w sprawie wprowadzenia procedury wykonywania zadań  windykacyjnych 
w jednostkach organizacyjnych oraz w służbach, inspekcjach i strażach Powiatu Otwockiego 

i raportowania danych z windykowanych należności oraz z efektów ich windykacji 
Zarządowi Powiatu Otwockiego 

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (t.j. 
Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) w związku z art. 53 ust. I oraz art. 68 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.), uchwała się  co 
następuje: 

* 1. Zobowiązuje się  dyrektorów jednostek organizacyjnych Powiatu Otwockiego oraz kierowników służb 
inspekcji i straży do wprowadzenia wewnętrznej instrukcji dotyczącej wprowadzenia procedury windykacji 
i egzekucji wymagalnych należności cywilnoprawnych i publicznoprawnych przysługujących Powiatowi 
Otwockiemu oraz Skarbowi Państwa. 

2. 1. Zobowiązuje się  osoby wymienione w *1 do przekazywania do Przewodniczącego Zarządu 
Powiatu w terminach rocznych do 31 marca roku następnego za miniony rok, wykazu zestawień  
wymagalnych należności, kwot wyegzekwowanych należności w ciągu ostatniego roku, kwot nowych 
należności powstałych w ostatnim roku, kwot należności umorzonych wraz z podaniem przyczyny umorzenia, 
oraz kwot należności przedawnionych wraz z uzasadnieniem, oraz innych danych dotyczących prowadzonej 
windykacji zgodnie z wzorem określonym w załączniku do uchwały. 

2. Wykazy należy przekazywać  w zestawieniach dotyczących należności cywilnoprawnych odrębnie dla 
Powiatu i Skarbu Państwa oraz należności publicznoprawnych odrębnie dla Powiatu i Skarbu Państwa. 

* 3. 1. Wykonanie uchwały powierza się  Głównej Księgowej Starostwa Powiatowego w Otwocku, 
dyrektorom jednostek organizacyjnych oraz kierownikom służb, inspekcji i straży Powiatu Otwockiego. 

2. Nadzór nad realizacją  uchwały powierza się  Skarbnikowi Powiatu Otwockiego. 

* 4. Uchwała pod1ega podaniu do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń  oraz 
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Starostwa Powiatowego 
w Otwocku. 

* S. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

1. Przewodniczący Zarządu 4. -

Krzysztof Szczegielniak 
2. Wicestarosta 5. Członek Zarządu 

Paweł  Zawada Grzegorz Michalczyk 
3. Członek Zarządu 

Kinga Błaszczyk 



Załącznik do uchwały 
Nr DCLI V/331/23 

Zarządu Pow/atu Otwockiego 
Zestawienie wymagalnych i wyegzekwowanych należności w za rok dnia 4 grudnia 2023  r. 

Ilość  tytułów Suma Suma Ilość Ilość  spraw Stan Suma Suma Suma Suma Stan wykonawczyc należności 
iony L należnoś ci p. Rodzaj należności należności na należności należności h nowopowstały należności nateż prowadzonych sądowych notci na li zł ożonych do 

począ tku roku wymagalnych umorzonych roziożonyc Ch należności przedawn U S spisanych koniec rok praw założonych w komornika w na raty Ch sądowych danym roku danym roku 
1 2 3 4 5 5 ( O 10 11 12 

Należności 
1. cywilnoprawne 

Powiatu 

Nalezności 
2. publicznoprawne 

Powiatu 

3. Razem nale*noki 
Powiatu 0,00 0,05 0,00 0,00 0,00 0 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Na lez ności 
4. cywilnoprawne Skarbu 

Par5stwa 
Należności 

S. publicznoprawne 
Skarbu Państwa 

Razem należności 
6. Skarbu Państwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Przewodniczący Zarzactu 

Krzysztof Szczegielniak 



Uzasadnienie 

W celu zapewnienia skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej w Powiecie Otwockim w zakresie 
prowadzenia windykacji wymagalnych należności w jednostkach organizacyjnych powiatu oraz w służbach, 
inspekcjach i strażach, Zarząd Powiatu Otwockiego wprowadza wytyczne ogólne dla kierowników ww. 
jednostek dotyczących przekazywania stanów wymagalnych należności cywilnoprawnych 
i publicznoprawnych oraz efektów prowadzenia windykacji. W ramach tych wytycznych Zarząd Powiatu 
nakłada na kierowników jednostek obowiązek opracowania !wprowadzenia instrukcji wewnętrznych 
prowadzenia windykacji i egzekucji wymagalnych należności, oraz określa termin składania rocznych 
sprawozdań  dotyczących stanów wymagalnych należności oraz wielkości kwot wyegzekwowanych czy też  
umorzonych oraz przedawnionych. 

Ponieważ  zgodnie z art. 69 ust. I pkt 2 ustawy o finansach publicznych, zapewnienie funkcjonowania 
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej w stosunku do jednostek organizacyjnych powiatu 
należy do obowiązków przewodniczącego zarządu jednostki samorządu terytorialnego, niezbędne jest 
wprowadzenie tych wytycznych stosowną  uchwałą  Zarządu Powiatu. 

Przewodniczący Zarządu 

Krzysztof Szczegielniak 


