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WYMIANA ZAGRANICZNEGO PRAWA JAZDY WYDANEGO PRZEZ: PAŃSTWO 

CZŁONKOWSKIE UNII EUROPEJSKIEJ, KONFEDERACJI SZWAJCARSKIEJ, EFTA, 
PAŃSTWO-STRONĘ KONWENCJI O RUCHU DROGOWYM LUB ODPOWIADAJĄCEGO 

WZOROWI PRAWA JAZDY OKREŚLONEGO W TYCH KONWENCJACH 

 

 
 
Co należy zawrzeć we wniosku 

 

• Dane kierowcy, 

• wymagane podpisy. 

 

Jakie załączniki należy dołączyć do wniosku 

 

• Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, mającą do-
brą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od wierzchołka 
głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, pokazującą wy-
raźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia 
głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzesłonięty-
mi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia powinna być wy-
konana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub 
nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w 
okularach z ciemnymi szkłami, w takim przypadku do wniosku załącza się również orzeczenie 
o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności 
osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu  wzroku,  wyda-
ne  zgodnie  z  przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spo-
łecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z 
zasadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w na-
kryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny - w takim przypadku do wniosku za-
łącza się zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rze-

czypospolitej Polskiej; dopuszcza się załączanie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową zapi-
sanego na zewnętrznym nośniku danych, 

• kserokopia posiadanego prawa jazdy, 

• tłumaczenie prawa jazdy na język polski sporządzone i poświadczone przez tłumacza 

przysięgłego lub właściwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej, 

• kserokopia karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa po-

bytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaświadczenie, że studiuje co najmniej od 

sześciu miesięcy (w przypadku cudzoziemców), 

• zaświadczenie o zameldowaniu na terenie powiatu, 

• klauzula informacyjna RODO. 
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Dokumenty do wglądu: 
 

• Dowód osobisty lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość, 

• prawo jazdy. 
 

W przypadku działania przez pełnomocnika – pisemne pełnomocnictwo wraz z odpowiednim 

dokumentem tożsamości. 

 

Jakie opłaty i gdzie należy wykonać 

 

• 100 zł – za wydanie dokumentu prawa jazdy 

 

Opłaty za wydanie prawa jazdy można uiścić w kasie Starostwa lub na rachunek bankowy Starostwa: 

94 8023 0009 2001 0000 0967 0044 

przez Internet za pośrednictwem strony infoCAR: https://info-car.pl/infocar/prawo-

jazdy/platnosc-w-urzedzie.html 

 

• opłata skarbowa: 17 zł za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnic-

twa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia – od każdego stosunku pełnomocnictwa 

(prokury). 

 
Zwalnia się od opłaty skarbowej dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa 
jeżeli pełnomocnictwo udzielone jest: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu. 
 

 

Opłaty skarbowe można uiścić w kasie Starostwa lub na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w 

Otwocku: 89 8001 0005 2001 0007 9875 0013  

 

 

Gdzie złożyć wniosek i odbierać decyzję 

Starostwo Powiatowe w Otwocku 

ul. Górna 13, 05-400 Otwock  

Wydział Komunikacji i Transportu, parter pokój 117   

 
 
 
WAŻNE 
 
Wniosek (z wymaganymi załącznikami) można również złożyć w formie elektronicznej poprzez Elek-
troniczną Skrzynkę Podawczą Systemów Pojazd i Kierowca zamieszczoną pod adresem: 
www.esp.pwpw.pl 
Szczegółowy opis zakresu i warunków korzystania z Elektronicznej Skrzynki Podawcze 
Pojazd i Kierowca znajduje się na stronie: www.esp.pwpw.pl/Account/Help 

mailto:prawajazdy@powiat-otwocki.pl
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W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedź 

 
Wymiana lub odmowa wymiany prawa jazdy następuje w drodze decyzji administracyjnej. 

 

• Niezwłocznie w sprawach nie wymagających zbierania dowodów, informacji lub wyjaśnień, 
prawo jazdy zamawiane jest droga elektroniczną – do 14 dni, (PKK do 2 dni roboczych), 

• do 1 miesiąca sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego,  

• do 2 miesięcy sprawy szczególnie skomplikowane. 

 

Gdzie odwołać się od decyzji 

 

Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Warszawie 

za pośrednictwem Starosty Otwockiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

 

Podstawa prawna 

 

• Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

• Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie 
wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami, 

• Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie 
wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami, 

• Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 
stycznia 2013r. w sprawie wysokości opłaty za wydanie dokumentów stwierdzających 
uprawnienia do kierowania pojazdami, 

• Konwencja o ruchu drogowym, sporządzona w Wiedniu dnia 8 listopada 1968 r. (Dz. U. z 

1988 r. Nr 5, poz. 40 i 44), 

• Konwencja o ruchu drogowym, podpisana w Genewie dnia 19 września 1949 r. (Dz. U. 

z 1959 r. Nr54, poz. 321 i 322), 

• Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 
osób niepełnosprawnych. 
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https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20062251635
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000231
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000231
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000231
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160000231
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000083
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000083
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000083
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19880050040
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19880050044
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Uwagi 

 

• Wymianę może ubiegać się osoba posiadająca ważne krajowe prawo jazdy wydane za 
granicą, 

• po 14 dniach należy złościć się do wydziału komunikacji, w celu odbioru nowego blankietu 
prawa jazdy po oddaniu zagranicznego prawa jazdy. Zagraniczne prawo jazdy jest 
przesyłane do organu, który je wydał, 

• nie wymaga się tłumaczenia na język polski prawa jazdy wydanego zgodnie ze wzorem 
określonym w załączniku nr 1 do dyrektywy 2006/126/WE  Parlamentu Europejskiego i Rady 
z dnia 20 grudnia 2006 r. w sprawie praw jazdy (przekształcenie) (Dz. Urz. UE L 403 z 
30.12.2006, str. 18, z późn. zm.) oraz w łącznikach nr 1 i 1a do dyrektywy Rady 
91/439/EWG z dnia 29 lipca 1991 r. w sprawie praw jazdy (Dz. Urz. WE L 237 z 24.08.1991, 
str. 1, z późn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 7, t. 1, str. 317), 

• w celu wymiany prawa jazdy osoby, której prawo jazdy zostało wydane przez inne niż 
Rzeczpospolita Polska państwo członkowskie Unii Europejskiej, właściwy organ wydający 
prawo jazdy może zwrócić się do właściwego organu tego państwa o potwierdzenie 
danych zamieszczonych na oryginale dokumentu, 

• w przypadku wymiany prawa jazdy wydanego przez państwo niebędące państwem 
członkowskim Unii Europejskiej właściwy organ wydający prawo jazdy występuje o 
potwierdzenie danych i informacji zawartych w prawie jazdy, 

• nie podlega obowiązkowi weryfikacji w państwie wydania prawo jazdy osoby, która 
uzyskała na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy, azyl, ochronę 
uzupełniającą lub zgodę na pobyt tolerowany. 
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Informacja Administratora Danych Osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej „RODO”) informujemy, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki  ul. Górna 13, 05-400 Otwock. 

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych może Pani/Pan kontaktować się z wyznaczonym przez administratora Inspektorem 

Ochrony Danych Panią Darią Bartnicką pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w  zakresie niezbędnym do: 

a) wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO); 

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi 
(art. 6 ust. 1 lit. e) RODO); 

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyraziła/wyraził zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO) lub 

wyraźną zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a) RODO); 
d) wykonania umowy, której Pani/Pan jest stroną lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO); 

e) ochrony żywotnych interesów Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO). 
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być instytucje, którym administrator zobowiązany jest lub może przekazywać Pani/Pana 

dane osobowe na mocy przepisów prawa, jak również inne podmioty zewnętrzne wspierające administratora w wypełnieniu ciążącego na 

nim obowiązku prawnego, poprzez świadczenie usług informatycznych, doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, 
pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy prawnej. 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego w rozumieniu RODO. 

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskał, niezbędny do wykonania 
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi lub realizacji 

celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskał na podstawie udzielonej przez Panią/Pana zgody, a także po jego zrealizowaniu, przez 

okres niezbędny do wywiązania się przez administratora z prawnego obowiązku wymagającego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
(w szczególności archiwizacja) lub okres niezbędny do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczeń wobec 

Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana roszczeniami wobec administratora. 
7.Ma Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do ich przenoszenia, chyba że przepisy szczególne 

stanowią inaczej. 
8. Jeżeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa się na podstawie wyrażonej przez Panią/Pana zgody, ma Pani/Pan prawo do 

cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej cofnięciem.  
9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana 

danych osobowych narusza przepisy prawa. 

10. Podanie przez Panią/Pana swoich danych osobowych jest: 
a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznością wypełnienia przez administratora 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze lub koniecznością wykonania przez administratora zadania realizowanego w interesie 

publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi. W takim przypadku jest Pani/Pan 
zobowiązana/zobowiązany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie będzie skutkowało brakiem możliwości realizacji Pani/Pana interesu 

prawnego; 

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowiązana/zobowiązany do ich podania, 
a ewentualne ich niepodanie będzie skutkowało w szczególności problemami z prawidłowym wykonaniem umowy lub niewykonaniem 

umowy lub brakiem możliwości zawarcia umowy 

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskał, nie skutkuje koniecznością wypełnienia przez 
administratora żadnego obowiązku prawnego lub nie skutkuje koniecznością wykonania przez administratora żadnego zadania 

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi. 

11. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
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