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WPIS DO EWIDENCJI INSTRUKTOROW | WYDANIE LEGITYMACJ! INSTRUKTORA

Co nalezy zawrze¢ we wniosku
¢ Dane kandydata na instruktora.
Jakie zataczniki nalezy dotaczy¢ do wniosku

e Dokument potwierdzajgcy posiadanie wymaganego prawa jazdy lub pozwolenia na
kierowanie tramwajem, przez okres wskazany w art. 33 ust. 1 pkt 2 ustawy o kierujg-
cych pojazdami, tj.:

e prawo jazdy kategorii A co najmniej przez okres 2 lat — dotyczy instruktoréw oséb
ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami, ktérzy uzy-
skujg uprawnienia instruktora wytgcznie w zakresie prawa jazdy kategorii A,

e prawo jazdy kategorii B co najmniej przez okres 2 lat — dotyczy instruktorow oséb
ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami ubiegajgcych
sie 0 uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B,

e prawo jazdy kategorii B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E odpowied-
nio do zakresu prowadzonych zaje¢ co najmniej przez okres roku oraz co naj-
mniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolenia osob ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii B — doty-
czy instruktorow oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania
pojazdami rozszerzajgcych uprawnienia do prowadzenia szkolenia o jedng z
wymienionych kategorii,

e prawo jazdy kategorii T co najmniej przez okres 2 lat — dotyczy instruktorow oséb
ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami, ktorzy uzy-
skujg uprawnienia instruktora wytgcznie w zakresie prawa jazdy kategorii T,

e prawo jazdy kategorii B co najmniej przez okres 2 lat oraz pozwolenie na kiero-
wanie tramwajem — dotyczy instruktoréw oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie
uprawnienia do kierowania tramwajem.

e Orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynno-

Sci instruktora.

e Orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazanh psychologicznych do wykony-
wania czynnosci instruktora.

e Zaswiadczenie o ukonczeniu z wynikiem pozytywnym kursu dla kandydatow na in-
struktoréw.
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o Dokument potwierdzajgcy pozytywny wynik egzaminu sprawdzajgcego kwalifikacje,
ztozonego przed komisjg egzaminacyjng, powotang przez wojewode.

e Informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego, potwierdzajgca niekaralnosc
wnioskodawcy w zakresie, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 pkt 8 ustawy o kierujgcych
pojazdami.

e Aktualna fotografia o wymiarach: 3,5 cm x 4,5 cm.
e Dowdd wniesienia optaty za wpis do ewidenciji instruktoréw.

o Dokumenty do wgladu:

e dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy,
e prawo jazdy.

W przypadku dziatania przez petnomocnika — pisemne petnomocnictwo wraz z
odpowiednim dokumentem tozsamosci.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykona¢
e 50 zt — za dokonanie wpisu do ewidencji instruktorow

Optaty za rozpatrzenie wniosku mozna uisci¢ w kasie Starostwa lub na rachunek bankowy
Starostwa: 94 8023 0009 2001 0000 0967 0044

e Optata skarbowa: 17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petno-
mocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku pet-
nomaocnictwa (prokury).

Optaty skarbowe mozna uisci¢ w kasie Starostwa lub na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Otwocku: 89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

Gdzie ztozy¢ wniosek i odbieraé¢ decyzje

Starostwo Powiatowe w Otwocku
ul. Gérna 13, 05-400 Otwock
Wydziat Komunikacji i Transportu, parter pokéj 117

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz

Bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji
po ztozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu sprawdzajgcego kwalifikacje przed komi-
sja powotang przez wojewode.
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Gdzie odwotac¢ sie od decyzji

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za posrednictwem Starosty Otwockiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia

decyzji.

Podstawa prawna

Uwagi

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w

sprawie szkolenia o0sob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania

pojazdami, instruktorow i wyktadowcow.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 25 czerwca 2019 r. w sprawie

uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i wyktadowcoéw, optat oraz wzoréw

dokumentow stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia

cztonkéw komisiji.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 8 lipca 2014 r. w sprawie badan

psychologicznych oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
kierowcéw oraz oséb wykonujgcych prace na stanowisku kierowcy.
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 29 sierpnia 2019 r. w_ sprawie badan
lekarskich oso6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami i
Kierowcow.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia | Opieki Spotecznej z 30 maja 1996 r. w
sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresy profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do
celéw przewidzianych w Kodeksie pracy.

Na podstawie ztozonego wniosku o wpis do ewidencji instruktorébw organ przesyta liste
kandydatdéw na instruktoréw do przewodniczgcego komisji powotanej przez wojewode w celu
wyznaczenia terminu egzaminu sprawdzajgcego kwalifikacje. Po otrzymaniu informacji o
pozytywnym wyniku z egzaminu organ wpisuje do ewidencji instruktoréow i wydaje
legitymacje.
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”)
informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych Panig Darig Bartnicka pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w zakresie niezbednym do:

a) wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO);

¢) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazil zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) lub wyrazng zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO);

d) wykonania umowy, ktorej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art.
6 ust. 1 lit. b) RODO);

¢) ochrony zywotnych interesow Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktorym administrator zobowigzany jest lub moze
przekazywaé¢ Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisow prawa, jak rowniez inne podmioty zewnetrzne wspierajace
administratora w wypehieniu cigzacego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych,
doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy
prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezbedny
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal na podstawie udzielonej przez
Panig/Pana zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania si¢ przez administratora z prawnego
obowiazku wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegodlnosci archiwizacja) lub okres niezbedny
do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana
roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia,
chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ma
Pani/Pan prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoscig wypetienia przez
administratora obowiagzku prawnego cigzacego na administratorze lub koniecznoscig wykonania przez administratora zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi. W
takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowiazany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany
do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato w szczeg6lnosci problemami z prawidtowym wykonaniem
umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwosci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal, nie skutkuje koniecznoscig
wypelnienia przez administratora zadnego obowigzku prawnego lub nie skutkuje konieczno$cia wykonania przez
administratora zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.
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