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Co należy zawrzeć we wniosku

• Wniosek można napisać samodzielnie lub skorzystać ze wzoru zamieszczonego na
stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Otwocku -  załącznik do karty.

• Wniosek musi zawierać nazwę, siedzibę Klubu, obecny skład Zarządu Klubu
(nazwisko, imię, funkcję) oraz cel wydania zaświadczenia.

Jakie załączniki należy dołączyć do wniosku

1. Oryginały dokumentów z zebrania założycielskiego:
• Lista członków założycieli klubu,
• Protokół z zebrania założycielskiego,
• Uchwała o utworzeniu klubu,
• Uchwała o przyjęciu statutu klubu oraz statut klubu,
• Uchwała o wyborze Komitetu Założycielskiego.

2. Informacja o adresie tymczasowej siedziby klubu.
3. Jako dodatkowe można dołączyć m.in. uchwały o wyborze organów klubu. W

przypadku, gdy na zebraniu założycielskim nie wybrano składu organów klubu,
informację w tej sprawie należy dostarczyć w ciągu 14 dni od daty wyboru (Karta OA 
- 2)

Jakie opłaty  i gdzie należy wykonać

1. Opłata: 10,00 zł (słownie: dziesięć złotych zero groszy). Podstawa prawna: Załącznik
„Wykaz przedmiotów opłaty skarbowej, stawki tej opłaty oraz zwolnienia” do ustawy o
opłacie skarbowej, cz. I poz. 53

2. Dowód wpłaty należnej opłaty skarbowej, dokonanej na konto Urzędu Miasta
Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, nr 89 8001 0005 2001 0007 9875
0013.

Gdzie złożyć  wniosek i odebrać decyzję

1. Kancelaria Starostwa Powiatowego w Otwocku, ul. Górna 13, 05-400 Otwock.
2. Platforma ePUAP.
3. Poczta
4. Osobiście w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym Starostwa Powiatowego w 

Otwocku, ul. Górna 13, 05-400 Otwock, I p., pok. 209.

W jakim terminie  zostanie udzielona odpowiedź

• Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania
administracyjnego.
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Gdzie odwołać się od decyzji 
 

• Od decyzji przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem organu, który wydał 
decyzję. 

 
Podstawa prawna 
 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (tekst 
jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.), 

2. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach (tekst jedn. Dz. U. z 
2020 r., poz. 2261) 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. 2022r., 
poz. 2142 ze zm.), 

4. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie (Dz. U. z 2022 r., poz. 1599 ze zm.), 
5. Rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 października 2011 roku w spra-

wie ewidencji klubów sportowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 243, poz. 1449, ze zm.). 
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