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I. USTAWA Z DNIA 31 STYCZNIA 1959 R. O CMENTARZACH I CHOWANIU
ZMARLYCH-WYBRANE ASPEKTY

WPROWADZENIE

Smierc jest immanentnie zwiazana z ludzka egzystencja. W chwili $mierci cztowieka koniczy sie
odpowiedzialno$¢ cztowieka za wiasne ciato i to na innych ludziach spoczywa obowigzek
godnego pochéwku. Prawo do godnego pochdwku nierozerwalnie taczy sie szacunkiem dla
ludzkich zwiok, ktore byty ,S$wiatynig” ludzkiej duszy. Okazujgc szacunek ciatu po $mierci,
oddajemy zmartemu swoisty hotd. Pochdéwek oraz inne elementy zwigzane z nim,
ustawodawca uregulowat w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach
i chowaniu zmartych. Czym jest zatem pochéwek? Pochdwek jest zespotem obrzeddéw
zwigzanych z grzebaniem zwiok, ktére sg uregulowane prawnie i zwigzane s z kulturg oraz
obyczajami danego regionu. Problematyke pogrzebu oraz pochéwku mozna rozpatrywac
w wielu ptaszczyznach. Celem niniejszego poradnika jest wyjasnienie kwestii prawnych
zwigzanych z procedurami po Smierci cztowieka oraz procedurami zwigzanymi z pochéwkiem.
W tym miejscu warto wspomnieC, ze miejscem pochdwku ludzkich zwiok w wiekszosci
przypadkéw (wylaczajgc pogrzeby morskie) jest cmentarz, stowo to wywodzi jezyka
tacinskiego (coemeterium: miejsce snu, spoczynku) i oznacza miejsce, w ktérym grzebane sg
osoby zmarte. Rozrézniamy dwa rodzaje cmentarzy: komunalne i wyznaniowe. Utrzymanie
i zarzadzaniem cmentarzy komunalnych nalezy odpowiednio do wihasciwych wdijtow,
burmistrzéow, prezydentéw miast, na ktdrych terenie cmentarz jest potozony, natomiast
wyznaniowych-nalezy do zwigzkéw wyznaniowych.

1.FORMALNOSCI PO SMIERCI BLISKIEJ OSOBY

Pierwszym dokumentem wydawanym po $mierci cztowieka jest karta zgonu. Karta zgonu jest
wystawiana przez lekarza. W przypadku, kiedy $mier¢ nastgpita w domu, konieczna jest wizyta
lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej (kiedy $mier¢ nastgpita w dniu roboczym)
lub Nocnej i Swigtecznej Pomocy Lekarskiej (kiedy émier¢ nastapita w dzien Swigteczny
lub sobote). Jezeli osoba zmarta w szpitalu, wtedy obowigzek stwierdzenia zgonu cigzy
na lekarzu leczacym pacjenta, badz na lekarzu dyzurnym. Lekarz, ktory stwierdzit zgon
wystawia karte zgonu. W przypadku nieszczesliwego wypadku lub nagtego zachorowania,
w nastepstwie ktdrych nastgpita $mier¢, do stwierdzenia zgonu uprawniana jest osoba (lekarz),
ktora ostatnia udzielata $wiadczenia medycznego.

Informacje, jakie powinny znalez¢ sie w karcie zgonu to:

» imiona, nazwisko oraz nazwisko rodowe,
data i miejsce urodzenia,

data zgonu,

ptec

numer PESEL,

przyczyna zgonu

miejsce zgonu (lub znalezienia zwitok)
okreslenie osoby stwierdzajacej zgon.
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Osoba, ktérej zostata wydana karta zgonu w terminie 3 dni winna jg przekazac
do wiasciwego Urzedu Stanu Cywilnego celem wydania jednego egzemplarza odpisu
skroconego aktu zgonu. W przypadku osoby zmartej na chorobe zakazng czas jest skrdcony
do 24 godzin. Resumujac-karta zgonu jest wiec podstawowym dokumentem, na podstawie
ktdrego sporzadza sie akt zgonu. Odpis skrécony aktu zgonu otrzymuje sie w dniu zgtoszenia
zgonu. Podczas zgtaszania zgonu w Urzedzie Stanu Cywilnego oprdcz karty zgonu nalezy miec
ze sobg dowdd tozsamosci zmartej osoby oraz swdj dokument tozsamosci, np. dowdd osobisty,
prawo jazdy, paszport. Po otrzymaniu odpisu aktu zgonu osoba posiadajaca prawo do
pochowania zwlok udaje sie do administracji cmentarza komunalnego
lub zarzadcy cmentarza parafialnego (wyznaniowego), gdyz w celu pochowania zwiok
wymagana jest adnotacja o odnotowaniu zgonu lub odpis aktu zgonu.

2.INFORMACJE ZWIAZANE Z POCHOWKIEM OSOBY ZMARLEJ:
Prawo pochowania zwitok maja:

» pozostaty matzonek/matzonka;

> krewni zstepni, czyli osoby ktére nalezg do grona potomkdéw osoby zmariej,
np. dzieci, wnuki oraz prawnuki, zstepnymi beda réwniez osoby przysposobione;

> krewni wstepni, czyli osoby od ktérych zmarta osoba sie wywodzi, np. rodzice,
dziadkowie;

> krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa, np. rodzenstwo, brat matki, corka brata
ojca;

> powinowaci w linii prostej do 1 stopnia, np. tes¢ i teSciowa osoby zmartej.

W kolejnych grupach uprawnionych do pochowania zwtok znajduja sie:

> wiasciwe organy wojskowe okreslone w przepisach wojskowych - w odniesieniu
do zwtok 0sdb wojskowych zmartych w czynnej stuzbie wojskowej

> organy panstwowe, instytucje i organizacje spoteczne - w odniesieniu do zwtok oséb
zastuzonych wobec Panstwa i spoteczenstwa.

Kolejng - ostatnig juz - grupe uprawnionych do pochowania zwiok stanowig osoby, ktdre
dobrowolnie sie do tego zobowiagza.

TERMINY CHOWANIA ZWLOK:

Zwloki 0s6b zmartych nie mogg by¢ chowane przed uptywem 24 godzin od chwili zgonu.
Wyjatkiem od tej zasady sg zwitoki osdb zmartych na niektore choroby zakazne, ktére powinny
by¢ natychmiast po stwierdzeniu zgonu usuniete z mieszkania i pochowane
na najblizszym cmentarzu w ciggu 24 godzin od chwili zgonu. Zwtoki moga najdtuzej
znajdowac sie w domu do 72 godzin od chwili zgonu. Po uptywie tego czasu ciato zmartego
obligatoryjnie musi zosta¢ usuniete z domu. Zdarzajg sie sytuacje, ze nie jest mozliwe
pochowanie po uptywie 72 godzin, mamy wtedy do czynienia z tzw. odroczeniem terminu
pochowania-w takiej sytuacji zwitoki powinny by¢ przetransportowane do zaktadu
pogrzebowego lub kostnicy. Ciata 0séb zmartych na choroby zakazne muszg byé pochowane
na najblizszym cmentarzu w ciggu 24 godzin od momentu zgonu. W przypadku $mierci



osoby, ktora nie zmarta w wyniku choroby zakaznej osoby organizujgce uroczysto$¢ pochowku
majg prawo do wyboru cmentarza.

SPOSOBY CHOWANIA ZWLOK:

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych wskazuje nastepujace
sposoby pochowania zwtok: mogg by¢ pochowane co do zasady: przez ztozenie w grobach
ziemnych, w grobach murowanych lub katakumbach, zatopienie w morzu oraz przechowywane
w  kolumbariach  (ten sposéb  pochowku dotyczy  szczatkdbw  pochodzacych
ze spopielenia zwiok). Gréb ziemny to dot w ziemi, do ktdrego sktadana jest trumna lub urna.
Po ztozeniu trumny lub urny doét zasypywany jest ziemig. Grob ziemny niestety nie jest w zaden
sposob zabezpieczony przed zapadaniem sie i niestety po jakim$ czasie moze doj$¢ do
osuniecia ziemi. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r.
W sprawie wymagan, jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochéwku zwtok
i szczatkow, ktore stanowi akt wykonawczy do ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych gréb ziemny powinien mie¢ nastepujgce minimalne
wymiary:

> pojedyncze, w ktérych sktada sie trumne ze zwiokami dziecka do lat 6: dtugosc
1,2 m, szerokos¢ 0,6 m, gteboko$¢ 1,2 m,

> pozostate pojedyncze, w ktorych sktada sie trumne ze zwiokami: dtugos¢ 2,0m,
szerokos$¢ 1,0 m, gtebokos¢ 1,7 m;

> pojedyncze, w ktorych skfada sie urne: dtugos¢ 0,5 m, szerokos¢ 0,5 m, gtebokosc 0,7
m;

> gtebokos¢ grobu rodzinnego ziemnego dla dwdch trumien umieszczonych jedna nad
drugg powinna wynosi¢ co najmniej 2,5 m., dla kazdej nastepnej trumny gréb powinien
by¢ gtebszy 0 0,8 m;

> groby rodzinne ziemne, w ktérych trumny majg by¢ sktadane obok siebie na jednym
poziomie, powinny mie¢ nastepujgce minimalne wymiary: dtugos$¢ 2,0 m, szerokos¢ 1,8
m (0,8 m + 0,2 m + 0,8 m), niezaleznie od gtebokosci grobu

Gréb murowany ma wymurowane boki az do poziomu gruntu, a nad trumng lub urng
znajduje sie murowane sklepienie. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca
pochdwku zwiok i szczatkdw, ktdre stanowi akt wykonawczy do ustawy z dnia 31 stycznia 1959
r. 0 cmentarzach i chowaniu zmartych gréb murowany powinien mie¢ nastepujgce, minimalne
wymiary:

> pojedyncze, w ktorych sktada sie trumne ze zwiokami: dtugos¢ 2,2 m, szerokosc
0,8 m, gtebokos¢ 0,8 m;

> pojedyncze, w ktorych skfada sie urne: dtugos¢ 0,5 m, szerokos¢ 0,5 m, gtebokosc 0,7
m;

> groby murowane wielournowe, w ktérych skfada sie urny, powinny mie¢ wymiary
nieprzekraczajgce wymiaru grobu murowanego pojedynczego: dtugo$¢ 2,2m,
szeroko$¢ 0,8 m, gtebokos¢ 0,8 m;

> groby rodzinne murowane, w ktérych trumny majg by¢ skladane obok siebie
na jednym poziomie, powinny mie¢ oddzielne dla kazdej trumny komory



o minimalnych wymiarach: dtugosc¢ 2,2 m, szeroko$¢ 0,8 m, gtebokos¢ 0,8 m., komory
powinny by¢ od siebie oddzielone murem lub betonem zbrojonym o grubosci
co najmniej 0,06 m, niezaleznie od gtebokosci grobu

Katakumby natomiast to podziemne cmentarze, czyli pomieszczenia z wgtebieniami
w $cianie, przeznaczone do pochéwku zwtok. Kolumbarium to migjsce na urne, w swoim
wygladzie przypomina $ciane. Pochowanie przez zatopienie w morzu dotyczy ciat oséb
zmartych na okretach bedgcych na petnym morzu, powinny by¢ pochowane przez zatopienie
w morzu zgodnie ze zwyczajami morskimi. W tym miejscu nalezy wspomnie¢, ze w polskim
prawie zadne inne formy pochdwku zwiok nie sg dozwolone. Nie jest zatem dozwolone,
np. rozsypanie prochdw zmartego w lesie. Zachowanie takie podlega karze aresztu
lub grzywny, gdyz niniejszy czyn stanowi wykroczenie.

3.PONOWNE UZYCIE GROBU

Zgodnie z ustawg dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych gréb ziemny
nie moze by¢ uzyty do ponownego chowania przed uptywem 20 lat od poprzedniego
pochdwku. Warto nadmienic rowniez, ze uregulowanie to nie dotyczy grobdw przeznaczonych
do pochowania zwtok wiecej niz jednej osoby (czyli tzw. groby rodzinne), a takze
do chowania urn zawierajacych szczatki ludzkie powstate w wyniku spopielenia zwiok.
Konsekwencjg powyzszej regulacji jest fakt, ze w odniesieniu do grobu murowanego
przeznaczonego do pomieszczenia zwlok wiecej niz jednej osoby, a takze
do urn zawierajacych szczatki ludzkie powstate w wyniku spopielenia zwiok nie jest
konieczne zachowanie okresu dwudziestu lat dla pochowania nastepnych
0sob oraz - po uptywie lat dwudziestu wnoszenie kolejnej optaty. Zgodnie z prawem nie jest
rowniez mozliwe ponowne uzycie grobu po uptywie 20 lat, jezeli jakakolwiek osoba zgtosi
zastrzezenia przeciw temu i uiSci stosowng opfate do zarzadcy cmentarza. Zgtoszone
zastrzezenie oraz uiszczenie opfaty sprawi, ze gréb nie bedzie by¢ mogt uzyty przez kolejne 20
lat. Wspomniang optate ustala organ cmentarza komunalnego poprzez stosowane zarzgdzenie,
w przypadku cmentarzy wyznaniowych optate ustala zarzadca cmentarza. Warto w tym
miejscu wspomnieé, ze nie ma czegos$ takiego, jak ,dziedziczenie” grobu po bliskiej osobie.
Prawo do grobu wygasa wskutek zaniedbania wniesienia zastrzezenia oraz uiszczenia opfaty.
Mozliwe jest réowniez zawieranie uméw przedtuzajgcych termin, przed uptywem ktdrego nie
wolno uzy¢ grobu do ponownego pochowania. Oznacza to, ze regulacja przewidujgca brak
mozliwosci pochéwku kolejnej osoby moze by¢ przediuzana, natomiast nigdy nie moze
zosta¢ skrécona. Wynika to z zasady swobody kontraktowania, ktéra jest jedng
Z najwazniejszych zasad prawa cywilnego. Zabronione jest takze ponowne uzycie grobu, ktéry
ma wartos¢ ,pamiatki historycznej”. Poprzez gréb majgcy wartos¢ ,,pamiatki historycznej”
rozumiemy gréb dawny lub zdarzenia dotyczace grobu okreslane sg jako dawne. W stosunku
do tych grobdw nie obowigzuje zasada sktadania zastrzezen, ani uiszczania optat, gdyz taki
rodzaj grobdw wytgczany jest z uzytkowania z mocy samej ustawy. Jezeli cmentarz zostanie
zamkniety, to mozliwe jest jednak pochowanie na nim zwtok w ciggu 20 lat od daty wydania
decyzji o zamknieciu cmentarza, jednakze uregulowanie to dotyczy tylko grobéw murowanych.



II. REGULACIE PRAWNE DOTYCZACE WYCINKI DRZEW I KRZEWOW NA
NIERUCHOMOSCIACH

1.KIEDY NIE TRZEBA MIEC POZWOLENIA NA WYCINKE DRZEWA LUB KRZEWU?

Zgodnie z ustawag z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody uzyskanie zezwolenia
w drodze decyzji administracyjnej nie jest wymagane do wycinki:

>
>

krzewu albo krzewow rosnacych w skupisku, o powierzchni do 25 m?;

krzewdw na terenach pokrytych roslinnoscig petnigcg funkcje ozdobne, urzadzong pod
wzgledem rozmieszczenia i doboru gatunkéw posadzonych roslin, z wytgczeniem
krzewdw w pasie drogowym drogi publicznej, na terenie nieruchomosci lub jej czesci
wpisanej do rejestru zabytkdw oraz na terenach zieleni;

drzew, ktorych obwdd pnia na wysokosci 5 cm nie przekracza:

a)80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego,
b)65 cm - w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu
klonolistnego,

€)50 cm - w przypadku pozostatych gatunkéw drzew;

drzew lub krzewow, ktore rosng na nieruchomosciach stanowigcych
wilasnos¢ osob fizycznych i s usuwane na cele niezwigzane
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

drzew lub krzewdw usuwanych w celu przywrdcenia gruntdw nieuzytkowanych
do uzytkowania rolniczego;

drzew lub krzewdw na plantacjach lub w lasach w rozumieniu ustawy z dnia 28 wrzesnia
1991 r. o lasach;

drzew lub krzewéw owocowych, z wytgczeniem rosngcych na terenie nieruchomosci
lub jej czesSci wpisanej do rejestru zabytkdw lub na terenach zieleni;

drzew lub krzewdw usuwanych w zwigzku z funkcjonowaniem ogrodéw botanicznych
lub zoologicznych;

drzew lub krzewdw usuwanych na podstawie decyzji wtasciwego organu z obszaréw
potozonych miedzy linig brzegu a watem przeciwpowodziowym lub naturalnym
wysokim brzegiem, w ktéry wbudowano trase watu przeciwpowodziowego, z watu
przeciwpowodziowego i terenu w odlegtosci mniejszej niz 3 m od stopy watu;

drzew lub krzewoéw, ktore utrudniajg widoczno$¢ sygnalizatordw i pociggoéw, a takze
utrudniajg  eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujg tworzenie
na torowiskach zasp $nieznych, usuwanych na podstawie decyzji wtasciwego organu;
drzew lub krzewdw stanowigcych przeszkody lotnicze, usuwanych na podstawie decyzji
wiasciwego organu;

drzew lub krzewoéw usuwanych na podstawie decyzji wasciwego organu ze wzgledu
na potrzeby zwigzane z utrzymaniem urzadzen melioracji wodnych szczegotowych;
drzew lub krzewdw usuwanych z obszaru parku narodowego lub rezerwatu przyrody
nieobjetego ochrong krajobrazowa;

drzew lub krzewdw usuwanych w ramach zadan wynikajgcych z planu ochrony
lub zadan ochronnych parku narodowego lub rezerwatu przyrody, planu ochrony parku


https://sip.lex.pl/#/document/16794405?cm=DOCUMENT

krajobrazowego, albo planu zadan ochronnych lub planu ochrony dla obszaru Natura
2000;

» prowadzenia akcji ratowniczej przez jednostki ochrony przeciwpozarowej lub inne
wihasciwe stuzby ustawowo powotane do niesienia pomocy osobom w stanie nagtego
zagrozenia zycia lub zdrowia;

> drzew lub krzewdw stanowigcych ztomy lub wywroty usuwanych w szczegdlnosci przez
jednostki ochrony pozarowej lub inne stuzby

> drzew lub krzewdéw nalezacych do IGO (inwazyjne gatunki obce) stwarzajgcych
zagrozenie dla Unii lub do IGO stwarzajacych zagrozenie dla Polski.

W przypadku drzew lub krzewdw, ktore rosng na nieruchomosciach stanowigcych wiasnoscé
0sob fizycznych i sg usuwane na cele niezwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
wiasciciel nieruchomosci jest zobligowany dokona¢ zgloszenia do odpowiedniego organu
(wéjt, burmistrz albo prezydent miasta), jezeli obwdd pnia mierzonego na wysokosci 5 cm
przekracza:

» 80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego;

» 65 cm - w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu
klonolistnego;

> 50 cm - w przypadku pozostatych gatunkéw drzew.

Z reguty urzedy majg gotowe formularze zgtoszen, ktére wymagajg tylko uzupetnienia
odpowiednich danych, jednakze takie zgtoszenie powinno zawieraC: imie i nazwisko
wnioskodawcy, oznaczenie nieruchomosci, z ktérej drzewo ma by¢ usuniete oraz rysunek
(mapke) okreslajacg usytuowanie drzewa na nieruchomosci. Zgtoszenie sktadamy w biurze
podawczym urzedu lub w komorce do tego przeznaczonej, albo wysytamy za posrednictwem
operatora pocztowego. Organ w terminie 21 od dnia zgtoszenia ma obowigzek dokonania
ogledzin wycinanego drzewa. Po dokonaniu ogledzin organ ma prawo do wniesienia sprzeciwu
od zgtoszenia-jest to termin zawity i wynosi 14 dni od dnia wykonania ogledzin. Jezeli organ
nie wnidst sprzeciwu wiasciciel nieruchomosci moze dokonac legalnej wycinki drzewa na swojej
nieruchomosci.

2.KIEDY NALEZY MIEC ZEZWOLENIE NA WYCINKE DRZEWA LUB KRZEWU I JAK
NALEZY GO UZYSKAC ?

Zezwolenie na wycinke drzewa jest wymagane w prawie kazdym przypadku, poza wyjatkami
wymienionymi powyzej. Celem uzyskania zezwolenia nalezy ztozy¢ wniosek o zezwolenie
na usuniecie drzewa lub krzewu. Wniosek o uzyskanie zezwolenia na wycinke
drzewa moze zlozyc:

> wiasciciel nieruchomosci, na ktérej rosnie drzewo lub krzew

> innym posiadacz nieruchomosci (na przyktad dzierzawca, najemca) i posiada zgode
wiasciciela nieruchomosci

> wiasciciel urzadzen stuzgcych do doprowadzania lub odprowadzania ptyndw, pary,
gazu, energii elektrycznej, jezeli drzewa lub krzewy zagrazajg funkcjonowaniu tych
urzadzen



Warto w tym miejscu wspomnie¢, ze zgoda wiasciciela nieruchomosci nie jest wymagana
jezeli wniosek sktada: spétdzielnia mieszkaniowa, wspdlnota mieszkaniowa (wspdlnotg musi
zarzadzac zarzad), zarzadca nieruchomosci bedacej wtasnoscig Skarbu Panstwa, uzytkownik
wieczysty nieruchomosci, posiadacz nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym.

Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzi¢, jaki gatunek drzewa chcemy usungé, gdyz zasady
uzyskania zezwolenia roznig sie od gatunku drzewa. Nastepnie nalezy zmierzy¢é krzew
lub drzewo, gdyz grubos¢ pnia bedzie decydujaca, czy potrzebne jest zezwolenie na wycinke,
pomiar nalezy wykona¢ na wysokosci 5 cm od ziemi. Jezeli z pomiardw wynika,
ze potrzebne bedzie zezwolenie to obwod drzewa nalezy zmierzy¢ na wysokosci 130 cm. Jesli
drzewo na wysokosci 130 cm-posiada kilka pni — nalezy zmierzy¢ obwod kazdego z tych pni,
jezeli nie posiada pnia — nalezy zmierzy¢ obwdd pnia bezposrednio ponizej korony drzewa.
W przypadku krzewdw nalezy obliczy¢ powierzchnig, ktdérg zajmuje drzewo
lub skupisko krzewdw.

Whniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu nalezy zlozy¢
do odpowiedniego organu (wajta, burmistrza lub prezydenta miasta). Jezeli zezwolenie
dotyczy usuniecia drzewa lub krzewu z terenu nieruchomosci lub jej czesci wpisanej
do rejestru zabytkéw — wniosek nalezy kierowa¢ do wojewddzkiego konserwatora
zabytkéw. Formularz wniosku mozemy otrzymaé w urzedzie lub pobraé samodzielnie
z ze strony internetowej urzeddw miast lub gmin. Do wniosku nalezy réwniez dotgczyc
stosowne zatgczniki. Wykaz zatgcznikdédw znajduje sie we wzorze wniosku. Wniosek mozna
ztozy¢ w trzech formach: osobiscie w urzedzie, listownie (najlepiej listem poleconym)
lub elektronicznie (z podpisem elektronicznym). Jezeli wniosek bedzie zawierat braki
formalne w postaci np. nieuzupetnienia wymaganej rubryki lub braku zatgcznika, to urzad
wezwie do uzupetnienia ich braku-w terminie co najmniej 7 dni od otrzymania wezwania
do ich uzupetnienia. Skutkiem nieuzupetnienia brakéw formalnych w terminie bedzie
pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Po wptynieciu prawidtowo wypetnionego wniosku
urzad ustali strony postepowania i powiadomi je o toczacym sie postepowaniu.

Kolejnym krokiem sg ogledziny miejsca wycinki drzewa lub krzewu, celem ustalenia dogodnego
terminu urzad kontaktuje sie z wnioskodawca, najczesciej jest to kontakt telefoniczny. Podczas
ogledzin sprawdza sie, czy usuniecie drzewa lub krzewdéw moze naruszy¢ zakazy obowigzujgce
w stosunku do chronionych gatunkéw roslin, zwierzat lub grzybdw np. czy podczas wycinki
niezostanie zniszczone gniazdo ptakdéw chronionych lub siedlisko chronionego porostu.
Podczas ogledzin urzednik ma réwniez obowigzek zmierzenia krzewu lub drzewa. Jezeli urzad
uzna, ze usuniecie krzewu lub drzewa jest uzasadnione, to wyda on decyzje
administracyjna. W decyzji moze znalez¢ sie takze nakaz przesadzenia drzewa lub
nasadzenia nowych drzew lub krzewéw. W przypadku kiedy urzad nakaze wykona¢ nasadzenia
zastepcze, to wskaze m.i.:

> miejsce nasadzen,

liczbe drzew lub wielko$¢ powierzchni krzewdw, ktére nalezy nasadzic,

minimalny obwod pni drzewna wysokosci 100 cm lub minimalny wiek krzakow,
gatunek lub odmiane drzew lub krzewdw, ktére nalezy nasadzic,

termin wykonania nasadzen oraz termin ztozenia informacji o wykonaniu nasadzen.
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W decyzji moze by¢ réwniez nakaz przesadzenia drzewa lub krzewu. Obowigzkiem
organu w takiej sytuacji jest wskazanie:

> miejsca, na ktore nalezy przesadzi¢ krzew lub drzewo,
» termin przesadzenia drzewu Ilub krzewu oraz termin ztozenia informacji
0 przesadzeniu drzewa lub krzewu.

Organ moze wydac takze decyzje odmowng, od ktérej mozna ztozy¢ odwotanie w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji, odwotanie skladamy do organu wyzszego stopnia
za posrednictwem organu, ktory wydawat decyzje, czyli jezeli wéjt gminy wydat decyzje,
to odwotanie sktadamy do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego wiasciwego dla danej
gminy, za posrednictwem wojta.

W drodze decyzji moze byc¢ réwniez zostaé naliczona optata za usuniecie drzewa lub krzewu.
Opfate nalezy uisci¢ na konto urzedu, w ktérym byta wydawana decyzja. Termin uiszczenia
optaty wynosi 14 dni od momentu, kiedy zezwolenie na usuniecie drzewa lub krzewu stato sie
ostateczne. Jesli w zezwoleniu urzad wskazat poczatek biegu terminu usuniecia drzewa
lub krzewu, to optate zapta¢ w terminie 14 dni — liczac od dnia rozpoczecia biegu tego terminu.
W przypadku nieuiszczenia naleznosci w terminie zostang naliczone odsetki. Jesli
w ogodle optata nie zostanie uregulowana, to zastosowany zostanie tryb egzekucji.
W momencie trudnej sytuacji materialnej mozna ztozy¢ wniosek o roztozenie naleznosci
na raty lub przesuniecie terminu ptatnosci, urzedy z reguty pozytywnie rozpatrujg takie wnioski.
Zaptata naleznosci na okres 3 lat odraczana jest w przypadku, jezeli zezwolenie nakazuje
nasadzenie lub przesadzenie krzewdw lub drzew. Optata ta ulega umorzeniu, jesli po uptywie
3 lat przesadzone lub posadzone drzewa (krzewy) zachowaty ZzywotnoS¢, lub jesli
nie zachowaty zywotnosci z przyczyn niezaleznych od posiadacza nieruchomosci. W sytuacii,
kiedy drzewa lub krzewy nie zachowaty swojej zywotnoSci z przyczyn zaleznych
od posiadacza nieruchomosci optata staje sie wymagalna.

Optaty nie nalicza sie m.i. w przypadku usuniecia:

> drzewa lub krzewu, na ktérych usuniecie nie jest wymagane zezwolenie,

> drzew lub krzewow, ktére obumarty lub nie rokujg szansy na przezycie — z przyczyn
niezaleznych od posiadacza nieruchomosci,

> drzew lub krzewdw z grobli stawdw rybnych,

> drzew, ktorych obwdd pnia mierzony na wysokosci 130 cm nie przekracza:
a)120 cm - w przypadku topoli, wierzb, kasztanowca zwyczajnego, klonu
jesionolistnego, klonusrebrzystego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego
b)80 cm — w przypadku pozostatych gatunkow drzew.

Usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego pozwolenia lub bez zgody posiadacza
nieruchomosci grozi administracyjna kara pieniezna, ktérg wymierza odpowiedni organ
w drodze decyzji administracyjnej. Kara za usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego
pozwolenia wynosi dwukrotno$¢ optaty za usuniecie drzewa lub krzewu.



III. PROCEDURA UMIESZCZANIA OSOB W DOMACH POMOCY SPOLECZNEJ

WPROWADZENIE

Osobom potrzebujgcym  catodobowej  opieki z  powodu  wieku,  choroby
lub niepetnosprawnosci, ktére nie mogg samodzielnie funkcjonowac przystuguje prawo
do umieszenia w domu pomocy spotecznej. Domy pomocy spotecznej sg placowkami
przeznaczonymi dla osdb, ktére nie kwalifikujg sie do leczenia szpitalnego, lecz z uwagi
na podeszty wiek, schorzenia, warunki rodzinne, mieszkaniowe i materialne oraz sytuacje
Zyciowg wymagajg statej opieki. Postepowanie o umieszczenie w domu spotecznym jest
postepowaniem administracyjnym i odbywa sie ono w dwdch trybach:

» dobrowolnym, czyli na wniosek zainteresowanej osoby (uregulowany w ustawie
z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej,

> przymusowym, czyli na podstawie orzeczenia sadu opiekunczego (uregulowany
ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego)

1. PROCEDURA NA WNIOSEK OSOBY ZAINTERESOWENE)]

Postepowanie o umieszczenie w domu pomocy spotecznej wszczyna sie na wniosek osoby
zainteresowanej. Wniosek nalezy skierowac¢ do osrodka pomocy spotecznej, wiasciwego dla
miejsca zamieszkania wnioskodawcy. Jezeli wnioskodawcg jest osoba bezdomna, to wniosek
musi ztozy¢ do osrodka pomocy spotecznej wiasciwego dla ostatniego miejsca zameldowania
na pobyt staty.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r.
w sprawie doméw pomocy spotecznej do wniosku osoby ubiegajgcej sie o skierowanie
do domu pomocy spotecznej nalezy dotaczyc:

» decyzje o przyznaniu osobie ubiegajacej sie zasitku statego oraz pisemng zgode osoby
ubiegajacej sie lub jej przedstawiciela ustawowego na ponoszenie opfaty
za pobyt w domu;

> decyzje organu emerytalno-rentowego ustalajgcego wysoko$¢ emerytury lub renty
oraz pisemng zgode na ponoszenie opfaty i na jej potrgcanie przez wtasciwy organ
emerytalno-rentowy ze Swiadczenia emerytalnego lub rentowego, zgodnie z odrebnymi
przepisami;

> o$wiadczenia o wysokosci dochodu osoby ubiegajgcej sie, matzonka, zstepnych przed
wstepnymi zobowigzanych do ponoszenia optaty, oswiadczenie o wysokosci dochodu
osoby matoletniej, w przypadku gdy optate bedzie ponosi¢ przedstawiciel ustawowy;

> zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 22 ustawy zdnia 24 stycznia 1991 r.
o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych
i okresu powojennego ;

» pisemng zgode osoby ubiegajacej sie lub przedstawiciela ustawowego na potrgcanie
z zasitku statego optaty za pobyt w domu — w przypadku wyrazenia takiej zgody;

> pisemng zgode osrodka pomocy spotecznej na potrgcanie z zasitku statego osoby
ubiegajacej sie optaty za pobyt w domu - w przypadku skierowania do domu
ponadgmninnego;



> postanowienie sadu  opiekuiczego  w przedmiocie  udzielenia  zezwolenia
na skierowanie do domu pomocy spotecznej—  w przypadku  oséb
ubezwtasnowolnionych catkowicie oraz matoletnich.

Za zgodgq osoby ubiegajgcej sie lub jej przedstawiciela ustawowego wniosek moze ztozy¢ inna
osoba fizyczna lub prawna, a takze powiatowe centrum pomocy rodzinie lub o$rodek pomocy
spotecznej.

Po wptynieciu wniosku do o$rodka pomocy spotecznej, urzad podejmuje dziatania, ktére maja
na celu ustalenie sytuacji osobistej, zdrowotnej, majatkowej oraz dochodowej. Informacje
te sg niezbedne do ustalenia zasadnosci umieszczenia osoby w domu pomocy spoteczne;j.
Przestanki do ulokowania osoby w domu pomocy spotecznej s wskazane
w art. 54 § 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej.

Prawo do umieszczenia w domu pomocy spolecznej ma osoba niemogaca
samodzielnie funkcjonowa¢ w codziennym 2zyciu, ktérej nie mozna zapewnic
niezbednej pomocy w formie ustug opiekunczych, wymagajaca catodobowej opieki
z powodu:

> wieku
» choroby
> niepetnosprawnosci

Ustalenia, czy osoba ubiegajaca sie o umieszczenie domu pomocy spotecznej spetnia powyzsze
przestanki dokonuje pracownik socjalny poprzez przeprowadzenie wywiadu
srodowiskowego. Warto rowniez wspomnie¢, ze jezeli wnioskodawca odmowi
przeprowadzenia wywiadu Srodowiskowego, to moze byc¢ to podstawg do odmowy przyznania
miejsca w placdwce. Reasumujgc-warunkiem umieszczenia osoby w domu pomocy spotecznej
jest  stwierdzenie, Zze  osoba nie moze samodzielnie funkcjonowac
w codziennym 2zyciu. Podczas wywiadu weryfikowane jest takze, czy mozliwe jest wsparcie
najblizszych oséb z otoczenia wnioskodawcy. Wywiad $rodowiskowy przeprowadzany jest
w miejscu zamieszkania albo w miejscu pobytu, ktéra miataby by¢ umieszczona w placéwce.

Po analizie stanu faktycznego oraz sytuacji wnioskodawcy organ wydaje decyzje
o skierowaniu badz o odmowie skierowania osoby do domu pomocy spotecznej. Od decyzji
przystuguje prawo odwofania-w terminie 14 dni od otrzymania decyzji. Odwotanie sktada
sie do organu wyzszego szczebla (Samorzadowego Kolegium Odwotawczego)
za posrednictwem organu wydajgcego decyzje.

Whioskodawca kierowany jest do domu pomocy spotecznej  odpowiedniego typu,
jak najblizszego dla miejsca zamieszkania. Oznacza to, Ze organ wybierajgc miejsce
umieszczenia nie musi wybiera¢ palcéwki najblizszej. Jesli jednak dom pomocy spotecznej
usytuowany jest w duzej odlegtosci od miejsca zamieszkania, to osoba moze zosta¢ tam
skierowana tylko wowczas, gdy okolicznosci sprawy na to wskazujg lub przewidywany czas
oczekiwania na umieszczenie w placowce zlokalizowanej blisko miejsca zamieszkania wynosi
3 miesigce (lub wiecej). Po wydaniu decyzji o skierowaniu do domu pomocy spotecznej, organ
gminy prowadzacej osrodek pomocy spotecznej lub staroste prowadzacego dom pomocy
spofecznej wydaje decyzje o umieszczeniu osoby w placowce. Czynnoscig poprzedzajacay
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przyjecie osoby do domu pomocy spotecznej jest ustalenie aktualnej sytuacji, celem wdrozenia
planu wsparcia po przyjeciu do placowki.

Pobyt w domu pomocy spotecznej jest odptatny do wysokosci Sredniego miesiecznego kosztu
utrzymania mieszkanca. Sredni koszt utrzymania ustalany jest co roku do 31 marca przez
wiasciwe do tego organy.

Obowiazani do wnoszenia oplaty za pobyt w placowce sa kolejno:

> mieszkaniec domu, a w przypadku oséb matoletnich przedstawiciel ustawowy
z dochoddw dziecka;

» matzonek, zstepni przed wstepnymi;

> gmina, z ktorej osoba zostata skierowana do domu pomocy spoteczne.

Optate za pobyt w domu pomocy spotecznej mogg réwniez wnosi¢ osoby niewymienione
wyzej. Warto w tym miejscu wspomniec, ze osoby wnoszgce optate lub obowigzane mogg by¢
z niej zwolnione, sktadajgc odpowiedni wniosek w tym zakresie.

2. PROCEURA BEZ ZGODY OSOBY UMIESZCZANE)J

Zgodnie z ustawag z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
osoba, ktéra wskutek choroby psychicznej lub uposledzenia umystowego nie jest zdolna
do zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i nie ma mozliwosci korzystania z opieki
innych osdb oraz potrzebuje statej opieki i pielegnacji, lecz nie wymaga leczenia szpitalnego
moze by¢ umieszczona w domu pomocy spolecznej bez jej zgody
(lub przedstawiciela ustawowego), jezeli brak opieki zagraza zyciu tej osoby. W takiej
sytuacji organ do spraw pomocy spotecznej lub kierownik zaktadu psychiatrycznego (jezeli
przebywajgca w nim osoba jest niezdolna do samodzielnego zaspokajania podstawowych
potrzeb zyciowych, a potrzebuje statej opieki i pielegnacji, natomiast nie wymaga dalszego
leczenia w tym szpitalu) moze wystgpi¢ do sadu opiekunczego miejsca zamieszkania osoby
z wnioskiem o przyjecie do domu pomocy spotecznej bez jej zgody.

Zastosowanie przez o$rodek pomocy spotecznej takiej procedury oparte jest na objeciu osoby
kierowanej tzw. oparciem spotecznym, ktére w szczegdlnosci polega na:

> podtrzymywaniu i rozwijaniu umiejetnosci niezbednych do samodzielnego, aktywnego
Zycia;

> organizowaniu w $rodowisku spotecznym pomocy ze strony rodziny, innych osdb,
grup, organizacji spotecznych i instytucji;

> udzielaniu pomocy finansowej, rzeczowej oraz innych $wiadczen na zasadach
okreslonych w ustawie o pomocy spotecznej.

Po ztozeniu przez organ wniosku o przymusowe umieszczenie w domu pomocy spotecznej sad
opiekunczy wiasciwy dla miejsca wszczyna postepowanie w sprawie. Postepowanie przed
sgdem opiekunczym odbywa sie na zasadach kodeksu postepowania cywilnego. Przed
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wydaniem orzeczenia w tym zakresie, sad jest zobligowany do uzyskania opinii jednego
lub kliku biegtych z zakresu psychiatrii. Celem zapoznania sie z sytuacjg zyciowg osoby wobec
ktorej skierowano wniosek, sad moze réwniez zleci¢ przeprowadzenie wywiadu
Srodowiskowego przez kuratora sagdowego. Sad wydaje orzeczenie w postaci postanowienia,
ktore nie ma charakteru ostatecznego, gdyz osoba przyjeta do domu pomocy spotecznej,
w tym rowniez osoba ubezwiasnowolniona, jej przedstawiciel ustawowy, matzonek, krewni
w linii prostej, rodzenstwo oraz osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke, mogg wystepowac
do sadu opiekunczego z wnioskiem o zmiane orzeczenia o przyjeciu do domu pomocy
spotecznej. Z wnioskiem o zmiane orzeczenia moze wystgpi¢ réwniez kierownik domu
pomocy spotecznej jezeli uzna, ze zmienity sie okolicznosci uzasadniajgce orzeczenie
0 przyjeciu osoby do domu pomocy spotecznej.

W tym miejscu warto wspomnie¢, ze podstawowa drogg kierowania do domu pomocy
spotecznej osoby, ktdra wskutek choroby psychicznej lub uposledzenia umystowego nie jest
zdolna do zaspokajania podstawowych potrzeb Zyciowych i nie ma mozliwosci korzystania
z opieki innych osdb oraz potrzebuje statej opieki i pielegnacji, lecz nie wymaga leczenia
szpitalnego powinna by¢ droga wnioskowa za zgodq osoby chorej psychicznie
lub uposledzonej umystowo.

Prawomocne postanowienie w przedmiocie przyjecia do domu pomocy spotecznej
zastepuje zatem zgode osoby lub jej przedstawiciela ustawowego. Wykonanie przedmiotowego
postanowienia nalezy do starosty wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby
przyjmowanej do placéwki. W przypadku, kiedy osoba odmawia stawienia sie w domu pomocy
spotecznej lub w inny sposdb utrudnia realizacje postanowienia, sad w ostatecznosci moze
zarzadzi¢ zatrzymanie i przymusowo doprowadzi¢ osobe do miejsca wskazanego w orzeczeniu.
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