OGtOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

POWIAT OTWOCKI

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13 05-400 Otwock,
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

Ogtoszenie nr 18/2023

nazwa stanowiska: POdiﬂSpEktOf
nazwa komorki organizacyjnej, do ktorej jest prowadzony nabor:

Wydziat Ochrony Srodowiska

wymiar etatu: 1/1 (umowa na czas okreslony w celu zastepstwa)

zakres obowigzkow:

1. prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntow ralnych w tym:

a. przygotowywanie projektow decyzji w sprawie wytgczenia gruntow z produkcji rolniczej

b. przygotowywanie projektdw postanowien uzgadniajgcych decyzje o warunkach zabudowy i lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie ochrony gruntdw rolnych,

prowadzenie rejestru posiadaczy zwierzat egzotycznych,

wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Spofecznej Strazy Rybackiej,

przyjmowanie i przygotowywanie do rozpatrzenia przez Zarzad Powiatu wnioskow o dofinansowanie z budzetu

powiatu inwestycji z zakresu przyrody i ochrony $rodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przyrody,

przygotowywanie projektow decyzji zezwalajgcych na usuwanie drzew i krzewow,

udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie znajdujgcych sie w posiadaniu wydziatu,

. obstuga interesantow w zakresie posiadanych uprawnien,

10 sporzgdzanie projektow zaswiadczer,

11. sporzadzanie raportow i sprawozdan rocznych,

12. archiwizacja dokumentow,

13. wspétpraca z organami samorzadowymi i organami inspekcyjnymi w zakresie ochrony srodowiska.
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Warunki pracy:
1) praca nastanowisku biurowym, w siedzibie urzedu, przy ul. Komunardéw 10 w Otwocku, w godzinach poniedziatek 8:00-
17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, pigtek 8:00-15:00.
2) praca wymaga obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon/fax, ksero, skaner;
3) praca wymaga przemieszczania sig pomiedzy czesciami budynku lub innymi budynkami urzedu;
4) budynek, w ktorym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich drzwi oraz poza parterem toalet
przystosowanych do oséb niepetnosprawnych,

Wymagania niezbedne
Wyksztalcenie wyisze
Staz pracy rok pracy




Znajomosc aktow Kodeks postepowania administracyjnego
srawnvch Ustawa o ochronie przyrody
Ustawa o ochronie gruntéw rolnych i lesnych
Ustawa o rybactwie srodlgdowym
Prawo ochrony érodowiska
Ustawa o optacie skarbowe]
Ustawa o udostepnianiu informacji o érodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa

w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko
Umiejetnosci Umiejetnosc korzystania z przepiséw prawa oraz pracy w zespole,
techniczna obstuga komputera, znajomosc Pakietu MS OFFICE,

Wymagania dodatkowe (poigdane)
Wksztalcenis Wyszsze Il stopnia o kierunku administracja lub ochrona srodowiska

wiadczenie doswiadczenie w administracji samorzgdowe;j

Wymagane dokumenty

1) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

2)  list motywacyiny;

3) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

4)  kserokopia swiadectw pracy oraz innych dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy;

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji zawodowych i umiejetnosci,

6) kwestionariusz osobowy (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnie-
nie};

7) oswiadczenie o niekaralnosci za umyélne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo
skarbowe;

8) odwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peini praw
publicznych;

9) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wzigcia udziatu w rekrutacji (dostgpny w BIP
Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie);

10) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw ubiegajacych sie o zatrudnienie w Starostwie
Powiatowym w Otwocku (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zakladka dokumenty dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie).

Miejsce i termin sktadania dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac w terminie do dnia 16 paidziernika 2023 r., w formie papierowej z dopiskiem ,ogtoszenie
nr 18/2023" w Starostwie Powiatowym w Otwocku ul, Gérna 13, 05-400 Otwock lub za posrednictwem poczty lub w formie
elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP lub na adres e-mailowy rekrutacja@powiat-otwockl.pl w tytule e-maila wpisujac
Logtoszenie nr 18/2023".

Aplikacje, ktore wptyna do Starostwa po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Otwocku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob

niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku mogg ubiegac sie obywatele polscy, gdyz stanowisko zwigzane jest
z wykonywaniem wiadzy publicznej.

Oferty, ktére nie spetniajg wymogdw formalnych, niekompletne lub te, ktére wplyng po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej o terminach
poszczegdlnych etapéw naboru, Ostateczna Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygnigcia.

STAROSTA
DOKUMENT SPORZADZONY W DNIU — 27 wrzesnia 2023 r.
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Krzysztof Szczegielniak



