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KARTA INFORMACYJNA NR 4 

aktualizacja [26/09/2023] 

 
WNIOSEK O AKTUALIZACJĘ  EWIDENCJI GRUNTÓW I BUDYNKÓW 

     

 
Co należy zawrzeć we wniosku 

 
• Informację o wnioskodawcy (imię i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL), 

• wskazanie przedmiotu wniosku (określenie nieruchomości, której dotyczą zamiany), 

• czego dotyczy zmiana. 
 

Jakie załączniki należy dołączyć do wniosku 
 

• Dokument stanowiący podstawę wprowadzenia wnioskowanej zmiany. 
 

Jakie opłaty i gdzie należy wykonać 
 

• Wprowadzenie zmiany do operatu ewidencyjnego na podstawie wniosku i 
załączonych dokumentów nie podlega opłacie. 

• 10 zł - opłata skarbowa pobierana przed wykonaniem czynności urzędowej w 
przypadku aktualizacji przeprowadzonej w wyniku wydanej decyzji administracyjnej, 

• 17 zł - opłata skarbowa z tytułu udzielonego pełnomocnictwa lub prokury od każdego 
stosunku pełnomocnictwa. 
 

• Opłata gotówką lub kartą w kasie Starostwa przy ul. Komunardów 10 lub przelewem 
na rachunek bankowy Urzędu Miasta Otwocka w Banku Spółdzielczym w Otwocku nr 
89 8001 0005 2001 0007 9875 0013. 
 

Gdzie złożyć wniosek i odebrać zawiadomienie o wprowadzonej zmianie 
 
Wniosek można złożyć: 

• w Kancelarii Starostwa; Otwock ul. Komunardów 10 lub Otwock ul. Górna 13, 

• pocztą tradycyjną na adres Starostwa, 

• pocztą elektroniczną na skrzynkę EPUAP. 
Odbiór zawiadomienia: 

• Starostwo Powiatowe w Otwocku Wydział Geodezji i Kartografii ul. Komunardów 10, 

• listownie pod wskazany przez wnioskodawcę adres, 

• pocztą elektroniczną na skrzynkę EPUAP. 
 
W jakim terminie zostanie wprowadzona zmiana 
 

• Do 30 dni. 
 
Gdzie odwołać się od decyzji 
 

• Do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w 
Warszawie za pośrednictwem Starosty. 
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Podstawa prawna 
 

• Ustawa z dnia 17 maja 1989r.- Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. 
z 2023 r.  poz. 1752). 

• Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 lipca 2021 r. w sprawie 
ewidencji gruntów i budynków (tekst jednolity Dz. U. z 2021r.  poz. 1390 ze zm.). 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U.  z 2022r.  poz. 
2142). 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jed-
nolity Dz. U. z 2023r. poz. 775). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


