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Informacje do wniosku o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu

Co nalezy zawrze¢ we wniosku
e nazwe organu administracji architektoniczno — budowlanej (Starosta Otwocki)
e dane inwestora tj. nazwisko, imie, adres zamieszkania, email, ePuap, nr telefonu
e dane inwestora do korespondenciji - adres
o w przypadku ustanowienia dane pethomocnika reprezentujgcego inwestora tj.
nazwisko, imie, adres zamieszkania, email, ePuap, nr telefonu
e nazwa budynku, rodzaj lokali, numeracja i powierzchnia uzytkowa
e dane nieruchomosci tj. adres, nr dziatki, obreb

Jakie zataczniki nalezy dotaczy¢ do wniosku
Do wniosku o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu/lokali nalezy zatgczyc¢:

e rzut odpowiedniej kondygnaciji i przekrdj budynku wraz z aktualnym oswiadczeniem wia-

Sciciela, ze po zakonczeniu budowy nie zostaty wprowadzone zadne zmiany,

e uproszczony szkic inwentaryzacyjny lokalu i przyleglych pomieszczen komunikacji
wraz z opisem - wykazem pomieszczen oraz powierzchni uzytkowej lokalu, w tym ze
wskazaniem m.in. wyposazenia w instalacje, wykonany przez osobe posiadajgcg
uprawnienia budowlane, z ktérego wynika, ze lokal mieszkalny spetnia wymogi lokalu
samodzielnego przeznaczonego na staty pobyt ludzi,

e szkic sytuacyjny, ukazujacy potozenie obiektu w terenie,

e dokument poswiadczajgcy oddanie obiektu do uzytkowania.

e potwierdzenie nadania numeru porzgdkowego dla nieruchomosci (w przypadku nowych
budynkéw), lub lokalu (w przypadku lokali nowopowstatych).

o dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykona¢

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz.U. z 2022 poz. 2142 z pézn. zm.)
— patrz zatgcznik do ww. ustawy: Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty
oraz zwolnienia.

Optaty zwigzane z wnioskiem:

17 zt — zaswiadczenie o samodzielnosci kazdego lokalu (z wytgczeniem spraw dotyczgcych bu-

downictwa mieszkaniowego).

17 zt — optata skarbowa nalezna od petnomocnictwa.
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Whioski dotyczgce rozbioérki budynkow mieszkalnych sg zwolnione z optaty skarbowej (nie
dotyczy optaty skarbowej naleznej za petnomocnictwo).

Organem podatkowym wiasciwym w sprawach optaty skarbowej jest Prezydent Miasta
Otwocka

URZAD MIASTA OTWOCKA

Bank Spétdzielczy w Otwocku

rachunek do wpfat z tytutu optaty skarbowej

89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

Gdzie ztozy¢ wniosek i odbieraé¢ decyzje

Ztozenie:

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Otwocku: ul. Gérna 13

lub

Kancelaria Starostwa Powiatowego ul. Komunardéw 10 Otwock-Swider

Odbiér:
Wydziat Architektury i Budownictwa: ul. Komunardéw 10, Otwock — Swider

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz
Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni.

Gdzie odwotac¢ sie od decyzji

Odmowa wydania zaswiadczenia bagdz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe
ubiegajgcg sie o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego. Zazalenie wnosi sie za posrednictwem organu,
ktéry wydat postanowienie, w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia postanowienia stronie.

Podstawa prawna

Art.217 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(tj.: Dz. U. 2023 poz. 775) oraz art.2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci
lokali (tj.: DZ. U. z 2021 r. poz. 1048 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
Ustawa z 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Uwagi
brak
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”)
informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gorna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowal si¢ z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych Paniag Darig Bartnicka pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zakresie niezbednym do:

a) wypelnienia obowiazku prawnego ciagzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO);

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazil zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) lub wyrazng zgodg¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO);

d) wykonania umowy, ktorej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art.
6 ust. 1 lit. b) RODO);

¢) ochrony zywotnych interesow Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktorym administrator zobowigzany jest lub moze
przekazywaé¢ Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisdbw prawa, jak réwniez inne podmioty zewngtrzne wspierajace
administratora w wypehieniu cigzacego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych,
doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy
prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezbedny
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal na podstawie udzielonej przez
Panig/Pana zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywiazania si¢ przez administratora z prawnego
obowiazku wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegodlnosci archiwizacja) lub okres niezbedny
do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana
roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia,
chyba Ze przepisy szczegolne stanowig inaczej.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ma
Pani/Pan prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Pania/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoscig wypetienia przez
administratora obowiazku prawnego ciazgcego na administratorze lub koniecznoscig wykonania przez administratora zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi. W
takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowiagzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany
do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowalo w szczegdlnosci problemami z prawidtowym wykonaniem
umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwosci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat, nie skutkuje konieczno$cig
wypelnienia przez administratora zadnego oObowigzku prawnego lub nie skutkuje konieczno$cig wykonania przez
administratora zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.
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