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Informacje do zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci
(PB-18)

Co nalezy zawrze¢ we wniosku

e nazwe organu administracji architektoniczno — budowlanej (Starosta Otwocki)

e dane inwestora tj. nazwisko, imie, adres zamieszkania, email, ePuap, nr telefonu

e dane inwestora do korespondencji - adres

e w przypadku ustanowienia: dane petnomocnika tj. nazwisko, imie, adres
zamieszkania, email, ePuap, nr telefonu

e nalezy okresli¢ dotychczasowy i zamierzony sposob uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci

¢ informacje o robotach budowalnych (rodzaj, zakres i spos6b wykonania)

e planowany termin rozpoczecia robét budowlanych

e dane obiektu budowlanego lub jego czeéci tj. adres, nr dziatki, obreb

Jakie zataczniki nalezy dotaczyé do wniosku
Do zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (PB-18)
nalezy zatgczyc:

e opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic
nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej i
sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu budowlanego, w ktérej
zamierza sie dokonaé¢ zmiany sposobu uzytkowania;

e zwiezly opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego
oraz jego konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielko$ciami i
rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, rowniez danymi technologicznymi;

e zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego - w przypadku obowigzywania
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

e decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu - w przypadku braku
obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

e ekspertyze techniczng wykonang przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane

bez ograniczen w odpowiedniej specjalno$ci - w przypadku zmiany sposobu
uzytkowania, polegajgcej na podjeciu bgdz zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub
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jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki: bezpieczehstwa pozarowego,
powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz
wielkos¢ lub uktad obcigzenh

ekspertyze rzeczoznawcy do spraw zabezpieczeh przeciwpozarowych - w przypadku
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, polegajgcej na
podjeciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci
zmieniajgcej warunki bezpieczenstwa pozarowego

oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane PB-5

w zaleznosci od potrzeb — pozwolenia, uzgodnienia i opinie i inne dokumenty, ktérych
obowigzek dotgczenia wynika z przepiséw odrebnych ustaw, w szczegdlnosci decyzje
o srodowiskowych uwarunkowaniach, zgodnie z art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,
lub kopie tych pozwolenh, uzgodnien i opinii.

petnomocnictwo do reprezentowania inwestora, jezeli inwestor dziata przez
petnomocnika

potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej - jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty
wynika z ustawy o optacie skarbowej.

Jakie optaty i gdzie nalezy wykonaé

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142 z p6zn.
zm.) — patrz zatgcznik do ww. ustawy.
Ponizej przyktadowe optaty dotyczgce:

1.
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o
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budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolni-
czailesna:

- za kazdy m? powierzchni uzytkowej — 1 zt,

- nie wiecej niz — 539 zl,

budynku stuzgcego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym — 14 zt,

innego budynku — 48 zt,

budowli zwigzanych z produkcjg rolng — 112 zt,

sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drdg, z wyjatkiem drég dojazdowych, dojs¢ do budynkéw i
zjazdbéw z drogi — 2143 zt,

sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych o dtugosci do 1 km — 105 zt,

innych budowli — 155 zt,

urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym — 91 zi,

opfata skarbowa od zatwierdzenia projektu budowlanego — 47 zt,

optata skarbowa od pozwolenia na rozbudowe (przebudowe) oraz remont obiektu bu-
dowlanego wynosi 50 % stawek okreslonych powyzej,

optata od petnomocnictwa — 17 zt

Zwalnia sie z optaty skarbowej pozwolenia na budowe:
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Wydawane na skutek podan wnoszonych w sprawach budowy lub odbudowy obiek-
téw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych wskutek dziatalnosci spowodowa-
nej ruchem zaktadu goérniczego lub klesk zywiotowych.

Budynkow szkolnych oraz budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i
kulturalne. Ponadto nie podlegajg optacie skarbowej zezwolenia w sprawach budow-
nictwa mieszkaniowego i zdrowia, a takze wydawane dla jednostek budzetowych i
jednostek samorzadu terytorialnego.

W przypadku wydawania pozwolenia na budowe budynku o funkcji mieszanej, przy
obliczaniu opfaty skarbowej nie uwzglednia sie powierzchni mieszkalnej tego budyn-
ku.

W przypadku wydawania pozwolenia na budowe obejmujgcego wiecej niz jeden
obiekt budowlany wymieniony w niniejszym ustepie, optate skarbowg pobiera sie od
kazdego obiektu odrebnie.

Organem podatkowym wtasciwym w sprawach optaty skarbowej jest Prezydent Miasta
Otwocka

URZAD MIASTA OTWOCKA
Bank Spétdzielczy w Otwocku
rachunek do wpfat z tytulu opfaty skarbowej

89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

Gdzie ztozy¢ wniosek i odbieraé decyzje

Ztozenie:
Kancelaria Starostwa Powiatowego w Otwocku: ul. Gérna 13

lub

Kancelaria Starostwa Powiatowego ul. Komunardéw 10 Otwock-Swider

Odbiér:
Wydziat Architektury i Budownictwa: ul. Komunardéw 10, Otwock — Swider

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz
art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz.U. 2023, poz. 682 z p6zn. zm.)

Gdzie odwotaé sie od decyzji
Odwotanie od decyzji wnosi sie w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji Stronie, do
Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za posrednictwem Organu, ktéry wydat decyzje.

Podstawa prawna
Art. 71 ust. 2 w zw. z ust. 2b ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo Budowlane (Dz. U. z

2023 .

Uwagi
brak

, poz. 682 z pozn. zm.)
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”)
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13, 05-400 Otwock.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych Paniag Darig Bartnicka pod adresem email: iod@powiat-otwocki.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zakresie niezbgdnym do:

a) wypelnienia obowigzku prawnego ciagzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO);

c) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazita/wyrazit zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO) lub wyrazng zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO);

d) wykonania umowy, ktorej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art.
6 ust. 1 lit. b) RODO);

¢) ochrony zywotnych interesow Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktorym administrator zobowigzany jest lub moze
przekazywa¢ Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisow prawa, jak rowniez inne podmioty zewnetrzne wspierajace
administratora w wypehieniu cigzacego na nim obowigzku prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych,
doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy
prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je pozyskat, niezbedny
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi lub realizacji celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal na podstawie udzielonej przez
Panig/Pana zgody, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres niezb¢dny do wywigzania si¢ przez administratora z prawnego
obowigzku wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegolno$ci archiwizacja) lub okres niezb¢dny
do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana
roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia,
chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.

8. Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ma
Pani/Pan prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest:

a) wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoscig wypetnienia przez
administratora obowiazku prawnego cigzacego na administratorze lub koniecznos$cig wykonania przez administratora zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi. W
takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowiazany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b) wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany
do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato w szczego6lnosci problemami z prawidtowym wykonaniem
umowy lub niewykonaniem umowy lub brakiem mozliwosci zawarcia umowy

d) nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskat, nie skutkuje koniecznoscig
wypelnienia przez administratora zadnego obowigzku prawnego lub nie skutkuje konieczno$cig wykonania przez
administratora zadnego zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.
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