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. OGLOSZENIE O NABORZE
B\ NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

POWIAT OTWOCKI

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13 05-400 Otwock,
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:
Ogtoszenie nr 16/2023

nazwa stanowiska: Geodeta
nazwa komorki organizacyjnej, do ktorej jest prowadzony nabor:

Wydziat Geodezji i Kartografii

Wymiar etatu; 1/1
Zakres obowigzkow:

1

2.

obstuga prac geodezyjnych podlegajacych obowigzkowi zgtoszenia oraz udostepnianie materiatow w zwigzku ze
zgtoszeniem prac geodezyjnych;

aktualizowanie baz danych PZGIK prowadzonych przez Staroste o przekazane zawiadomieniem wyniki prac
geodezyjnych podlegajacych zgloszeniu;

3. przygotowanie materiatléw do wylaczenia z zasobu;

4. weryfikacja przekazanych do Starosty wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych i sporzadzanie protokotow
weryfikacji;

5. potwierdzanie przyjecia do PZGIK wynikéw prac geodezyjnych poprzez wpis do ewidencji materiatéw zasobu i
opatrzenie klauzulg przyjmowanych opracowar; _

6. porzadkowanie materialow geodezyjno-kartograficznych w PODGIK;

7. udostepnianie danych na podstawie ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej oraz ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne;

8. przygotowywanie pism i sprawozdan;

9. obstuga interesantéw PODGIK w tym obstuga wnioskow o udostepnianie materiatow zasobu, sporzgdzenie
Dokumentu Obliczenia Oplaty oraz licencji.

Warunki pracy:

1. praca na stanowisku biurowym, w siedzibie urzedu, przy ul. Gérnej 13 w Otwocku, w godzinach
poniedziatek 8:00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, piatek 8:00-15:00, z zastrzezeniem regulacji
wprowadzanych w zwigzku z sytuacjg epidemiologiczng w kraju;
praca wymagana obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon/fax, ksero, skaner;
praca wymaga przemieszczania sig pomiedzy czesciami budynku lub innymi budynkami urzedu;
budynek, w ktorym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich drzwi oraz poza parterem toalet
przystosowanych do osob niepetnosprawnych.

Wymagania niezbedne
Wyksztatcenie Wyisze o kierunku geodezja i kartografia

_staz pracy niewymagany

~,




Ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz akty wykonawcze;
Kodeks Postepowania Administracyjnego;
Ustawa o gospodarce nieruchomosciami w zakresie podziatéw nieruchomosciami.

umiejetnosc obstugi sprzetu biurowego;
umiejetnosc stosowania przepisow;
obstuga programéw EWOPIS+EWMAPA,OSRODEK, REJCEN.

Wymagania dodatkowe (pozadane)
Joswiadczenie za Rok pracy w jednostce wykonawstwa geadezyjnego.

uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnej funkcji w dziedzinie geodezji i
kartografii w zakresach, o ktérych mowa w art. 43 pkt 11 2 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne lub jednym z ww.

Wymagane dokumenty

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

list motywacyjny;

kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie;

kserokopia swiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji zawodowych i umiejetno-

$ci;

6. kwestionariusz osobowy (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zakladka dokumenty dla osoby ubiegajgcej sie

o zatrudnienie);
7. oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

b W

przestepstwo skarbowe;

8. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

9. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wziecia udziatu w rekrutacji
(dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie);

10. klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw ubiegajacych sie o zatrudnienie
w Starostwie Powiatowym w Otwocku (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zakladka dokumenty dla osoby
ubiegajqcej sie o zatrudnienie);

Miejsce i termin sktadania dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 29 wrze$nia 2023 r., w formie papierowej z dopiskiem
sogloszenie nr 16/2023" w Starostwie Powiatowym w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock lub za posrednictwem
poczty lub w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP lub na adres e-mailowy rekrutacja@powiat-
otwocki.pl w tytule e-maila wpisujgc ,ogtoszenie nr 16/2023".

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Otwocku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosil powyzej 6%.

O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku mogg ubiegac sie obywatele polscy, gdyz stanowisko zwigzane
jest z wykonywaniem wiladzy publicznej.

Oferty, ktére nie spetniaja wymogow formalnych, niekompletne lub te, ktore wplyng po wyzej wymienionym
terminie nie bedg rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej o terminach poszczegdlnych etapow naboru. Ostateczna Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia.

DOKUMENT SPORZADZONY W DNIU — 31 sierpnia 2023 r. STAROSTA
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Krzysztof Szczegielniak



