PROTOKOL NR 78/23
z posiedzenia Komisji Rewizyjnej
w dniu 15 lutego 2023 r.

Posiedzenie Komisji Rewizyjnej pod kierunkiem Przewodniczacego Komisji Piotra
Kudlickiego odbyto si¢ w trybie stacjonarnym, w siedzibie Starostwa Powiatowego w Otwocku
przy ul. Gornej 13 o godzinie 16%°. W posiedzeniu udziat wzigli cztonkowie Komisji (lista
obecnosci w zataczeniu).

Porzadek posiedzenia:

1. Zaplanowanie kontroli przewidzianych na 2023 r.
- zakres wiedzy, sformutowanie potrzeb informacji i danych;
- omowienie 1 projekt wystapien do kontrolowanych (informacja o kontroli, wstgpne
pytania, przewidziany czas).

2. Przeglad realizacji kontroli "naleznos$ci" z 2022 r.
Ad. pkt. 1

Komisja Rewizyjna postanowila, ze w trakcie koncowego etapu biezacej kontroli,
zainicjuje kolejna kontrolg, aby podmiot kontrolowany miat czas na przygotowanie i przestanie
danych. W pierwszej kolejnos$ci Komisja zajmie si¢ PCPR, a nast¢pnie kontrola odzyskiwania
naleznosci.

W zakresie wiedzy, sformutowania potrzeb informacji i danych, Komisja zdecydowata,
ze rozpocznie czynnosci w ramach kontroli polityki kadrowej; 1 wydatkow w PCPR.
Postanowila zwroci¢ si¢ do Biura Rady o przygotowanie korespondencji
inicjujacej/zawiadamiajacej Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie o rozpoczgciu
kontroli wraz planem kontroli przyjetym uchwata Rady Powiatu.

Komisja Rewizyjna zaproponowala, aby przygotowane dokumenty i dane finansowe
do kontroli byly przekazywane w formie dokumentéw papierowych albo w formie
elektronicznej, dopuszczalne tez jest podanie linku, pod ktorym beda dostepne w internecie
materiaty.

Do zawiadomienia, ktore zostanie skierowane do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie beda dotagczone ponizsze informacje :

- kopia uchwaly Nr 380/LVI1/23 Rady Powiatu Otwockiego z dnia 26 stycznia 2023 r.
w sprawie zatwierdzenia rocznego planu kontroli Komisji Rewizyjnej;

- informacja o terminie przeprowadzenia kontroli;

- zakres kontroli wraz z wykazem kontrolowanych dokumentow.



Komisja Rewizyjna ustalita:

1. Termin przeprowadzenia kontroli:

- rozpocznie si¢ od dnia zawiadomienia podmiotu kontrolujacego.

2. Zakres kontroli:

L. Polityka kadrowa w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie oraz w nadzorowanych przez
Centrum jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej Powiatu Otwockiego w latach

2017 —-2022:

1. Regulamin organizacyjny wraz ze schematem organizacyjnym;
2. Dokumenty wprowadzajace regulamin organizacyjny ;
3. Regulamin regulujacy zasady pracy wynagrodzen ;

4. Dane na temat S$redniej wysokosci wynagrodzen w jednostce osobno

z uwzglednieniem kadry kierowniczej oraz bez uwzglednienia kadry kierowniczej;

5. Dokument, na podstawie ktoérego przeprowadzana jest procedura zatrudniania osob

oraz wybrane trzy dokumentacje proces6w rekrutacyjnych;

6. Wskazanie dokumentu aktu normatywnego, ktory reguluje wysokos¢ wynagrodzen
1 wymogi odno$nie wyksztalcenia oraz wykaz pracownikow (moze by¢
zanonimizowany) ze wskazaniem wyksztalcenia, w celu pordwnania stanu

faktycznego ze stanem wymaganym,;

7. Dane na temat $redniej wysokosci wynagrodzen w kazdej komorce organizacyjnej

jednostki, osobno bez kierownika komorki lub koordynatora i facznie;

8. Dane na temat zatrudnienia, to znaczy liczba pracownikow w kazdej komorce
organizacyjnej jednostki oraz facznie w jednostce wedlug stanu na koniec kazdego

roku kalendarzowego z okresu podlegajacego kontroli;

9. Dane na temat wynagrodzen bezosobowych, to znaczy w kazdym roku kontroli
wykaz uméw zlecen, o dzieto, co bylo ich przedmiotem i warto$¢ oraz z kim byty

zawarte (takie dane to informacja publiczna).



11. Wydatki  finansowe w  Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie oraz

w nadzorowanych przez Centrum jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej

Powiatu Otwockiego w latach 2017 — 2022:

1. Dokumenty zawierajace sprawozdanie z realizacji planu wydatkéw rzeczowo za

kazdy rok osobno.
2. Wykaz zamdéwien (mozna potaczy¢) powyzej 3000 zt zawierajacy informacje
o przedmiocie, wartos$ci koncowej, dacie udzielenia, podmiot realizujacy i forme

wylonienia.

3. Dokument okreslajacy zasady udzielania zamowien publicznych, jesli ustanowiono.

Komisja Rewizyjna zwroci si¢ do podmiotu kontrolowanego, aby powyzsze dane zostaly
przygotowane osobno dla kazdej jednostki:

1) PCPR;
2) Pozostale jednostki.

W przypadku trudnosci z przekazaniem danych np. braku mozliwosci automatycznego ich
pozyskania lub szczegodlnie skomplikowanego procesu wytworzenia informacji, a takze
w przypadku niejasnosci co do tresci 1 zakresu danych, Komisja pozostawia kontakt

telefoniczny lub mailowy do Przewodniczacego Komisji w celu indywidualnych uzgodnien.

Ad. pkt. 2.

Komisja Rewizyjna dokonata przegladu dokumentow z realizacji ,,Kontroli procesow
odzyskiwania, regulacji 1 spisywania naleznosci przeterminowanych w latach 2015 — 2020~

przeprowadzonej w 2022 r.

Na tym zakonczono posiedzenie.

Przewodniczyt i protokotowat:

Piotr Kudlicki



