Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
za rok 2020
(rok, za ktory skfadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny iterminowy, a w szczegoélnosci dla zapewnienia:
R; zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,
K. skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan,
2? ochrony zasobow,
R  przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
S* efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,
zarzadzania ryzykiem,
oswiadczam, ze w kierowanym przeze mnie Powiecie Otwockim1

Czes$¢ A2
O w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czes¢ B3
w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
1) Zastrzezenia dotycza:4
a) stwierdzonych w trakcie kontroli i audytow wewnetrznych stabosci kontroli zarzadczej w Starostwie

Powiatowym w Otwocku ijednostkach organizacyjnych Powiatu Otwockiego.

2) Zostang podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej:5
a) Audytor wewnetrzny przeprowadzi czynnosci sprawdzajgce wykonanie zalecen.

Czes¢ C6
O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotyczag*

2) Zostang podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:s



Czes¢ D7

W ubiegtym roku zostaty podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:
Przeprowadzono analize ryzyka w Starostwie Powiatowym w Otwocku.

Przeprowadzono samoocene kontroli zarzgdczej wéréd os6b zarzadzajacych i pracownikéwStarostwa.
Wprowadzono nastepujgce Zarzgdzenia:

1
2)
3)

Zarzgdzenie Nr 13/2020 Starosty Otwockiego z dnia 28 lutego 2020 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia
Nr 41/2017 Starosty Otwockiego z dnia 30 czerwca 2017 r. w sprawie powotania Zespotu do spraw
Kontroli Zarzadczej.

Zarzadzenie Nr 14/2020 Starosty Otwockiego z dnia 28 lutego 2020 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
Nr 38/2017 Starosty Otwockiego z dnia 30 czerwca 2017 r. w sprawie powotania Zespotu do spraw
szacowania ryzyka.

Zarzadzenie Nr 20/2020 Starosty Otwockiego z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie ustalenia organizacji
pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.

Zarzadzenie Nr 21/2020 Starosty Otwockiego z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie zawieszenia
funkcjonowania dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku w zwigzku z zapobieganiem
potencjalnym zarazeniom koronawirusem SARS-CoV-2 wywotujacym COVID-19.

Zarzadzenie Nr 22/2020 Starosty Otwockiego z dnia 17 marca 2020 r. zmieniajace zarzadzenie
Nr 60/2012 Starosty Otwockiego z dnia 28 sierpnia 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy
Starostwa Powiatowego w Otwocku.

Zarzgdzenie Nr 23/2020 Starosty Otwockiego z dnia 17 marca 2020 r. w sprawie pracy zdalnej
i wykorzystywania sprzetu komputerowego do celéw stuzbowych.

Zarzgdzenie Nr 24/2020 Starosty Otwockiego z dnia 27 marca 2020 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
Nr 23/2020 z dnia 17 marca 2020 r. w sprawie pracy zdalnej i wykorzystania sprzetu komputerowego
do celéw stuzbowych.

Zarzadzenie Nr 25/2020 Starosty Otwockiego z dnia 27 marca 2020 r. w sprawieorganizacji pracy
Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.

Zarzadzenie Nr 26/2020 Starosty Otwockiego z dnia 27 marca 2020 r. w sprawie ograniczenia
funkcjonowania dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku w zwigzku z zapobieganiem
potencjalnym zarazeniom koronawirusem SARS-CoV-2 wywotujgcego COVID-19.

Zarzadzenie Nr 28/2020 Starosty Otwockiego z dnia 10 kwietnia 2020 r. w sprawie ograniczenia
funkcjonowania dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku w zwigzku z zapobieganiem
potencjalnym zarazeniom koronawirusem SARS-CoV-2 wywotujgcym COVID-19.

Zarzadzenie Nr 31/2020 Starosty Otwockiego z dnia 27 kwietnia 2020 r. w sprawie ustalenia
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.
Zarzadzenie Nr 33/2020 Starosty Otwockiego z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie ograniczenia
funkcjonowania dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku w zwigzku z zapobieganiem
potencjalnym zarazeniom koronawirusem SARS-CoV-2 wywotujacym COVID-19.

Zarzadzenie Nr 34/2020 Starosty Otwockiego z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie ustalenia organizacji
pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.

Zarzadzenie Nr 35/2020 Starosty Otwockiego z dnia 19 maja 2020 r. w sprawie ustalenia organizacji
pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.

Zarzgdzenie Nr 41/2020 Starosty Otwockiego z dnia 2 czerwca 2020 r. w sprawie zasad udostepniania
informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Otwocku.

Zarzadzenie Nr 44/2020 Starosty Otwockiego z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie pracy zdalnej
i wykorzystania sprzetu komputerowego do celéw stuzbowych pracownikéw Starostwa Powiatowego
przy ul. Komunardéw 10 w Otwocku.

Zarzadzenie Nr 50/2020 Starosty Otwockiego z dnia 16 lipca 2020 r. w sprawie ustalenia organizacji
pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.

Zarzadzenie Nr 52/2020 Starosty Otwockiego z dnia 26 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w Otwocku.

Zarzadzenie Nr 53/2020 Starosty Otwockiego z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
sInstrukcji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w Starostwie Powiatowym w Otwocku".
Zarzadzenie Nr 55/2020 Starosty Otwockiego z dnia 31 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Otwocku.

Zarzadzenie Nr 61/2020 Starosty Otwockiego z dnia 5 paZdziernika 2020 r. w sprawie ustalenia



Czes$C E

organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem CON/ID-19 oraz
umieszczeniem Powiatu Otwockiego w ,,obszarze czerwonym™.

Zarzadzenie Nr 63/2020 Starosty Otwockiego z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustalenia
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwiazku z zagrozeniem COVID-19 oraz
umieszczeniem Powiatu Otwockiego w ,0bszarze czerwonym".

Zarzadzenie Nr 64/2020 Starosty Otwockiego z dnia 12 pazdziernika 2020 r. w sprawie wyznaczenia
osoby wykonujgcej czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Starosty Otwockiego.

Zarzadzenie Nr 71/2020 Starosty Otwockiego z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustalenia
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19 oraz
umieszczeniem Powiatu Otwockiego w ,0bszarze czerwonym".

Zarzadzenie Nr 76/2020 Starosty Otwockiego z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.
Zarzadzenie Nr 77/2020 Starosty Otwockiego z dnia 13 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwiazku z zagrozeniem COVID-19.
Zarzadzenie Nr 79/2020 Starosty Otwockiego z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania sktadnic akt dla jednostek systemu oswiaty Powiatu Otwockiego.

Zarzadzenie Nr 80/2020 Starosty Otwockiego z dnia 9 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Zdalnej dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Otwocku.

Zarzadzenie Nr 83/2020 Starosty Otwockiego z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie wykazu os6b
upowaznionych do kontroli dowodéw ksiegowych.

Zarzgdzenie Nr 84/2020 Starosty Otwockiego z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie przyjecia ,Instrukcji
przyjmowania wptat bezgotowkowych na wyznaczonych stanowiskach w Starostwie Powiatowym
w Otwocku".

Zarzadzenie Nr 85/2020 Starosty Otwockiego z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
Starosty Otwockiego Nr 61/2017 z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz
zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu Otwockiego i budzetu Starostwa Powiatowego

Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:8
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monitoringu realizacji celéw i zadan,

samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standarddw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych,9

procesu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,

innych Zrédet informacji: oswiadczern dotyczacych stanu kontroli zarzadczej ztozonych przez
kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Otwockiego.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynaé¢ na tresc
niniejszego os$wiadczenia.

STAROSTA

Krzy~ztM~c”™jutnio.k

(miejscowos¢, dota) (podpis kierownika jednostki)



1 Starosta sktada jedno os$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w zakresie Powiatu, obejmujgce rowniez
Starostwo Powiatowe.

2W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng cze$¢ z czesci A albo B albo
C. Cze$¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzagdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita tgcznie:
zgodnos$¢ dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznos¢ i efektywnosci dziatania,
wiarygodno$¢ sprawozdan, ochrone zasobéw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,
efektywnosc¢ i skuteczno$é przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem. Czesci B i C skredla sie.

3W zaleznosci od wynikdw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czes¢ z czesci A albo B albo
C. Cze$¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi lub skutecznosci i efektywnosci
dziatania, lub wiarygodnosci sprawozdan, lub ochrony zasobdw, lub przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, lub efektywnosci oraz skutecznos$ci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem,
z zastrzezeniem przypisu 6. Czesci A i C skresla sie.

4 Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabos¢
kontroli zarzadczej, istotna nieprawidlowo$¢ w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktére nie
zostaly zrealizowane, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe obszaru, ktérego zastrzezenia dotycza,
w szczego6lnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznosci
i efektywnos$ci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan lub ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informaciji lub zarzgdzania ryzykiem.

5 Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen wraz z podaniem terminu ich realizacji.

6 W zaleznos$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czes$¢ z czesci A albo B albo
C. Cze$¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, ani skutecznosci i efektywnosci
dziatania, ani wiarygodnos$ci sprawozdan, ani ochrony zasobow, ani przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, ani efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji, ani zarzadzania ryzykiem.
Czesci A i B skredla sie.

7 Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy os$wiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatah wskazanych w czesci B albo C w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze os$wiadczenie, oraz inne dzialania, jezeli takie zostaly podjete, nie zaplanowane
w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie.

8 Znakiem ,X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,innych zrédet informacji"
nalezy je wymienic.

9 Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



