ZARZADZENIE NR b 0200%

STAROSTY OTWOCKIEGO

. dnia:?g.ég."%m&zozz .

w sprawie ustalenia organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem
COVID-19

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038 i1834) oraz art. 3 ust. 1 ustawy zdnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych chor6b
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095, 694, 2120, 2133, 2262,
2269, 2317, 2368 i 2459) w zwiagzku z art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1320 oraz z 2021 r. poz. 1162), rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie
zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz.U. z2020r. poz.325 i2212) oraz rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazoéw w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 861, 879, 905, 957, 1013, 1054, 1116, 1125, 1145, 1262,
1583, 1754, 1878, 1967, 2177, 2311, 2330 1 2378), Starosta Otwocki zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. W zwiazku z zagrozeniem spowodowanym rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 oraz
wskazaniem w § 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii, obszaru na ktorym wystgpil stan
epidemii wywolany zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, tj. terytorium Rzeczypospolitej Polskiej -
od 31 stycznia 2022 r. do odwolania wprowadzam nastepujgce zasady pracy Starostwa Powiatowego
w Otwocku:

1) Starostwo Powiatowe w Otwocku z wylaczeniem Wydzialu Finansowego, Wydzialu Administracyjnego
oraz Kancelarii Ogélnej pracuje w godzinach:

a) poniedziatek od 8.00 do 17.00,
b) wtorek, sroda, czwartek od 8.00 do 16.00,
c) piatek od 8.00 do 15.00,
2) w tym przyjecia interesantéw odbywaja si¢ w godzinach:
a) poniedziatek od 8.10 do 16.50,
b) wtorek, sroda, czwartek od 8.10 do 15.50,

c) piatek od 8.10 do 14.50, z wylaczeniem dni wewnetrznych przewidzianych w poszczeg6lnych komorkach
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Otwocku.

3) Wydzial Finansowy, Wydzial Administracyjny oraz Kancelaria Ogélna pracuje w trybie zmianowym,
od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do godziny 18.45, (I zmiana od 7:30 do 13:00 ; I zmiana do
13:15 do 18:45) w tym przyjecia interesantow odbywac si¢ beda w godzinach okreslonych w pkt 2. Pozostate
dwie i p6t godziny pracy dziennie pracownik Wydziatu Finansowego, Wydziatu Administracyjnego oraz
Kancelarii Ogdlnej jest zobowiazany wykonywa¢ w trybie pracy zdalnej w godzinach uzgodnionych
z wlasciwym Dyrektorem.

2. Kasa przy ul. Komunardéw 10 czynna jest w godzinach:
1) poniedziatek od 8.00 do 16.30,
2) wtorek, $roda, czwartek od 8.00 do 15.15,
3) piatek od 8.00 do 14.00,

3. Punkt bankowy przy ul. Gornej 13 czynny jest w godzinach wskazanych w ust. 1 pkt 1.
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4. Nalezy zachowa¢ odlegto$¢ min. 1,5 m migdzy osobami, a ponadto w budynku urzedu obowigzkowe jest
noszenie maseczki zakrywajgcej usta inos. Osoba nie posiadajaca maseczki nie zostanie wpuszczona do
budynku.

5. Przed wejsciem do budynku nalezy zdezynfekowa¢ rgce przy pomocy dostgpnych w urzedzie stacji do
dezynfekcji.

6. Dyrektor/Kierownik komoérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Otwocku w przypadkach
szczegblnych moze poleci¢ pracownikowi Starostwa Powiatowego w Otwocku wykonanie, przez czas
oznaczony, pracy okreslonej w umowie o prace, poza miejscem jej statego wykonywania (praca zdalna).

7. W celu zatatwienia spraw zaleca si¢ kontakt za posrednictwem dostepnych srodkéw komunikacji, tj.:

1) telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach okreslonych w ust. 1 pkt 1:

a) Kancelaria ul. Goérna 13 - tel. 22 778-1-300, 326, 339,
b) Kancelaria ul. Komunardéw 10 - tel. 22 788-15-34, 35,
c¢) Sekretariat Starosty - tel. 22 778-1-301,
d) Wydziat Administracyjny - tel. 22 778-1-330,
e) Wydziat Architektury i Budownictwa - tel. 693 506 504 ; tel. 22 788-15-34
i35 wew. 371, 376,
f) Wydziat Finansowy - tel. 22 778-1-314, 340,
g) Wydziat Geodezji i Kartografii - tel. 788-15-34 1 35 wew. 391,395, 396,
397
h) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - tel. 22 778-1-381, 778-1-307,
i) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami - tel. 22 788-15-34 i 35 wew. 361, 362,
j) Wydzial Komunikacji i Transportu
- Rejestracja pojazdow - tel. 22 778-1-333, 778-1-336,
- zapisy do rejestracji - tel. 22 778-1-331
- Prawo jazdy - tel. 22 778-1-354, 22 778-1-383,
22 778-1-348
k) Powiatowy Inzynier Ruchu - tel. 22 778-1-304,
1) Wydziat Ochrony Srodowiska - tel. 22 788-15-34 1 35 wew. 359, 357,
m) Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych - tel. 22 778-1-321, 324,
n) Punkt Paszportowy - tel. 22 788-09-09,
0) Zarzadzanie Kryzysowe - tel. 22 719-48-21,
p) Biuro Kultury i Promocji - tel. 22 788-15-34 1 35 wew. 387,
q) Biuro Rady - tel. 22 778-1-334, 337,
r) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - tel. 608 614 675;

2) za pomocg poczty elektronicznej — kancelaria@powiat-otwocki.pl ;
3) za pomocg elektronicznej Platformy Ustug Publicznych ePUAP: /ta4ou944kk/SkrytkaESP;

4) za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gorna 13, 05-400
Otwock;

5) umozliwia si¢ Interesantom sktadanie pism bezposrednio w Kancelariach ogdlnych Starostwa przy ul. G6rnej
13 oraz przy ul. Komunardéw 10 w godzinach okreslonych w §1 ust. 1 pkt 2 niniejszego Zarzadzenia;

6) umozliwia si¢ Interesantom obstuge bezposrednia w godzinach okreslonych w ust. 1 pkt 1:
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a) Wydziat Architektury i Budownictwa — przy ul. Komunardéw 10 po wczesniejszym telefonicznym
umowieniu sie,

b) Wydziat Geodezji i Kartografii — przy ul. Komunardéw 10 przy okienkach do obshugi interesantow,
(decyduje kolejnos¢ przyjscia)

c¢) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — przy ul. Gérnej 13 po wezesniejszym
telefonicznym umdwieniu sie (domofon przy wejsciu do budynku od ul. Rzemieslniczej)

d) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami — przy ul. Komunardéw 10 po wczesniejszym telefonicznym
umowieniu sie,

e) Wydzial Komunikacji i Transportu — przy ul. G6érnej 13
- Rejestracja pojazdow — po wezesniejszym internetowym lub telefonicznym umoéwieniu,
- Prawo jazdy — przy okienkach do obstugi interesantéw (decyduje kolejnosé przyjscia).

- internetowe umowienie si¢ na rejestracje pojazdu bedzie odbywaé si¢ za posrednictwem
Lelektronicznego kalendarza” dostepnego na stronie https://bezkolejki.eu/spotwock — poprzez
narzedzie mozna uméwic si¢ z miesigcznym wyprzedzenia w godzinach: poniedziatek od 8.10 do 14.40,
wtorek, sroda, czwartek od 8.10 do 13.40, piatek od 8.10 do 12.40,

- telefoniczne umoéwienie si¢ na rejestracje pojazdu bedzie odbywac sie pod numerem telefonu: 22 778-
13-31

- telefonicznie mozna umowié si¢ z dwutygodniowym wyprzedzenia w godzinach: poniedziatek od 15.00
do 16.40, wtorek, sroda, czwartek od 14.00 do 15.40, piatek od 13.00 do 14.40,

- interesanci, ktorzy zglosza si¢ do Starostwa bez wczesniejszego internetowego lub telefonicznego
umoéwienia sie nie zostang obstuzeni,

- dokumenty mozna sktada¢ z wykorzystaniem narzedzia PWPW lub ePuap,

- kompletne dokumenty zwigzane z zawiadomieniem o zbyciu lub nabyciu pojazdu mozna skltada¢
w Kancelarii Ogélnej,

f) Powiatowy Inzynier Ruchu — przy ul. Gérnej 13 po wczesniejszym telefonicznym umoéwieniu sig,

g) Wydziat Ochrony Srodowiska — przy ul. Komunardéw 10 po wczesniejszym telefonicznym uméwieniu
sig,

h) Punkt Paszportowy — po wezes$niejszym telefonicznym umdwieniu sig;

i) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — przy ul. Gérnej 13 po wezesniejszym telefonicznym umowieniu sie.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 21/2021 Starosty Otwockiego z dnia 23 kwietnia 2021 r. w sprawie ustalenia
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Starostwie
Powiatowym oraz podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Krzysztof Szezegielniak
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