ZARZAD POWIATU
w Otwocku
05-400 Otwock, ul. Gérna 13
tel. (22) 778-13-00
fax (22) 778-1 3-02

UCHWALA NR.L. X/ M/l‘g ...............

ZARZA?§ POWIA%@ OTWOCKU

z dnia .. M\(ﬂa e T

zmieniajgca uchwal¢ Nr CLXXVIII/67/16 Zarzadu Powiatu w Otwocku

z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Otwocku

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 511) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Otwocku

stanowigcym zalgcznik do uchwaty Nr CLXXVIII/67/16 Zarzadu Powiatu w Otwocku z dnia
24 lutego 2016 r. wprowadza si¢ nast¢pujaca zmiane:

§ 13 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

S§13;

1. Do zadan i kompetencji Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

sprawowanie nadzoru nad tokiem 1 terminowos$cia wykonywanych zadan
w Starostwie;

koordynowanie spraw zwiazanych 2z opracowywaniem projektow  aktow
regulujacych struktury 1 zasady dzialania Starostwa oraz jego komorek
wewnetrznych;

sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem projektéw uchwat zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacja posiedzen zarzadu;

sprawowanie nadzoru nad realizacja obowiazkéw przez Dyrektorow, Kierownikow
samodzielnych biur i innych pracownikéw zajmujacych kierownicze stanowiska
urzednicze;

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materialéw przedstawionych przez zarzad;

sprawowanie nadzoru nad pracami podlegltych komorek;

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan powierzonych w drodze
porozumien gminom i innym jednostkom:;

sprawowanie nadzoru nad realizacja uchwal Rady i Zarzadu;

wydawanie na podstawie upowaznien Starosty decyzji w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej;

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad instrukcji kancelaryjnej, przepisow

jednolitego wykazu akt, jak réwniez kodeksu postgpowania administracyjnego,

ustawy o pracownikach samorzadowych i kodeksu pracy;

11) nadzorowanie przestrzegania systemu kontroli zarzadczej w Starostwie;
12) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem post¢powan skargowych;
13) prowadzenie nadzoru nad dost¢pem do informacji publicznej, w trybie i na zasadach

okreslonych we wlasciwych przepisach;

14) nadzorowanie bezposrednio pracy:

a) Biura Rady Powiatu,
b) Wydzialu Organizacyjnego, poza sprawami kadrowymi,



15) wykonywanie zadan urzednika wyborczego w Starostwie;
16) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starost¢.

2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza zastgpstwo sprawuje Dyrektor Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Spolecznych, a w przypadku nieobecnosci Dyrektora — Zastgpca
Dyrektora.”

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu.
§ 3. Uchwala podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszenie na tablicy ogloszen Starostwa

Powiatowego w Otwocku.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Podpisy Czlonkéw Zarzagdu Powiatu:
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