
           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Górna 13 05-400 Otwock,  

ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze: 

Ogłoszenie nr 11/2021  
 

nazwa stanowiska:  Inspektor 

nazwa komórki organizacyjnej do której jest prowadzony nabór: 

Wydział Administracyjny 

Wymiar etatu:  1/1 

 

Zakres obowiązków: 

1. pozyskiwanie informacji związanych z programami operacyjnymi oraz możliwościami pozyskiwania fundu-

szy zewnętrznych na współfinansowanie zadań powiatu; 

2. informowanie komórek organizacyjnych starostwa o możliwościach pozyskiwania środków zewnętrznych, 

w tym prowadzenie poradnictwa w zakresie pozyskiwania środków zewnętrznych; 

3. przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej w ramach Funduszy Unijnych oraz pozostałych krajowych źródeł 

finansowania (wnioski o dofinansowanie); 

4. koordynacja i nadzór na realizacją projektów finansowanych lub dofinansowanych ze środków zewnętrz-

nych przy współpracy z komórkami organizacyjnymi starostwa lub jednostkami organizacyjnymi powiatu; 

5. nadzorowanie rozliczania projektów finansowanych lub dofinansowywanych ze środków zewnętrznych; 

6. współpraca z innymi samorządami i instytucjami w pracach związanych z realizacją projektów finansowa-

nych lub dofinansowywanych ze środków zewnętrznych; 

7. weryfikację poprawności dokumentów oraz ich archiwizację; 

8. raportowanie i sprawozdawczość; 

9. wsparcie komórek organizacyjnych w korespondencji z instytucjami oceniającymi wniosek 

o dofinansowanie. 

 

Warunki pracy: 

 

1. Praca na stanowisku biurowym związana z bezpośrednią obsługą pracowników w siedzibie urzędu przy 

ul. Komunardów 10, w godzinach poniedziałek 8 :00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, piątek 8:00-

15:00, z zastrzeżeniem regulacji wprowadzanych w związku z sytuacją epidemiologiczna w kraju. 

2. Praca wymaga obsługi urządzeń: komputer, drukarka, telefon/fax, ksero, skaner. 

3. Praca wymaga przemieszczania się pomiędzy częściami budynku lub innymi budynkami urzędu. 

 






