OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

POWIAT OTWOCKI

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13 05-400 Otwock,
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Ogtoszenie nr 4/2021

nazwa stanowiska: Inspektor
nazwa komorki organizacyjnej, do ktorej jest prowadzony nabor:

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami

Wymiar etatu: 1/1

Zakres obowigzkow:

1. gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosc Skarbu Panstwa i Powiatu, w tym:

a) przygotowywanie projektow uchwat rady oraz zarzadzen Starosty w sprawach obcigzenia nieruchomosci
ograniczonymi prawami rzeczowymi,

b) naliczanie naleznosci za nieruchomosci udostepniane z zasobu,

2. przygotowywanie projektow decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez udzielenie
zezwolenia na wybudowanie urzadzen i instalacji przemystowych;

3. przygotowywanie projektow zezwolen na wejscie w teren nieruchomosci stanowigcych wiasnosc¢ Skarbu
Panstwa lub powiatu z pracami polegajacymi na budowie urzadzen infrastruktury technicznej;

4. prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych ustalania, ktére nieruchomosci stanowig

wspolnote gruntowa badz mienie gromadzkie, ustalenie wykazu osob uprawnionych do udziatu.

Warunki pracy:

1. praca na stanowisku biurowym, w siedzibie urzedu przy Komunardow 10 w Otwocku, w godzinach
poniedziatek 8:00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, pigtek 8:00-15:00, z zastrzezeniem regulacji
wprowadzanych w zwigzku z sytuacjg epidemiologiczng w kraju;
praca wymagana obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon/fax, ksero, skaner;
praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy czesciami budynku lub innymi budynkami urzedu;
budynek, w ktorym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich drzwi oraz poza parterem toalet
przystosowanych do oséb niepetnosprawnych.

Wymagania niezbedne

Wyksztatcenie Wyzsze | stopnia
Staz pracy 3 lata
Znajomosé aktow ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U.z 2020 r.

prawnych poz. 1990);




ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz.
2204);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.. Dz. U.
22020 . poz. 256 ze.zm.);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.z 2020 r. poz. 1740 ze zm.),
ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzqdzie powiatowym (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz.
920);

ustawa z dnia 29 czerwca 1963r. 0 zagospodarowaniu wspolnot gruntowych ( t.j. Dz.
U.z 2016 r. poz. 703);

umiejetnosc obstugi sprzetu biurowego;

umiejetnosc czytania dokumentow prawnych;

umiejetnosc¢ redagowania wnioskow o dokonanie zmian w ksiegach wieczystych;
umiejetnos¢ korzystania z bazy Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych oraz
programow ewidencji gruntow;

umiejetnosc pracy w zespole

Wymagania dodatkowe (pozadane)

wyzsze |l stopnia o kierunku prawo, geodezja, planowanie przestrzenne
rok doswiadczenia w obszarze gospodarki nieruchomosciami i/lub samorzadu
terytorialnego

Wymagane dokumenty

@ U s L pD e

10.

1.

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

list motywacyjny;

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

kserokopia swiadectw pracy oraz innych dokumentow potwierdzajgcych wymagany staz pracy;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji zawodowych i umiejetnosci,
kwestionariusz osobowy (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajgcej sie
o zatrudnienie);

oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wziecia udziatu w rekrutacji
(dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie);

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw ubiegajacych sie o zatrudnienie
w Starostwie Powiatowym w Otwocku (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego zaktadka dokumenty dla osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie);

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w  przypadku kandydata zamierzajacego
skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.z 2019 r. poz. 1282).

Miejsce i termin sktadania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w terminie do dnia 18 lipca 2021 r., w formie papierowej z dopiskiem

»ogtoszenie nr 4/2021” w Starostwie Powiatowym w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock lub za posrednictwem

poczty lub w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP lub na adres e-mailowy rekrutacja@powiat-

ocki.pl w tytule e-maila wpisujgc ,ogtoszenie nr 4/2021”.

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.



Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Otwocku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku moga ubiegac sie obywatele polscy, gdyz stanowisko zwigzane jest
z wykonywaniem wiadzy publicznej.

Oferty, ktore nie spetniajg wymogow formalnych, niekompletne lub te, ktore wplyng po wyzej wymienionym terminie
nie beda rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej o terminach poszczegolnych etapow naboru. Ostateczna Informacja o wyniku naboru bedzie

umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia.

DOKUMENT SPORZADZONY W DNIU - 5 lipca 2021 r.

STAROSTA

W
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