OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

POWIAT OTWQOCKI

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13 05-400 Otwock,
ogfasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Ogtoszenie nr 1/2021

nazwa stanowiska: Inspektor
nazwa komorki organizacyjnej, do ktérej jest prowadzony nabér:

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami

Wymiar etatu: 1/1

Zakres obowigzkow:

1. gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos¢ Skarbu Panstwa i Powiatu, w tym:

a) przygotowywanie projektow uchwat rady oraz zarzadzen Starosty w sprawach obcigzenia nieruchomosci
ograniczonymi prawami rzeczowymi,

b) naliczanie naleznosci za nieruchomosci udostepniane z zasobu,

2. przygotowywanie projektow decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez udzielenie
zezwolenia na wybudowanie urzadzen i instalacji przemystowych;

3. przygotowywanie projektow zezwolen na wejscie w teren nieruchomosci stanowigcych wiasnosé Skarbu
Panstwa lub powiatu z pracami polegajacymi na budowie urzadzen infrastruktury technicznej;

4. prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych ustalania, ktére nieruchomosci stanowia

wspolnote gruntowa badz mienie gromadzkie, ustalenie wykazu 0s6b uprawnionych do udziatu.

Warunki pracy:

1. praca na stanowisku biurowym, w siedzibie urzedu przy Komunardéw 10 w Otwocku, w godzinach
poniedziatek 8:00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00-16:00, pigtek 8:00-15:00, z zastrzezeniem regulacji
wprowadzanych w zwigzku z sytuacjg epidemiologiczna w kraju;
praca wymagana obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon/fax, ksero, skaner;
praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy czesciami budynku lub innymi budynkami urzedu;
budynek, w ktorym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich drzwi oraz poza parterem toalet
przystosowanych do osob niepetnosprawnych.

Wymagania niezbedne

Wyksztatcenie Wyzsze | stopnia w zakresie administracji, prawa, geodezji badz planowania
‘ przestrzennego.

Staz pracy 3 lata

Znajomos¢ aktow ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2020 r.

prawnych poz. 1990);



ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksiegach wieczystych i hipotece (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz.
2204);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.. Dz. U.
22020 r. poz. 256 ze.zm.);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.z 2020 r. poz. 1740 ze zm.),
ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzqdzie powiatowym (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz.
920);

ustawa z dnia 29 czerwca 1963r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych ( t.j. Dz.
U.z2016r. poz. 703);

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Otwocku;

Statut Powiatu Otwockiego.

umiejetnosc¢ obstugi sprzetu biurowego;

umiejetnosc czytania dokumentow prawnych;

umiejetnosé redagowania wnioskow o dokonanie zmian w ksiegach wieczystych;
umiejetnos¢ korzystania z bazy Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych oraz
programow ewidencji gruntow;

umiejetnosc pracy w zespole

Wymagania dodatkowe (pozgdane)
wyzsze |l stopnia w zakresie gospodarki nieruchomosciami lub administracji lub
prawa
rok doswiadczenia w obszarze gospodarki nieruchomosciami i/lub samorzadu
terytorialnego

Wymagane dokumenty

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

list motywacyjny;

kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie;

kserokopia swiadectw pracy oraz innych dokumentow potwierdzajgcych wymagany staz pracy;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji zawodowych i umiejetnosci,
kwestionariusz osobowy (dostepny w BIP Powiatu Otwockiego);
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oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;

8. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

9. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wziecia udziatu w rekrutacji
(dostepne w BIP Powiatu Otwockiego);

10. klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatow ubiegajacych sie o zatrudnienie
w Starostwie Powiatowym w Otwocku (zatgcznik do ogtoszenia);

11. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata zamierzajgcego

skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282).

Miejsce i termin sktadania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13 czerwca 2021 r., w formie papierowej z dopiskiem
,ogtoszenie nr 1/2021” w Starostwie Powiatowym w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock lub za posrednictwem
poczty lub w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP lub na adres e-mailowy rekrutacia@powiat-

Aplikacje, ktore wptyna do Starostwa po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.




Informacje dodatkowe

W' miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Otwocku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku moga ubiegac sie obywatele polscy, gdyz stanowisko zwigzane jest
z wykonywaniem wtadzy publiczne;.

Oferty, ktére nie spetniajg wymogow formalnych, niekompletne lub te, ktére wptyna po wyzej wymienionym terminie
nie beda rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostana poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej o terminach poszczegdlnych etapéw naboru. Ostateczna Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego.

Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstrzygniecia.

DOKUMENT SPORZADZONY W DNIU - 1 czerwca 2021 r.

STAROSTA
Krzysztof Szczegielniak



Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw
ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.1)
— dalej RODO informuje, iz:

1)
2)

3)

3)
6)

7)

8)

9

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Otwocku
z siedzibg w Otwocku ul. Gérnej 13, 05 — 400 Otwock.

inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest Pani Daria
Bartnicka, mail: iod@powiat-otwocki.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na
stanowisko Inspektora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, na podstawie Pani/Pana
dobrowolnej zgody;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane — do czasu zakonficzenia procesu rekrutacji
na stanowisko Inspektora Starostwa Powiatowego w Otwocku

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos$¢é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnigciem. Oswiadczenie o cofnigeiu zgody na przetwarzanie danych -
osobowych wymaga jego zlozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres mailowy
sekretarz@powiat-otwocki.pl

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow
zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji na stanowisko Inspektora Starostwa
Powiatowego w Otwocku

10) Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez

w formie profilowania.

...............................................

(data i podpis kandydata do pracy)



