Starostwo Powiatowe w Otwocku
ul. Gérna 13, 05 — 400 Otwock

tel. (22) 778-1-353

fax (22) 778-1-302

www.powiat-otwocki.pl
kadry@powiat-otwocki.pl

Geodeta

1,00 ( pelny)

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

licencji,

o

o v W

1. Obstluga zgloszen prac geodezyjnych: przygotowywanie i wydawanie
kopii materialéow zasobu wydawanie dokumentéw obliczenia opfaty i

Aktualizowanie baz danych prowadzonych w PODGiIK o dostarczone
opracowania geodezyjno-kartograficzne,

Przygotowanie materialdw do wytaczenia z zasobu,

Realizacja wnioskdéw o udostepnienie kopii materialéw zasobu,
Porzadkowanie materiatow geodezyjno- kartograficznych w PODGIK,
Przygotowywanie pism i sprawozdan,

piatek 8:00-15:00

1. Praca na stanowisku biurowym w siedzibie urzedu przy ul. Gérnej 13,
w godzinach poniedziatek 8:00-17:00, od wtorku do czwartku 8:00 — 16:00,

2. Praca wymaga obstugi urzadzen: komputer, drukarka, telefon/fax, ksero

i skaner;
3. Praca wymaga przemieszczania si¢ pomiedzy czesciami budynku lub innymi
budynkami urzedu;
4. Budynek, w ktérym wykonywana bedzie praca nie posiada windy, szerokich
drzwi oraz poza parterem toalet przystosowanych do 0séb niepelnosprawnych.
Wyksztalcenie Srednie Geodezyjne,
Staz pracy Minimum 3 lata stazu pracy
Znajomos¢ aktoéw 1. Ustawa prawo geodezyjne i kartograficzne
prawnych oraz akty wykonawcze,
2. Kodeks Postgpowania Administracyjnego,
3. Ustawa o gospodarce nieruchomosciami w
zakresie podzialéw nieruchomosciami,
4. Ustawa o pracownikach samorzadowych.
Umiejetnosci 1.Umiejetnosé stosowania przepiséw
dotyczacych geodezji i kartografii,
2.Umiejetnos¢ obstugi programoéw 1 sprzetu
informatycznego,
3.Umiejgtnosé obstugi sprzetu biurowego,
4. Obstuga programéw EWOPIS+EWMAPA,
OSRODEK, REJCEN.
Wyksztalcenie Wyzsze I badz II stopnia w zakresie geodezji

i kartografii.

| Doswiadczenie zawodowe

Co najmniej rok doswiadczenia w obszarze
geodezji 1 kartografii  Vlub  samorzadu
terytorialnego.

Wiedza specjalistyczna

Uprawnienia zawodowe
lub inne umiejetnosci

Uprawnienia zawodowe z geodezji i kartografii w
zakresach 11 2.




Wymagane dokumenty

zyciorys (CV),

list motywacyjny - podpisany wiasnorecznie,

kwestionariusz osobowy (dostgpny w BIP Powiatu Otwockiego)

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéow

ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Otwocku,

5. kopie dokumentéw poswiadczajace wyksztalcenie (np. kopia dyplomu lub
zaswiadczenie o stanie odbytych studiéw),

6. kopie innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejgtnosci
zawodowe,

7. kopie  dokumentdw  poswiadczajacych  doswiadczenie  zawodowe
(np. swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, umoéw zlecen, zaswiadczen
o odbyciu stazu),

8. o$wiadczenie o niekaralnosci za umySlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

9. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z peti praw publicznych,

10.kopie dokumentéw potwierdzajgcych ewentualng niepetnosprawnosc.

P R

Miejsce i termin
skladania dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ - w terminie 10 dni od daty opublikowania
ogioszenia w  Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego
(www.bip.pow; ‘ ), to jest do dnia 6 czerwca 2021r., w formie
paplerowe_] z doplsklem ,» ogloszenie na stanowisko Geodety” w Starostwie
Powiatowym w Otwocku ul. Gérma 13, 05-400 Otwock za posredmctwem
platformy ePUAP lub na adres e-mailowy rckiut

Aplikacje, ktore wptyna do Starostwa po termmle nie bgdq rozpatrywane

Informacje dodatkowe

1. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0séb niepelosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Otwocku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit ponize;j
6%,

2. O zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku moga ubiegaé sie
obywatele polscy, gdyz stanowisko zwigzane jest z wykonywaniem
wiadzy publicznej,

3. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Otwockiego,

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny
by¢ opatrzone klauzula: Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO oswiadczam, iz
wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora, ktorym jest Starostwo
Powiatowe w Otwocku moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
procedury rekrutacji na stanowisko Geodety w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Starostwa Powiatowego w
Otwocku. Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt
11 RODO

5. Starosta Otwocki zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez
rozstrzygniecia

DOKUMENT SPORZADZONO W DNIU - 21.05.2021r.

STAROSTA \

Krzysztof Szczegielniak




Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatow
ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.1)
— dalej RODO informujg, iz:

)
2)

3)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Otwocku
z siedziba w Otwocku ul. Gornej 13, 05 — 400 Otwock.

inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest Pani Daria
Bartnicka, mail: iod@powiat-otwocki.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na
stanowisko Geodety, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, na podstawie Pani/Pana
dobrowolnej zgody;

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane — do czasu zakonczenia procesu rekrutacji
na stanowisko Geodety Starostwa Powiatowego w Otwocku

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnieciem. Oswiadczenie o cofnigciu zgody na przetwarzanie danych
osobowych wymaga jego zlozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres mailowy
sekretarz@powiat-otwocki.pl

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwiazanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji na stanowisko Geodety Starostwa
Powiatowego w Otwocku

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

(data i podpis kandydata do pracy)



