STAROSTY OTWOCKIEGO
z dnia ?g‘ JLO ?LO?O

w sprawie ustalenia organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku
w zwiazku z zagrozeniem COVID-19 oraz umieszczeniem Powiatu Otwockiego
w ,,0bszarze czerwonym”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 920) oraz art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegblnych  rozwigzaniach zwigzanych z  zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 207 Kodeksu pracy
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320), Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego
2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. z 2020 r., poz. 325) oraz
Rozporzadzeniem Rady Ministroéw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii

(Dz. U. 2 2020 r., poz. 1758), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W zwiazku z zagrozeniem spowodowanym rozprzestrzenianiem si¢ wirusa
SARS-CoV-2 oraz umieszczeniem Powiatu Otwockiego w ,,obszarze czerwonym™, o ktorym
mowa w § 1 pkt 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1758), od 26 pazdziernika 2020 r. do odwolania
wprowadzam nastepujace zasady pracy Starostwa Powiatowego w Otwocku:

1) Starostwo Powiatowe w Otwocku z wylaczeniem Wydzialu Komunikacji i Transportu
pracuje w godzinach:

a) poniedziatek od 8.00 do 17.00,

b) wtorek, sroda, czwartek od 8.00 do 16.00,

c) piatek od 8.00 do 15.00,

w tym przyjecia interesantow odbywajg si¢ w godzinach:

d) poniedziatek od 8.10 do 16.50,

e) wtorek, sroda, czwartek od 8.10 do 15.50,

f) piatek od 8.10 do 14.50,

2) Wydzial Komunikacji i Transportu pracuje w trybie zmianowym, od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7.30 do godziny 18.45, w tym przyjecie interesantoéw odbywa
si¢ w godz. od 7.40 do godz. 12.50 oraz od godz. 13:25 do godz. 18.35. Od godz. 13.00 do
godz. 13:15 Wydzial Komunikacji i Transportu bedzie zamknigte — przerwa techniczna.
Pozostale dwie i poélgodziny pracy dziennie pracownik Wydzialu Komunikacji
1 Transportu jest zobowigzany wykonywaé¢ w trybie pracy zdalnej w godzinach
uzgodnionych z Dyrektorem.




2. Nalezy zachowaé odleglo$¢ min. 1,5 m migdzy osobami, a ponadto w budynku urzedu

3

obowigzkowe jest noszenie maseczki lub przytbicy ochronnej zakrywajacych usta i nos.
Dyrektor/Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Otwocku
w przypadkach szczegélnych moze poleci¢ pracownikowi Starostwa Powiatowego
w Otwocku wykonanie, przez czas oznaczony, pracy okreslonej w umowie o prace, poza
miejscem jej stalego wykonywania (praca zdalna).

. W celu zalatwienia spraw zaleca si¢ kontakt za posrednictwem dostgpnych srodkow

komunikacji, tj.:
1) telefonicznie od poniedziatku do piatku w godzinach okreslonych w ust. 1 pkt 1 lub 2:

a)  Kancelaria ul. Gérna 13 - tel. 22 778-1-300, 326, 339,
b)  Kancelaria ul. Komunardéw 10 - tel. 22 788-15-34, 35,
¢)  Sekretariat Starosty - tel. 22 778-1-301,
d) Wydzial Administracyjny - tel. 22 778-1-330,
e)  Wydzial Architektury i Budownictwa - tel. 693 506 504
tel. 22 788-15-34 135
wew. 371, 376,
f)  Wydzial Finansowy - tel. 22 778-1-314, 340,
g)  Wydzial Geodezji i Kartografii - tel. 788-15-341 35

wew. 391,395, 396, 397

h)  Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej —
tel. 22 778-1-381, 778-1-307,

i)  Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami — tel. 22 788-15-341 35

wew. 361, 362,

j)  Wydziatl Komunikacji i Transportu - tel. 22 778-1-333, 778-1-336,
778-1-354,

k)  Powiatowy Inzynier Ruchu - tel. 22 778-1-304,

1) Wydziat Ochrony Srodowiska - tel. 22 788-15-34 135
wew. 359, 357,

m) Wydzial Organizacyjny i Spraw Spotecznych -tel. 22 778-1-321, 324,

n)  Punkt Paszportowy - tel. 22 788-09-09,



p)
Q)

r)

Zarzadzanie Kryzysowe - tel. 22 719-48-21,

Biuro Kultury i Promocji - tel. 22 788-15-34 1 35 wew. 387,
Biuro Rady - tel. 22 778-1-334, 337,
Powiatowy Rzecznik Konsumentow - tel. 22 778-1-327

2) za pomoca poczty elektronicznej — kancelariai@powiat-otwocki.pl;

3) za pomoca elektronicznej Platformy Ustug Publicznych ePUAP:
/tadou944kk/SkrytkaESP;

4) za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres:

Starostwo Powiatowe w Otwocku ul. Gérna 13, 05-400 Otwock;

5) umozliwia si¢ Interesantom skladanie pism bezposrednio w Kancelariach Starostwa
przy ul. Gérnej 13 oraz przy ul. Komunardéw 10 w godzinach okreslonych w ust. 1 pkt 1
6) umozliwia si¢ Interesantom obstuge bezposrednia w godzinach okreslonych w ust. 1

pkt 1 lub 2:

a) Wydzial Architektury i Budownictwa — przy ul. Komunardow 10 po
wczesniejszym telefonicznym umoéwieniu sie,

b) Wydzial Geodezji i Kartografii — przy ul. Komunardéw 10 przy okienkach do
obstugi interesantoéw, (decyduje kolejnosé przyjscia)

¢) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — przy ul. Gornej
13 po wczesniejszym telefonicznym umoéwieniu si¢ (domofon przy wejsciu do
budynku od ul. Rzemieslniczej)

d) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami — przy ul. Komunardow 10 po
wczesniejszym telefonicznym umoéwieniu sig,

e) Wydzial Komunikacji i Transportu — przy ul. Gornej 13 (decyduje kolejnosé
przyjscia — biletomat),

f) Powiatowy Inzynier Ruchu — przy ul. Gérnej 13 po wczesniejszym telefonicznym
umowieniu sie,

g) Wydzial Ochrony Srodowiska — przy ul. Komunardéow 10 po wczesniejszym
telefonicznym umoéwieniu sie,

h) Punkt Paszportowy — po wczesniejszym telefonicznym umowieniu sie;

i) Powiatowy Rzecznik Konsumentéow — przy ul. Gomej 13 po wczesniejszym

telefonicznym umowieniu sie.

5. Kasa przy ul. Gérnej 13 (I pigtro) jest czynna w godz. 8:00-16:00, w zwigzku z tym po
godzinie 16:00 w Wydziale Komunikacji i Transportu oraz Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — nie bedzie mozliwosci dokonania
platnosci gotéwkowych.

§

2. Traci moc zarzadzenie Nr  63/2020  Starosty  Otwockiego

z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustalenia organizacji pracy Starostwa Powiatowego

z



mailto:kancelaria@powiat-otwocki.pl

w Otwocku w zwigzku z zagrozeniem COVID-19 oraz umieszczeniem Powiatu Otwockiego
W ,,obszarze czerwonym’.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
w Starostwie Powiatowym oraz podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Otwockiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROST,
Krzfsetof Szczegielniak

Andirzej Solecki



