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Z dnia ..... " v e AN !f‘

w sprawie zmiany uchwaly Nr CCXCVIII/115/16 Zarzadu Powiatu w Otwocku
z dnia 14 grudnia 2016 r. w sprawie obowigzku przeprowadzenia i wdrozenia
centralizacji a takze okreslenia zasad rozliczania podatku od towardéw i uslug w
Powiecie Otwockim oraz jednostkach organizacyjnych powiatu

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o
szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.
j. Dz. U.z 2018 r. poz. 280) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W uchwale nr CCXCVIII/115/16 Zarzadu Powiatu w Otwocku z dnia 14 grudnia
2016 r. w sprawie obowiazku przeprowadzenia i wdrozenia centralizacji a takze okre$lenia
zasad rozliczania podatku od towarow i ustug w Powiecie Otwockim oraz jednostkach
organizacyjnych powiatu, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosei rozliczen podatku VAT w Powiecie
Otwockim i jego jednostkach organizacyjnych zwanych dalej ,jednostkami” z dniem
1 lipca 2020 r. wprowadza si¢ zaktualizowana ,,Procedur¢ obiegu dokumentéw oraz
Jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celow podatku od towaréw i ustug
powiatu otwockiego” oraz ,,Procedur¢ rozliczania podatku od towaréw i ustug.”
stanowiace zalaczniki do niniejszej uchwaty.”;

2) zalgcznik nr 1 do uchwaly pt. ,, Procedura obiegu dokumentow oraz jednolitych zasad
prowadzenia ewidencji dla celow podatku od towardw i ustug Powiatu Otwockiego i
Jjego rozliczania” otrzymuje brzmienie okreslone w zafaczniku do niniejszej
uchwaty;

3) dodaje si¢ zalgcznik nr 2 do uchwaty pt. ,,Procedura rozliczania podatku od towaréw
i ustug” w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.Wykonanie uchwaty powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§ 3. Uchwata podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 lipca
2020 r.
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UZASADNIENIE

W zwigzku z wejsciem w zycie interpretacji ogolnej Ministra Finanséw ,w sprawie
opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug czynnosci wykonywanych przez jednostki
samorzgdu terytorialnego w zwiqzku z realizacjq zadan publicznych w zakresie edukacji
publicznej oraz pomocy spolecznej, nalozonych na nie odregbnymi ustawami” - Dziennik
Urzedowy z dnia 15 czerwca 2020 r. poz. 81 /Interpretacja ogélna nr PT1.8101.3.2019
Ministra Finanséw z dnia 10 czerwca 2020 r./ zaistniata konieczno$¢ zmiany procedur
przyjetych uchwatg Nr CCXCVIII/115/ 16 Zarzadu Powiatu w Otwocku z dnia 14 grudnia
2016 r. tj. ,.Procedury obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla
celéw podatku od towardw i ustug Powiatu Otwockiego i jego rozliczania” oraz ,, Procedur
rozliczania podatku od towarow i ustug”.

Interpretacja Ministra Finanséw z dnia 10 czerwca 2020 r. zostala ogloszona w dniu
15 czerwca 2020 r. w Dzienniku Urzedowym pod poz. 81 /Interpretacja ogoélna nr
PT1.8101.3.2019 Ministra Finanséw z dnia 10 czerwca 2020 r./. Okres od ogloszenia
interpretacji do momentu podjgcia niniejszej uchwaly byt czasem potrzebnym na wylonienie
doradey podatkowego oraz dokonania aktualizacji w/w procedur, a dostosowanie rozliczen
podatkowych nalezalo zastosowa¢ od 1 lipca 2020 r. (czyli od nowego okresu
rozliczeniowego podatku VAT, a w Powiecie Otwockim obowigzuje miesigczny okres
rozliczeniowy) zgodnie ze stanem obowiazujgcym w interpretacji Ministra Finansow.

W zwiazku z powyzszym zachodzi koniecznos¢ podjecia uchwaly wprowadzajgcej
zaktualizowane procedury.
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1. Wykaz aktéw prawnych i poje¢é

Jesli w dalszej czesci procedury obiegu dokument6éw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji
dla celéw podatku od towaréw i ustug Powiatu Otwockiego bedzie mowa o:

1. jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostkg budzetowg Powiatu
Otwockiego.

2. ustawie lub ustawie o VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz.U.2020.106 t.j. z dnia 2020.01.23 ze zm.),

3. ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U.2019.869 t.j. z dnia 2019.05.10 z p6Zn. zm.)

4, ustawie kodeks karny skarbowy — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (Dz.U.2020.19 t.j. z dnia 2020.01.08 ze. zm.),

5. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U.2019.900 t.j. z dnia 2019.05.14 ze zm.),

6. Starostwie Powiatowym — naleZy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Otwocku.



2. Uwagi ogélne

2.1 Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady obiegu dokumentéw oraz jednolitego prowadzenia ewidencji dla
celéw podatku od towaréw i ushug poprzez okreslenie regut obowigzujacych jednostki organizacyjne
Powiatu Otwockiego w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnege wypelniania obowigzkéw
wynikajacych z ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz centralizacji rozliczen Powiatu
Otwockiego.

Procedura okresla zasady wystawiania faktur dokumentujgcych sprzedaz towaréw i ushig oraz
postepowania wobec otrzymanych faktur dokumentujacych zakupy towaréw i ustug, prowadzenia
ewidencji dla celéw rozliczania podatku od towardéw i ustug, wypelniania i skladania deklaracji VAT,
korygowania deklaracji VAT oraz ewidencji sprzedazy i zakupu, rozliczania zobowiazania
podatkowego / nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym oraz wskazuje zasady dotyczace
odpowiedzialnoéci za poszczegdlne elementy rozliczen VAT w Powiecie Otwockim oraz jego
jednostkach organizacyjnych.

Powiat Otwocki w celu realizacji obowiazkow wynikajgcych z ustawy o podatku od towaréw i ustug
sporzadza zbiorczg deklaracje VAT oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktore sg
przygotowywane na podstawie czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu jednostek i czgstkowych
deklaracji VAT jednostek.

Za prawidlowos¢ sporzadzanych deklaracii jednostek oraz prowadzonych rozliczen VAT jednostek
odpowiedzialno$¢ (w tym odpowiedzialno$é karno-skarbowa), ponosza wyznaczone osoby
sprawujace okre$lone w niniejszej procedurze stanowiska na podstawie imiennego upowazZnienia
Zarzadu Powiatu Otwockiego. Wykaz stanowisk, ktoérych sprawowanie wigze si¢ z
odpowiedzialnoscia za sporzadzanie czastkowych rejestréw / deklaracji VAT oraz prowadzenie
rozliczefi VAT w danej jednostce stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Powiatu Otwockiego s3 obowigzani do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszej procedurze.

2.2 Wyrejestrowanie czynnego podatnika VAT

Jednostki, ktore dotychczas samodzielnie rozliczaty si¢ z Urzgdem Skarbowym z podatku od towarow
i ushug z dniem 1 stycznia 2017 r. zostang automatycznie wyrejestrowane z rejestru podatnikow
podatku od towaréw i ustug. Ostatnia samodzielng deklaracja wg starego zdecentralizowanego
modelu rozliczen podatku VAT bedzie deklaracja VAT za miesigc grudzien 2016 r. Nastgpny zas
miesigc, bedzie pierwszym miesiacem obowigzywania nowego zcentralizowanego modelu rozliczen
VAT, od ktérego jednostki te zaczng sktadaé czastkowe deklaracje VAT do Powiatu Otwockiego.

Powiat Otwocki ztozy do Urzedu Skarbowego w Otwocku informacj¢ zawierajaca wykaz jednostek
organizacyjnych powiatu, ktére z dniem 01.01.2017 r. podlegaja centralizacji VAT w Powiecie
Otwockim.

2.3 Aneksy do obowijzujacych uméw zawartych przez poszczegélne jednostki
organizacyjne

Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do aneksowania zawartych wczesniej przez siebie umow,
ktore beds obowiazywaty w 2017 r. i z tytulu ktorych bedzie wykazywana sprzedaz podlegajaca
opodatkowaniu VAT. Aneks powinien zawiera¢ zmiang strony umowy (strong umowy powinien by¢
Powiat reprezentowany przez jednostke) oraz informacje o koniecznosci doliczenia do pobieranej
ceny wlasciwej kwoty podatku od towaréw i ustug wg stawki wynikajacej z ustawy o podatku od
towaréw i ustug.



Aneks w zakresie zmiany strony umowyna :
Powiat Otwocki ul. Gérna 13 05-400 Otwock NIP: 532-20-08-671 reprezentowane przez

W przypadku, gdy wczeéniej zawarte umowy nie okreslaja kwot brutto, ani klauzuli o doliczaniu
naleznej kwoty podatku od towaréw i ustug do ceny netto, to w aneksach do umdéw nalezy taki zapis
zamiescié. W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia takiej regulacji do umowy, nalezy podatek
od towardw i ustug obliczy¢ metoda w ,,stu”.

Nowe umowy (po dniu 1 stycznia 2017 r.) nalezy zawiera¢ w imieniu Powiatu Otwockiego ( Powiat
Otwocki reprezentowany przez Dyrektora jednostki organizacyjnej wraz z podaniem nazwy i adresu
jednostki oraz numeru NIP Powiatu Otwockiego 532-20-08-671). Nowe umowy powinny réwniez
zawieraé regulacje w zakresie koniecznoéci doliczenia do ceny kwoty podatku VAT wg wlasciwej
stawki.

2.4 Odpowiedzialnos¢ karno- skarbowa

Kierownicy, gléwni ksiggowi oraz wskazani pracownicy Powiatu Otwockiego oraz jego jednostek
organizacyjnych obok pracownikéw wyznaczonych zgodnie z zalacznikiem nr 1 przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za prawidiowe sporzadzanie czastkowej ewidencii sprzedazy i zakupu / deklaracji
VATdanej jednostki na gruncie ustawy o finansach publicznych oraz ustawy kodeks karny skarbowy.

Ustawa kodeks kamy skarbowy reguluje zakres czynéw uznawanych za karalne m.in. w zakresie
prawa podatkowego. Odpowiedzialno$¢ karna za przestgpstwa skarbowe oraz odpowiedzialnosé¢ za
wykroczenia skarbowe zostala uregulowana w art. 1 § 1 ustawy kodeks kamny skarbowy, zgodnie z
ktérym odpowiedzialnoéci tej podlega wylgcznie ten, kto popehia czyn spolecznie szkodliwy,
zabroniony pod grozba kary przez ustawe obowiazujgca w czasie jego popelnienia.

Natomiast, przestgpstwem skarbowym lub wykroczeniem skarbowym nie jest czyn zabroniony,
ktérego spoleczna szkodliwosé jest znikoma (art. 1 § 2 ustawy kodeks kamy skarbowy). Ponadto
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego nie popelnia sprawca czynu zabronionego,
jezeli nie mozna mu przypisaé winy w czasie czynu (art. 1 § 3 ustawy kodeks karny skarbowy). Jezeli
do dokonania przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego wymagane jest nastapienie
okreslonego w ustawie kodeks kamny skarbowy skutku, sprawca zaniechania podlega
odpowiedzialnosci karnej za przestgpstwo skarbowe lub odpowiedzialnosci za wykroczenie skarbowe
jedynie wtedy, gdy cigzy! na nim prawny, szczegélny obowiazek zapobiegniecia skutkowi (art. 1 § 4
ustawy kodeks karny skarbowy).

Majac na uwadze powyisze, przestgpstwo skarbowe stanowi czyn bezprawny, zawiniony oraz
spolecznie szkodliwy bardziej niz znikomo, kt6ry jest zabroniony pod grozba kary przewidzianej w
ustawie kodeks karny skarbowy.

Natomiast, wykroczeniem skarbowym jest czyn zabroniony, jezeli kwota uszczuplonej lub narazonej
na uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej albo warto$¢ przedmiotu czynu nie przekracza
pieciokrotnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia w czasie jego popelnienia.

Wykroczeniem skarbowym sa rowniez inne czyny zabronione, uregulowane w czgsci szczegdlnej
ustawy kodeks karny skarbowy.

Zgodnie z ustawa kodeks kamy skarbowy odpowiedzialnosci o charakterze karno-skarbowym
podlegaja jedynie osoby fizyczne (w szczegolnosci odpowiedzialnosci takiej nie podlegaja jednostki
organizacyjne Powiatu Otwockiego czy tez sam Powiat Otwocki).

Kryteria oceny spolecznej szkodliwosdei czynu zostaty wskazane w art. 53 § 7 ustawy kodeks karny

skarbowy, ktéry nakazuje oceniaé stopien spolecznej szkodliwosci czynu na podstawie: rodzaju i
charakteru zagrozonego lub naruszonego dobra, wagi naruszonego przez sprawcg obowigzku



finansowego, wysoko$ci uszczuplonej lub narazonej na uszczuplenie naleznosci publicznoprawne;j,
sposobu i okolicznosci popelnienia czynu zabronionego, jak réwniez postaci zamiaru, motywacji
sprawcy, rodzaju naruszonej reguly ostroznosci i stopnia jej naruszenia.

Powstanie odpowiedzialnosci karnej w stosunku do sprawcy przestepstwa lub wykroczenia
skarbowego warunkowane jest przypisaniem temu sprawcy winy. Przestgpstwa skarbowe lub
wykroczenia skarbowe popeltniane sa umyélnie, a nieumy$lnie wylgcznie jesli ustawa kodeks karny
skarbowy tak stanowi (art. 4 § 1 ustawy kodeks kamy skarbowy).

Czyn zabroniony jest popelniony umyslnie, jezeli sprawca chce go popelnié albo przewidujgc
mozliwosé jego popelnienia, na to si¢ godzi. Natomiast czyn zabroniony popelniony jest nieumyslnie,
jezeli sprawca nie ma zamiaru jego popelnienia, jednak popefnia go na skutek niezachowania
ostroznosci wymaganej w danych okolicznosciach, mimo ze mozliwos¢ popelnienia tego czynu
przewidywat albo mogh przewidzie¢ (art. 4 § 2 i 3 ustawy kodeks karny skarbowy). Dopuszczenie sig
naruszenia obowigzujacych norm prawnych, jednakze bez elementu winy (umyslnej lub nieumyslne;j)
po stronie sprawcy, nie stanowi przestgpstwa ani wykroczenia skarbowego. Co istotne w przypadku
winy nieumysinej nalezy wskaza¢, iz sprawca nie ma zamiaru popetnienia czynu jednak dopuszcza sig
go na skutek niezachowania odpowiedniej ostroznosci, ktéra powinien zachowac.

Podkreéli¢ nalezy, iz zgodnie z art. 9 § 3 odpowiedzialno§¢ za przestgpstwa skarbowe lub
wykroczenia skarbowe ponosi¢ moze rowniez osoba, ktéra zajmuje si¢ sprawami gospodarczymi
dane;j jednostki organizacyjnej. Osoby takie moga podlegac odpowiedzialnosci karno-skarbowe;j jesli
niewlasciwie wykonywaly obowiazek nadzoru nad przestrzeganiem regul obowigzujacych w
dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej.

Ninigjsza procedura okresla stanowiska, ktorych sprawowanie wigze si¢ z odpowiedzialnoscia za
prowadzenie ewidencji dla celéw podatku od towaréw i ustug Powiatu Otwockiego oraz jego
jednostek organizacyjnych (szczegdlowy wykaz stanowisk, ktérych sprawowanie wigze sig¢ z
odpowiedzialnoscia zostal przedstawiony w zalgczniku nr 1 do niniejszej procedury), jak réwniez
wiasciwy tryb obiegu dokumentéw, a takze zakres obowigzkow.

2.5 Archiwizowanie dokumentéw

Wszystkie archiwizowane dokumenty nalezy przechowywac przez okres co najmniej 5 lat liczac od
konica roku, w ktérym uplyngl termin zaptaty podatku za dany okres. Przykladowo w przypadku
zlozenia deklaracji VAT za kwiecien 2016 r. termin zaplaty podatku uptynat 25 maja 2016 r. Liczac
od kofica roku (a wigc 31 grudnia 2016 r.) dokumenty dotyczace deklaracji VAT za kwiecief 2016 r.
nalezy przechowywa¢ do 31 grudnia 2021 r. wiacznie.

Nalezy réwniez zaznaczy¢, iz termin platnosdci podatku wynikajacego z deklaracji skladanych za
grudzien poszczegéinych lat uplywa w styczniu nastepnego roku. W konsekwencji, w przypadku
zlozenia deklaracji VAT za grudzien 2016 r., termin platnosci podatku uplynie 25 stycznia 2017 r.
Oznacza to, ze liczac od konca roku (a wiec 31 grudnia 2017 r.) dokumenty dotyczace deklaracji VAT
za grudzien 2016 r. nalezy przechowywac co najmniej do 31 grudnia 2022 r.

Nalezy podkre$li¢, iz w przypadku wydatkéw inwestycyjnych, dokumenty nalezy przechowywaé
przez okresco najmniej 10 lat liczac od poczatku roku, w ktérym dana inwestycja zostala oddana do
uzytkowania. Powyzsze wigze si¢ z faktem, iz w okreslonych przypadkach przepisy art. 91 ustawy o
VAT przewiduja mozliwosé¢ dokonywania korekty wieloletniej od nabycia srodkéw trwatych przez
okres 10 lat.

3. Wystawianie faktur

Szczegdlowe zasady wystawiania faktur oraz elementy, ktére powinny zawiera¢ faktury zostaly
wskazane w procedurze rozliczania podatku od towardéw i ushug Powiatu Otwockiego. Ninigjsza
instrukcja okresla czynnoéci organizacyjno-techniczne zwigzane z wystawianiem faktur. Wszystkie
wystawione i otrzymane faktury nalezy archiwizowac.



Powiat Otwocki jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ushug,
identyfikowanym poprzez numer NIP 532-20-08-671. Jednostki sa obowigzane wystawiacé faktury w

zwiazku z dokonywang sprzedaza towaréw i ushug na rzecz:
¢ innego podatnika VAT,
¢ podatku od wartosci dodane;),
e podatku o podobnym charakterze,
e osoby prawnej niebgdacej podatnikiem,

e osoby fizycznej bedacej nabywca towaru lub ushugi, ktéra zazadata wystawienia faktury w
terminie 3 miesigcy od konica miesigca, w ktérym wydano towar lub wykonano ustuge badz
otrzymano calo$é lub czgsc zaptaty.

W przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej ustug dzierzawy / najmu, dostawy mediéw, $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych
(i innych ushug wskazanych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT) wystawianie faktur nie jest
wymagane przepisami, jednakze zgodnie z podejsciem Powiatu Otwockiego dokumentowanie ww.
czynnosci za pomoca faktur VAT jest konieczne (terminy wystawiania faktur okresla procedura
rozliczania podatku od towaréw i ustug).

Wprzypadku, gdy podatnik (jednostka) dokonuje transakeji podlegajacej zwolnieniu z opodatkowania
na podstawie art. 43 ust. 1 lub przepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 (rozporzadzenia
Ministra Finanséw regulujace zwolnienia inne niz wskazane w ustawie o VAT), nie jest on
obowiazany do wystawienia faktury na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodane;,
podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem, chyba ze nabywca
zghosi takie zadanie w terminie 3 miesi¢cy od kofica miesigca, w ktérym wydano towar lub wykonano
ushige badz otrzymano catos¢ lub cz¢é¢ zaplaty.

Za wystawianie faktur odpowiada wyznaczony pracownik jednostki. Faktury nalezy wystawia¢ w
dwéch (lub wigeej) egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji jednostki.
Wystawione faktury sprzedazy ujmuje si¢ w ewidencji sprzedaZy oraz w ksiggach rachunkowych
zgodnie z polityka rachunkowosci.

Faktury nalezy numerowaé poczawszy od numeru faktury, nast¢pnie symbol jednostki. Wykaz
symboli jednostek stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej procedury. Nastgpnie umieszcza si¢
oznaczenie miesigca oraz roku w formacie MM/RRRR/ (np. 03/2017). Nalezy wskaza, iz numeracjg
nalezy prowadzi¢ w taki sposdb, aby unikna¢ sytuacji oznaczenia dwéch faktur takim samym
numerem. Przykladowy spos6b numeracji faktur: 01/XX/03/2017.

Wystawiajgc fakture dokumentujaca sprzedaz towaréw i ustug, jako dane sprzedawcy nalezy wskazac
dane Powiatu Otwockiego, tj. w szczegdinosci:

Sprzedawca

Powiat Otwocki

ul. Gérna 13

05-400 Otwock

NIP: 532-20-08-671

Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej

Natomiast jako dane wystawcy nalezy wskazaé¢ dane jednostki (o ile jest to mozliwe):.
Wystawea

Nazwa jednostki

ul. nazwa ulicy

Kod pocztowy, miejscowosé



nr rachunku bankowego

Jezeli ze wzgledéw technicznych nie jest mozliwe wystawienie faktury zgodnie z powyzszym
schematem, (np. z powodu ograniczen technicznych systemu ksiggowego, ograniczeniem ilo$¢ pol na
fakturze), nalezy wskazaé¢ inne dane pozwalajace na identyfikacj¢ jednostki, ktéra wystawila dang
fakture, w szczegolnosei adres do korespondencji.

Przy takich ograniczeniach, ww. dane moga zosta¢ pominigte lub tez jednostka moze umiescic w
innym polu (np. w polu dostawcy), dodatkowe oznaczenic pozwalajace na identyfikacj¢ jednostki
wystawiajgcej fakture.

Nalezy jednak podkresli¢, iz wystawiona faktura kaidorazowo musi zawiera¢ NIP Powiatu
Otwockiego.

W przypadku, gdy stwierdzone zostang nieprawidlowosci zwiazane z wystawieniem faktury nalezy
wystawi¢ fakture korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku od
towardw 1 ustug Powiatu Otwockiego.

4. Kasy Fiskalne

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych powiatu dokonuja analizy przepiséw prawnych w zakresie
ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych oraz ewentualnego obowiazku
ewidencjonowania okreslonych czynnosci przy zastosowaniu kas online od dnia centralizacji.
Informacj¢ o zainstalowaniu kasy fiskalnej w danej jednostce nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Otwocku.

5. Faktury zakupowe

W przypadku dokonywania przez dana jednostke naby¢ towaréw lub ushug, na potrzeby wystawienia
przez dostawce faktury dotyczacej zakupu. towarédw i ustig nalezy wskaza¢ dane Powiatu
Otwockiego, tj. w szczegdlnosci:

Nabywca

Powiat Otwocki

ul. Gérna 13

05-400 Otwock

NIP: 532-20-08-671

Platnik

Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej

Nalezy wskazaé, iz analogicznie jak w przypadku faktur sprzedazowych, na fakturze zakupowej
dostawca musi ujgé dane pozwalajace na identyfikacj¢ jednostki dokonujgcej nabycia towarow /
ustug, w szczegdlnosei adres do korespondencii.

Faktury zakupu otrzymane w formie papierowej nalezy podstemplowa¢ w celu potwierdzenia daty
wplywu faktury do jednostki. Otrzymane faktury dotyczace zakupdéw towaréw 1 ushug
wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych ujmuje si¢ w ewidencji zakupu oraz
w ksiegach rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci.

W odniesieniu do faktur zakupu otrzymanych w formie elektronicznej, konieczne jest gromadzenie
danych pozwalajacych na jednoznaczne okreslenie momentu otrzymania faktury zakupowej, a tym
samym momentu okreslajacego, co do zasady, powstanic prawa do odliczenia VAT.

W przypadku, gdy stwierdzone zostang nieprawidlowosci zwigzane z otrzymang faktura zakupu
nalezy wystawi¢ not¢ korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku
od towaréw i ushug Powiatu Otwockiego.



W przypadku, gdy nie jest mozliwe wystawienie noty korygujacej, nalezy poinformowac sprzedawce
o koniecznoéci wystawienia faktury korygujace;j.

6. Ewidencja dla celow rozliczania podatku od towaréw i uslug

Jednostki organizacyjne Powiatu Otwockiego prowadza ewidencj¢ sprzedazy oraz ewidencje zakupu
dla potrzeb rozliczania podatku od towaréw i ustug.

Za prowadzenie ewidencji w danej jednostce odpowiedzialna jest wyznaczona osoba, wskazana w
zalaczniku nr 1 do niniejszej procedury. Ewidencja prowadzona jest dla poszczegdlnych okresow
rozliczeniowych tj. miesiecznie.

Ewidencje musza by¢ prowadzone terminowo i rzetelnie, tak aby na ich podstawie bylo mozliwe
sporzadzenie deklaracji czastkowej jednostki zgodnej z przepisami ustawy o VAT i zawiera¢ dane
zawarte we wzorach ewidencji sprzedazy i zakupow stanowigcych zalgcznik nr 2 oraz zalacznik nr 3
do niniejszej procedury.

Ewidencje sprzedazy i zakupéw prowadzone sa w formie elektronicznej, jednakze po sporzgdzeniu
deklaracji czgstkowej jednostki nalezy kazdorazowo dokona¢ wydruku ewidencji sprzedazy i zakupu,
odpowiednio je podstemplowad, a osoba do tego uprawniona powinna podpisa¢ ewidencje. Nast¢pnie
nalezy dokonaé ich archiwizacji w danej jednostce wraz z deklaracjg czastkowa jednostki.

Archiwizowane ewidencje sprzedazy 1 zakupu nalezy przechowywa¢ zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt 2. Uwagi ogdlne.

Osoby wskazane w zalacznike nr 1 do niniejszej procedury odpowiadaja za prawidlowosé
sporzadzanych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz ewidencji sprzedazy i zakupu.

Czastkowe ewidencje sprzedazy i zakupu jednostek sporzadza si¢ i przesyla drogg elektroniczng do
Starostwa Powiatowego najpdzniej w terminie do 14 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za
ktory skladana jest deklaracja (przykladowo, w przypadku ewidencji za kwiecien 2017 r. powinna ona
zostaé przekazana do Starostwa Powiatowego do 14maja 2017 r.).

W tym samym terminie jednostki przekazuja do Starostwa Powiatowego podpisane ewidencje
rowniez w wersjl papierowej.

W przypadku braku sprzedazy lub braku zakupu, obowiazuje przestanie ewidencji zerowych.

W oparciu o przestane czastkowe ewidencje sprzedazy i zakupu poszczegdlnych jednostek sporzadza
sie zbiorcza ewidencj¢ sprzedazy i zakupu Powiatu Otwockiego. Za sporzadzenie zbiorczej ewidencji
sprzedazy i zakupu odpowiada upowazniony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego.

Po sporzadzeniu zbiorczej ewidencji sprzedazy i zakupu nalezy je zarchiwizowac i przechowywa¢
zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2. Uwagi ogdlne.

7. Deklaracje VAT

Na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu za dany okres rozliczeniowy sporzadza si¢ czastkowa
deklaracj¢ VAT jednostki.

Kwot wprowadzanych do czastkowej deklaracji VAT jednostek nie zaokragla si¢ do pelnych ztotych
(zaokraglenie zgodnie z zasadami zawartymi w ordynacji podatkowej jest dokonywane dopiero na
etapie sporzadzania zbiorczej deklaracji VAT Powiatu Otwockiego).

Czastkowe deklaracje VAT jednostek sporzadza si¢ i przesyla droga elektroniczng do Starostwa
Powiatowego wraz z ewidencja zakupu i sprzedazy, tj. najpozniej w terminie do 14 dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu za ktory skladana jest deklaracja (przykladowo, w przypadku ewidenciji za



pazdziernik 2017r. powinna ona zosta¢ przekazana do Starostwa Powiatowego do 14 listopada
2017r.).

Jezeli w jednostce organizacyjnej wystapi sprzedaz, z tytutu ktdrej wymagane jest zlozenie deklaracji
VAT-27 stosowne dane powinny zostaé przekazane do Starostwa Powiatowego. Dana jednostka
powinna przestaé czgsciowo wypetniona deklaracj¢ VAT-27 oraz wykazaé transakcje w ewidencji.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie dokonano sprzedazy opodatkowanej oraz nie
dokonano nabyé¢ podlegajacych odliczeniu, sporzadza si¢ czastkowa deklaracje VAT ,zerows”
jednostki. Taka deklaracja réwniez powinna zosta¢ przeslana do Starostwa Powiatowego ww.
terminie.

Réwnoczesnie z przestaniem drogg elektroniczng czastkowej deklaracji VAT jednostki do Starostwa
Powiatowego, nalezy wydrukowaé czastkowa deklaracje VAT jednostki iodpowiednio ja
podstemplowa, a osoba do tego wyznaczona powinna podpisa¢ deklaracje VAT jednostki.

Nastepnie jeden egzemplarz deklaracji czastkowej VAT nalezy przesta¢ do Starostwa Powiatowego
do wyznaczonej osoby w Wrydziale Finansowym, a jeden egzemplarz zarchiwizowac w danej
jednostce.

ok

Przestane ewidencje sprzedazy i zakupu jednostek oraz czastkowe deklaracje VAT jednostek sa
podstawa do sporzgdzenia zbiorczej deklaracji VAT Powiatu Otwockiego.

Za sporzadzenie zbiorczej deklaracji VAT odpowiada wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego. Zbiorcza deklaracje VAT Powiatu Otwockiego sporzadza si¢ w dwoéch
egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz podpisany przez Skarbnika Powiatu Otwockiego lub inng
osobe do tego upowazniona sklada si¢ do Urzedu Skarbowego w Otwocku, natomiast drugi
egzemplarz nalezy zarchiwizowaé i przechowywa¢ zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2.
Uwagi ogdlne.

8. Rozliczenie zobowigzania podatkowego / nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym

8.1 Pozycja wynikajaca z czastkowych deklaracji VAT jednostek

a) Jednostka wykazuje w czgstkowej deklaracji pozycje ,.do zaplaty” (nadwyika VAT
naleznego nad VAT naliczonym)

W przypadku, jezeli w danym okresie rozliczeniowym z czastkowej deklaracji VAT j ednostki wynika
kwota zobowigzania podatkowego, jednostka jest obowigzana przekaza¢ Srodki pienigzne w
odpowiednicj wysokosci celem urcgulowania zobowigzania VAT wykazanego w deklaracji
czastkowej jednostki na konto Starostwa Powiatowego, najpézniej do 18 dnia miesiaca nastepujacego
po miesigeu, za ktory skladana jest deklaracja.

b) Jednostka wykazuje w czgstkowej deklaracji VAT pozycje , do zwrotu” (nadwyzka VAT
naliczonego nad VAT naleznym)

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czastkowej deklaracji VAT jednostki wynika
kwota nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym i ww. kwota jest odzyskiwana przez Powiat
Otwocki w drodze wniosku o zwrot VAT wynikajacy ze scentralizowanej deklaracji VAT
(przypadek, o ktérym mowa w pkt 7.2 lit. b) poniZej), Starostwo Powiatowe dokonuje zwrotu ww.
nadwyzki na rachunek bankowy jednostki w ciagu 10 dni roboczych od jej otrzymania z Urzedu
Skarbowego.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czastkowej deklaracji VAT jednostki wynika
kwota nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym i ww. kwota jest w catosei lub w czescl
,odzyskiwana” przez Powiat Otwocki w drodze potracenia z zobowigzaniami VAT wynikajacymi z
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czastkowych deklaracji VAT innych centralizowanych jednostek, w szczegdlnosci w sytuacji, kiedy
w scentralizowanej deklaracji VAT Powiat Otwocki wykaze kwotg do zaplaty (przypadek opisany w
pkt. 7.2 lit. a), jak réwniez, kiedy ww. kwota jest odzyskiwana przez Powiat Otwocki w drodze
potrgcenia z przyszlymi zobowiazaniami, kiedy w scentralizowanej deklaracji VAT wykazana
zostanie kwota do przeniesienia (przypadek opisany w pkt. 7.2 lit. ¢), Starostwo Powiatowe dokona
zwrotu ww. nadwyzki na rachunek bankowy jednostki w ciggu 10 dni roboczych od dnia zlozenia
scentralizowanej deklaracji VAT.

8.2 Pozycja wynikajaca ze scentralizowanej deklaracji VAT Powiatu Otwockiego
a) Kwota do zaplaty

W przypadku, gdy ostateczna kwota wynikajgca ze zbiorczej deklaracji VAT stanowi zobowiazanie
podatkowe, zaplaty ww. kwoty zobowiazania Powiatu Otwockiego dokonuje Starostwo Powiatowe.

Kwota podatku do zaplaty wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT Powiatu Otwockiego jest
przekazywana przelewem nawlasciwyrachunek bankowy Urzedu Skarbowego w Otwocku.

b} Kwota do zwrotu

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku zloZenia zbiorczej deklaracji VAT
przez Powiat Otwocki powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, jej zwrot
dokonywany jest przez Urzad Skarbowy w calo$ci na rachunek bankowy Powiatu Otwockiego.

W tym zakresie Powiat Otwocki przygotowuje odpowiedni wniosek o zwrot VAT, ktory jest
podpisywany przez Skarbnika Powiatu Otwockiego.

¢) Kwota do przeniesienia na nast¢pny okres roziiczeniowy

W przypadku,‘ jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku zloZenia zbiorczej deklaracji VAT
przez Powiat Otwocki powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, mozliwe
jest takze, aby zostata ona przeniesiona na nastgpny okres rozliczeniowy (w catosci lub czgsei).

Decyzia w zakresie rozdysponowania kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym jest
podejmowana przez Skarbnika Powiatu Otwockiego.

9  Korekty deklaracji VAT oraz ewidencji sprzedazy i zakupu

Jezeli stwierdzono nieprawidlowosci w przeslanych czastkowych deklaracjach VAT jednostki lub
czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki nalezy dokonaé ich korekty, a nastgpnie
procedowaé zgodnie z zasadami przedstawionymi powyzej.

Jezeli nieprawidlowosci w przestanych czastkowych deklaracjach VAT jednostki lub czastkowe;
ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki stwierdzono przed terminem na zlozenie deklaracji VAT
(zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sa obowiazani sklada¢ deklaracje VAT w terminie
do 25. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu za ktory sklada si¢ deklaracje), nalezy niezwlocznie
przestaé do Starostwa Powiatowego skorygowang czastkowa deklaracje VAT oraz czastkowg
ewidencje sprzedazy i zakupu, a nastgpnie skontaktowac si¢ ze Starostwem Powiatowym w celu
ustalenia dalszego toku postgpowania.

Jezeli ze skorygowanej deklaracji VAT jednostek wynika wigksza kwota VAT do zaptaty do Urzgdu
Skarbowego niz z pierwotnej czastkowej deklaracji VAT jednostki, nalezy przesia¢ do Starostwa
Powiatowego skorygowana czastkowa deklaracj¢ VAT jednostki, a nastgpnie skontaktowac si¢ ze
Starostwem Powiatowym w celu ustalenia daty zlozenia korekty deklaracji.

Po ustaleniu daty ztozenia korekty deklaracji(jesli korekta zwigkszajaca zobowigzanie na poziomie
jednostki zostanie stwierdzona po zlozeniu rozliczenia) i ustaleniach ze Starostwem Powiatowym,
jednostka jest zobligowana obliczy¢ kwot¢ odsetek od powstatej zaleglosci podatkowej na dzien
ztozenia korekty deklaracji VAT przez Starostwo Powiatowe do Urzgdu Skarbowego zgodnie z
przepisami Ordynacji Podatkowej, a nastgpnie jest zobowigzana niezwlocznie przekaza¢ srodki

11



pieniezne celem uregulowania zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami w odpowiedniej wysokosci na
konto Starostwa Powiatowego.

wdked

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze sa obligatoryjnie uwzgledniane w polityce rachunkowosci
jednostek oraz Starostwa Powiatowego.

10. Wykaz zalacznikéw do procedury:
Zalacznik nr 1 — wykaz stanowisk, ktérych sprawowanie wiaze si¢ z odpowiedzialnoscia za
sporzadzanie deklaracji oraz prowadzenie rozliczen VAT
Zalgcznik nr 2 — wzér ewidencji sprzedazy VAT
Zalacznik nr 3 — wzér ewidencji zakupu VAT

Zalgcznik nr 4 — wykaz symboli jednostek

12



Zatacznik nr 1

Wykaz stanowisk, ktérych sprawowanie wiaze sig z odpowiedzialnoscia za sporzadzanie deklaracji oraz prowadzenie rozliczeri VAT w Powiecie Otwockim

Lp.| sl - e
1. |Starostwo Powiatowe w Otwocku inspektor

2. |Oswiata Powiatowa w Otwocku ksiggowa

3. [Miodziezowy Orodek Socjoterapii "Jedru$" w Jézefowie ksiggowa

4. |Powiatowy Miodziezowy Dom Kultury im. Michata Elwiro Andriollego w Otwocku ksiggowa

5. |Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Otwocku ksiggowa

6. |Specjalny Oérodek Szkolno - Wychowawezy Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Otwocku ksiggowa

7. |Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawezy Nr 2 w Otwocku ksiggowa

8. |Zespol Szkdt Nr 1 w Otwocku ksiggowa

9. |Zespdl Szkél Nr 2 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Otwocku ksiggowa

10. |Zespot Szkdt Ekonomiczno-Gastronomicznych im. Stanislawa Staszica w Otwocku ksiggowa

1. [Liceum Ogdinoksztalcace nr | im. K.I. Galczyhskiego w Otwocku ksiegowa

12. |Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Specjalista ds.. VAT
13. | Domy dla Dzieci w Otwocku Specjalista ds., VAT
14. |Dom Pomocy Spolecznej w Otwocku Specjalista ds.. VAT
15. |Dem Pomocy Spolecznej w Karczewie Specjalista ds.. VAT
16. [Dom Pomocy Spolecznej "Wrzos" Specjalista ds.. VAT
17. |Rodzinny Dom Dziecka w Podbieli Specjalista ds.. VAT
18. |Srodowiskowy Dom Samopomocy Specjalista ds.. VAT
18. |Zarzad Drog Powiatowych w Otwocku z s. w Karczewie Gl. Ksiggowa
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Zatacznik nr 3
Wzér ewidencji zakupu VAT

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

Rejestr zakupu za[_miesiac | rok |

-
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o

-
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-
X

Razem:




Zalacznik nr 4
Wykaz symboli jednostek w Powiecie Otwockim

1. |Starostwo Powiatowe w Otwocku P

2. |Oswiata Powiatowa w Otwocku oP

3. |Miodziezowy Osrodek Socjoterapii "Jedrus" w Jézefowie MOS

4. |Powiatowy Miodziezowy Dom Kultury im. Michata Elwiro Andriollego w Otwocku PMDK
5. |Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Otwocku PPPP
6. |Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawezy Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Otwocku S0sSW1
7. |Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowaweczy Nr 2 w Otwocku Ssoswz2
8. |Zespot Szkdt Nr 1 w Otwocku 281

9. |Zespot Szkdt Nr 2 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Otwocku ZS52

10. |Zespdt Szkot Ekonomiczno-Gastronomicznych im. Stanistawa Staszica w Otwocku ZSEG
11. |Liceum Ogdlnoksztalcace nr | im. K.I. Gatczyfiskiego w Otwocku LO

12. |Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie PCPR
13. |Domy dla Dzieci w Otwocku DDD
14. |Dom Pomocy Spotecznej w Otwocku DPSK
15. |Dom Pomocy Spotecznej w Karczewie DPSA
16. |Dom Pomocy Spotecznej "Wrzos" DPSW
17. |Rodzinny Dom Dziecka w Podbieli RDDP
18. |Srodowiskowy Dom Samopomocy SDS
19. |Zarzad Drég Powiatowych w Otwocku z s. w Karczewie ZDP
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L.

Wykaz aktéw prawnych i pojec

Jesli w dalszej czesci procedury rozliczania podatku od towaréw i ushig bedzie mowa o:

1.
2.

Powiecie — nalezy przez to rozumieé Powiat Otwocki,
jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostke budzetowg Powiatu
Otwockiego,

. ustawie lub ustawie o0 VAT — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towardw i ushug (Dz.U.2020.106 tj. z dnia 2020.01.23 ze zm.),
ustawie o systemie o$wiaty — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz.U.2019.1481 tj. z dnia 2019.08.08 ze zm.),

. ustawie prawo budowlane — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

(Dz.U.2019.1186 t.j. z dnia 2019.06.26 ze zm.),

rozporzadzeniu w sprawie zwolniefl z obowiazku prowadzenia ewidencji — rozumie si¢ przez to
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U.2018.2519 z dnia 2018.12.31
ze Zm.),

rozporzadzeniu w sprawic obliczania pre-wspéfczynnika - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektérych podatnikéw (Dz. U z 2015 r., poz. 2193 ze zm.),

. rozporzadzeniu w sprawie kas rejestrujacych — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra

Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U.2019.816 z dnia
2019.04.30 ze zm.).



II. Uwagi ogdlne

Niniejsza procedura ma na celu wskazanie prawidlowego sposobu rozliczen poszczegolnych rodzajow
transakcji dla celéw podatku od towaréw i ushug. Procedura zostala podzielona na czeséci wedlug
poszczegblnych typéw transakcji sprzedazy wystepujacych w Powiecie oraz jego jednostkach, co ma
na celu usprawnienie wyszukiwania niezb¢dnych informacji. W podatku od towaréw i ushig
wystepuje podatek naleiny, naliczany od transakcji sprzedazy towardéw i ushig podlegajacych
opodatkowaniu oraz podatek naliczony, wykazywany na fakturach dokumentujgcych nabycia
towardw 1 ushug. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sa uprawnieni do pomniejszenia
podatku naleZznego o kwote podatku naliczonego pod warunkiem jego zwigzku z czynnosciami
opodatkowanymi VAT.

Procedura szczegélowo wskazuje jak nalezy rozlicza¢ rozne rodzaje transakcji sprzedazy, odnoszac
si¢ do wszystkich elementéw konstrukcyjnych podatku od towardéw i ustug koniecznych do
prawidlowego raportowania transakcji sprzedazy dla celéw tego podatku. Niniejsza procedura
wskazuje w szczegolnosci:

e moment powstania obowigzku podatkowego w przypadku danej transakcji, a wiec, w ktorym
dnin (a tym samym, w ktérym okresie rozliczeniowym) nalezy rozpoznaé (wykazaé w
rejestrze sprzedazy) dang transakcje;

e podstawg opodatkowania, a wigc kwote netto danej transakcji, ktéra nastgpnie nalezy
opodatkowaé¢ wedhig odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja podlegajaca
aopodatkowaniu VAT);

s sposob opodatkowania danej transakeji, tj. czy dana transakcja:

* podlega opodatkowaniu VAT wedlug stawki podstawowej (22% / 23%) lub wedlug
stawek obnizonych (7% / 8% lub 5%),

= korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT,

» w ogole nie podlega opodatkowaniu VAT,

e czy z tytulu dokonania danej transakcji sprzedazy istnieje obowiazek wystawienia faktury, a
jesli tak to, w jakim terminie nalezy wystawié fakturg;

e czy z tytulu dokonania danej transakcji sprzedazy powstaje obowiazek jej ewidencjowania na
kasie fiskalnej oraz kasie fiskalnej on line.

W odniesieniu do transakcji dotyczacych nabycia towarow i ustug, niniejsza procedura okresla ogdlne
zasady odliczania VAT naliczonego w szczegdlnosci:

¢ prawo do odliczenia VAT;

¢ moment dokonania odliczenia;

e mozliwos¢ dokonania pelego odliczania VAT;

» reguly czgsciowego odliczania VAT z zastosowaniem wspolczynnika VAT;

o reguly czesciowego odliczania VAT z zastosowaniem pre-wspolczynnika VAT.



III. Dzialanie jako podatnik VAT

Opodatkowaniu VAT podlegaja wylacznie czynnodci (transakcje) dokonywane przez podatnikéw
VAT. W mysl art. 15 ust. 1 ustawy o VAT podatnikami VAT sa osoby prawne, jednostki
organizacyjne niemajace osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujgce samodzielnie
dziatalno$é gospodarcza, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT — bez wzgledu na cel lub
rezultat takiej dziatalnoéci. Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy o VAT dzialalnos¢ gospodarcza obejmuje
wszelka dzialalno$¢ producentéw, handlowcéw lub ustugodaweow, w tym podmiotow pozyskujacych
zasoby naturalne oraz rolnikow, a takze dzialalno$¢ os6b wykonujgcych wolne zawody. Dziatalnosc¢
gospodarcza obejmuje w szczegdlnodei czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towaréw lub
wartodci niematerialnych i prawnych w sposéb ciagly dla celéw zarobkowych.

Ustalajac, czy jednostka samorzadu terytorialnego (jst) wystgpuje w danym przypadku w charakterze
podatnika VAT, nalezy uwzglednié tres¢ art. 15 ust. 6 ustawy o VAT, w ktérym zastrzezono, Ze za
podatnikéw VAT nie uznaje sig organéw wiadzy publicznej oraz urzgdow obshugujacych te organy w
zakresie zadah natozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych jednostki te zostaly
powolane, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych.

W konsekwencji jednostki:

1) nie dziatajg w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim realizuja nalozone odrgbnymi
przepisami zadania, dla realizacji ktérych jednostki te zostaty powotane (np. wydajac decyzje czy
postanowienia),

2) dzialaja w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim na podstawie zawartych uméw
cywilnoprawnych dokonuja czynnosci (transakcji) majacych charakter dzialalnosci gospodarcze;j.

W przypadku uznania, iz Powiat Otwocki jest podatnikiem VAT w zwigzku z dang czynnoscig
(transakcja) wykonywang przez jednostke, nalezy nastepnie zweryfikowac, czy czynnos$é ta miesci sig
w katalogu czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT (w VAT lub poza VAT).

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegaja nastgpujace
czynnosci (transakcje):

1) odptatna dostawa towaréw i odplatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju (w tym tzw. import
ustug a wiec ushugi opodatkowane u nabywcy);

2) eksport towardw,

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przywoz towar¢w z terytorium panstwa trzeciego na
terytorium Unii Europejskiej;

4) wewngtrzwspblnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju,

5) wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw, tj. wywoz towardw z terytorium kraju w wykonaniu
czynno$ci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej inne niz
terytorium Polski.

W art. 7 ust. 1 ustawy o VAT okreslono, ze przez dostawg towaréw rozumie si¢ przeniesienie prawa
do rozporzadzania towarami jak wiasciciel. W art. 8 ustawy o VAT wskazano natomiast, ze przez
$wiadczenie ushug rozumie sie kazde $wiadczenie na rzecz osoby fizycznej, osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej, ktére nie stanowi dostawy towarow w
rozuntieniu art.7.



IV. Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikow jednostek
budzetowych zajmujacych si¢ dzialalno$cia oSwiatowy

1.  CzynnoSci z zakresu o$wiaty niepodlegajace opodatkowaniu VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wiadzy publicznej oraz urzedy obstugujace te organy
uznaje si¢ za podatnika w zakresie realizowanych zadan natozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla
realizacji ktérych zostaly one powotane wylacznie jezeli wykonuja one czynnosei na podstawie
zawartych uméw cywilnoprawnych.

Z uwagi na wydanie interpretacji ogdlnej Ministerstwa Finanséw z 10 czerwca 2020 r. o sygn.
PT1.8101.3.2019PT1.8101.3.20 zobowiazuje sie jednostki do analizowania kazdorazowo czynnosci z
zakresu edukacji publicznej i pomocy spolecznej, o ktérych mowa ponizej, pod katem spelnienia
kryteriow wylaczenia z VAT opisanych w interpretacji.

W interpretacji, Minister Finansow stwierdza, ze w odniesieniu do okreslonych czynnosci zwigzanych
z realizacja zadan w zakresie edukacji publicznej oraz pomocy spotecznej, jednostki samorzadu
terytorialnego (jst) nie wystepuja w roli podatnikéw VAT i tym samym ich wykonywanie nie podlega
opodatkowaniu VAT, o ile spelnione sa okre$lone przestanki. Badajac, czy dana czynnosé
wykonywana przez jst stanowi dzialalno$¢ gospodarcza, nalezy bra¢ pod uwage wskazane w
orzecznictwie Trybunatu Sprawiedliwodci Unii Europejskiej przestanki i ich wystgpowanie w
konkretnej sprawie. Przykladowo zatem nalezy oceni¢:

1) czy warunki realizacji danego $wiadczenia odbiegaja od warunkéw, na jakich realizowane byloby
ono przez inne podmioty gospodarcze,

2) w jakim rezimie prawnym wykonywane sg dane czynnosci;

3) czy istnigje asymetria pomig¢dzy kosztami wykonywania danych $wiadczen a odplatnoscia
ponoszona przez ich beneficjentow;

4) w jakim stopniu ponoszona odplatnosé stanowi rzeczywista warto$é otrzymywanych swiadczen;

5) czy odplatnoséé jest uzalezniona od sytuacji majatkowej beneficjenta.

Oceny takiej nalezy dokonaé przy uwzglednieniu wszystkich wystepujacych w danej sprawie
okolicznosci.

Interpretacja stanowi zatacznik do niniejszej Procedury.

W konsekwencji, w przypadku stwierdzenia, iz transakcja nie podlega VAT, jednostka nie
ujmuje jej w ewidencji ani deklaracji. W przypadku za$, gdy z analizy transakcji wynikaé
bedzie komieczno$¢ opodatkowania, stosowa¢ nalezy zasady opodatkowania wskazane w
punktach 2-3 ponizej. Zaznaczy¢ przy tym nalezy, Ze opodatkowanie wystapi jedynie
wyjatkowo.

Przykladem jest wydawanie duplikatow $wiadectw i legitymacji, ktére nie podlega opodatkowaniu
VAT i w konsekwencji czynnosci te nie rodzg obowigzku ich raportowania dla celéow VAT.

Przyklad — szkola otrzymala w dniu 16 kwietnia odplatnos¢ w wysokosci 5 zt za wydanie duplikatu
$wiadectwa ukonczenia szkoly.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Transakcja ta nie podlega opodatkowaniu VAT. W konsekwencji nie powstanie obowigzek
podatkowy z tytulu otrzymania ww. odplatnosci i nie bedzie obowiazku wykazania jej w ewidencji
VAT. Nie jest takze konieczne wystawienie faktury z tytutu dokonanej sprzedazy oraz nie powstanie
koniecznosé ewidencjowania sprzedazy na kasie fiskalnej.




2.

Sprzedaz positkow

(w tym sprzedaz positkéw wytworzonych przez uczniéw)

Opodatkowanie sprzedazy positkow. Jezeli sprzedazy positkoéw dokonuja:

¢ jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw ustawy o systemie o$wiaty

(art. 2) np. szkoly - na rzecz swoich uczniéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i
pracownikéw pedagogicznych tej jednostki, taka transakcja podlega zwolnieniu z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT),

regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, ofrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, oérodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowej,
wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewodg¢ domy pomocy spoleczne] prowadzone
przez podmioty posiadajace zezwolenie wojewody, placowki opiekuficzo-wychowawcze 1
oérodki adopcyjno-opiekuricze, placowki specjalistycznego poradnictwa, placowki inne niz
wymicnione powyzej wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewodg zapewniajace
catodobowa opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym
wieku na podstawie zezwolenia wojewody, specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar
przemocy w rodzinie, na rzecz podmiotéw korzystajacych z ustug okreslonych w przepisach o
pomocy spolecznej oraz ustug okre$lonych w przepisach o przeciwdzialaniu przemocy w
rodzinie, taka transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o
VAT).

Za zwolniona z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT nalezy takze uznaé
dostawe napojéw w ramach zywienia przez jednostki o$wiatowe oraz domy pomocy spoleczne;.
Warto podkresli¢, iz zwolnienie takowe przyshuguje jedynie w sytuaci, kiedy ushluga ta swiadczona

jest dla uczniéw, nauczycieli i innych pracownikdw pedagogicznych (w przypadku jednosiek

o$wiaty) oraz beneficjentow ustug opiekunczych/zdrowotnych (w przypadku domu pomocy
spoleczne;j).

W pozostatych przypadkach tj. w sytuacji, w ktérej ww. jednostki dokonujg sprzedazy positkow na
rzecz podmiotéw innych niz wskazane powyzej, takie transakeje beda opodatkowane obnizona stawkg
VAT (obecnie 8%, art. 41 ust. 12f ustawy o VAT).

Obnizona stawka nie znajdzie jednak zastosowania do sprzedazy w zakresie:

1) napojoéw innych niz wymienione w zataczniku nr 3 lub zatgczniku nr 10 do ustawy o VAT lub w
przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie, w tym ich przygotowania i podania;

2) towaréw nieprzetworzonych przez podatnika, innych niz wymienione w zalgczniku nr 3 lub
zafgczniku nr 10 do ustawy o VAT lub w przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie;

3) positkéw, ktérych skladnikiem sg towary wskazane jako wylgczone z grupowan wymienionych w
poz. 2 i 11 zalgcznika nr 10 do ustawy o VAT (np. homary, skorupiaki i o$smiornice).

Opodatkowaé nalezy takg sprzedaz stawka podstawowg (obecnie 23%).

Napoje wymienione w zataczniku nr 3 lub zataczniku nr 10 do ustawy o VAT, o ktérych mowa
powyzej i do ktdrych stosuje si¢ stawkg 8%, to:

1) wymienione w poz. 16 zatgcznika nr 3 (CN ex 2201) wody, wlacznie z naturalnymi lub sztucznymi
wodami mineralnymi i wodami gazowanymi, niezawierajace dodatku cukru lub innego srodka
stodzacego ani aromatyzujacego; 16d i $nieg - wylacznie woda dostarczana za posrednictwem sieci
wodociggowych, cysternami lub innymi $rodkami transportu,

2) wymienione w poz. 17 zalgcznika nr 10 do (CN ex 2202) wody, wlacznie z wodami mineralnymi i
wodami gazowanymi, zawierajace dodatek cukru lub innego $rodka stodzacego, lub wody
aromatyzowane i pozostale napoje bezalkoholowe, z wylgczeniem sokéw owocowych i warzywnych,
objetych pozycjg CN 2009 - wytacznie produkty:
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a) jogurty, maslanki, kefiry, mleko nieobjete dzialem CN 04 - z wylaczeniem produktow
zawierajacych kawe oraz jej ekstrakty, esencje lub koncentraty,

b) napoje bezalkoholowe, w ktorych udzial masowy soku owocowego, warzywnego lub owocowo-
warzywnego wynosi nie mniej niz 20% sktadu surowcowego,

¢) preparaty do poczatkowego zywienia niemowlat, w tym mleko poczatkowe, preparaty do dalszego
Zywienia niemowlat, w tym mleko nastgpne, mleko i mleko modyfikowane dla dzieci, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 235 sierpnia 2006 1. o bezpieczenstwie Zywnosci 1 Zywienia,

d) niezawierajace produktéw objetych pozycjami od CN 0401 do CN 0404 lub thuszczu uzyskanego z
produktéw objetych pozycjami od CN 0401 do CN 0404 napoje na bazie soi o zawarto$ci biatka:

— 2,8% masy lub wiekszej (CN 2202 99 11),

— mniejszej niz 2,8% masy; napoje na bazie orzechdéw objetych dzialem CN 08, zb6z objetych
dziatem CN 10 lub nasion objgtych dziatlem CN 12 (CN 2202 99 15)

Towary nieprzetworzone przez podatnika, wymienione w zataczniku nr 3 lub zalgczniku or 10, o
ktérych mowa powyzej, do ktorych stosuje sig stawke 8%, to:

1) wymienione w poz. 1-6 zalagcznika nr 3:

a) kawa, herbata, maté (herbata paragwajska) i przyprawy (CN ex 09) - z wylaczeniem towarow
objetych CN:

— 0901 kawa, nawet palona lub bezkofeinowa; tupinki i tuski kawy; substytuty kawy zawierajace
kawe w kazdej proporcji,

— 0902 herbata, nawet aromatyzowana,

—0903 00 00 maté (herbata paragwajska),

b) cukry i wyroby cukiernicze (CN ex 17) - z wylaczeniem towardéw objetych CN 1704 wyroby
cukiernicze (wlgcznie z biala czekolads), niezawierajace kakao,

¢) cykoria palona i pozostale palone namiastki kawy oraz ich ekstrakty, esencje i koncentraty (CN ex
2101),

d) sosy i preparaty do nich; zmieszane przyprawy i zmieszane przyprawy korzenne; maka i mgczka, z
gorczycy oraz gotowa musztarda (CN 2103),

¢) przetwory spozywcze, gdzie indziej niewymienione ani niewlaczone (CN ex 2106) - z wylgczeniem
tluszczéw ztozonych z produktéw rodlinnych lub zwierzecych (mikséw), wyrobéw seropodobnych
(analogéw seréw), produktéw o rzeczywistej masowej mocy alkoholu powyzej 1,2% oraz preparatéw
do poczatkowego zywienia niemowlat, w tym mleka poczatkowego, preparatéw do dalszego zywienia
niemowlat, w tym mleka nastepnego, mleka i mleka modyfikowanego dla dzieci, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnos$ci i zywienia,

f) zelatyna i jej pochodne (CN ex 3503),

2) wymienione w poz. 1-8 zalacznika nr 10:

a) migso i podroby jadalne (CN 02),

b) ryby i skorupiaki, mig¢czaki i pozostale bezkrggowce wodne (CN ex 03) - z wylaczeniem homaréw
i oémiornic oraz innych towarow objetych CN 0306 - CN 0308,

c) produkty mleczarskie; jaja ptasie; miéd naturalny; jadalne produkty pochodzenia zwierzgcego,
gdzie indziej niewymienione ani niewlaczone (CN 04),

d) jelita, pecherze i zotadki zwierzat (z wyjatkiem rybich), cale i w kawalkach, swieze, schtodzone,
zamrozone, solone, w solance, suszone lub wedzone (CN 0504 00 00),

e) warzywa oraz niektdre korzenie i bulwy, jadalne (CN 07),

f) owoce 1 orzechy jadalne; skérki owocéw cytrusowych lub melonéw (CN 08),

g) zboza (CN 10),

h) produkty przemystu mlynarskiego; stéd; skrobie; inulina; gluten pszenny (CN 11),

i) nasiona i owoce oleiste; ziarna, nasiona i owoce rézne; ro$liny przemystowe lub lecznicze; stoma i
pasza - wylacznie towary przeznaczone do spozycia przez ludzi (CN ex 12),

thuszeze i oleje pochodzenia zwierzgcego lub roslinnego oraz produkty ich rozkladu; gotowe
tluszcze jadalne; woski pochodzenia zwierzgcego lub roslinnego (CN ex 15) - wylacznie jadalne,

k) przetwory z migsa, ryb lub skorupiakéw, migczakow lub pozostalych bezkregoweé6w wodnych (CN
ex 16) - z wylaczeniem:

— kawioru oraz namiastek kawioru objetych CN 1604,

— przetworéw z homar6éw i o$miornic oraz z innych towaréw objetych CN 1603 00 i CN 1605,

1) przetwory ze zbdz, maki, skrobi lub mleka; pieczywa cukiernicze (CN 19),



m) przetwory z warzyw, owocéw, orzechéw lub pozostatych czesci ro$lin (CN ex 20) - z
wylaczeniem produktéw o rzeczywistej masowej mocy alkoholu powyzej 1,2%,

n) zupy i buliony i preparaty do nich; zloZzone przetwory spozywcze, homogenizowane (CN 2104),
0) lody i pozostate lody jadalne, nawet zawierajace kakao (CN 2105 00),

p) tuszcze zlozone z produktéw roslinnych lub zwierzecych (miksy), wyroby seropodobne (analogi
serow) oraz preparaty do poczatkowego Zywienia niemowlat, w tym mleko poczatkowe, preparaty do
dalszego Zywienia niemowlat, w tym mleko nastgpne, mleko i mleko modyfikowane dla dzieci, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia (CN ex
2106),

1) wody, whacznie z wodami mineralnymi i wodami gazowanymi, zawierajgce dodatek cukru lub
innego srodka stodzacego, lub wody aromatyzowane i pozostate napoje bezalkoholowe (CN ex 2202),
z wylaczeniem sokéw owocowych i warzywnych, objetych pozycja CN 2009 - wylacznie produkty:
— jogurty, maslanki, kefiry, mleko nieobjete dziatem CN 04 - z wylaczeniem produktow
zawierajacych kawe oraz jej ekstrakty, esencje lub koncentraty,

— napoje bezalkoholowe, w ktérych udziat masowy soku owocowego, warzywnego lub owocowo-
warzywnego wynosi nie mniej niz 20% skladu surowcowego,

— preparaty do poczatkowego Zywienia niemowlat, w tym mleko poczatkowe, preparaty do dalszego
zywienia niemowlat, w tym mleko nastgpne, mleko i mleko modyfikowane dla dzieci, o ktdrych
mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia,

— niezawierajace produktéw objgtych pozycjami od CN 0401 do CN 0404 lub tluszczu uzyskanego z
produktéw objetych pozycjami od CN 0401 do CN 0404, napoje na bazie soi o zawarto$ci biatka
2.8% masy lub wigkszej (CN 2202 99 11), oraz napoje na bazie soi o zawartoséci biatka mniejszej niz
2,8% masy; napoje na bazie orzechéw objetych dzialem CN 08, zboz objetych dziatem CN 10 lub
nasion objetych dzialem CN 12 (CN 2202 99 15),

s) dictetyezne $rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia medycznego, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (bez wzglgdu na CN).

Sprzedaz positkéw wytworzonych przez uczniow w szkolnym bufecie bedzie podlegata
opodatkowaniu na zasadach okreslonych powyzgj.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy positkéw jest wszystko co nabywca zobowiazany
jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto —
nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy positkow powstaje z chwila wykonania tych ushig. Jezeli
platnoéé z tytulu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastepujgcych po sobie okresach (np.
miesi¢cczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowiazek podatkowy powstaje wraz z uplywem
kazdego z tych okreséw (1j. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dziefh miesiaca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calo$ci kwoty naleinej z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty. Taka sytuacja moiZe
wystepowaé w przypadku oplacania tzw. kametow na positki w placowkach o$wiatowych.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz posilkéw nie jest
konieczne, o ile nabywca takiej ushugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej i
nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy od konca miesigca, w ktorym wydano
towar badz otrzymano catos¢ lub czgs¢ zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz posilkow na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej powoduje konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu
kasy fiskalne;j.

Nalezy wskazaé, ze w $wictle § 2 pkt 1 w zw. z czgscig II zatgcznika poz. 44 rozporzadzenia w
sprawic zwolniei z obowiazku prowadzenia ewidencji ustugi stoléwek w placéwkach oswiatowych, o
ktorych mowa w art. 43 ust. 9 ustawy o VAT prowadzonych przez te placéwki i ndostgpnianych
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wylgcznie dla ucznidéw, studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu korzystaja ze
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujace;.

W przypadku stotéwek, gdzie odbywa si¢ sprzedaz réwniez na rzecz innych podmiotéw, ww.
zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania nie bedzie miato zastosowania.

Dodatkowe uwagi — dotyczy sprzedazy przez jednostki karmetéw na positki. W przypadku, gdy w
danym miesigcu nie zostanie wykorzystana cala wartos¢ na jaka opiewa karnet, nalezy udzieli¢ rabatu
na zakup kolejnego karnetu w wysokosci rownej wartosci niewykorzystanych srodkéw. Przy takim
modelu postgpowania nie bedzie konieczne korygowanie rejestru sprzedazy VAT (nie zaistnieje
réwniez koniecznos¢ wystawienia korygujacych dokumentow ksiggowych). Sprzedajac kolejny
karnet wraz z rabatem jednostka bedzie uwzgledniaé w rejestrze (ewentualnie na fakturze) obnizong
wartos¢ karnetu.

W przypadku, gdy szkola dokonuje na rzecz ucznia zwrotu $rodkéw z niewykorzystanego karnetu,
(np. z uwagi na fakt, iz dotycza one karnetu z ostatniego miesigca dziatalnosci stotéwki w danym
roku szkolnym lub uczen zglosil, iz zada zwrotu srodkéw, gdyz nie bedzie juz korzystal z ushug
stotéwki) taki fakt nalezy potwierdzié poprzez wystawienie dokumentu ksiggowego (noty ksiggowej)
i ujawni¢ go w rejestrze sprzedazy VAT jednostki poprzez skorygowanie wartosci sprzedaZy.

Przyktad - szkota prowadzi stoléwke, ktora dokonata transakc;i:
1. Sprzedazy obiadu na rzecz nauczyciela w dniu 15 kwietnia, otrzymujac z tego tytutu 10 zt.

2. Sprzedazy uczniowi karnetu na positki do wykorzystania w maju, otrzymujac zaplatg w
wysokosci 100 zt w dniu 25 kwietnia oraz 50 zt w dniu 4 maja.

3. Sprzedazy obiadu za kwotg 10,8 zi oraz wody mineralnej za kwote 2 zt w dniu 27 kwietnia, na
rzecz osoby fizycznej niebedacej pracownikiem szkoty.

4. Sprzedazy na rzecz ucznia karnetu na positki do wykorzystania w kwietniu, otrzymujac zaplatg
w wysokosci 150 zt w dniu 4 kwietnia. Uczen wykorzystal w kwietniu jedynie 100 zi z
wykupionego karnetu. Szkota udzielita uczniowi rabatu w wysokosci 50 zl na zakup karnetu na
maj. Uczen w dniu 5 maja wplacit 100 zt tytulem zakupu karnetu na maj o wartosci 150 zt i
wykorzystal 50 zt przyshugujacego mu rabatu.

Sposdb roziiczenia transakgcji:

1. Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy z tytulu sprzedazy obiadu na rzecz nauczyciela nalezy
rozpozna¢ w kwietniu (15 kwietnia — data wykonania ushugi} w kwocie brutto 10 zl, jako
sprzedaz zwolniona z opodatkowania.

2. Dot. pkt 2: obowiazek podatkowy z tytulu sprzedazy uczniowi karnetu nalezy rozpozna¢ w
kwietniu (25 kwietnia — data otrzymania przedptaty) w kwocie brutto 100 zt oraz w maju (4
maja — data otrzymania przedptaty) w kwocie 50 zi brutto, jako sprzedaz zwolniong z
opodatkowania.

3. Dot. pkt 3: obowigzek podatkowy z tytulu sprzedazy obiadu i wody mineralnej nalezy
rozpozna¢ w kwietniu (27 kwietnia — data dokonania sprzedazy) w kwocie 12,8 zl brutto, z
czego 10,8 zt jako sprzedaz opodatkowang stawka VAT 8% oraz 2 zt jako sprzedaz
opodatkowana podstawowa stawka VAT 23%. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do
sprzedazy obiadu bedzie kwota 10 zi, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,8 zi.
Podstawa opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy wody mineralnej bedzie kwota 1,63 zi, a
VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,37 zt.

4. Dot. pkt 4: obowiazek podatkowy z tytutu sprzedazy na rzecz ucznia karnetu na kwiecien
nalezy rozpozna¢ w kwietniu (4 kwietnia — data otrzymania przedplaty) w kwocie brutto 150 zt,
jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania. Obowiazek podatkowy z tytulu sprzedazy uczniowi
karnetu na maj nalezy rozpozna¢ w maju (5 maja — data otrzymania przedplaty), w kwocie
brutto 100 zl, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.
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Dot. pkt 1, 2, 3 i 4: wskazane w pkt 1,2,3 14 transakcje nie korzystajg ze zwolnienia z obowiazku
ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujace;. Natomiast, gdyby szkola nie dokonywala transakcji
sprzedazy na rzecz 0sOb trzecich, (transakeji opisanej w pkt 3), to transakcje opisane w pkt 1, 2 i4
moglyby korzysta¢ ze zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujace;.

3. Sprzedaz ustug organizacji wypoczynku dla dzieci i mlodziezy
(zimowiska, pétkolonie, obozy jezykowe)

Opodatkowanie sprzedazy uslug organizacji wypoczynku dla dzieci i mlodziezy (zimowiska,
potkolonie, obozy jezykowe).

Jezeli ushugi organizacji obozéw, zimowisk 1 polkolonii $wiadczone sa przez jednostki objete
systemem oéwiaty W rozumieniu przepisow ustawy o systemie oswiaty (art. 2) wylacznie na rzecz
dzieci i mlodziezy z tych szkot i jednostek, taka transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (§3
ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnief od
podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U.2018.701 tj. z dnia
2018.04.10 ze zm.)). W przypadku gdy ushuiga jest éwiadczona na rzecz dzieci i milodziezy
niebedacych wychowankami danej jednostki istnieje ryzyko uznania ze dana jednostka $wiadczy
ustuge turystyczna opodatkowang na zasadach art. 119 ustawy o VAT. W takim przypadku znajdzie
zastosowanie stawka podstawowa VAT.

Sprzedaz uslug organizacji obozow jezykowych podlega zwolnieniu z opodatkowania niezaleznie od
charakteru podmiotéw, na rzecz ktérych sg $wiadczone (zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 26 / 28 ustawy o
VAT).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug organizacji zimowisk i pofkolonii (na rzecz
wychowankéw) oraz sprzedazy ushig organizacji obozéw jezykowych jest wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwota netto — nie zawiera kwoty VAT. W przypadku éwiadczenia uslugi turystycznej podstawg
opodatkowania jest kwota marzy pomniejszona o kwotg naleznego podatku.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug organizacji zimowisk i poétkolonii (na rzecz
wychowankéw) oraz sprzedazy ustug organizacji obozow jezykowych powstaje z chwila wykonania
tych ushig. Jezeli platnos¢ z tytutu wykonania tych ushig zostala ustalona w nastgpujgcych po sobie
okresach (np. miesigczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowiazek podatkowy powstaje wraz z
uptywem kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzien miesigca,
kwartatu). W przypadku uznania $wiadczenia za ushuge turystyczng obowigzek podatkowy bedzie
powstawat na zasadach ogélnych.

Jezeli przed dniem wykonania ushig nabywca dokona zaptaty czeéciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowiazek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug organizacji
wypoczynku nie jest konieczne, o ile nabywcy takiej ushigi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesi¢cy od konca
miesiaca, w ktérym wykonano ustugg badZ otrzymano catosé lub czesé zaplaty.

Obowiazek ewidenciowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie na rzecz 0séb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej ustug organizacji wypoczynku podlega ewidencji na
kasie fiskalnej. Jednakze Powiat moze skorzysta¢ ze zwolnienia z obowiazku ewidencjowania na
kasie fiskalnej, w przypadku, jezeli jednostka otrzyma w catosci zaplate za wykonang czynnos¢ za
posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, ktérej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaplate jednoznacznie
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wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla (zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czgscia Il
zatacznika poz. 37 rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji).

Przyklad — jednostka oswiatowa otrzymata na rachunek bankowy w dniu 29 czerwca od jednego ze
swoich wychowankéw odplatnosé w wysokosci 200 zt za zorganizowanie pétkolonii majgcych sig
odbyé w lipcu i sierpniu.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé w czerweu (29 czerwea — zaliczka) w kwocie brutto 200 zi,
jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Powyzsza transakcja nie powoduje konieczno$ci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;.

i

V. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie uslug najmu
dzierzawy oraz transakcji zwigzanych z nieruchomosciami

1. Sprzedai ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

(w tym wynajem sal edukacyjnych, sal gimnastycznych, kortéw tenisowych oraz boisk
sportowych)

Opodatkowanie sprzedazy uslug najmu i dzierZawy nieruchomosci na cele uzytkowe objete jest
podstawowa stawka VAT 23%.

W odniesieniu do ustug w zakresie najmu obicktéw sportowych (takich jak sala gimnastyczna / kort
tenisowy / boisko sportowe) w praktyce i orzecznictwie dyskutowana jest kwestia mozliwosci
zastosowania stawki obnizonej 8% (dla ushug zwigzanych z dzialalnoscig obiekidéw sportowych
wymienionych w poz. 55 zalgcznika nr 3 do ustawy o VAT), jednakze stanowisko organow
podatkowych w tym zakresie nie jest jednolite. Dlatego tez w celu skorzystania z preferencyjne;j
stawki VAT w powyZszym zakresie rekomendujemy wystapienie z wnioskiem o wydanie interpretacji
indywiduainej.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nteruchomosdei na cele
uzytkowe jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Podstawg opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytulu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z
powodu braku obowiazku je) wystawienia (np. przy najmie/dzierzawie na rzecz osdb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowiazek podatkowy
powinien zosta¢ rozpoznany nie pdZniej niz z chwila uptywu terminu platnosci.

JeZeli przed dniem wykonania ushig najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe nabywca
dokona zaplaty czedciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty calosci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy nie powstanie w dniv otrzymania zaplaty w odniesieniu do
wplaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. uslugach nie kreuje
powstania obowiazku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej swiadczenie ustug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia si¢ najpézniej z chwila uplywu terminu platnoscei,
jednak nie wczeéniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug. MoZliwe jest wystawienic faktury z tytuhu
ww. ushug wczesniej niz 30 dni przed data wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany
okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.
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Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomodci na cele
uzytkowe na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie jest konieczne,
nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia faktury.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ushig najmu i dzierzawy w celach
uzytkowych na rtzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje
konieczno$é udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanic ze
zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz
bedzie dokumentowana za pomoca faktur. (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 112 w zw. z cz¢s¢ I zalacznika poz. 26).

Przyktad — jednostka organizacyjna wynajmuje:

1. Lokal o powierzchni 97 m? na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza.
Zgodnie z umows najmu jednostka organizacyjna otrzymuje comiesigczne wynagrodzenic w
wysokosci 3 000 zI, platne z gory do 20 dnia miesiaca. Najemca wplacit w dniu 11 kwietnia
3000 zi tytulem oplaty za najem lokalu za kwieciefi. Jednostka organizacyjna wystawita 20
kwietnia fakturg z tytutu ww. ustugi najmu.

2. Lokal o powierzchni 75 m? na rzecz fundacji, zgodnie z umows najmu jednostka organizacyjna
otrzymuje comiesigczne wynagrodzenie w wysokosci 1 500 zi, platne z gory do 8 dnia
miesigca. Fundacja wptacita w dniu 11 kwietnia kwotg 1 500 zi tytulem oplaty za najem lokalu
za kwiecien, jednostka organizacyjna wystawita fakture z tytulu ww. ustugi najmu w dniu I
kwietnia.

Sposdb rozliczenia transakeji:

1. Dot. pkt 1 obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (20 kwietnia — data wystawienia
faktury zwigzana z obowiazkiem wystawienia faktury nie péZniej niz z uplywem terminu
platnosei), w kwocie brutto 3 000 zl, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawkg
VAT. Podstawa opodatkowania bgdzie kwota 2 439,02 z, a VAT od dokonanej sprzedazy
wyniesie 560,98 zi.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej fakturg (sprzedaz
na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej
przy uzyciu kasy fiskalnej.

2. Dot. pkt 2 obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (1 kwietnia — data wystawienia
faktury) w kwocie brutto 1 500 zi, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawka
VAT. Podstaws opodatkowania bedzie kwota 1 219,51 zi, a VAT od dokonane] sprzedazy
wyniesie 280,49 zt.

Wskazana powyZej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz
na rzecz osoby prawnej), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy
uzyciu kasy fiskalnej.

2. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Opodatkowanie — ushugi najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne objgte sa zwolnieniem
z opodatkowania (art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylgczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT,

QObowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkaniowe
powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytulu; jezeli podatnik nie wystawil faktury (zaréwno z
powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy najmie/dzierzawie na 1zecz oséb fizycznych
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nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy
powinien zosta¢ rozpoznany nie pdZniej niz z chwila uplywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkaniowe
nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty catosci kwoty
naleznej z tytuhu sprzedazy, obowiazek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaplaty w
odniesieniu do wplaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie
kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. Fakturg wystawia si¢ najpézniej z chwilg uptywu terminu platnoscei,
jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem uslig. Mozliwe jest wystawienie faktury
wezesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy,
ktorego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushig najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne nie jest konieczne, o ile nabywca ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziafalnosci
gospodarczej i nie zazgda ona wystawienia faktury w terminie 3 miesi¢cy od konca miesiaca, w
ktérym wykonano ustuge badz otrzymano cato$é lub czgs¢ zapfaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy na cele
mieszkalne na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje
konieczno$é¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze
zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania ww, ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cala sprzedaz
bedzie dokumentowana za pomocg faktur. (Rozporzadzenie w sprawie zwolniei z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 112 w zw. z czgs¢ I zalacznika poz. 26).

Przyklad — jednostka organizacyjna wynajmuje lokal mieszkalny o powierzchni 52,5 m* na rzecz
osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z umowa najmu jednostka
organizacyjna otrzymuje comiesi¢czne wynagrodzenie w wysokosci 1 000 zi, platne z géry do 6. dnia
miesigca. Najemca wplacit w dniu 31 marca 1 000 zt tytulem najmu lokalu mieszkalnego za kwiecien,
jednostka organizacyjna w dniu 2 marca wystawila fakturg, wskazujac na niej, iz dotyczy najmu
lokalu mieszkalnego za kwiecien.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w marcu (2 marca — data wystawienia faktury), w kwocie
brutto 1 000 z1, jako sprzedaz zwolniona z opodatkowania.

Wskazana powyzZej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej, przy zalozeniu, ze cala sprzedaz zwigzana z wynajmem nieruchomosci jest dokumentowana
za pomocg faktur (w przeciwnym razie przedmiotowa transakcja powinna zosta¢ zaewidencjonowana
przy uzyciu kasy fiskalnej}.

3. Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

(w tym wynajem samochodu shuzbowego dla celéw prywatnych pracownika)
Opodatkowanie — ushigi najmu ruchomosci, co do zasady, podlegaja opodatkowaniu podstawowag
stawka VAT 23%.

Podstaws opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.
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Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustig najmu ruchomosci powstaje z chwila wystawienia
faktury z tego tytulu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaré6wno z powodu braku obowiazku (np.
przy najmie na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosei gospodarczej, czy tez z innego
powodu), obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pdzniej niz z chwila uphywu
terminu piatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu ruchomosci nabywca dokona zaplaty czgsciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty caloéci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a
na zasadach okrelonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu
ruchomoéci jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku
od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem.
Fakture wystawia si¢ najpdzniej z chwila uplywu terminu platnosci, jednak nie wezesniej niz 30 dni
przed wykonaniem ushig. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed daty
wykonania ushug o ile zostanie wskazany w niej okres rozliczeniowy, ktorego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu ruchomosei na rzecz osob fizycznych
nicprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada
wystawienia faktury.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — §wiadczenie ushig najmu ruchomosci na rzecz os6b
fizycznych nieprowadzacych dziafalnoéci gospodarczej powoduje, co do zasady, konieczno$é
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalne;j.

Swiadczenie przez jednostke ustug najmu samochodu stuzbowego dla celow prywatnych pracownika
moze korzysta¢ ze zwolnienia z obowigzku dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej (zgodnie z
§ 2 pkt 1 w zw. z czescig II zalacznika poz. 34 rozporzadzenia w sprawie zwolniefi z obowiazku
prowadzenia ewidenciji zwalnia si¢ z obowiazku ewidencjonowania na kasie rejestrujacej dostawe
towaréw i Swiadczenie ushug przez podatnika na rzecz jego pracownikow).

Przyklad — jednostka organizacyjna wynajmuje garaze blaszane na rzecz osoby fizyczne
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Na podstawie umowy z dnia 4 kwietnia (termin pfatnosci
przewidziany w umowie to 30 kwietnia) jednostka organizacyjna otrzymala odplatnos¢ czesciowa (w
dniu zawarcia umowy) w wysokosci 300 zt z tytulu wynajmu garazy, ktére zostang udostgpnione na
okres 5-20 maja. Jednostka organizacyjna wystawila na zadanie osoby fizycznej w dniu 11 kwietnia
fakture dokumentujaca wynajem garazy blaszanych na kwotg 1 000 zI Jednostka organizacyjna
otrzymata reszte zaptaty, a wige 700 zt w dniu 4 maja.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (11 kwietnia — data wystawicnia faktury)
w kwocie brutto 1 000 zi, jako sprzedaz opodatkowana podstawowa stawka VAT 23%. Podstawa
opodatkowania bedzie kwota 813,01 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 186,99 zt (w
sytuacji, gdyby jednostka nie wystawila faktury, obowiazek podatkowy réwniez powstanie w sposob
opisany powyzej).

Wskazana powyzej transakcja zostata udokumentowana faktura i zostala dokonana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, w konsekwencji nie ma koniecznosei
udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

4, Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

Opodatkowanie ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci, jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych. Jezeli uslugi te sa $wiadczone za zgoda stron, a wlasciciel nie podejmuje czynnoscei
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zmierzajacych do usunigcia z zajmowanej nieruchomosci, opodatkowanie ustala si¢ na zasadach
dotyczacych sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci (patrz wyzej rozdziat IV, pkt 11 2).

Jezeli ushugi bezumownego korzystania z nieruchomosci s swiadczone bez zgody wlasciciela, ktéry
réwnoczesnie podejmuje czynnosci zmierzajace do usunigcia z zajmowanej nieruchomosci, ¢zynnosé
taka nie podlega ustawie o VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty VAT).
Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ushug bezumownego korzystania z nieruchomosci powstaje z
chwila wystawienia faktury z tego tytuhu; jezeli podatnik nie wystawit faktury z tego tytulu (zaréwno
z powodu braku obowigzku (np. przy bezumownym korzystaniu nieruchomosci, gdzie korzystajacym
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosei gospodarczej), czy tez z innego powodu), obowigzek
podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pdZniej niz z chwilg uplywu terminu platnosci, ktory
zostal okreslony w wezwaniu do uregulowania naleznosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci / wystawieniem
faktury z tytulu uslug bezumownego korzystania z nieruchomosci nabywca dokona zaplaty
cze$ciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty catosci kwoty naleznej z tytuhu
sprzedazy, obowiazek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do
wplaconej kwoty, a na zasadach okre§lonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje
powstania obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug bezumownego
korzystania z nieruchomosci jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika
VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedace;j
podatnikiem. Fakture wystawia si¢ najpozniej z chwila uptywu terminu platnosci, ktéry zostal
ckre$lony w wezwaniu do uregulowania naleZznosci, jednak nie wcze$niej niz 30 dnmi przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed data wykonania
ustug o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktoérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci na
cele mieszkalne nie jest konieczne, o ile nabywcg takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalno$ci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od kofica
miesigea, w ktorym wykonano ushuge badz otrzymano catoéé lub czegéé zaplaty.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushig bezumownego korzystania z nieruchomosci na
cele uzytkowe na rzecz 0s0b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej nie jest
konieczne, nawet jesli osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej zazada wystawienia

faktury.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie ustug bezumownego korzystania z
nieruchomosci na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnoéci gospodarczej powoduje
konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze
zwolnienia z obowiagzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz
bedzie dokumentowana za pomoca faktur. (Rozporzadzenie w sprawic zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 i 2 w zw. z cz¢$¢ I zatgeznika poz. 26).

Przykiad — jednostka organizacyjna $wiadczy ustugi bezumownego korzystania z nieruchomosci:

1. Lokalu uzytkowego o powierzchni 21 m? na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dzialalnosé
gospodarcza. Jednostka organizacyjna nie wyraza zgody na zajmowanie lokalu uzytkowego i
podejmuje dzialania majace na celu usuniecie z lokalu. Korzystajacy z nieruchomosdci wplacit
w dniu 11 kwietnia kwote 600 zt na rachunek bankowy jednostki organizacyjnej, w tytule
przelewu umieszczajge opis: ,.tytutem najmu lokalu za kwiecie”,

2. Lokalu mieszkalnego o powierzchni 58,7 m? na rzecz osoby fizycznej, ktora nie prowadzi
dziatalno$ci gospodarczej. Jednostka organizacyjna wyrazila zgode na korzystanie z lokalu
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mieszkalnego i jednoczesnie wezwata do uregulowania naleznosci w wysokosci 950 zt z tytutu
korzystania z lokalu w kwietniu w terminie do 8 kwietnia. Jednostka organizacyjna wystawila
fakture z tymhu $wiadczenia ww. ustugi w dniu 1 kwietnia. Korzystajacy z nieruchomosci
wplacit w dniu 8 kwietnia kwotg 950 zI na rachunek bankowy jednostki organizacyjnej, w
tytule przelewu umieszczajac opis: ,.tytutem najmu lokalu za kwiecien”.

Sposob rozliczenia transakcji:

1. Dot. pkt 1: transakcja ta nie podlega opodatkowaniu VAT, w konsekwencji ni¢ powstanie
obowiazek podatkowy z tytutu otrzymania ww. odplatnosci i nie bedzie obowiazku wykazania
jej w ewidencji VAT. Nie bedzie konieczne wystawienie faktury z tytutu dokonane;j sprzedazy,
a tak7e nie ma koniecznosci ewidencjowania sprzedazy na kasie fiskalnej (nawet, jesli wplata
zostalaby dokonana przez osobe fizyczng nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarczej).

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (1 kwietnia - data wystawienia
faktury) w kwocie brutto 950 z1, jako sprzedaz zwolniona z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje konieczno$ci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej, przy zalozeniu, ze cala sprzedaz zwigzana z wynajmem nieruchomosei jest
dokumentowana za pomoca faktur (w przeciwnym razie przedmiotowa transakcja powinna
zostaé zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej).

3. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych, jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych. Jezeli dla sprzedawanej nieruchomosci (dziatki ewidencyjnej):

e nie zostal uchwalony aktualny miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostata dotychczas wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, taka
transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

o zostal uchwalony aktualny miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, przy czym
dotychczas nie wydano decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt
podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod zabudowg, taka transakcja podlega
zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

s zostal uchwalony aktualny miecjscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy
sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe, taka transakcja opodatkowana jest podstawowa
stawka VAT 23%.

W przypadku, gdy na nieruchomo$¢ sklada si¢ wigcej dzialek ewidencyjnych, powyzszej analizy
nalezy dokona¢ w odniesieniu do kazdej dzialki ewidencyjne;.

Nalezy wskazaé, ze sprzedai niezabudowanych nieruchomosci z perspektywy VAT jest
czynnoscia o bardzo wysokim stopnin skomplikowania. Biorac pod uwage powyisze, a takze
fakt, iz w przypadku wiekszoéci transakcji zwiazanych z nieruchomosciami kwoty stanowiace
warto§¢ transakcji s3 znaczgce, kazda transakcja powinna by¢é bardzo szczegélowo
przeanalizowana pod katem prawno-podatkowym, w szczegélnofci pod katem zastosowania
zwolnienia z VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych zastosowanie moze znalezl rowniez
zwolnienie dotyczace sprzedazy towaréw uzywanych (patrz rozdziat V pkt 2). W konsekwencji, przy
sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych konieczne jest przeprowadzenie dodatkowej analizy w
konteksécie przepiséw dotyczacych zwolnienia z opodatkowania sprzedazy towaréw uzywanych
(dotyczy stanu prawnego obowiazujacego od 1 stycznia 2014 r.).
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Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych jest wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomos$ci niezabudowanych powstaje z chwila wydania
nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych nabywca
dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do
wplaconej kwoty.

JezZeli sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu, a uczestnicy
przetargu sa obowiazani wnies¢ wadium, obowiazek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium
powstaje z chwilg rozstrzygnigcia przetargu.

Jesli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje ptatno$¢ w formie ratalnej, obowiazek podatkowy

powstajc w_calosei z chwila wydania nieruchomos$ci (zawarcia aktu notarialnego). Bez znaczenia
pozostaje tutaj ilos¢ rat oraz okres splaty naleznosci.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem. Fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dni przed dniem dokonania dostawy i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigea nastgpujacego po miesigcu, w ktdérym dokonanc dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia si¢ rowniez w odniesieniu do wadium (. po
rozstrzygni¢ciu przetargu, kwota wadium powinna zostaé¢ potraktowana jak zaliczka, od ktorej
powinien zosta¢ rozpoznany obowiazek podatkowy); oznacza to, iz powstanie takze obowigzek
udokumentowania wadium/zaliczki fakturg (wystawienie faktury powinno nastapié nie p6Zniej niz 15.
dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu  rozstrzygni¢cia przetargu, kiedy nastgpuje
przekwalifikowanie wadium na zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych nie jest konieczne, o
ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej i nie zazada ona
wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy od kofica miesigca, w ktérym dostarczono towar badz
otrzymano catos¢ lub czesé zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych na rzecz
oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej nie powoduje koniecznosci
udokumentowania tych wptlat przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ona ze zwolnienia z
obowigzku ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czgsé II zalgcznika poz. 35).

Przykiad - jednostka organizacyjna dokonata transakciji sprzedazy:

1. Nieruchomosci niezabudowanej, dla ktérej nie zostal uchwalony aktualny migjscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata dotychczas wydana decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej. Akt notarialny zostal zawarty 2 maja, nabywca w dniu 28 kwietnia wplacil
zaliczke w wysokosei 4 600 zi, pozostala czes¢ zaptaty w wysokosci 20 000 zi nabywea uiscil
w dniu 4 maja.

2. Nieruchomosci niezabudowanej, dla ktérej nie zostal uchwalony aktualny miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, ale zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Akt notarialny zostat zawarty
26 kwietnia, nabywca w dniu 21 kwietnia wptacit zaliczke w wysokosci 4 600 zt, pozostaig
czgs¢ zaplaty w wysokosci 20 000 zt nabywea uiscit w dniu 2 maja.
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Sposdb rozliczenia transakcji:

1.

6.

Dot. pkt 1: obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (28 kwietnia — zaliczka) w
kwocie brutto 4 600 zt oraz w maju (2 maja — data wydania nieruchomosci) w kwocie brutto
20 000 z4, jako sprzedaz zwolniona z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje konieczno$ci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej.

Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu w kwocie brutto 24 600 zt
(zaliczka oraz sprzedaz dokonane w tym samym miesigcu — odpowiednio 21 kwietnia oraz
26 kwietnia — dokonanie ptatnosci w maju nie przesunie momentu powstania obowigzku
podatkowego VAT w odniesieniu do kwoty 20 000 zf). Podstawa opodatkowania bedzie kwota
20 000 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 4 600 zt.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje konieczno$ci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej.

Sprzedaz nieruchomos$ci zabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych. Jezeli na sprzedawanej nieruchomosci (dzialce ewidencyjnej):

znajduja si¢ obiekty, ktére nic stanowia budynkéw, budowli lub ich czgsci w rozumieniu
ustawy prawo budowlane, sa argumenty, aby twierdzi¢, iz taka transakcja jest opodatkowana
tak jak sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej (patrz rozdziat IV, pkt 5),

znajduja sie obiekty, ktére stanowia budynck, budowle lub ich czgsci nalezy ustalic czy
nastapito ich pierwsze zasiedlenie (pierwsze zasiedlenie jest rozumiane jako oddanie do
uzytkowania pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi lub rozpoczgeie uzytkowania na
potrzeby wilasne budynkéw, budowli lub ich czgsci, po ich:

a) wybudowaniu lub

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku
dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowej):

- jezeli transakcja nie jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia i od pierwszego
zasiedlenia uptyngt okres co najmniej dwoéch lat, taka transakcja podlega zwolnieniu z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT) - przy czym w takim przypadku strony
moga wystapi¢ z wnioskiem o opodatkowanie VAT transakcji,

- jezeli nie nastapito ich pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie upfynat okres
co najmniej dwoch lat, a przy nabyciu tych obiektéw sprzedajacemu nie przystugiwalo prawo
do odliczenia podatku naliczonego oraz sprzedawca nie ponosit wydatkéw na ulepszenie tych
obiektéw przekraczajacych kwoty 30% wartosci poczatkowej w stosunku do ktorych
przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku naliczonego , taka transakcja podlega
zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT),

w odniesieniu do sprzedazy nieruchomosci zabudowanych zastosowanie moZze znalezé
réwniez zwolnienie dotyczace sprzedazy towaréw uzywanych (patrz rozdziat V pkt 2). W
konsekwencji, przy sprzedazy nieruchomosci zabudowanych konieczne jest przeprowadzenic
dodatkowej analizy w kontckscie przepiséw dotyczacych zwolnienia z opodatkowania
sprzedazy towardw uzywanych (dotyczy stanu prawnego obowiazujacego od 1 stycznia
2014 ),

W przypadku niespelnienia przestanek do zastosowania Zadnego z ww. zwolniet, transakcja bedzie
podlega¢ opodatkowaniu VAT.
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W odniesieniu do sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie korzystaja ze zwolnienia z
opodatkowania VAT nalezy ustali¢, czy nieruchomos$¢ ta ma charakter budownictwa objetego
spolecznym programem mieszkaniowym (budynki mieszkalne jednorodzinne, ktérych powierzchnia
uzytkowa nie przekracza 300 m2, lokale mieszkalne, ktérych powierzchnia uzytkowa nie przekracza
150 m2). Sprzedaz takich nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej
stawki VAT wynoszacej 8%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktdre nie korzystajg ze zwolnienia z
opodatkowania, ani z obnizonej stawki VAT oraz w odniesieniu do powierzchni budynkéw objetych
spolecznym programem mieszkaniowym przekraczajacej 300 m2 w odniesienin do budynkéw
mieszkalnych jednorodzinnych Iub 150 m2 w odniesieniu do lokali mieszkalnych, transakcja
sprzedazy nieruchomosci jest opodatkowana przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT 23%.

Grunt zabudowany jest opodatkowany w ten sam sposéb (ta sama stawka lub zwolnienie z VAT) jak
zabudowania (budynki, budowle lub ich czesci), ktére sa na nim zlokalizowane. Przepisy VAT nie
okreélajg jak postepowaé w przypadku gruntéw, na ktérych znajduja si¢ zabudowania opodatkowane
roznymi stawkami VAT. W takim przypadku, mozliwe jest alokowanie wartosci gruntu do
poszczeglGlnych stawek VAT, ktdrymi opodatkowane sg poszczegoine zabudowania, bazujac albo na
kluczu powierzchniowym zabudowan lub na kluczu opierajacym si¢ na wartosci poszczegdlnych
zabudowan.

W przypadku, gdy nieruchomosé¢ sklada si¢ z wiekszej ilosci dzialek ewidencyjnych, ww. analizy
nalezy dokonywac odrgbnie w odniesieniu do kazdej z dzialek.

Podstawa_opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych jest wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania obejmuje warto$¢ budynku oraz wartos¢ gruntu. Podstawa opodatkowania jest kwotg
netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomosci zabudowanych powstaje z chwila wydania
nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu sprzedaiy nieruchomos$ci zabudowanych nabywca
dokona zaplaty czgsciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej
z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do
wplaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci zabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu, a uczestnicy
przetargu s3 obowigzani wnies¢ wadium, obowiazek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium
powstaje z chwilg rozstrzygniecia przetargu.

Jesli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje platno$¢ w formie ratalnej, obowigzek podatkowy
powstaje w_calosci z chwilg wydania nieruchomoéei (zawarcia aktu notarialnego). Bez znaczenia
pozostaje tutaj 1lo$¢ rat oraz okres splaty naleznosci.

Obowiagzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci
zabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem. Fakture wystawia si¢ nie wczeséniej niz 30 dni przed dniem dokonania dostawy i nie
pézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia si¢ rowniez w odniesieniu do wadium (tj. po
rozstrzygnigciu przetargu, kwota wadium powinna zosta¢ potraktowana jak zaliczka, od ktérej
powinien zosta¢ rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to, iz powstanie takze obowigzek
udokumentowania wadium/zaliczki faktura (wystawienie faktury powinno nastgpié¢ nie pézniej niz 15.
dnia miesigca nastgpujgcego po miesigeu rozstrzygnigeia przetargu, kiedy nastepuje
przekwalifikowanie wadium na zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosci zabudowanych nie jest konieczne, o ile
nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia
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faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktorym dostarczono towar badz otrzymano calo$é
lub czgsé zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - otrzymanie platnosci z tytulu sprzedazy
nieruchomos$ci zabudowanych na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
nie powoduje koniecznosci udokumentowania tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ze
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalne; (Rozporzadzenie w sprawie
zwolnieri z obowiazku prowadzenia ewidenciji; § 2 pkt 1 w zw. z czesé 1l zatgcznika poz. 35).

Przyktad — jednostka organizacyjna dokonala w kwietniu 2016 r. transakcji sprzedazy budynku o
charakterze uzytkowym, ktéry wynajmowata od stycznia 2008 r. wykazujac z tego tytulu VAT
nalezny. Jednostka organizacyjna w styczniu 2013 r. dokonala ulepszenia budynku, wartosé
ulepszenia wyniosta 35,95% wartosci poczatkowe) budynku. Nabywcg budynku jest spotka begdaca
podatnikiem VAT. W dniu zawarcia aktu notarialnego (12 kwietnia) spotka dokonata zaplaty w
wysokosci 50 000 zt (50% umownej warto$ci transakcji), pozostata cz¢$¢ zaplaty zostata roziozona na
5 rat, z ktorych kazda ma zostaé wniesiona w miesiecznych okresach, poczawszy od 1 maja (nastgpna
rata ma zostaé wniesiona do 1 czerwca itd.). Strony zamierzaja wystapi¢ z wnioskiem o
opodatkowanie VAT transakcji.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu w kwocie brutto 100 000 zl, jako sprzedaz
opodatkowana VAT (strony postanowily opodatkowaé VAT t¢ transakcjg, pomimo Ze istniala
mozliwosé jej zwolnienia z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT, jako ze
dostawa jest dokonywana po uplywie dwéch lat od momentu pierwszego zasiedlenia, czyli stycznia
2013 r. — pierwotnie pierwsze zasiedlenie miato micjsce w styczniu 2008 r., jednak w styczniu 2013 r.
dokonano ulepszenia budynku o wartoéé przekraczajaca 30% wartosci poczatkowej budynku i dalej
dokonywano jego wynajmu, a wigc ponownie doszlo do pierwszego zasiedlenia). Podstawa
opodatkowania bedzie kwota 81 300,81 z1, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 18 699,19 z1.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej faktura (sprzedaz na rzecz
innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

7.  Uzytkowanie wieczyste gruntu

QOpodatkowanie ustanowienia prawa uZytkowania wieczystego gruntu, jest uzaleznione od
okolicznosci faktycznych (momentu jego ustanowienia oraz charakteru dziatki, na ktérej ustanowiono
uzytkowanie wieczyste).

Uzytkowanie wieczyste ustanowione przed 1 maja 2004 r. nie podlega opodatkowaniu VAT.

W przypadku uzytkowania wieczystego ustanowionego po tej dacie, uzytkowanie wieczyste podlega
opodatkowaniu VAT,

Sposéb opodatkowania w tym przypadku jest uzalezniony od statusu gruntu oddawanego w
uzytkowanie wieczyste (dzialki ewidencyjne;j), w przypadku, kiedy dla dziatki:

e nie zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, uzytkowanie wieczyste
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

e zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt nie jest
przeznaczony pod zabudowg, uZytkowanic wieczyste podlega zwolnieniu z opodatkowania
(art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),
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e zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt jest przeznaczony pod
zabudowe, uzytkowanie wieczyste opodatkowane jest podstawowa stawka VAT.

Stawka VAT, jaka ma zastosowanie do optaty wstgpnej oraz oplat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego uzalezniona jest od momentu, w ktérym uzytkowanie wieczyste zostalo ustanowione.
Stawka 23% VAT ma zastosowanie do gruntu oddanego w uzytkowanie wieczyste w okresie
po 1 stycznia 2011 r.

Optlaty roczne w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od 1 maja
2004 r. do 31 grudnia 2010 r. opodatkowane s przy zastosowaniu stawki VAT 22%.

W przypadku, gdy na nieruchomos¢ oddawang w uzytkowanie wieczyste sklada si¢ wigksza ilosé
dziatek ewidencyjnych, powyzszej analizy nalezy dokonaé w odniesieniu do kazdej z dziatek.

W przypadku oddania w uzytkowanie wieczyste gruntu, dokonywanego z réwnoczesna dostawg
budynkéw lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo czgsci takich budynkéw lub budowli
z podstawy opodatkowania wyodrebnia si¢ warto$§¢ gruntu (odmiennie niz w_przypadku sprzedazy
nieruchomos$ci zabudowanych). W konsekwencji nalezy wydzielié z calej kwoty transakcji
odpowiednig czeé¢ obejmujaca dostawe budynkéw, budowli lub ich czgdei i w tym zakresie
zastosowaé zasady opodatkowania wskazane w rozdziale IV pkt. 6. Natomiast w odniesieniu do
pozostalej kwoty transakcji obejmujacej wynagrodzenie za ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego zastosowanie znajda zasady opodatkowania wskazane w ninigjszym punkcie.

Podstawg opodatkowania w przypadku ustanowienia prawa wieczystego uZytkowania gruntu jest
kwota ustalona w umowie, Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy w odniesieniu do pierwszej oplaty z tytulu ustanowienia prawa wieczystego
uzytkowania powstaje z chwilg zawarcia umowy {(aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu pierwszej optaty za ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego nabywca dokona zaplaty cz¢$ciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty
calosci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy powstanie w dniu otrzymania
zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

W odniesieniu do oplat rocznych z tytulu ustanowienia prawa wieczystego obowiazek podatkowy
powstaje z upltywem kazdego roku, chyba, Zze w trakcie trwania roku uzytkownik wieczysty dokona
ptatnosci oplaty rocznej, wtedy obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w momencie jej otrzymania
{w tej czesci).

Obowiazek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej ustanowienie prawa
wieczystego uzytkowania (zaréwno pierwszej oplaty, jak i oplat rocznych) jest konieczne, jesli
sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o
podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem.

Fakturg wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dni przed data powstania obowigzku podatkowego i nie
pbzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat obowiazek podatkowy
(chyba, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu dotyczy, wtedy mozliwe jest jej wystawienie
wcezesniej niz na 30 dni przed dniem dokonania dostawy).

Wystawienie faktury dokumentujacej ustanowienie prawa wieczystego uZytkowania nie jest
konieczne, o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej i nie zazada
ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym wykonano ushige badz
otrzymano catosé lub czesé zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania (i
pobér zaréwno pierwszej opfaty, jak i optat rocznych) od o0séb fizycznych nieprowadzacych
dzialalnodci gospodarczej nie powoduje koniecznosci dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.
Takie $wiadczenia korzystaja ze zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania (Rozporzadzenie w
sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czes¢ II zalacznika poz. 39).
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Przyktad — jednostka samorzadu terytorialnego ustanowita prawo uzytkowania wieczystego gruntu w
listopadzie 2009 r. Jednostka samorzadu terytorialnego otrzymata 100 zt w styczniu 2016 1. z tytutu
optaty rocznej za 2015 1.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w grudniu 2015 r. w kwocie brutto 100 zi, jako sprzedaz
opodatkowana podstawowg stawka VAT 22%. Podstawa opodatkowania bedzie kwota 81,97 z1, a
VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 18,03 zt.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje konieczno$ci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

VI. Imstrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostalych
transakcji

1. Refakturowanie mediow

Opodatkowanie refakturowania mediéw. Jezeli dochodzi do odsprzedazy mediéw nabywanych we
wlasnym imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady nalezy zastosowaé stawki VAT, ktore
zostaly zastosowane przy ich nabyciu.

Wyjatek stanowig rozliczenia mediéw w przypadku, kiedy ushuga ta jest nierozerwalnie zlaczona z
ustuga najmu (np. w sytuacji, w ktérej dany lokal nie posiada wlasnego licznika a opfata jest
rozliczana w formie ustalonego odgérie ryczaltu / udzialu). W takie; sytuacji stawka VAT wiasciwg
dla refaktur mediow jest stawka wiasciwa dla podstawowej ustugi najmu (co do zasady stawka
zwolniona w przypadku lokali mieszkalnych i stawka podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

W odniesieniu do mozliwosci rozdzielenia rozliczen mediéw od uslug najmu istotne wskazowki
zostaly zawarte w wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 16 kwietnia 2015 r. w
sprawic Wojskowej Agencji Mieszkaniowej (C-42/14). O ile najemca ma mozZliwo$¢ wyboru
¢wiadezeniodawcéw lub sposobu korzystania z danych towaréw lub ushig, przemawia to za
potraktowaniem $wiadczenia jako odrebnego od ushugi najmu. Taka sytuacja ma miejsce W
szczegblnosci, gdy rozliczenia pomiedzy wynajmujacym i najemca s dokonywane na podstawie
wskazan indywidualnych licznikéw i na tej podstawie refakturowane, a wige jezeli najemca decyduje
o ilosci zuzywanych mediéw (np. wody). Dodatkowo za odrgbnym traktowaniem ustug w zakresie
mediéw oraz ustugi najmu przemawia okoliczno$é, gdy te ushugi sa wykazywane na fakturze w
odrebnych pozycjach.

W odniesieniu do refakturowania w zwiazku z odplatna umowa dzierzawy, najmu czy tez inng
umowa cywilnoprawna, gdy refakturowane wydatki sa nierozerwalnie zwigzane z ushigg
podstawowa, nalezy je opodatkowaé wedtug stawki VAT wiasciwej dla ustugi podstawowej.

W przypadku refaktrowania $wiadczen zwigzanych z nieodplatng umowg uZyczenia,
refakturowanych wydatkéw nie moina uznaé za nierozerwalnie zwiazane z ushiga podstawows.
W konsekwencji nalezy je uznaé za podlegajace opodatkowaniu wedlug wlasciwej dla nich stawki
VAT.

Podstawa opodatkowania w przypadku refakturowania mediéw jest wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy refakturowaniu mediéw powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego
tytulu; jezeli podatnik nie wystawil faktury; (zaréwno z powodu braku obowigzku (np. przy
refakturze mediéw na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z
innego powodu), obowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pdzniej niz z chwila uptywu
terminu platnosci.
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Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleinej z tytuhu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych
powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie mediow jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdgcej podatnikiem. Fakture
wystawia si¢ najp6zniej z chwila uplywu terminu platnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania uslug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed dmiem
wykonania ushig o ile zostanie na niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy taka faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie mediéw na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada
wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — refakturowanie mediéw na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dzialalnoéci gospodarczej nie powoduje koniecznosci dokumentowania przy uzyciu
kasy fiskalnej. Ww. ustugi korzystaja ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (Rozporzgdzenie
w sprawie zwolniefi z obowiazku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z cz¢s¢ I zalacznika poz. 2-
6 oraz poz. 21).

Przyklad — jednostka organizacyjna:

1. Wynajmuje lokal uzytkowy na rzecz innego podatnika VAT. Najemca ma mozliwos¢
korzystania z ustug dotychczasowego dostawcy pradu, ktére to uslugi jednostka organizacyjna
refakturuje na najemce lub zmiany dostawcy pradu w porozumieniu z jednostkg organizacyjna.
Zuzycie pradu i wysokos¢ oplat z tym zwigzanych sa ustalane na podstawie licznika
znajdujacego si¢ w lokalu. W zakresie dostaw wody i odbioru sciekéw w uzytkowanym lokalu
nie ma odrgbnego licznika. Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej w kwietniu
dokumentujacej swiadczenie ustug najmu wykazata w trzech pozycjach: czynsz w wysokosci
1 000 z1, refakture za zuzyty prad w wysokosci 80 zl oraz refakture za dostawe wody i odbior
sciekéw ryczaltowo w wysokosci 150 zt.

2. Nieodplatnie udostepnia lokal na potrzeby organizacji pozytku publicznego (podatnika VAT) i
jednoczesnie refakturuje na organizacj¢ koszty zwigzane ze zuzyciem mediow na podstawie
wskazan licznikéw. Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej w maju dokumentujacej
refakturowane media wykazala w dwdch pozycjach: refakture za zuzyty prad w wysokosci
160 zt oraz refakturg za dostawe wody i odbidr sciekéw w wysokosci 50 zt.

Sposéb rozliczenia transakcji:

1. Dot. pkt 1: cbowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu {w dniu wystawienia faktury)
w kwocie brutto 1 230 zl, jako sprzedaz opodatkowang podstawows stawka VAT 23%.
Podstawa opodatkowania bedzie kwota 1 000 zl, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
230,00 zt. W przypadku, w ktérym oplata za wode oraz $cieki nie bylaby rozliczana w formie
ryczattu, tylko na podstawie faktycznego zuzycia, wlasciwa stawka dla ww. ustug w tej czesci
bylaby obnizona, 8% stawka VAT).

2. Dot. pkt 2: obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé w maju (w dniu wystawienia faktury) w
kwocie brutto 160 z! (energia elektryczna), jako sprzedaz opodatkowana podstawows stawka
VAT 23% oraz w kwocie brutto 50 zt (woda i $cieki), jako sprzedaz opodatkowang obnizong
8% stawka VAT. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do refaktury pradu bedzie kwota
130,08 zl, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 29,92 zi. W odniesieniu do dostawy
wody i odbioru sciekdw podstawa opodatkowania bedzie kwota 46,30 zi, a VAT od
dokonanej sprzedazy wyniesie 3,70 zt.
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Wskazane powyZej transakcje powodujg koniecznos¢ udokumentowania ich faktura (sprzedaZz na
rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci dokumentowania ich przy uzyciu
kasy fiskalnej.

2. Sprzedaz towaréw uzywanych

Opodatkowanie sprzedazy dawnych ,towaréw uzywanych” (obecnie definiowanych w ustawie o
VAT jako towary wykorzystywane wylacznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku). Jezeli:

¢ 7 tytulu nabycia sprzedawanych towaréw uzywanych podatnikowi nie przysiugiwaio prawo
do odliczenia podatku naliczonego i jednocze$nie towary te byly wykorzystywane wylgcznie
do_czynnoséci zwolnionych z opodatkowania, dostawa takich towarow jest zwolniona z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT),

e z tytulu nabycia sprzedawanych towaréw uzywanych podatnikowi przyshugiwato pelne lub
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego albo sprzedawane towary uzywane byly
wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych lub jednoczednie do czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania lub tez zbywane towary byly
wykorzystywane do czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT (a tym samym zbywcy nie
przyshugiwato prawo do odliczenia VAT), takie transakcje podlegaja opodatkowaniu przy
zastosowaniu stawki VAT wlasciwej dla tych towarow.

Nalezy wskaza¢, ze ww. zwolnienie (art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT) co do zasady znajduje
zastosowanie réwniez w przypadku transakeji sprzedazy nieruchomosci (W stanie prawnym
obowiazujacym od 1 stycznia 2014 r.). W konsekwencji, o ile przepisy szczegolne przewidujgce
zwolnienie z opodatkowania transakeji zbycia nieruchomosci, a wigc art. 43 ust. 1 pkt 9 (w przypadku
nieruchomosci niezabudowanych) lub art. 43 ust. 1 pkt 10 albo 10a (w przypadku nieruchomosci
zabudowanych) nie znajda zastosowania do danej transakcji, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowg analize
co do mozliwosci zastosowania zwolnienia z opodatkowania przewidzianego dla towardw
uzywanych.

Podstawa_opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych jest wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy towaréw uzywanych powstaje z chwilg dokonania dostawy
tych towarow.

Jezeli przed dniem sprzedazy towaréw uzywanych nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty caloéci kwoty naleznej z tytuhn sprzedazy, obowiazek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujace; sprzedaz towar6w uzywanych
jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem. Fakture
wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dni przed data dokonania dostawy i nie pOzniej niz 15. dnia
miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym dokonano dostawy.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaZ towaréw uzywanych nie jest konieczne, o ile nabywca
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w
terminie 3 miesiecy od kofica miesigca, w ktérym dokonano dostawy towaréw badz otrzymano catosc
tub czesc zaplaty.

Obowiazek ewidenciowania na kasie fiskalnej — sprzedaz towaréw uzywanych na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej powoduje koniecznos¢ dokumentowania przy
uzyciu kasy fiskalne;j.
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Przykiad — szkota w 2014 r. kupila komputer stacjonarny, ktéry wykorzystywala do rozliczania ustug
sprzedazy positkéw na rzecz swoich ucznidéw, sprzedazy uslug ksztalcenia i wychowania
wykraczajacych poza dziatalno$é podstawowa oraz swojej dzialalnosci podstawowej. Przy zakupie
komputera szkole nie przyslugiwato prawo do odliczenia VAT naliczonego.

Szkola zawarla umowe sprzedazy komputera 4 maja 2016 r. za kwote 1 000 zl na rzecz innego
podatnika VAT i w tym samym dniu przekazala komputer nabywcy. Szkola otrzymata wynagrodzenie
z tytulu dokonangj transakcji w dniu 10 maja 2016 r. Do 10 maja szkofa nie wystawita faktury
dokumentujacej dokonang transakcje.

Spos6b rozliczenia transakceji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (4 maja — data dostawy) w kwocie bratto 1 000 zt
jako sprzedaz opodatkowang podstawowa stawka VAT 23%. Podstawa opodatkowania bedzie kwota
813,01 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 186,99 zt (w powyzszym przykladzie szkole
przystugiwaloby prawo do zastosowania zwolnienia z opodatkowania, jezeli komputer nie bylby
wykorzystywany do czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT - a wiec do dzialalnosci
podstawowe;j).

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej faktura wystawiong
najpozniej do 15 czerwca (sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma
koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;.

3. Sprzedaz uslug pomocy spolecznej / uslug opieki oraz towarow i uslug
Scisle z tymi ushugami zwigzanych

Opodatkowanie sprzedazy ushug pomocy spofecznej / ustug opieki oraz towardéw i ustug écisle z tymi
ustugami zwigzanych zalezy od tego, co stanowi podstawe odplatnosci za $wiadczenie ww. ushig
(decyzja administracyjna czy tez umowa cywilnoprawna).

W przypadku Powiatu Otwockiego ushugi te wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze
administracyjnym. Decyzje wydane s3 przez Gming wlasciwg ze wzgledu na miejsce zamieszkania
mieszkanca, wigc nie podlegaja one opodatkowaniu VAT. Nie ma w tym zakresie zawieranej zadnej
umowy cywilnoprawnej w konsekwencji ustugi tego typu nie podlegajga w ogdle opodatkowaniu
VAT.

Przyklad:

Dom pomocy spolecznej otrzymuje decyzj¢ administracyjna na podstawie, ktérej jest obowigzany do
zapewnienia pobytu w domu pomocy spolecznej. Obok wydawanej decyzji gminy wlasciwej ze
wzgledu na miejsce zamieszkania mieszkanca nie jest zawierana zadna umowa cywilnoprawna.
Sposéb rozliczenia transakcji:

W zwigzku z brakiem zawierania umoéw cywilnoprawnych i $wiadczeniu ustugi pomocy spolecznej
jedynie na podstawie decyzji administracyjnej ww. sytuacja nie bedzie podlegala opodatkowaniu
VAT.

Dodatkowy obowiazek weryfikacyijny

Z uwagi na wydanie interpretacji ogdlnej Ministerstwa Finanséw z 10 czerwca 2020 r. o sygn.
PT1.8101.3.2019PT1.8101.3.20 zobowiazuje si¢ jednostki do analizowania kazdorazowo czynnosci z
zakresu pomocy spolecznej, o ktérych mowa powyzej, pod katem spehienia kryteriéw wylaczenia z
VAT opisanych w interpretacji.
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W interpretacji, Minister Finansoéw stwierdza, ze w odniesieniu do okreslonych czynnosci zwigzanych
z realizacja zadan w zakresic pomocy spolecznej, jst nie wystepuja w roli podatnikéw VAT i tym
samym ich wykonywanie nie podlega opodatkowaniu VAT, o ile spetnione sg okreslone przestanki.

Badajac, czy dana czynno$¢ wykonywana przez jst stanowi dziatalnoéé gospodarcza, nalezy braé pod
uwage wskazane w orzecznictwie Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej przestanki i ich
wystepowanie w konkretnej sprawie. Przykladowo zatem nalezy ocenid:

1) czy warunki realizacji danego $wiadczenia odbiegaja od warunkéw, na jakich realizowane bytoby
ono przez inne podmioty gospodarcze;

2) w jakim rezimie prawnym wykonywane s3 dane czynnosci;

3) czy istnieje asymetria pomiedzy kosztami wykonywania danych s$wiadczen a odptatnoscia
ponoszona przez ich beneficjentow;

4) w jakim stopniu ponoszona odplatno$é stanowi rzeczywista wartosc otrzymywanych $wiadczef;
5) czy odplatno$é jest uzalezniona od sytuacji majgtkowej beneficjenta.

Oceny takicj nalezy dokonaé przy uwzglednieniu wszystkich wystepujacych w danej sprawie
okolicznosci.

Interpretacja stanowi zatacznik do niniejszej Procedury.

4. Sprzedaz towaréw i uslug w ramach tzw. transakeji barterowych
(wymiana towaru lub uslugi w zamian za inny towar lub usluge)

Opodatkowanie sprzedazy towaréw i ustug w ramach tzw. transakeji barterowych (wymiana towaru
lub ustugi w zamian za inny towar lub ustugg) okresla si¢ w zaleznosci od wymienianych towarow
lub ustug. Transakeja barterowa moze stanowi¢ zarowno dostawe towaréw, jak i Swiadczenie ustug —
w zaleznosci od charakteru transakcji.

Wzajemne $wiadczenia stron przy transakcjach barterowych powinny miec charakter ckwiwalentny.
W przypadku, gdy wymieniane sg towary lub ushigi o nieréwnej wartosci strony moga ustali¢, aby
jedna ze stron dokonala doptaty réznicy pomigdzy wartoscia towarow lub ustug.

Nalezy wskaza¢, iz co do zasady nie powinno si¢ dokonywa¢ transakeji barterowych o charakterze
nieeckwiwalentnym (a wiec gdy wymieniane towary / ustugi miatyby rézng wartosé, a réznica w
wartoéci nie zostataby skompensowana poprzez dopfatg).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw i ustug w ramach tzw, transakcji
barterowych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Z racji tego, iz dochodzi do wymiany $wiadczen niepienieznych, podstawa opodatkowania
musi zosta¢ okre$lona w formie pienigznej poprzez okreslenie wartoéci wymienianych towaréw lub
ustug. Wycena wartosci towaru lub uslugi powinna zosta¢ dokonana w oparciu o koszt nabycia lub
wytworzenia dostarczanego towaru lub $wiadczonej ushigi. Podstawa opodatkowania jest kwota netto
—nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy towaréw i uslug w ramach tzw. transakeji barterowych
powstaje na zasadach whasciwych dla dostawy wymienianego towaru lub swiadczenia wymienianej
ustugi.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedazy towaréw iustug w
ramach tzw. transakcji barterowych powstaje na zasadach wiasciwych dla dostawy wymieniancgo
towaru lub $wiadczenia wymienianej ushugi, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego
podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dni przed dniem dokonania
dostawy towaru / $wiadczenia ustugi i nie péZniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
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ktérym dokonano dostawy towaru / wykonano ustugg (w przypadku niektorych ushig mozliwe jest
wystawienie faktury przed 30. dniem liczac od momentu wykonania ustugi, przy czym w takim
przypadku konieczne jest okredlenie, jakiego okresu dotyczy faktura).

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej przy sprzedazy towar6w i ushig w ramach tzw.
transakcji barterowych na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci powstaje na zasadach
wlasciwych dla dostawy wymienianego towaru / $wiadczenia wymieniane; ushugi.

Przyklad — jednostka organizacyjna dokonata wymiany ze spotka bedaca podatnikiem VAT (podmiot
niepowigzany z Powiatem) w dniu 20 kwietnia zestawow komputerowych o wartosci 7 500 zf na
urzadzenia wielofunkcyjne o wartosci 7 000 zt i otrzymata doplate w wysokosci 500 zt.

Sposdb rozliczenia transake;i:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (20 kwietnia — data dostawy) w kwocie brutto 7
500 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa stawka VAT 23%. Podstawa opodatkowania bedzie
kwota 6 097,56 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 1 402,44 z}.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej faktura wystawiona
najpézniej do 15 maja (sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma
koniecznoéci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

5. Sprzedaz uslug wstepu (bilety)

Opodatkowanie sprzedazy ustug wstepu (biletow). Sprzedaz ustug wstepu jest opodatkowana
obnizong stawkg VAT 8% (art. 41 ust. 2, zalacznik nr 3 poz. 64, 65, 66, 67, 68 ustawy o VAT), o ile
odnosza si¢ do:

o ustug zwiazanych z dzialalnoscia obiektéw sportowych, ushug kulturalnych Iub
rozrywkowych - wylacznie w zakresie wstgpu na widowiska artystyczne (wlaczajac
przedstawienia cyrkowe) oraz do obicktéw kulturalnych,

o ushig zwigzanych z rozrywka i rekreacja - wylacznie w zakresie wstgpu do wesolych
miasteczek, parkéw rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne, ustug bibliotek, archiwéw,
muzeéw oraz pozostalych ushug w zakresie kultury, wstgpu na imprezy sportowe, a takze
pozostalych ustug zwiazanych z rekreacja - wylacznie w zakresie wstepu.

W przypadku dokonywania sprzedazy ustug wstepu innych niz wskazane powyzej, takie transakcje
beda opodatkowane podstawowg stawkg VAT 23%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ushig wstgpu jest wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT,

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug wstgpu powstaje z chwila wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleinej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug wstepu jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakturg
wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ushugi i nie péZniej niz 15. dnia miesigca
nastgpujgcego po miesiacu, w ktérym wykonano ustuge.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug wstepu (biletéw) nie jest konieczne, o ile
nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia
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faktury w terminie 3 miesigcy od konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano catosé
lub czedé zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz uslug wstgpu na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej powoduje, co do zasady, koniecznoé¢ dokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalne;j.

W tym przypadku zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania mogtoby przyshigiwaé w przypadku,
gdy ustugi bylyby swiadczone przy uzyciu urzadzen wydajacych bilety, obstugiwanych przez klienta
(zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czescig II zalacznika poz. 40 rozporzadzenia w sprawie
zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji zwalnia si¢ z obowiazku ewidencjonowania na kaste
rejestrujgce;).

Przyktad — jednostka organizacyjna otrzymata odptatnos¢ w gotéwce (w kasie biletowej):
1. W wysokosei 25 zt w dniu 21 kwietnia z tytulu sprzedazy ustugi wstepu na impreze sportowa.

2. W wysokosci 45 zl w dniu 25 kwietnia z tytuhu wstepu na spektakl teatralny, ktory odbedzie sig
11 maja.

Sposéb rozliczenia transakeji:

1. Dot. pkt 1: obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (21 kwietnia — data sprzedazy)
w kwocie brutto 25 zl, jako sprzedaz opodatkowana stawkg VAT 8%. Podstawa opodatkowania
bedzie kwota 23,15 zl, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 1,85 zi.

Wskazana powyZej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalne;j.

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (25 kwietnia — otrzymanie
zaliczki), w kwocie brutto 45 zl, jako sprzedaz opodatkowang stawka VAT 8%. Podstawa
opodatkowania bedzie kwota 41,67 zi, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
3,33 z1

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalne;j.

6. Sprzedaz zlomu

W okresie do 1 listopada 2019r. opodatkowanie sprzedazy ztomu (ztom metali nieszlachetnych oraz
wraki przeznaczone do zlomowania). Jezeli sprzedaz zlomu jest dokonywana przez podatnika
(jednostke), u ktoérego sprzedaz nie jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 1, a nabywca
Jjest podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT czynny, i jednoczeénie dostawa ztomu nie jest objeta
zwolnieniem, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT (towary uzywane opisane w pkt 2
powyziej), z tytuhu takiej transakcji podatnikiem VAT bedzie podmiot nabywajacy ziom.

Jest to tzw. mechanizm odwrotnego obciazenia, zgodnie z ktérym obowiazek rozliczenia transakcji
spoczywa na nabywcy (art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT), W takiej sytuacji, w przypadku obowiazku
wystawienia faktury (szerzej na ten temat ponizej), fakture wystawia si¢ bez wyszczegdlnienia kwoty
VAT.

Uwaga: przepisy te zostaly zawieszone od dnia 1 listopada 2019r. i zastapione czasowo (co do
zasady) obowiazkowym mechanizmem podzielonej platnosei opisanym w odrgbnej Procedurze.

W przypadku transakcji sprzedazy zlomu dokonywanej na rzecz podmiotu, ktéry nie jest
zargjestrowany jako podatnik VAT czynny, obowiazek rozliczenia transakcji spoczywa na
sprzedawcy.

Stawka wiasciwa dla transakcji sprzedazy ztomu jest, co do zasady, podstawowa (23%) stawka VAT.
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Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ztomu jest wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie

zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ztomu powstaje z chwila dokonania dostawy towaru.

Jezeli przed dniem dostawy towaru nabywca dokona zaplaty czesSciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleinej z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowigzek stawienia f: — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz zlomu jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture
wystawia si¢ nie wezesniej niz 30 dni przed dokonaniem dostawy i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz zlomu nie jest konieczne, o ile nabywca jest osoba
fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej i nie zazagda ona wystawienia faktury w terminie
3 miesiecy od kofica miesigca, w ktorym dokonano dostawy towardw badz otrzymano calos¢ lub
czesé zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz zlomu na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej powoduje koniecznosé dokumentowania przy uzyciu
kasy fiskalnej.

Przvklad — jednostka organizacyjna sprzedata ztomowisku (ktdre jest czynnym podatnikiem VAT) w
dniu 15 kwietnia odpady plastikowe. Jednostka otrzymata w dniu 16 kwietnia zaptate w wysokosci
1 500 zt na rachunek bankowy.

Sposéb rozliczenia transakeji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (15 kwietnia — data sprzedazy) w kwocie brutto
1 500 zl, jako dostawe towaréw, dla ktorej podatnikiem jest nabywca. Podstawa opodatkowania
bedzie kwota 1 500 zl, nie nalezy wykazywa¢ VAT z tytulu ww. transakciji, gdyz obowiazek
rozliczenia VAT spoczywac bedzie na nabywcy.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej fakturg wystawiona
najpozniej do 15 maja (sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), na kt6rej nalezy umieécié wyrazy
»odwrotne obcigzenie”. W konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalne;.

7. CzynnoSci niepodlegajace opodatkowaniu VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wladzy publicznej oraz urzedy obstugujace te organy
uznaje si¢ za podatnika w zakresie realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla
realizacji ktérych zostaly one powolane wylgcznie jezeli wykonujg one czynnosci na podstawie
zawartych uméw cywilnoprawnych. W konsekwencji liczne czynnosci, kiére nie sa wykonywane
przez jednostki na podstawie uméw cywilnoprawnych nie beda podlegaly opodatkowaniu VAT i nie
powodujg obowiazku ich raportowania dla celow VAT.

Przyktadowe czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT:
¢ wynagrodzenia z tyt. poboru optaty skarbowej w drodze inkasa,
e otrzymywane darowizny,
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¢ wynagrodzenie otrzymywane z tytulu wykonywania funkeji platnika (np. wynagrodzenie
platnika z tytulu skladek odprowadzanych do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz
wynagrodzenie platnika pobierajgcego podatki na rzecz budzetu panstwa),

e otrzymywane odsetki,
» nienaleznie pobrane §wiadczenia wraz z odsetkami ( wyptacone w latach ubiegtych),

o dochody z tyt. obstugi PFRON ( art. 54 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych),

¢ wplywy wynikajace z potracei na utrzymanie domu (zgodnie z art.. 117 ustawy z dnia
09.06.2011 r. o0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej),

» oplaty za karty parkingowe dla os6b niepetnosprawnych.

8. Nieodplatne przekazanie towaréw

Nalezy wskaza¢, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT nieodplatne przekazanie przez podatnika
(jednostke) towaréw nalezacych do jego przedsigbiorstwa, a w szczegolnosci:

1) przekazanie lub zuZycie towaréw na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym bylych
pracownikéw i ich domownikéw, a takze czlonkow organdw stanowiacych osdéb prawnych oraz

2) wszelkie inne darowizny,

réwniez stanowi odplatng dostawe towaréw, o ile podatnikowi (jednostce) przystugiwalo w catosci
lub w czeéci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego z tytutu
nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czgsci skladowych (art. 7 ust. 2 ustawy o
VAT).

Jednakze o ile nieodplatne przekazanie towaru dotyczy prezentéw o malej wartosci i prébek (patrz
ponizej), ktére sa przekazywane na cele zwigzane z dzialalnoscia gospodarcza podatnika (jednostki)
nie stosuje sie do niego wskazanych powyzej przepisow, a zatem takie przekazanie nic podlega
opodatkowaniu VAT.

Prezentami o malej wartosci sa przekazywane przez podatnika (jednostke) jednej osobie towary:

1) o tacznej wartosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 100 zl, jezeli podatnik prowadzi
ewidencje pozwalajaca na ustalenie tozsamosci tych os6b;

2) ktérych przekazania nie ujeto w ewidencji, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli jednostkowa cena nabycia
towaru (bez podatku), a gdy nie ma ceny nabycia, jednostkowy koszt wytworzenia, okreslone w
momencie przekazywania towaru, nie przekraczaja 10 zt.

Probkami sa identyfikowalne jako probka egzemplarze towaru lub jego niewielka ilos¢, ktore
pozwalaja na ocene cech i wiasciwosci towaru w jego koficowej postaci, przy czym ich przekazanie
(wreczenie) przez podatnika (jednostke):

1) ma na celu promocj¢ tego towaru oraz

2) nie shuzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koncowego w zakresie danego towaru, chyba
7e zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest nieodlacznym elementem promocji tego towaru i ma
sktaniaé tego odbiorcg do zakupu promowanego towaru.

9. Nieodplatne swiadczenie uslug

Nalezy wskaza¢, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT odplatne $wiadczenie ustug stanowi rowniez:
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1) uzycie towaréw stanowiacych czgsé przedsigbiorstwa podatnika do celéw innych niz dziatalnosé
gospodarcza podatnika, w tym w szczegélnosci do celow osobistych podatnika lub jego
pracownikéw, w tym bylych pracownikéw, wspdlnikow, udzialowcow, akcjonariuszy, czlonkow
spoldzielni i ich domownikoéw, czlonkéw organéw stanowigcych os6b prawnych, czlonkéw
stowarzyszenia, jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czgsci, prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych
towaréw lub ich czesci sktadowych oraz

2) nicodplatne éwiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow, w tym bytych
pracownikéw, wspélnikéw, udzialowcéw, akcjonariuszy, czlonkéw spétdzielni i ich domownikow,
czlonkéw organéw stanowigcych oséb prawnych, czlonkéw stowarzyszenia, oraz wszelkie inne
nieodplatne $wiadczenie ushug do celéw innych niz dziatalnos$¢ gospodarcza podatnika (art. 8 ust. 2
ustawy o VAT).

10.Dotacje

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT kwoty otrzymanych dotacji, subwencji i innych doptat
o podobnym charakterze s3 zaliczane do podstawy opodatkowania VAT o ile maja bezposredni
wplyw na cene dostarczanych towaréw lub ushig $wiadczonych przez podatnika.

Majac na wzgledzie powyzsze, nalezy wskazaé ze wszystkie przypadki otrzymywanych dotacji nalezy
ocenia¢ odrebnie z perspektywy VAT, badajac kazdorazowo czy otrzymane kwoty majg bezposredni
wplyw na ceng $wiadczonych ustug lub dostarczanych towaréw.

Przykladowo, dotacje podmiotowe dotyczace ogétu prowadzonej dziatalnosci jednostki, nie begda
mialy bezposredniego wplywu na ceng oferowanych ustug czy towaréw, w zwigzku z czym nie bgda
podlegad opodatkowaniu.
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VIIL. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakeji pomi¢dzy
jednostkami

1. Transakcje dokonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Powiatu Otwockiego

Centralizacja rozliczen VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczesniejszej czesci procedury nie
znajdg zastosowania do transakcji dostaw towardw lub $wiadczenia ustug wykonywanych pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Powiatu Otwockiego (pomiedzy jednostkami budzetowymi, a takze
pomiedzy Powiatem Otwockim a jednostka budzetowa).

Centralizacja rozliczen VAT spowoduje sukcesje uniwersalng wszelkich praw i obowigzkow
jednostek na rzecz Powiatu Otwockiego. Od momentu centralizacji rozliczen VAT wystepowat bedzie
wylacznie jeden podatnik — Powiat Otwockai.

Dla celéw VAT ustugi swiadczone przez poszczegolne jednostki bgda traktowane tak jak gdyby
wykonal je Powiat Otwocki. Na gruncie ustawy o VAT nie zostala dopuszczona mozliwosc
wykonywania transakcji przez podatnika na rzecz tego samego podatnika (na rzecz samego siebie).

Majac na uwadze powyzsze, transakcje dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug wykonywanych
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu Otwockiego, co do zasady, nie bgda podlegaly
regulacjom ustawy o VAT i moga by¢ udokumentowane nota ksiggows.

34



VIIL.Ogolne zwolnienie z obowigzku ewidencjowania sprzedazy
na kasie fiskalnej

1. Otrzymywanie odplatnosci za posrednictwem poczty, banku lub
spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej

Nalezy wskazaé, iz poza zwolnieniami z obowigzku ewidencjonowania na kasie fiskalnej opisanymi
powyzej przy poszczegdlnych transakcjach, jednostki organizacyjne moga korzysta¢ ze zwolnienia z
obowigzku ewidencjowania na kasie fiskalnej $wiadczenia ushug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej, w przypadku, jezeli jednostka otrzyma w calosei zaplate
za wykonana czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spoldzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla (zwolnienie
zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czgécig Il zalacznika poz. 37 rozporzadzenia w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji).

W zwigzku z powyzszym mozliwe jest uksztaliowanie rozliczefi z osobami fizycznymi poprzez
przyjmowanie wszelkich kwot wynagrodzenia za $wiadczenie uslug wylacznie za posrednictwem
poczty, banku lub spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej. Przy spelnieniu powyzszego
zaloZenia oraz prowadzeniu szczegélowej ewidencji otrzymywanych wplat, jednostka nie bedzie
musiata korzysta¢ z kasy fiskalnej. Nalezy jednak zaznaczyé, iz wskazane zwolnienie z obowigzku
ewidencjowania obejmuje wylacznie swiadczenie ushig, a w konsekwencji nie dotyczy dostawy
towarow.
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IX. Instrukcja w zakresie zasad skorzystamia z prawa do
odliczenia podatku naliczonego

1.  Odliczenie podatku naliczonego na zasadach ogélnych

Odliczenie podatku naliczonego - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT w zakresie, w jakim towary i
ushugi sa wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych, podatnikowi (jednostce)
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego (obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg
podatku naliczonego).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumiec jako sumg kwot
podatku wynikajacych z faktur otrzymanych przez podatnika z tytulu nabycia towardw i ushug.

Odliczenie podatku naliczonego nast¢puje poprzez wykazanie kwot podatku naliczonego w ewidencji
(rejestrze) zakupéw VAT jednostki oraz w odpowiednich pozycjach deklaracji VAT jednostki. W
przypadku odliczania podatku naliczonego nalezy odrgbnie oblicza¢ kwoty VAT dotyczace nabycia
towaréw i ustug zaliczanych do $rodkéw trwalych oraz nabycia towar6w i ushug pozostatych.

Qdliczenia petnej kwoty VAT naliczonego wykazanego na fakturze dokumentujacej nabycie towarow
i uslug mozna dokona¢ jedynie, gdy te towary i ushugi sa wykorzystywane wylaczenie do
wykonywania czynnosci opodatkowanych.

Alokacja — w przypadku, gdy nabywane towary i ushugi sa wykorzystywane do wykonywania
czynnoéci opodatkowanych oraz innych czynnosci, a podatnik (jednostka) jest w stanie dokonaé
precyzyjnego podziatu wydatkéw wykazanych na fakturze zakupowej, powinien dokonac
przyporzadkowania wydatkéw  wykorzystywanych wylaczenie do wykonywania czynnosci
opodatkowanych oraz wydatkéw wykorzystywanych do wykonywania innych czynnosci
(zwolnjonych z VAT lub niepodlegajacych VAT). Po dokonaniu takiego przyporzadkowania podatnik
(jednostka) moze skorzystaé z prawa do odliczenia podatku naliczonego w odpowiedniej czgsci.

2.  Odliczenie podatku naliczonego — wspélczynnik VAT

Czeiciowe odliczenie podatku naliczonego — zgodnie z art. 90 ustawy o VAT, w odniesieniu do
towaréw i ushug, ktére sa wykorzystywane zaréwno do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu
VAT, jak i do czynnosci zwolnionych, podatnikowi (jednostce) przyshiguje prawo do czgsciowego
odliczenia VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy (wspdtczynnika VAT).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sumg¢ kwot
podatku wynikajacych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktorych podatnikowi (jednostce)
przystuguje czgéciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Warto$é proporcii sprzedazy (wspétezynnika VAT) oblicza sig jako stosunek rocznego obrotu z tytuhi

czynnosci opodatkowanych do 1acznej wartodei obrotu z tytulu sprzedazy podlegajgcej
opodatkowaniu VAT i zwolnionej z VAT. Obliczona kwotg wyraza si¢ procentowo i zaokragla w
gore do pelnej wartosci procentowej (np. 75,01% zaokragla si¢ do 76%).

Szczegdlowe przepisy regulujace sposéb odliczania VAT naliczonego przy zastosowaniu proporcji
sprzedazy (wspolezynnika VAT) w odniesieniu do towaréw i ustug (z wylaczeniem $rodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych) zostaly zawarte w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegdtowe przepisy odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug stanowiacych $rodki trwate
oraz wartoéci niematerialne i prawne zostaty zawarte w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91
ustawy o VAT.
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3.  Odliczenie podatku naliczonego pre-wspélczynnik

Czesciowe odliczenie podatku naliczonego — od 1 stycznia 2016 r., w odniesieniu do towaréw i ushug
ktére s3 wykorzystywane zaréwno do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT, czynnosci
zwolnionych oraz czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu VAT podatnikowi przystuguje prawo
do czegéciowego odliczenia VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspolczynnika (przepisy
dotyczace wspdlezynnika, o ktérych mowa w pkt. 2 stosuje si¢ odpowiednio).

Kwotg podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sumeg kwot
podatku wynikajacych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych przystuguje czgsciowe prawo do
odliczenia podatku naliczonego.

Wartoé¢ pre-wspétezynnika oblicza si¢ aktualnie stosujac regulacje wynikajace z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustig do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikéw (Dz. U z 2015 1., poz. 2193). Wyciag z przepiséw ww. rozporzadzenia stanowi Zatacznik
1 do niniejszej procedury.

Szczegdlowe przepisy dotyczace odliczania VAT zwiazanego z nabyciem S$rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych zostaty zawarte w art. 90 ust. 5-10, art. 90a, art. 90b, 90c oraz
art. 91 ustawy o VAT.

W przypadku jednostki samorzadu terytorialnego proporcig, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2, ustala sig
odrebnie dla kazdej z jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.

Przez jednostki organizacyjne jednostki samorzadu terytorialnego, rozumie sie:

1) utworzone przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego samorzadows jednostk¢ budzetowa lub
samorzadowy zaklad budzetowy;

2) urzad gminy, starostwo powiatowe, urzad marszalkowski. (art. 90 ust. 10a i 10b ustawy o VAT).

Pre-wspolczynnik powinien byé stosowany niezaleznie od przepisow dotyczacych wlasciwej
proporcji sprzedazy — wspétczynnika VAT (tj. koniecznodei okreslenia wartosci sprzedazy
opodatkowanej niekorzystajacej ze zwolnienia z VAT w catodci sprzedazy podlegajacej
opodatkowaniu — w tym sprzedazy zwolnione;j).

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, jesli podatnik (jednostka) nabywa towary i ustugi zwigzane
zaréwno z dziatalnodcia gospodarcza jak i innymi rodzajami dziatalnosci, a powiazanie powyzszych
zakupéw w catoéci z dzialalnoscia gospodarczg nie jest mozliwe, wowcezas kwotg VAT naliczonego
oblicza si¢ zgodnie z tzw. ,,sposobem okreslenia proporcji”.

W odniesieniu do tak obliczonej czeici podatku naliczonego podatnikowi (jednostce) przystuguje
pelne prawo do odliczenia (w przypadku braku wystgpowania sprzedazy zwolnionej z VAT) lub
prawo do odliczenia VAT w oparciu o wspotczynnik sprzedaZy, o ktérym mowa w powyzej w pkt 2,
jesli podatnik wykonuje dziatalno$¢ opodatkowang VAT i zwolniong z VAT.

Majac na uwadze przepisy ustawy o VAT nalezy wskazaé, iz sposéb okreslenia proporcji musi
odpowiada¢ specyfice wykonywanej przez podatnika dzialalnosci. Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze
wskazane w rozporzadzeniu sposoby obliczania pre-wspdlczynnika nie sg obligatoryjne, a stanowig
jedynie przykladowe/sugerowane sposoby jego kalkulacji. Podatnicy s3 natomiast uprawnieni do
opracowania wlasnej metody obliczania pre-wspolczynnika, ktora to metoda bedzie najlepiej
odzwierciedlata specyfike prowadzonej dziatalnosci.

Rozporzadzenie regulujace sposéb obliczania  wartosci pre-wspolc ika - zgodnie =z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sposobu okreflania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ushig do celéw dziatalnoSci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikéw, pomimo uznania przez Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, iz JST 1 jej
jednostki budzetowe to jeden podatnik VAT, JST powinny obliczaé pre-wspotczynnik dla kazde)
jednostki i dla JST z osobna.
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Ponadto Minister Finanséw w wyzej wspomnianym rozporzadzeniu okre$lit w przypadku m.in. JST,
jaki sposob okreslenia proporcji majg one stosowac i wskazal dane, na podstawie ktorych jest
obliczana kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem tego sposobu okreslenia proporcji.

Sposob kalkulacji pre-wsp&lczynnika - zgodnie z przepisami ustawy o VAT pre-wspdlczynnik
powinien by¢ obliczany w sposob analogiczny jak w przypadku wilasciwego wspdlczynnika
sprzedazy, o ktorym mowa w art. 90 ustawy o VAT, tzn. procentowo, w stosunku rocznym,
zaokraglajac w gore do najblizszej liczby catkowitej.

Ponadto, dla celéw wstgpnej kalkulacji pre-wspélczynnika nalezy przyja¢ dane za rok poprzedzajacy
lub dane za rok poprzedzajagcy poprzedni rok (wstepny pre-wspélczynnik). Oznacza to, ze
przyktadowo, w celu biezgcego zastosowania pre-wspdlczynnika w 2017 r. konieczna jest kalkulacja
Jego wartosci na podstawie obrotéw z 2016 r. lub 2015 r. Nastepnie, po zakonczeniu roku konieczne
bedzie skalkulowanie wiasciwego pre-wspélczynnika na podstawie rzeczywistych obrotow
osiagni¢gtych w tym roku i dokonanie korekty odliczonego VAT w deklaracji za pierwszy okres
rozliczeniowy roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy korekta.

Nalezy zaznaczy¢, ze obliczajac rzeczywisty pre-wspélezynnik podatnicy sg uprawnieni do przyjecia
innego niz w przypadku wstgpnej kalkulacji pre-wspofczynnika sposobu jego okreslania, w sytuacji
gdyby dla potrzeb wykonywanej dzialalno$ci i dokonywanych naby¢ dane za poprzedni rok
podatkowy byly niereprezentatywne.

Przepisy ustawy o VAT dotyczace pre-wspdlczynnika maja zastosowanie do towaréw i ushig
nabywanych od dnia 1 stycznia 2016 r. oraz do nakladéw poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016
r. na nabycie, w tym na nabycie praw wieczystego uzytkowania gruntdéw, oraz wytworzenie
nieruchomosci, stanowigcej majgtek przedsigbiorstwa danego podatnika, do ktérych miat
zastosowanie art. 90a ustawy o VAT w brzmieniu obowigzujacym przed 1 stycznia 2016 r. (zmiana w
stopniu wykorzystania nieruchomosci do celow dziatalnosci gospodarczej).

Korekta podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wspélczynnika,

Korekta o ktorej mowa w art. 90c ustawy 6 VAT

W odniesieniu do nabywanych towaréw i ustug, w stosunku do ktérych zastosowano odliczenie pre-
wspétczynnikiem (zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT), po zakonczeniu roku podatkowego, w
ktérym podatnikowi (jednostce) przystugiwalo prawo do odliczenia VAT, jest on obowigzany
dokona¢ korekty podatku odliczonego przy nabyciu tych towaréw i ustug, uwzgledniajgc dane dla
zakonczonego roku podatkowego. Jednostka powinna wigc skorygowaé wysokosé odliczonego VAT
dokonanego z zastosowaniem wstgpnego pre-wspotczynnika VAT do wysokosci wynikajacej z
wartosci wlasciwego pre-wspoétczynnika za dany rok.

W odniesieniu do $rodkéw trwalych oraz wartosci mniematerialnych i prawnych podlegajacych
amortyzacji (a takze gruntdw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli zostaty one zaliczone
do srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych nabywcy), za wyjatkiem tych, ktérych
wartos¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 zt, ww. korekty dokonuje sie w ciggu 5 kolejnych lat, a w
przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw - w ciagu 10 lat, liczac od roku,
w ktérym zostaly oddane do uzytkowania. Korekta dotyczy odpowiednio jednej piatej, a w przypadku
nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntdw - jednej dziesigtej kwoty podatku
naliczonego odliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Gdy wartos¢ poczgtkowa Srodkéw
podlegajacych korekcie nie przekracza 15 000 zl, dokonuje si¢ jednorazowej korekty po zakonczeniu
roku, w ktorym zostaly one oddane do uzytkowania. W zakresie powyzszych korekt stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 91 ust. 2-9 ustawy o VAT dotyczace korekty wieloletnie;.

W przypadku jednostek dokonujacych ww. korekty odliczonego podatku, ktére obliczyly wartosé pre-
wspolczynnika na podstawie rozporzadzenia w sprawie obliczania pre-wspélczynnika, mogg one
uwzgledni¢ dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy, jezeli przyjely takie
dane w celu obliczenia kwoty podatku naliczonego.
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4.  Okres, w ktérym mozna dokona¢ odliczenia VAT naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktorym lacznie zostang speinione
dwa warunki — u sprzedawcy powstat juz obowiazek podatkowy, a podatnik (jednostka) otrzymat
fakture zakupu. Jezeli spelniony zostat tylko jeden z wskazanych powyzej warunkéow, prawo do
odliczenia powstaje w miesigcu, w ktorym zostanie speiniony drugi warunek.

Jesli podatnik (jednostka) nie dokonat odliczenia podatku naliczonego w miesigcu, w ktorym
powstalo prawo do odliczenia podatku naliczonego, moze dokonaé odliczenia w jednym z dwoch
nastepnych miesiecy (zgodnie 2 art. 86 ust. 11 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy jednostka nie dokonata odliczenia VAT naliczonego w miesigcu, w ktorym
powstato prawo do odliczenia podatku naliczonego, ani w jednym z dwéch nastgpnych miesigcy,
moze dokonaé odliczenia VAT naliczonego nie péZniej niz w terminie 5 lat od poczatku roku, w
ktérym powstato prawo do odliczenia, poprzez korektg rozliczenia, w ktérym powstalo prawo do
odliczenia VAT (zgodnie z art. 86 ust. 13 ustawy o VAT).

Jezeli jednostka otrzyma fakture korygujaca, ktéra zmniejsza kwotg VAT naliczonego wynikajacego z
faktury pierwotnej, jest ona zobowigzany do zmniejszenia kwoty VAT naliczonego w rozliczeniu za
okres, w ktorym otrzymata fakturg korygujaca. Przy czym, jezeli jednostka nie dokona odliczenia
VAT naliczonego okre§lonego w fakturze pierwotnej, ktérej dotyczy korekta, zmniejszenia VAT
naliczonego dokonuje si¢ w okresie, w ktérym jednostka dokona takiego odliczenia (jesli takiego
odliczenia jednostka nie dokonata/nie dokona, nie ma ona réwniez obowiazku ujgcia w rozliczeniach
VAT faktury korygujacej zmniejszajacej).

5.  Odliczenie podatku naliczonego — przykiady

Przyktad 1 — jednostka w dniu 25 kwietnia 2017 r. nabyla materialy biurowe, dokonujac w tym
samym dniu zaptaty faktury VAT w kwocie 700 zt brutto (ztego VAT 130,89 zi). Szkota
wykorzystywata nabyte towary do dzialalnosci podstawowej, do prowadzenia dodatkowych zajec
przygotowujacych do egzaminu, a takze do sprzedazy ushug kserograficznych. Pre-wspotczynnik dla
szkoly za 2016 r. (wstepny pre-wspélczynnik) wynosi 5%, natomiast wspdlczynnik VAT wynosi 50%
(wstepny wspolczynnik), Szkola nie jest w stanie przyporzadkowa¢ nabytych towaréw do
poszczegblnych rodzajéow dziatalnosci. Szkola otrzymala fakture od dostawcy w dniu 5 maja.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Najpierw kwot¢ VAT naliczonego nalezy obliczy¢ mnozac kwote podatku z faktury przez wartosc
pre-wspélczynnika (130,89 zt * 5% = 6,54 zl). Nastgpnie do tak obliczonej kwoty podatku
naliczonego nalezy zastosowaé wspoltczynnik VAT (6,54 zt * 50% = 3,27 z1).

W konsekwencji szkola jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego w kwocie 3,27 zt
w rozliczeniu za maj, po uprzednim wykazaniu tej kwoty w ewidencji zakupéw za maj. W przypadku,
gdy rzeczywisty pre-wspdiczynnik za 2017 r. lub rzeczywisty wspélczynnik VAT za 2017 r. wyniosg
wigcej lub mniej niz odpowiednio 5% i 50% szkota bedzie, co do zasady, zobowiazana (gdy wartosci
beda nizsze niz 5% i 50%) lub uprawniona (gdy wartoéci beda wyzsze niz 5% i 50%) do dokonania
korekty odliczonego VAT naliczonego, ktéra powinna zosta¢ ujeta w deklaracji za styczen 2018 r.

Przyktad 2 — jednostka organizacyjna w dniu 19 kwietnia nabyla trzy zestawy komputerowe o réwnej
wartosci 5 500 zI brutto kazdy (w tym VAT 1 028,46 z) i w tym samym dniu otrzymata fakturg od
sprzedawcy. Jednostka organizacyjna pierwszy zestaw komputerowy wykorzystuje wylacznie do
dziatalnoéci zwolnionej z opodatkowania, drugi wylacznie do dziatalnosci opodatkowanej, a trzeci w
40% do dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania, a w 60% do dziatalnosci opodatkowanej (klucz
alokacji czasowej — 3 dni komputer jest wykorzystywany do dziatalnodci opodatkowanej, za$ 2 dni do
dziatalnos$ci zwolnionej).

Sposob rozliczenia transakcji:
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Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 1 028,46 zt z tytulu nabycia drugiego zestawu
komputerowego, oraz 617,08 zb (102846 zt * 60%) z tytulu nabycia trzeciego zestawu
komputerowego. W konsekwencji szkola jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego
w kwocie 1 645,54 zt w rozliczeniu za kwiecief, po uprzednim wykazaniu tej kwoty w ewidencji
zakupow za kwiecien.

Przyktad 3 - jednostka organizacyjna 28 kwietnia otrzymata faktur¢ dokumentujaca zakup narzedzi,
ktore beda wykorzystywane do $wiadczenia odplatnych ustug najmu lokali uzytkowych, na kwote
12 300 zt brutto (w tym 2 300 zt VAT). Kontrahent dostarczyt zakupione towary 5 maja. Jednostka
organizacyjna oplacita ww. fakture w przelewem nast¢pnego dnia po dostawie.

Sposob rozliczenia transakeji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 2 300 z} z tytulu nabycia narzedzi, ktére beds
wykorzystywane wylgcznie do $wiadczenia opodatkowanych ustuig najmu lokali uzytkowych.
Pomimo otrzymania faktury w kwietniu jednostka bedzie uprawniona do dokonania ww. odliczenia
dopiero w rozliczeniu za maj, z uwagi na fakt, iz obowiazek podatkowy u dostawcy z tytulu ww.
transakcji powstat w maju (w momencie dokonania dostawy towar6w).

Przyktad 4 - jednostka w dniu 4 kwietnia nabyla materialy biurowe w zwiazku z dzialalnoscia
statutowg oraz swiadczeniem ushug ksztalcenia wykraczajacych poza dzialalno$é podstawows za
kwote 1 000 zt brutto (w tym 180,33 zt VAT). Jednostka otrzymata fakture z tego tytutu w dniu 11
kwietnia.

Sposoéb rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia materiatéw
biurowych, gdyz sa one wykorzystane do $wiadczenia wylgcznie dziatalnosci niepodlegajacej VAT
oraz zwolnionej z opodatkowania VAT,

Przyklad 5 - jednostka w dniu 5 maja zakupita artykuly spozywcze w zwigzku z dokonywaniem
sprzedazy obiadéw na rzecz swoich uczniéw oraz nauczycieli (sprzedaz wylacznie na rzecz tych
podmiotow), za kwotg 800 zt brutto (w tym 38,10 zt VAT). Jednostka otrzymata fakture z tego tytuha
w dniu 6 maja.

Sposob rozliczenia transakeji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia artykuléw
spozywczych, gdyZ sa one wykorzystane do swiadczenia wylacznie dziatalnosci zwolnionej z VAT.

Przykiad 6 — jednostka w dniu 30 kwietnia dokonata platnosci przelewem na rachunek bankowy
kontrahenta kwoty 1000 zt (w tym 8547 zt VAT) w zwiazku z zamoéwieniem materiatéw
dydaktycznych, ktére bgdg wykorzystywane na dodatkowych, odplatnych zajeciach prowadzonych
dla ucznidéw szkoty. Jednostka otrzymata fakture z tego tytuhu w dniu 4 maja.

Sposdb rozliczenia transakeji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia materiatéw
dydaktycznych, gdyz beda one wykorzystane do $wiadczenia wylacznie dzialalnosci zwolnionej z
opodatkowania VAT.
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X. Dokumentowanie transakcji

1. Wystawianie faktur

Fakturami VAT powinny byé dokumentowane transakcje na rzecz podatnikéw podatku VAT,
podatku od wartosci dodanej, innego podatku o podobnym charakterze lub 0s6b prawnych
niebedacych podatnikami oraz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej
w przypadku przedstawienia przez osobg fizyczna takiego Zadania. Faktura VAT powinna
obligatoryjnie zawierac¢ nastgpujace elementy:

s datg wystawienia;

e kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

e imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ushug oraz ich adresy;
e numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

e numer, za pomocg ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

o date dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rdzni si¢ od daty wystawienia faktury;

e nazwe (rodzaj) towaru fub ushugi;
o miarg i ilo§¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;
s ceng jednostkows towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowg netto);

¢ kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowe;j netto;

e warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e stawke podatku;

e sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaZ objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

e kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku;

¢ kwotg naleznosci ogélem.

¢ W przypadku transakcji objetych mechanizmem odwrotnego obcigzenia wyraz ,,odwrotne
obcigZenie”,

e w przypadku faktur, w kt6érych kwota naleznosci ogdtem stanowi kwotg, o ktérej mowa w art.
19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢biorcéw, obejmujacych dokonana na

rzecz podatnika dostawe towardéw lub $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w zatgezniku nr 15
do ustawy - wyrazy "mechanizm podzielonej platnosci”.

Dodatkowo, w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ushug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:

e przepis ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT, na podstawie
ktérego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

» przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawg towaréw lub takie
$wiadczenie ustug, lub
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* inng podstawg prawng wskazujaca na to, ze dostawa towaréw lub swiadczenie ushug korzysta
ze zwolnienia.

2. Faktury Korygujace

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
¢ udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
e udzielono opustéw i obnizek cen,
¢ dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,
¢ dokonano zwrotu nabywcy calosci lub czesci zaplaty (zaliczki),
* podwyiszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
Jjakiejkolwiek innej pozycji faktury
nalezy wystawiac fakture korygujaca.
Faktura korygujgca powinna zawiera¢:
e wyrazy ,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz , KOREKTA”,
e numer kolejny oraz date jej wystawienia,
* dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy faktura korygujaca (dat¢ wystawienia),
¢ kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposdb jednoznaczny
identyfikuje fakturg; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug
oraz ich adresy; numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku; numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub

ustugi; dat¢ dokonania lub zakorczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury),

e nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,
s przyczyne korekty,

e jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania fub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z
podziater na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

¢ w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlows tres¢ korygowanych
pozycjl.
W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towardw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie,
faktura korygujaca powinna zawieraé¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany
opust lub obnizka.

W przypadku, gdy faktura korygujgca powoduje zmniejszenie podstawy opodatkowania — korekty
obrotu dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury

korygujgcej przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture, uzyskanego
przed uplywem terminu do zloZenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym
nabywca towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub uslugobiorce faktury korygujscej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do
uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w ktdrym potwierdzenie to uzyskano.

Obowiazek uzyskiwania potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej nie obowigzuje w przypadku
niektorych ushug, w szczegdlnosei ustug zwiazanych z dostawa mediow.
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W _przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zwigkszenie podstawy opodatkowania — moment
ujecia w rozliczeniach VAT faktury korygujacej jest uzalezniony od przyczyny dokonanej korekty.
Jezeli korekta faktury wynika ze zdarzen zaistniatych juz w chwili wystawienia faktury pierwotne;
(np. z pomylki w cenie czy stawce podatku), uznaje sig, ze powinna ona zosta¢ rozliczona w
deklaracji za okres, w ktérym zostata wykazana pierwotna faktura.

Inaczej bedzie w sytuacji, gdy korekta jest spowodowana okolicznosciami, ktére mialy miejsce juz po
dokonaniu dostawy / $wiadczeniu ustugi (np. podwyZzszeniem ceny). Wowczas dodatkowy obrét
powinien zostaé skorygowany w deklaracji za ten okres rozliczeniowy, w ktérym zaistniaty przestanki
do wystawienia faktury korygujacej (tj. zasadniczo w okresie, w ktérym zostala wystawiona faktura

korygujaca).
3. Noty korygujace
Nabywca towaru lub ushugi, ktéry otrzymat fakturg¢ zawierajaca pomytki, z wyjatkiem pomylek w
zakresie:
e miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw tub zakresu wykonanych ustug;
e ceny jednostkowej towaru lub ushugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

e kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (wartosé sprzedazy netto),

e stawki VAT,

e sumy wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczgce
poszczegolnych stawek podatku;

e kwoty naleznosci ogolem.

moze wystawic fakturg nazywang notg korygujaca.

Nalezy wskazaé, iz nota Korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury i powinna zawierac:
o  wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;
¢ numer kolejny i datg jej wystawienia;

e nazwe sprzedawcy i nabywcy towaréw lub ushug oraz ich adresy i numer za pomocg ktdrego
sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomocg ktérego
nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT,

e dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia, kolejny numer
nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktdry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture,
imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ushug oraz ich adresy, numer,
za pomocy kidrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, dat¢ dokonania lub
zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub dat¢ otrzymania zapflaty, o ile taka
data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury),

e wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;.
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4,

Ewidencjonowanie transakeji przy pomocy kas rejestrujacych

Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych sa obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

Podmioty prowadzace ewidencj¢ obrotu i kwot podatku naleinego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sg obowigzani:

wystawi¢ 1 wyda¢ nabywcy paragon fiskalny lub fakturg z kazdej sprzedazy:

a) w postaci papierowej lub

b) za zgodg nabywcy, w postaci elektronicznej, przesylajac ten dokument w sposéb z nim
uzgodniony;

dokonywa¢ niezwlocznego zgloszenia wilasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas
rejestrujacych kazdej nieprawidlowosci w pracy kasy;

udostgpniaé kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosei i prawidlowosci pracy na
kazde 2adanie wiasciwych organéw;

zgtasza¢ kasy rejestrujace do obowiazkowego przegladu technicznego wiasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

przechowywa¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112, zgodnie z
warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 r. Nr 152, poz. poz. 351, 1495, 1571, 1655 1 1680);

stosowac kasy rejestrujgce wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;

dokona¢ wydruku dokumentéw wystawianych przy zastosowaniu kas rejestrujacych, z
wyjatkiem dokumentéw, o ktérych mowa w lit. b powyzej;
prowadzic i przechowywa¢ dokumentacj¢ o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujace;j;

podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktére zostaty przez
podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do
prowadzenia ewidencii;

zapewni¢ polaczenie umozliwiajgce przesylanie danych miedzy kasa rejestrujaca a
Centralnym Repozytorium Kas, okreslone w art. 111a ust. 3 ustawy o VAT;

zakonczy¢ uzywanie kas rejestrujgcych w przypadku zakoriczenia dziatalnosci gospodarczej
lub pracy kas rejestrujacych, zapewniajac zabezpieczenie danych z kasy rejestrujace;.

Nalezy wskazac, ze liczna grupa transakcji podlega zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania za
pomoca kas rejestrujacych. Szczegdlowy wykaz takich transakcji zawiera zalacznik do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowiazku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

Podstawa prawna zastosowania zwolnienia z ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych dla
poszczegblnych rodzajéw transakcji (w przypadku mozliwosci skorzystania z takich zwolnienia) byta
wskazywana w poszczegélnych rozdziatach niniejszej procedury.
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XI. Zalacznik 1 — wyciag z przepisow dotyczacych obliczania
pre-wspélczynnika
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu

wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celéw dzialalnosci gospodarczej w przypadku
niektérych podatnikéw (Dz. U. z dnia 28 grudnia 2015 r.)

Na podstawie art. 86 ust. 22 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z
2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Rozporzadzenie:

1) okre$la w przypadku niektérych podatnikéw sposéb okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celow dzialalnosci gospodarczej uznmany za najbardziej
odpowiadajacy specyfice wykonywanej przez tych podatnikow dziatalnosci i dokonywanych przez
nich nabyé, zwany dalej "sposobem okreslenia proporgji";

2) wskazuje dane, na podstawie ktérych jest obliczana kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem
sposobu okreslenia proporcji.

§ 2. Tlekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

2) ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poZn. zm.);

3) podatku - rozumie si¢ przez to podatek od towarow i ustug;

4) obrocie - rozumie si¢ przez to podstawe opodatkowania, o ktorej mowa w art. 29a, art. 32, art. 119
oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy, w zakresie:

a) dokonywanych przez podatnikéw:

— odplatnych dostaw towaréw na terytorium kraju,
— odplatnego swiadczenia uslug na terytorium kraju,
— eksportu towardw,

— wewnatrzwspoélnotowej dostawy towarow,

b) odplatnych dostaw towaréw lub $wiadczenia ushug poza terytorium kraju, ktére podlegatyby
opodatkowaniu podatkiem gdyby byly wykonywane na terytorium kraju;

5) urzedzie obstugujacym jednostkg samorzadu terytorialnego - rozumie si¢ przez to urzad
obslugujacy jednostke samorzadu terytorialnego, dziatajgcy w formie samorzadowej jednostki
budzetowej;

6) jednostce budzetowej - rozumie si¢ przez to utworzong przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzadowa jednostke budzetowa;

7) zakladzie budzetowym - rozumie si¢ przez to utworzony przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzgdowy zaktad budzetowy;

8) jednostkach organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego - rozumie sig przez to:
a) urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego,

b) jednostke budzetows,

c) zaktad budzetowy;

9) dochodach wykonanych urzedu obstugujacego jednostk¢ samorzadu terytorialnego - rozumie si¢
przez to dochody obejmujace dochody publiczne, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz
érodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach pubiicznych -
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wynikajace ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu Jjednostki samorzadu terytorialnego,
pomniejszone o:

a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych,

b) zwrot roznicy podatku, o ktérej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy, lub zwrot kwoty podatku
naliczonego, o ktérej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy,

¢) dochody wykonane jednostki budzetowej powigkszone o kwote stanowiaca réwnowartosé rodkéw
przeznaczonych na wyplatg przez t¢ jednostke, na podstawie odrgbnych przepisow, zasitkéw,
zapomog 1 innych Swiadczen o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych, celem realizacji
zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

d) srodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust, | ustawy
o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

¢) wplaty nadwyzki $rodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

f) kwoty stanowiace réwnowarto$é érodkéw, innych niz stanowiace zaptatg, o ktorej mowa w art. 29a
ust. 1 ustawy, przekazanych zakladom budzetowym, innym jednostkom sektora finanséw publicznych
oraz innym osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej,
z wylgczeniem kwot, ktére zostaly zwrécone, celem realizacji przez te podmioty zadan jednostki
samorzgdu terytorialnego,

g) odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty odszkodowan
stanowigcych zaptatg, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

10) dochodach wykonanych jednostki budzetowej - rozumie si¢ przez to dochody obejmujace
dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjatkiem dochoddw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, srodki pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej oraz srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke, wynikajace ze sprawozdania z
wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budzetowa prowadzi taki rachunek

- powigkszone o kwotg stanowigcg rownowartosé srodkéw przeznaczonych na zasilenie tej jednostki
celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem $rodkow
przeznaczonych na wyplat¢, na podstawie odrebnych przepiséw, zasitkéw, Zzapomog 1 innych
swiadczef o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych;

11) przychodach wykonanych zakladu budzetowego - rozumie si¢ przez to przychody zaktadu
budzetowego w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, w tym dotacje przekazane temu
zakladowi z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty dotacji, ktére zostaly
zwrécone, wynikajace ze sprawozdania z wykonania planu finansowego, z ktérych zaktad ten
pokrywal koszty swojej dziatalnosci wykonujgc przypisane mu zadania jednostki samorzadu
terytorialnego, z wyjatkiem odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych zaliczonych do
przychodéw z mienia tego zakfadu budzetowego oraz odszkodowai naleznych temu zakladowi
innych niz odszkodowania stanowigce zaptate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

§ 3. 1. W przypadku jednostki samorzadu terytorialnego sposéb okreslenia proporciji ustala sie
odrebnie dla kazdej z jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.
2. Jako spos6b okreslenia proporcji uznaje si¢ w przypadku urzedu obslugujacego jednostke
samorzadu terytorialnego sposéb ustalony wedtug wzoru:

X=Ax100

Dyysr
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gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:
X- proporcj¢ okreslong procentowo, zaokraglona w gére do najblizszej liczby calkowitej,
A - roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujacy jednostke

samorzadu terytorialnego, stanowiacy czg$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z
dzialalnosci gospodarczej,

Dusst - dochody wykonane urzedu obshugujacego jednostke samorzadu terytorialnego.
3. Jako sposob okreslenia proporcji uznaje si¢ w przypadku jednostki budzetowej sposob ustalony
wedhug wzoru:

X=Ax100
D

gdzie poszczeg6lne symbole oznaczajg:
X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gére do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dzialalno$ci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetowa, stanowiacy
czgéé rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

D - dochody wykonane jednostki budzetowe;j.

4. Jako sposob okreslenia proporcji uznaje si¢ W przypadku zakladu budzetowego sposob ustalony
wedlug wzoru:
Y= Ax100
1’)

gdzie poszczeg6lne symbole oznaczajg:
X- proporcje okreslona procentowo, zaokraglong w gorg do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez zaklad budzetowy, stanowiacy czgs¢
rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

P - przychody wykonane zaktadu budzetowego.

5. Dochody wykonane urzedu obshugujacego jednostke samorzadu terytorialnego, dochody wykonane
jednostki budzetowej oraz przychody wykonane zakladu budzetowego nie obejmuja odpowiednio
dochodéw lub przychodéw uzyskanych z tytutu:

1) dostawy towaréw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sa zaliczane
odpowiednio przez jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke organizacyjna jednostki
samorzadu terytorialnego do srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli s3
zaliczane odpowiednio do $rodkéw trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te
jednostki dziatalnosci;

2) transakcji dotyczacych:
a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, W zakresie, w jakim transakcje te
maja charakter pomocniczy.

§ 8. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadkach, o ktérych mowa w § 3, mogg by¢
przyjete dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy. '

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 .
Preey
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