ZAPYTANIE OFERTOWE

na podstawie Zarzadzenia nr 52/2019 Starosty Otwockiego z dnia 10 lipca 2019 r. w sprawie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w Starostwie Powiatowym w Otwocku i
Regulaminem udzielenia zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 Ustawy — Prawo zamdwien publicznych, stanowigcym zatacznik nr 1 do ww. Zarzadzenia.

Zwracam sie z prosba o przedstawienie swojej oferty na opisany ponizej przedmiot

zamoOwienia:

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zam6wienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu Studium Wykonalnosci dla
projektu planowanego do aplikowania o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020, O§ Dzialanie 4.2 Efektywnos¢
energetyczna, typ projektu: Termomodernizacja budynkow uzytecznosci publicznej, nazwa

zadania: Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej przy ul. Gérnej 13 w Otwocku™

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

Opracowanie Studium Wykonalnosci wraz z arkuszem kalkulacyjnym w formacie XLS,
zawierajgcym tabele oraz wyliczenia do analizy finansowej 1 ekonomiczne;j:
1)  w postaci drukowanej — 2 egzemplarze zbindowane lub trwale zszyte oraz

2)  w wersji elektronicznej — pliki nagrane na ptycie CD/DVD w formacie PDF i DOC (MS
Word) wraz z arkuszem kalkulacyjnym w formacie XLS (MS Excel), zawierajagcym tabele oraz

wyliczenia do analizy finansowej i ekonomicznej z odblokowanymi formutami.
Studium Wykonalnosci jest dokumentem wymaganym do dokumentacji aplikacyjnej i bedzie
stanowi¢ zatagcznik do wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw europejskich w ramach

Regionalnego Projektu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020.

Ogoélne zalozenia dla projektu:

e Projekt bedzie polegal na termomodernizacji budynku uzytecznosci publicznej — Starostwa
Powiatowego w Otwocku przy ul. Gornej 13 (gldwna siedziba urzgdu).
e Zakres projektu bedzie zgodny z ogloszong dokumentacja konkursowg dla Dziatania 4.2.

Efektywno$¢ energetyczna, Typ projektow: Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci

publiczne;j.
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Okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 30.09.2022 r.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA::

. Strony ustalajg, ze wykonanie przedmiotu zamOwienia nastapi

w terminie od momentu podpisania umowy do dnia 14.08.2020 r.

. Zatermin wykonania przedmiotu zamowienia przyjmuje si¢ dziern wykonania i dostarczenia

przedmiotu zamoéwienia do Starostwa Powiatowego w Otwocku, z siedzibg w Otwocku, 05-

400 Otwock, ul. Gérna 13, co zostanie potwierdzone protokotem odbioru.

. Zamawiajacy zglosi Wykonawcy w formie elektronicznej wiadomo$¢ e-mail ewentualne

uwagi do przekazanego przedmiotu zamoéwienia w ciggu 2 dni roboczych od dnia

przekazania prac.

Wykonawca zobowigzuje sie do naniesienia zgloszonych uwag do dnia 21.08.2020 r.

i ponownego przekazania przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajacego.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢ wykonania oraz zgodno$¢ z warunkami

technicznymi i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sic Wykonawca, ktory:

1

a) posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

b) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przygotowal minimum 2 studia
wykonalnosci, dla przedsiewzieé¢ i projektow infrastrukturalnych z zakresu
termomodernizacji i\lub odnawialnych zrodet energii o wartosci nie nizszej niz
700.000,00 zi, co jest potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami

poswiadczajacymi prawidlowe wykonanie ustugi.

4. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA [ OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajgcego w Starostwie Powiatowym w Otwocku
przy ul. Gérnej 13, w kancelarii do dnia 21.07.2020 r. do godz. 11:00
Ofert¢ nalezy oznakowaé: Oferta na opracowanie Studium Wykonalnosci dla zadania

Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej przy ul. Gérnej 13 w Otwocku
- S.AlL.272.2.50.2020
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. Oferte skladang za posrednictwem postanca (poczty kurierskiej) nalezy na opakowaniu
zewnetrznym opatrze¢ napisesm OFERTA na opracowanie Studium Wykonalnosci dla
zadania Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej przy ul. Goérnej 13 w
Otwocku - S.A1.272.2.50.2020

. Otwarcie ofert nastapi dnia 21.07.2020 r. 0 godz. 13:30

. W celu zlozenia oferty w przetargu nr S.AL.272.2.50.2020 nalezy uwzgledni¢ czas

niezbedny na dotarcie (wejscie) do kancelarii 0golnej Starostwa Powiatowego przy ul.

Gornej 13.

. Oferta ztozona przez Wykonawce, po uptywie Wymaganego terminu, nie bedzie brana pod

uwage w trakcie oceny i pordwnania ofert zgodnie z kryteriami wyboru oferty, okreslonymi

W niniejszym zapytaniu.

S. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest :

W sprawach merytorycznych i proceduralnych:

Iwona Wysocka - 22 778 1 330 — administracja@powiat-otwocki.pl

Monika Wiechetek — 22 788 1534 w. 379 mwiechetek@powiat-otwocki.pl

Teresa Kowalska — 22 788 15 34 w. 378 przetargi@powiat-otwocki.pl

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie w godzinach pracy

Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godz. 8:30 do 14:00.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. Cena oferty za wykonanie przedmiotu umowy stanowi wynagrodzenie ryczalttowe.,

- Cena oferty musi by¢ podana wartosci brutto.

- W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia, tj. koszty i oplaty zwigzane z Jego realizacja, w tym dotyczace przygotowania
oOraz poprawy, uzupeinienia i aktualizacji przygotowanej dokumentacii, koszty dojazdu do
siedziby Zamawiajgcego na spotkania robocze, koszty przeniesienia praw autorskich na
Zamawiajacego przez Wykonawcee do opracowanej dokumentacji oraz ryzyko Wykonawcy
z tytulu niedoszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, a

takze oddziatywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wplyw na koszty.
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7. KRYTERIA OCENY OFERT:
a) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium CENA:
Cena brutto oferty — 100 2
b) Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie Wymagania Zamawiajgcego okreslone
W niniejszym zapytaniu oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego oraz zgodnego z obowiazujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamOwienia;
¢) Oferta musi zawiera¢ ceng brutto za catos¢ zamoOwienia;
d) Oferta powinna zosta¢ przedstawiona na formularzuy ofertowym stanowigcym zalacznik nr |
do niniejszego zapytania ofertowego;
e) Oferta powinna zosta¢ zlozona w Jjezyku polskim;
f) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane:
g) Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte;
h) Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte przed uplynigciem terminu sktadania ofert;

i) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych

tresci zlozonych ofert.

8. OPIS SPOSOBU PRZYZNANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE KRYTERIUM
OCENY OFERT:

cena brutto oferty z najnizsza ceng

Liczba punktéw = x 100 pkt x 100%

cena brutto oferty badane;j

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem

poczty elektroniczne;.

9. WYKAZ DOKUMENTOW
1) Oferte nalezy ztozyé na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 1.
2) Do oferty nalezy zalaczy¢:

a) Wykaz ustug Opracowany na podstawie zatacznika nr 2 do zapytania (wykaz

do$wiadczenia w wykonaniu co najmnie;j 2 studiow wykonalnosci dla przedsigwzieé
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I infrastrukturalnych z zakresy termomodernizacji i\lub odnawialnych zrédet
energii, o wartosci nie nizszej niz 700 000,00 zt

b) Dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wskazane w Wykazie wykonanych ustug
zostaly wykonane nalezycie (referencje lub inne dokumenty potwierdzajace

prawidlowe wykonanie ustugi).

10. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Postanowienia umowy zawarte zostaty w Istotnych postanowieniach umowy,
stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Wykonawcy zostang powiadomieni drogg elektroniczng o wyborze oferty
najkorzystniejsze;.

3. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia zostanie zawarta z wybranym Wykonawca,
w formie pisemnej z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci zapytania

ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

11. INNE POSTANOWIENIA:
1) Studium wykonalnosci musi zosta¢ przygotowane zgodnie co najmniej z nastepujacymi
dokumentami:
- Wskazania do Studium Wykonalnosci stanowigcych zatgcznik do wniosku o dofinansowanie
projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewo6dztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, dla Dzialania 4.2
Efektywnos¢ energetyczna, Typ projektow: Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci
publiczne;j - dokument znajduje sie na stronie:

https://www. funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/4-2-efektywnosc-energetyczna-tvp-

proj ektow-termomodemizaci a-budynkow-uzytecznosci-publicznei-nr-rpma-04-02-00-ip-0 1-
14-104-20/

- Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 10 stycznia 2019 r. w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujacych
dochéd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 (MIiR/2014-2020/7(3)).

- Przewodnikiem do analizy kosztow i korzysci projektow inwestycyjnych (Guide to Cost-
benefit Analysis of Investment Project - Economic appraisal tool for Cohesion Policy 2014-

2020) Komisji Europejskiej z grudnia 2014 r.
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2) Wykonawca zobowiazuje sie do skompletowania we wlasnym zakresie i na wlasny koszt
materialéw niezbednych do wykonania umowy.

3) Wykonawca bedzie zobowigzany do dokonywania odpowiednich korekt W studium
wykonalnosci i aktualizacji powyzszego dokumentu, bedacego przedmiotem zamOwienia, w
przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, do czasu uzyskania przez zamawiajgcego
pozytywnej oceny projektu, dokonanej przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych.

4) W uzasadnionych przypadkach, Wykonawca bedzie zobowigzany do stawienia si¢ na
wezwanie Zamawiajacego w Jego siedzibie (Starostwo Powiatowe w Otwocku przy ul. Gérnej
13);

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania w kazdym czasie i bez podania przyczyny
modyfikacji lub uniewaznienia niniejszego postgpowania, zamkniecia postgpowania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, rezygnacji z realizacji zamoéwienia, jak réwniez zadania, w
przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 70 Kodeksu cywilnego,
uniewaznienia umowy zawartej w drodze postgpowania. W szczegélnosci Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wydtuzenia postepowania dotyczacego wyboru wykonawcy
przedmiotu zaméwienia o dodatkowe etapy. W przypadku podjecia jednej z powyzszych
decyzji, Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o niej za posrednictwem poczty elektronicznej
(na adresy wszystkich Oferentow);

6) Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie nie stanow; oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego;

7) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu calo$¢ przystugujacych mu autorskich praw
majatkowych i praw zaleznych do wszystkich dokumentéw — utworéw w rozumieniu ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2016 I., poz. 666);

8) Zaplata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/-ego przez
Wykonawcee po wykonaniu przedmiotu zaméwienia i podpisaniu przez Strony protokotu
odbioru bez zastrzezen, nie pozniej niz w terminie do 21 dnj od dnia zlozenia prawidtowo

wystawionej faktury VAT/rachunku w Starostwie Powiatowym w Otwocku przy ul. Goérnej
13).

12. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
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W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéline
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej »RODO”, informuje,
ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki ul. Gérna 13; 05-400
Otwock

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest
inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest Daria
Bartnicka, mail: iod@powiat-otwocki.pl, kom: 501 030 611.

3) Pani/Pana dane osobowe Przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w cely
Zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w
procedurze otwartej;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, - uczestnicy
postepowania — Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty i majg prawo do wgladu do ztozonych ofert.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w zakresie udzielenia zamowienia publicznego oraz realizacji umowy do
momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajgcych z przepiséw prawa.
Nastepnie dane osobowe zostanq zarchiwizowane zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami
prawa. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenia zaméwienia publicznego
Pani/Pana dane bedq przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania
danych wynikajqgcych z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczqcych archiwizacji.

6) Pani/Pana dane osobowe bedq wykorzystywane w celu udzielenia zaméwienia publicznego na
podstawie Zarzqdzenia Starosty Otwockiego w  sprawie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w Starostwie Powiatowym w Otwocku dot; udzielania zamowier,
ktorych wartos¢ nie przekracza 30.00 euro netto oraz po udzieleniu zaméwienia w cely
realizacji umowy.

7) Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamowienia publicznego oraz
realizacji umowy.

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w Sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO Prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

~ W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO Prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze z3daé od osoby,
ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
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zadania, w szczegélnoéci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursu lub . nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie
zamowien

12) Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoniczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

tzewodniczgcy Zarzgdu

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz wykonanych ustug

3. Istotne postanowienia umowy
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