Otwock, dnia 27 stycznia 2020 r.

Powiat Otwocki
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ul. Górna 13  05 – 400 Otwock

tel. (22) 778-15-34,35,37 wew.378

www.powiat-otwocki.pl

SAI.272.2.2.2020
Postępowanie prowadzone w procedurze otwartej na podstawie Zarządzenia Starosty Otwockiego nr  52/2019  z 10 lipca 2019 r.    poniżej  równowartości  30.000 euro,

ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

I.  NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

DANE  ZAMAWIAJĄCEGO

Powiat Otwocki -Starostwo Powiatowe w Otwocku
Górna 13

05-400 Otwock 

telefon  48 22 778-1-313;

Regon 013268681 NIP 532-20-08-671

II.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1.Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest: dostawa artykułów chemii gospodarczej i środków czystości dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Otwocku.

KOD CPV

Kod CPV 24000000-4 Produkty chemiczne 

Kod CPV 39830000-9 Środki czyszczące 

Kod CPV: 33770000-8 Artykuły higieniczne w tym papierowe
Dokładny opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1
III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1 rok od podpisania umowy, lub  do wyczerpania zamówionej  ilości
	IV  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
Posiadają   doświadczenie :  Wykonawca musi  wykazać, że w okresie ostatnich dwóch  lat przed upływem terminu składania ofert wykonał  co najmniej  jedno zamówienie ( umowę), które odpowiada swoim rodzajem specyfice  niniejszego zamówienia tj na dostawę artykułów chemicznych w zakresie  produktów chemicznych, środków czyszczących, artykułów  higienicznych o wartości nie mniejszej niż 50.000,00 zł
V INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Zamawiający wymaga, by każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:

1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy - wzór formularza 

        stanowi załącznik nr2  do niniejszych IWZ wraz z  formularzem cenowym  - załącznik nr 3 
2. W celu potwierdzenia  spełnienia warunku doświadczenie  należy złożyć:
· wykaz dostaw wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których roboty te zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających czy te dostawy  zostały wykonane należycie. 

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający 
i wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pomocą faksu, maila na:         
       przetargi@powiat-otwocki.pl  lub  administracja @powiat-otwocki.pl
VII OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania jest :

        w sprawach merytorycznych

a. Iwona Wysocka   - 22 778 1 330
     w sprawach  proceduralnych

         b. Teresa Kowalska  –  22  788 15 34 w 378
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków zamówienia w godzinach pracy Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godz. 8:30 do 15:00 
VIII. KRYTERIA WYBORY OFERTY


Przy wyborze oferty ZAMAWIAJĄCY będzie kierował się następującymi kryteriami: 

KRYTERIUM  CENA -100%

KRYTERIUM I  CENA - sposób obliczania ceny oferty

 cena oferowana minimalna

Cena = -----------------------------------   x 100 pkt x 100%

              cena badanej oferty

IX. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA I OTWARCIA OFERT 

 1.Oferta  musi być sporządzona w formie pisemnej, ( podpisana zgodnie z zasadą  reprezentacji).

2. Oferta musi zawierać  dokumenty i oświadczenia  określone  w pkt V IWZ
2. Oferty należy składać na adres Zamawiającego w terminie do 06.02.2020 r. do godz. 11:00     w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Otwocku, ul. Górna 13, 05-400 Otwock

Opatrzone napisem:   Przetarg – chemia  S.AI..272.2.2.2020
3. Zamawiający dokona  otwarcia ofert w dniu 06.02.2020 r. o godz. 11:30, w  swojej siedzibie (adres jak wyżej) w sali konferencyjnej.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

	X - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY




1. Cenę oferty należy określić cenę jednostkową netto,  wartość netto, wartość  brutto 
 (z podatkiem  od towarów i usług  VAT), na podstawie formularza cenowego -załącznik nr 3.  

2.    Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena całkowita brutto (z VAT).
3. Cena brutto (z VAT) oferty musi być podana cyfrowo i słownie, wyrażona w złotych polskich w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (grosze).
4. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe.
5. Cena ofertowa brutto w PLN  będzie traktowana jako ostateczna cena umowna i nie  będzie podlegać żadnym negocjacjom.
6. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

7. Ceny jednostkowe zaoferowane  w formularzu  cenowym  przez  Wykonawcę będą stałe przez okres realizacji zamówienia.

8. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN .  Wartość cenową należy wpisać w polskich złotych z precyzją do dwóch miejsc po przecinku.
	XI- WYBÓR OFERTY i ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA
1. W celu wyboru Wykonawcy Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji złożonych ofert odnośnie  zaproponowanych cen.


2. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

3. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Zamawiający przekazuje projekt umowy, określającej warunki wykonania zamówienia. Zamawiający będzie żądał, aby umowa została zawarta na warunkach określonych w tym projekcie.

XII KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH  OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Starosta Otwocki  ul. Górna 13; 05-400 Otwock

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Otwocku jest Daria Bartnicka, mail:    iod@powiat-otwocki.pl, kom: 501 030 611.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w procedurze otwartej;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, - uczestnicy postępowania – Wykonawcy, którzy złożyli oferty i mają prawo do wglądu do złożonych ofert. 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane,  przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania  w zakresie udzielenia zamówienia publicznego oraz realizacji umowy do momentu wygaśnięcia obowiązków przetwarzania danych wynikających z przepisów prawa. Następnie dane osobowe zostaną zarchiwizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenia zamówienia publicznego Pani/Pana dane będą przetwarzane do momentu wygaśnięcia obowiązków przetwarzania danych wynikających z przepisów prawa, w tym przepisów dotyczących archiwizacji.
6) Pani/Pana dane osobowe będą wykorzystywane w celu udzielenia zamówienia publicznego na podstawie Zarządzenia Starosty Otwockiego  w  sprawie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  w Starostwie Powiatowym w Otwocku  dot; udzielania zamówień, których wartość  nie przekracza  30.00 euro netto  oraz po udzieleniu zamówienia w celu realizacji umowy.
7) Podanie danych osobowych jest niezbędne do udzielenia zamówienia publicznego oraz realizacji umowy.

8)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
10) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
11) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu lub  . nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówień

12) Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.

                 Załączniki:
a. Opis przedmiotu zamówienia—załącznik nr 1
b. Formularz ofertowy – załącznik nr 2
c. formularz cenowy – załącznik nr 3
d. Projekt umowy

ZATWIERDZAM
wz Starosty
(-)Krzysztof Kłósek

Wicestarosta

Przygotowały: Teresa Kowalska- Główny Specjalista

Załącznik nr  2:

OFERTA

Ja, niżej podpisany  ........................................................................................................................

działając w imieniu Firmy ...................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

( nazwa oraz adres Wykonawcy/Wykonawców a w przypadku  składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie: nazwy i adresy wszystkich wspólników lub członków Konsorcjum)

Kontakt:  ……………………….

Mail..............................

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu  nr   SAI.272. 2.2.2020  prowadzonego  w procedurze otwartej poniżej  równowartości  30 000 €, składam niniejszą ofertę  na 

Dostawę artykułów chemii gospodarczej i środków czystości dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Otwocku.

za cenę  brutto ........................PLN,

Słownie: .......................................................................................................................... złotych

Termin realizacji zamówienia: 

Zamówienie zrealizujemy w terminie 1 rok  zawarcia  umowy lub  do wyczerpania zamówionej ilości 
2. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą w okresie zawartym w zaproszeniu

3.    Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi w ogólnych warunkach umowy  i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Oświadczam, że wypełniałem obowiązki informacyjne przewidziane  w art. 13 lub art. 14 RODO ( UE) z dnia 27 kwietnia 2016  w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i  w sprawie  swobodnego przepływu tych danych  wobec osób  fizycznych, od których dane osobowe  bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem  w celu ubiegania  się o udzielenie zamówienia  w niniejszym postępowaniu.

Załączniki:                                                                                                      podpis i pieczęć Wykonawcy

Załącznik nr  4
............................................................

       (nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH dostaw
	Lp.


	Przedmiot dostawy -  wartość 

Nazwa Podmiotu na rzecz którego realizowana była dostawa
	Okres 

wykonania zamówienia i miejsce realizacji  dostawy

	1.


	
	


podpis i pieczęć wykonawcy

