KARTA INFORMACYJNA NR SPO WGIK 01 -2019-07-01

STAROSTWO POWIATOWE W OTWOCKU
UL. GORNA 13
05 - 400 OTWOCK

Prowadzenie i aktualizacja
ewidencji gruntow i budynkéw

PODSTAWA PRAWNA:

1.

2.

Ustawa z dnia 17 maja 1989r.- Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedn. Dz. U.
z 2019r. poz. 725);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 17 lipca 2001r. - w sprawie wykazywania w
ewidencji gruntéw i budynkéw danych odnoszacych si¢ do gruntéw, budynkéw i
lokali, znajdujacych si¢ na terenach zamknietych (Dz. U. Nr 84, poz. 911);
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkow (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. poz. 393);
Ustawa z dnia 24 maja 2018r.. - o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz.
1000);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 nr 119, str. 1 ze zm.) ,,RODO”;
Ustawa z dnia 6 lipca 1982r. - o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jedn. Dz. U.
z 2018r. poz. 1916 z p6zn. zm. );

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz. U. z 2012 poz. 1246);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 2096 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U.
z 2019r. poz.1000).

Dane zawarte w ewidencji podlegajg aktualizacji:

I. z urzedu, jezeli zmiany tych informacji wynikajg z:
a)przepisOw prawa,
b)dokumentéw o ktéorych mowa w art. 23 ust.1 — 4 ustawy z pkt. 1 w/w podstawy
prawnej,
c)materialéw zasobu,
d)wykrycia btednych informacji

II. na wniosek wtascicieli lub wtadajacych, a w przypadku nieruchomosci Skarbu Panstwa lub
jednostek samorzadu terytorialnego oprécz wiascicieli na wniosek podmiotéw w
ktérych wtadaniu lub gospodarowaniu, w rozumieniu przepiséw o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, znajduje si¢ nieruchomos¢. Zgodnie z art. 22 ust 2
ustawy z pkt. 1 w/w podstawy prawnej wtasciwe podmioty zglaszajag wilasciwemu



staroscie zmiany danych objete ewidencjg gruntéw i budynkéw, w terminie 30 dni,
liczac od dnia powstania tych zmian. Obowigzek ten nie dotyczy zmian danych
wymienionych w w/w artykule.

Aktualizacja nastepuje w drodze czynnosci materialno-technicznej lub w drodze decyzji
administracyjnej.

W drodze czynnos$ci materialno-technicznej na podstawie:

a)przepisOw prawa,

b)wpiséw w ksiggach wieczystych,

c)prawomocnych orzeczen sadu,

d)ostatecznych decyzji administracyjnych,

e)aktéw notarialnych,

f)zgtoszen budowy budynku, zawiadomien o zakonczeniu budowy oraz zgloszen rozbidrki
budynkéw, oraz zgtoszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czegsci,
do ktérych wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu,

g)wpisOw w innych rejestrach publicznych,

wniosku zainteresowanego podmiotu ewidencyjnego 1 wskazanej w tym wniosku
dokumentacji  geodezyjnej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, jezeli wnioskowana zmiana obejmuje informacje gromadzone w ewidencji
gruntow 1 budynkéw dotyczace nieruchomosci znajdujgcych si¢ w wytacznym wiadaniu
wnioskodawcy albo wnioskodawcow;

OPLATA SKARBOWA:

1. Wprowadzenie zmiany do operatu ewidencyjnego na podstawie zgtoszenia (wykonane
jako czynno$¢ materialno techniczna) nie podlega optacie skarbowe;.

2. Optata skarbowa w wysokosci 10 zt — w przypadku, gdy aktualizacja operatu
ewidencyjnego wymaga wyjasnien zainteresowanych lub uzyskania dodatkowych
dowodéw, przeprowadzane jest postepowanie administracyjne, a wprowadzenie
zmiany do operatu ewidencyjnego nastepuje w drodze decyzji.

MIEJSCE ZLOZENIA I ODBIORU DOKUMENTOW:
1. ZLOZENIE: Zaleca si¢ sktadanie wniosku w kancelarii starostwa w Otwocku przy ul.
Komunardéw 10. Wnioski skfadane listownie nalezy kierowa¢ na adres
Urzedu.
2. ODBIOR: Zawiadamianie o dokonanych zmianach podmiotéw ewidencyjnych,
wydzialow ksigg wieczystych, organéw podatkowych oraz wtasciwych
miejscowo jednostek statystyki publiczne;.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAW:
Okresla art. 35 Kodeksu postgpowania administracyjnego i art. 23 ust. 5-7 ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Starostwo Powiatowe w Otwocku
Wydziat Geodezji i Kartografii
ul. Komunardéw 10, 05-400 Otwock
tel: (22) 788-15-37, 788-14-65, fax: 22 788-15-37
godziny przyjeé interesantow
poniedziatek 8.15 -17.00
wtorek — dzien bez przyje¢ interesantow




sroda — piatek 8.15 - 15.30
Kasa czynna:

poniedziatek 8.15 -16.30
wtorek — czwartek 8.15 — 15.30
piatek 8.15 — 14.30

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego za posrednictwem Starosty.

Adres Urzedu:
Starostwo Powiatowe
05-400 Otwock

ul. Gérna 13

Urzad jest czynny: Kasa ( I pietro ) czynna w godzinach:
Poniedziatek Poniedziatek

9.00 - 17.00 9.00 -17.00

Wtorek — piatek Wtorek - piatek

8.00 - 16.00 8.00 - 16.00

Wszelkie informacje mozna uzyska¢ w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa
Powiatowego w Otwocku przy ul. Komunardéw 10, 05-400 Otwock lub telefonicznie
(022) 788-15-37, 788-14-65



Do Starostwa Powiatowego
w Otwocku

ul.Goérna 13

05-400 Otwock

ZGLOSZENIE ZMIAN DANYCH
Ewidencji gruntéw i budynkow

1. Zglaszajacy zmiane (imie, nazwisko, Nr PESEL, doktadny adres, numer telefonu)

(numery dziatek)

3. Jako wiasciciel* wiadajacy® ww. nieruchomosci zgtaszam nastepujace zmiany danych
ewidencyjnych:



* niepotrzebne skresli¢



