ZARZADZENIE NR Bgéo?/ag

STAROSTY OTWOCKIEGO
z dnia M%&Ldﬂl&@aﬂ& :

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2018 poz. 3952 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 72/2013 Starosty Otwockiego
z dnia 12 grudnia 2013 w sprawie wprowadzenia przepisOw wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa w Starostwie Powiatowym w Otwocku, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ nastepujacych skladnikow majatkowych bedacych
na stanie Starostwa Powiatowego w Otwocku wg stanu na dzien 31.12.2018 r., przeprowadza
si¢ wedlug nastepujacego planu:

1) W drodze spisu z natury:
a) srodki pieni¢zne w Kkasie,
b) druki Scistego zarachowania,
c¢) laptopy i czgsci do laptopéw w ramach cigglosci projektu ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu Otwockiego”
d) magazyn rzeczy znalezionych;

2) W drodze potwierdzenia sald:
a) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
b) zobowiazania z tytulu kredytow i pozyczek,
¢) naleznosci i zobowigzan wobec kontrahentow,
d) sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom;

3) W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:
a) Grunty i $rodki trwate trudno dostgpne ogladowi
b) wartosci niematerialne i prawne,
C) papiery wartosciowe,
d) naleznosci i zobowiazania,
e) rozrachunki z pracownikami,
f') naleznosci 1 zobowiazania publiczno-prawne
g) naleznosci sporne i watpliwe,
h) inwestycje w toku,
1) inne aktywa i pasywa.

§ 2. 1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych bedacych na stanie Starostwa w skladzie:

1) Przewodniczaca Komisji — Katarzyna Zutawnik,
2) Z-caPrzewodniczacej — Bogumila Zawada,
3) Czlonek Komisji - Elwira Kurek,

4) Czlonek Komisji - FLukasz Wroébel,

5) Cztonek Komisji - Rafal Wozniak.

"



2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale Zespotow
Spisowych.
3. Wykaz czlonkow Zespoldéw Spisowych okresla Zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawa o rachunkowosci
oraz przepisami wewnetrznymi regulujgcymi gospodarke finansowa w Starostwie, z
uwzglednieniem ponizszych zasad:

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,.

2. Wykaz gruntéw sporzadzony na dzien 31.12.2018 r. Wydzial Gospodarki
Nieruchomosciami przekazuje do Wydzialu Administracyjnego w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 03.01.2019 r..

3. Srodki trwale w budowie — inwentaryzuja Dyrektorzy wlasciwych komorek
organizacyjnych: Wydzial Administracyjny przekaze uzgodnienie kosztow do
Wydzialu Finansowego w terminie do dn. 03.01.2019 r..

4. Inwentaryzacja skladnikow majatkowych powierzonych kontrahentom w zwiazku z
realizacja projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu
Otwockiego — wyrownujemy szanse” odbedzie si¢ w okresie od 15.10.2018 r. do
15.01.2019 r. w oparciu o protokoly kontroli lub pisemne potwierdzenie
Beneficjentéw Ostatecznych .

§ 4. Ustalam termin przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31.12.2018 r.

§ 5. Osobg odpowiedzialng za:
1) przedstawienie sktadow zespolow przeprowadzajacych spisy i weryfikacje,
2) przeszkolenie cztonkow Zespolow Spisowych,
3) wlasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,
4) przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego roznice inwentaryzacyjne,
5) przedstawienie wnioskdw w sprawie roznic inwentaryzacyjnych,
czyni¢ Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej, a w przypadku jej nieobecnosci Zastepce
Przewodniczace;.

§ 6. Cztonkow Komisji i Zespotow Spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
Szczegdlowe zasady 1 sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy Komisji w uzgodnieniu z Gléwna Ksiggowa Starostwa Powiatowego.

§ 7. 1. Inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych
i ich rozliczenia na podstawie decyzji Starosty dokonuja:
1) skladnikéw okreslonych w § 1 pkt. 1 lit. ¢ i d; pkt 2 lit. d; pkt 3 lit. a, b, h, i — Wydzial
Administracyjny,
2) skladnikéw okreslonych w § pkt. 1 lit. a i b; pkt 2 lit. a,b,c; pkt 3 lit. ¢, d, e, g — Wydzial
Finansowy.
2. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorej mowa:
1). Sktadnikow okreslonych w § 1 pkt. 1 lit. ¢ i d; pkt 2 lit. d; pkt 3 lit. a, b, h,i — Wydzial
Administracyjny w zakresie zajmowanych stanowisk i zakresu obowigzkow,
2). Sktadnikéw okreslonych w § 1 pkt. 1 lit. ai b; pkt 2 lit. a,b,c; pkt 3 lit. ¢ .d.e, f, g —
Wydzial Finansowy w zakresie zajmowanych stanowisk i zakresu obowigzkow.



3. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej,
Gléwnemu Ksiegowemu Starostwa Powiatowego w zakresie okreslonym niniejszym Zarzadzeniem i
przepisami szczegdtowymi dotyczacymi sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Za ? Nr1
Do zarzadzania nr. 28 [P;d hsigs

Starosty Otwockiego z dnia AL mgﬁ .

. Powoluje si¢ zesp6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury kasy w Starostwie
Powiatowym w Otwocku w nastepujacym sktadzie:

1). Przewodniczaca zespotu - Katarzyna Zutawnik
2). Cztonek zespotu - Bogumita Zawada
3). Czlonek zespotu - Rafal WozZniak

. Powoluje si¢ zesp6l spisowy do przeprowadzenia spisu z natury drukéw Scistego
zarachowania w Starostwie Powiatowym w Otwocku w nast¢pujacym skladzie:

1). Przewodniczaca zespotu - Katarzyna Zutawnik
2). Czlonek zespotu - Bogumita Zawada
3). Czlonek zespotu - Elwira Kurek

. Powoluje si¢ zespdt spisowy do przeprowadzenia spisu z natury czgsci do laptopow:

1). Przewodniczaca zespotu - Katarzyna Zutawnik
2). Czlonek zespotu - Bogumita Zawada
3). Cztonek zespotu - Rafal Wozniak

. Powoluje sie zespét spisowy do przeprowadzenia spisu z natury rzeczy znalezionych:

1). Przewodniczaca zespotu - Katarzyna Zutawnik
2). Cztonek zespotu - Lukasz Wrobel
3). Czlonek zespotu - Rafal Wozniak




