ZARZADZENIE NR 0 40I6
STAROSTY OTWOCKIEGO

z dnia '28 Xfﬂdﬂﬂ%o

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Starostwie Powiatowym w Otwocku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047, z péin. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 72/2013 Starosty
Otwockiego z dnia 12 grudnia 2013 w sprawie wprowadzenia przepisow wewngtrznych

regulujacych gospodarke finansowa w Starostwie Powiatowym w Otwocku, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje nastepujacych skiadnikéw majatkowych bedacych na stanie Starostwa
Powiatowego w Otwocku wg stanu na dzien 31.122016 r., przeprowadza sig wedtug
nastgpujacego planu:

1. W drodze spisu z natury:
1) srodki pieniezne w kasie,
2) druki $cistego zarachowania,
3) czgsci do laptopéw w ramach ciggitosci projektu .,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Powiatu Otwockiego,
4) magazyn rzeczy znalezionych.

2. W drodze potwierdzenia sald:
1) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
2) zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek,
3) naleznodci i zobowiazan wobec kontrahentéw,
4) skiadniki majatkowe powierzone kontrahentom.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

1) grunty i $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) papiery wartosciowe,

4) naleznosci i zobowiazania,

5) rozrachunki z pracownikami,

6) naleznosci i zobowiazania publiczno-prawne,

7) naleznosci sporne i watpliwe,

8) inwestycje w toku,

9) inne aktywa i pasywa.

§ 2. 1 Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzania spisu z natury sktadnikéw
majgtkowych bedacych na stanie Starostwa w sktadzie:

1) Przewodniczgca Komisji - Aneta Pitka,

2) Z-ca Przewodniczacej - Katarzyna Zutawnik,
3) Czlonek Komisji - Anna Strzezek,

4) Czionek Komisji — Lukasz Wrabel,

5) Czlonek Komisji - Rafat Wozniak.



2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale Zespotow
Spisowych.

3. Wykaz czlonkéw sktadow Zespotoéw Spisowych okresla Zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz
przepisami  wewnetrznymi regulujacymi  gospodarke finansowa w Starostwie, z
uwzglednieniem n/w zasad:

1) inwentaryzacje nalezy przeprowadzic przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) wykaz gruntow sporzagdzony na dzien 31.12.20167. Wydzial  Gospodarki
Nieruchomosciami przekazuje do  Wydzialu Administracji, Inwestycji i Zamoéwien
Publicznych w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.01 2017 r.

3) Srodki trwale w budowie — inwentaryzuja Dyrektorzy wlasciwych komérek
organizacyjnych: Wydziat Administracji, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych przekaze
uzgodnienie kosztéw do Wydziatu Finansowego w terminie do dn. 03.01.2017 r.

4) inwentaryzacja skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom w zwiazku
z realizacjg projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Powiatu
Otwockiego- wyréwnujemy szanse” odbedzie si¢ w okresie od 01.10.2016 r. do 15.01 2017 r.
W oparciu o protokoty kontroli lub pisemne potwierdzenie Beneficjentow Ostatecznych.

§ 4. Ustalam termin przeprowadzenia spisu z natury na dzief 31.12.2016 r.

§ 5. Osoba odpowiedzialng za:

1) przedstawienie sktadéw Zespolow Spisowych, przeprowadzajacych spisy i weryfikacje,

2) przeszkolenie cztonkéw Zespotéw Spisowych,

3) wiasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,

4) przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego réznice inwentaryzacyijne,

5) przedstawienie wnioskéw w sprawie roznic inwentaryzacyjnych,
czyni¢ Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej, a w przypadku Jej nieobecnosci Zastegpce
Przewodniczacej.

§ 6. Czlonkéw Komisji i Zespolow Spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Szczegbdlowe zasady i spos6b wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczaca Komisji w uzgodnieniu z Glownym Ksiggowym Starostwa Powiatowego.

§ 8. 1. Inwentaryzacji skiadnikow majgtkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych
i ich rozliczenia na podstawie decyzji Starosty dokonuja:
1) sktadnikéw okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 3 i 4, ust. 2 pkt 4, ust. 3 pkt 1,2 i 8 — Wydzial
Administracji, Inwestycji i Zamowier Publicznych,



2) sktadnikéw okreslonych w § 1ust. 1 pkt 112, ust. 2 pkt 1 -3, ust. 3 pkt 2 - 9 — Wydziat
Finansowy.

2. Odpowiedzialnosé za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktérej mowa:

1) sktadnikéw okreslonych w §1 ust. 1 pkt 3i4, ust. 2 pkt 4, ust. 3 pkt 1,2 i 8 —
Wydzial Administracji, Inwestycji i Zamowien Publicznych w zakresie zajmowanych
stanowisk i zakresu obowigzkow,

2) sktadnikéw okreslonych w §1 ust. 1 pkt 112, ust. 2 pkt1-3, ust. 3 pkt2 -9 —
Wydziat Finansowy w zakresie zajmowanych stanowisk i zakresu obowigzkow.

3. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujgte w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si Przewodniczace; Komisji Inwentaryzacyjnej,
Giéwnemu Ksiegowemu Starostwa Powiatowego w zakresie okreslonym niniejszym
Zarzadzeniem i przepisami  szczegétowymi dotyczacymi  sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAKOSTA

mgr Mi w Pszonka

Mﬁre Bajson
ADWOK AT



Zatacznik nr |

1. Powotuje sie zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury kasy w Starostwie
Powiatowy w Otwocku w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczaca zespolu - Aneta Pitka

2) Cztonek zespotu - Katarzyna Zutawnik

3) Czlonek zespotu - Rafal Wozniak

2. Powoluje sie zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury drukow scistego
zarachowania w Starostwie Powiatowym w Otwocku w nastgpujacym sktadzie:

1) Przewodniczaca zespotu - Aneta Pitka

2) Cztonek zespotu - Katarzyna Zutawnik

3) Czlonek zespotu - Anna Strzezek

3. Powotuje si¢ zesp6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury z czedci do laptop6w:
1) Przewodniczaca zespotu - Aneta Pitka
2) Czlonek zespotu - Katarzyna Zutawnik
3) Cztonek zespotu - Rafat Wozniak

4. Powoluje si¢ zesp6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury rzeczy znalezionych:
1) Przewodniczaca zespotu - Aneta Pilka
2) Czlonek zespotu - Lukasz Wrébel
3) Czlonek zespotu - Rafal Wozniak

STAROSTA

mgr M, w Pszonka



