ZARZADZENIE Nr6:8/2016
Starosty Otwockiego
z dnia .17, grudnia 2016 r.

w sprawie zmian w organizacji Systemu Stalych Dyzuréw Starosty Otwockiego na
potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej.

Na podstawie § 3 ust. 4 pkt 6 Zarzadzenic Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia
13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzurow Wojewody
Mazowieckiego na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa

zarzadzam co nastg¢puje:

§l.

1. Tworzy si¢ System Stalych Dyzuréw Starosty Otwockiego (SSD SO) na potrzeby
podwyzszenia gotowosci obronnej Panstwa oraz uruchamiania i realizacji zadan
obronnych uj¢tych w planach operacyjnych.

2. SSD SO jest integralng czescia Systemu Statych Dyzurow Wojewody Mazowieckiego
(SSD WM).

3. W skiad SSD SO wchodza:

1) Staly Dyzur Starosty Otwockiego.

2) Staly Dyzur Prezesa Powiatowego Centrum Zdrowia w Otwocku,

3) Staty Dyzur Zarzadu Drog Powiatowych w Otwocku,

4) Staly Dyzur Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Otwocku,
5) Staly Dyzur Komendanta Powiatowego Policji w Otwocku,

6) Staty Dyzur Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Otwocku,

7) Staty Dyzur Powiatowego Lekarza Weterynarii.

4. Wykaz Stalych Dyzuréw o ktéorych mowa w § 1 ust. 3, komorka organizacyjna
(stanowisko) wlasciwa w sprawach obronnych i zarzadzania kryzysowego przekazuje do
Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego.

§2.

W ramach funkcjonowania SSD WM, Starosta Otwocki stanowi organ posredni w procesie

przekazywania do gmin powiatu otwockiego decyzji i informacji, dotyczacych planowania

1 realizacji zadan obronnych w wojewddztwie mazowieckim w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§3.
1. Ustala si¢ nastgpujaca organizacje i zasady pelnienia Statego Dyzuru w SSD SO:

1) Kierownicy jednostek tworzacych Staty Dyzur wymienieni w §1 ust. 3 punkty 4) do 7)
zorganizuja go wedlug swoich ustalen lub wedlug zasad okreslonych przez swoich
przetozonych wyzszego szczebla,

2) Stale dyzury pelnione sa calodobowo w systemie dwuzmianowym,

3) Obsadg jednej zmiany Stalego Dyzuru stanowig:

a) w przypadku jednostki wymienionej w §1 ust. 3 pkt 1 sktad staly 3 osoby, sklad
zmienny do 6 0sOb,

b) w przypadku jednostek wymienionych w § 1 ust. 3 punkty 2) i 3) nie mniej niz
dwie osoby.

¢) w przypadku jednostek wymienionych w § 1 ust. 3 punkty 4) do 7) wedlug
wiasnych ustalen.



. Realizacja zadan zwiazanych z przygotowaniem do dziatania Stalego Dyzuru Starosty

Otwockiego w warunkach wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa nalezy:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia - do komorki organizacyjnej
(stanowisko) wlasciwej w sprawach obronnych i zarzadzania Kkryzysowego
w Starostwie Powiatowym,

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkow do dzialania:

a) w Starostwie do komorki organizacyjnej starostwa powiatowego. ktorej zakres
pracy obejmuje zadania administracyjno-gospodarcze,

b) w Powiatowym Centrum Zdrowia i w Zarzadzie Drég Powiatowych do
kierownikow tych jednostek organizacyjnych.

. Obsade Statego Dyzuru Starosty Otwockiego stanowia:

1) w charakterze kierownikow zmian — wyznaczeni pracownicy komorki organizacyjnej
starostwa powiatowego. ktorej zakres pracy obejmuje zadania organizacyjne oraz
komorki organizacyjnej (stanowiska) wiasciwej w sprawach obronnych i zarzadzania
kryzysowego w Starostwie Powiatowym,

2) w charakterze dyzurnych — pracownicy Starostwa, ktérym nie powierzono realizacji
innych zadan obronnych.

. Obsade skladu zmiennego Stalego Dyzuru Starosty Otwockiego stanowig pracownicy

wyznaczeni do pelnienia dyzuru z:

1) Powiatowego Urzedu Pracy,

2) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,
3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

4) Oswiaty Powiatowe;.

. Sklad zmienny Stalego Dyzuru Starosty bedzie wiaczony do jego pelnienia decyzja

Starosty wg potrzeb wynikajacych z realizowanych zadan obronnych.

. Sklady osobowe Stalego Dyzuru organizowanego w Powiatowym Centrum Zdrowia

i Zarzadzie Drog Powiatowych (kierownikéw zmian i dyzurnych) wyznaczaja, sposrod

swoich pracownikow, kierownicy tych jednostek organizacyjnych.

Staly Dyzur organizuje:

1) Starosta Otwocki w Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego

2) Prezes Powiatowego Centrum Zdrowia i Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych

w wydzielonych pomieszczeniach swoich siedzib.

§t.
. Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:
1) W zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) okreslenie skladu osobowego, podlegloscei, miejsca peilnienia dyzuru, zadan oraz
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i funkcjonowanie Stalego
Dyzuru,

b) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia Stalego Dyzuru po
godzinach pracy z ich danymi telefonicznymi,

c¢) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do
podjecia i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,

d) opracowanie i uzgodnienie z Wojewodg Mazowieckim dokumentacji zwiazanej
z zaplanowaniem warunkow do funkcjonowania Statego Dyzuru, w tym Instytucji,
ktorej wzor okresla zalagcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 340 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r.

e) opracowanie 1 uzgodnienie ze Starosta Otwockim dokumentacji zwigzane)
z zapewnieniem warunkow do funkcjonowania Statego Dyzuru przez kierownikow
jednostek organizacyjnych okreslonych w § 1 ust. 3 punkty 2) do 7),

f) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru,

g) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego Statego Dyzuru w ramach
szkolenia obronnego (przynajmniej raz w roku),



h) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Stalego Dyzuru do dzialania w ramach

kontroli realizacji zadan obronnych,
2) W zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dzialania:

a) w stanie stalej gotowosci obrornej panstwa wyznaczenie, przygotowanie
i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen do pracy oraz
pomieszczen socjalnych,

b) wyposazenie wydzielonych pomieszczen w niezb¢dne $rodki facznosci. srodki
informatyczne oraz biurowe,

¢) zorganizowanie wyzywienia i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku.

§5.
Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie SSD SO czynig
odpowiedzialnych:
1) Kierownika (koordynatora) komorki organizacyjnej (stanowiska) wlasciwej
w sprawach obronnych i zarzadzania krvzysowego w Starostwie Powiatowym,
2) Kierownikow jednostek, tworzacych State Dyzury, wymienionych w § 1 ust. 3 punkty
2)do 7).

§6.

Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa

w pelnym lub ograniczonym zakresie na polecenie organu, ktory go utworzyl, lub jego

jednostki nadrz¢dnej w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staly Dyzur uruchamia si¢
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej okreslonej jednostki organizacyjne;j.

3. O uruchomieniu Stalego Dyzuru, organ zarzgdzajacy informuje wilasciwy organ
nadrzedny. podajac uzasadnienie podjetej clecyzji.
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4. Wszystkie ogniwa SSD sa zobowigzane do niezwlocznego przekazywania informacji
kadrze kierowniczej oraz wyznaczanym pracownikom Stalego Dyzuru Starosty
Otwockiego.

5. Staly Dyzur Starosty jest zobowigzany do utrzymania pelnej gotowosci do pracy

w radiowe] sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego.

§7.
Do kierownikow jednostek tworzgcych State Dyzury nalezy:
1) Zorganizowanie Statych Dyzuréw wg zasad okreslonych w § 4 zarzadzenia.
2) Opracowanie dokumentacji Stalego Dyzuru zgodnie z wykazem dokumentow
bedacych zatacznikiem Nr 4 do zarzgdzenia Wojewody Mazowieckiego Nr 340 z dnia
13 pazdziernika 2009 r. w zakresie ich ocbowigzujacym.

§8.
1. Kierownicy jednostek tworzacych Stale Diyzury zobowiazani sa przesta¢ do Wydzialu

Organizacyjnego i Spraw Spolecznych, ktdéry realizuje zadania z zakresu zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej, wykazy podleglych, nadzorowanych i wspotdziatajacych
jednostek organizacyjnych w Systemie Stalego Dyzuru Starosty Powiatu Otwockiego
zgodnie z zalacznikiem do zarzadzenia.

2. Wykaz o ktorym mowa w ust. 1 nalezy aktualizowac¢ na biezgco.

3. Kierownik (koordynator) komorki organizacyjnej (stanowiska) wiasciwej w sprawach
obronnych i zarzadzania kryzysowego w Starostwie przesle wykaz wymieniony w ust. 1
do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego.
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§9.
System Stalych Dyzurow Starosty Otwockiego wedtug zasad okreslonych w zarzadzeniu
nalezy przygotowac do dziatania do dnia 16 stycznia 2017 r.

§10.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi komorki organizacyjnej wiasciwej
w sprawach obronnych i zarzadzania kryzysowego w Starostwie Powiatowym w Otwocku.

§11.
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2010 Starosty Ctwockiego z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie
utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Starosty Otwockiego na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan uj¢tych w planach
operacyjnych.

§12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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